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INTRODUCCION

En el mundo actual, el desarrollo es 1a misién que mayor significacion tiene
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organizacion necesita de la Computacion.
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de Abogados es muy importante, para obtener una mayor eficacia y mejores



1. ANALISIS PREVIO
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1.2 ESTUDIO DEL SISTEMA ACTUAL
1.2.1. ACTIVIDADES DE LA EMPRESA

Fl Sistema a desarrollar se realizard en el "Estindio Juridico Dr. Napoleon Marcial -
Ledo. Mario Camacho®. El mismo que ofrece servicios legales, a todos las personas que
deseen contratar los servicios de este, contribuyendo al desatyollo de las aspiraciones de los
clientes.

Todas las actividades del "Estudio Juridico" son comtroladas manualmente,
inchryendo los casos que ahi se presentan. '

Fl objetivo principal es, automatizar todas sus activides mediante un sistema
informético. A mas de la ampliacién de sus Activos tanto en la infraesirctura, muebles y
enseres, el equipo de computacion.



Ye, Tiunthre del Demandante), de adad (atios), de estado civil (tipo), de ocupacion (tipo),
domidliadom(dimccibn),amtedoonmpetoeanpmmoydedtmoh siguiente denuncia:

1.- Mis nombres, apellidos y mas generalea de Ley, quedan indicados;
2.- El acvsado responde a los nombres de (Nombres), domiciliado en (direccion);

3.- La reiacion circunstanciada de 1a infraccitn es como sigue:

....................................................................................................................................

........................................................................

Comobmlahdocmsﬁhxyedeﬁbpmibhypuqﬁubledewciénpﬁbhn,mgommm
¥ presento formal demuncia en contra de (Nombre del Demandado), para que sea sancionado
con el méaximo de las penas previstas pam esta clase de delitos;

4.- Hago la peticion expresa de que se practiquen todos los actos procesales conducentes a
justificar lo relatado;

5.- Protesto formalizar la presente denuncia cuando usted lo ordene;

6.- El delito que acuso se encuentra tipificado en la disposicion legal contenida en el Art.
(nimero) del Codigo Penal,

Por reunidos Jos requisitos determinados en ol Ari. (nimero) del Codigo de Procedimiento

Penal, sirvase ordenar la prisiém preventiva del acusado (Nombres), girandose para tal efecto
ia boleta de captura correspondiente.

Al acusado se le citard con el contenido de la presente denuncia en (direccion), sin perjuicio
de hacerlo en la forma requerida por ia Ley.

Autorizo en forma expresa al Abogado (Nombres), para que bajo mi nombre y
representacion suscriba escritos posteriores.

Firmo cca mi defensor,



ACTUSATION PARTIOULAR

Docmnentoqmerpommjuiciopar&cuhrloscmgosconnnelacuudoyhs
puebas e los mismos.



Yo, (nombre del Demandante), de edad (afios), de estado civil tipo), de ocupacién (tipo),
domiciliado en la ciudad (nombre), a usted con respeto comparezco y deduzco la siguiente
Acusacion Particular:

1.- Mis nombres, apellidos y mas generales de Ley quedan indicados;

2.~ El acusado reaponde a los nombres de (nombres), domiciliado en la ciudad (nombre), en
las calles (direccion),

3.- La relacion circunstanciada de lIa infraccion es como sigue:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................

Como lo relatado constituye delito punible y pesquisable de accién publica, vengo a usted y
presento formal acusacitn particular en contra de (Nombre del Demandado), para que sea
sancionado con el maximo de las penas previstas para esta clase de delitos;

4.- Hago la peticion expresa de que se practiquen todos los actos procesales conducentes a
justificar lo relatado; en concreto, que se oficie................ .. ;

$.- Protesto formalizar Ia presente acusacion particular cuando usted lo ordene;

6.- El delito que acuso se encuentra tipificado en la disposicion legal contenida en el Art.
(mimero) del Codigo Penal;

Por reunidos los requisiios determinados en el Art. (nWo)dddeigodeProcedimieﬂo
Penal, sirvase ordenar la prisién preventiva del acusado (Nombres), girkndose para tal efecto
la boleta de captura corespondiente.

Al acuaado se le citard con el contenido de la presente acusacion particular en la ciudad
(nombre), en las calles (direccion), sin perjuicio de hacerlo en la forma determinada por la
Ley.

Firmo,



INSISTENCIA EN ACUSACION PARTICULAR

Este documento se lo realiza para insistir permanente y reiteradamente sobre
determinada acusacion que se ha hecho anterionmente.



Yo, (Nombre del Demandante), refiriéndome a la causa penal (nimero), que sigo en contra
de (Nombre del Demandado), por (razon de la Demanda)................ » & usted con los debidos

respetos comparezco y manifieato:
Que, para los fines legales consiguientes, INSISTO EN LA ACUSACION

PARTICULAR, que tengo presentada en contra de (Nombre del Demandado), a fin de que
no se la considere como abandonada.

Firmo,



mNUTA_
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SENOR NOTARIO:

En el Registro de Escrituras Publicas a su cargo, dignese extender una de compraventa,
arreglada a las siguientes clatsulas contractuales:

PRIMERA_" ..................................................................................................................

SEGUNDA.- S

TERCERA.-

CUARTA.-

QUINTA.-

Usted, sefior Notario, se dignard agregar las clausulas de estilo y los contratantes quedan
faculiados para solicitar la correspondiente inscripcion de inmueble que adquieren.



CERTIFICADO

Documento que sirve para hacer ciesta una cosa por medio de un instrumento



Lugar, (Fecha)
SENOR PRESIDENTE DEL TRIBUNAL .... DE LO PENAL:
Yo, (Nombre del Abogado), a usted con respeto manifiesto: dignese certificar por intermedi
de secretaria, si el sefior que responde a los nombres de (ciudadano), ha sido enjuiciado o h
merecido sentencia condenatoria en su contra, contados cinco afios anteriores a la present
Fecha.

Fimo,

NOTA.- Todos estos documentos son elaborados en original y copia.



1.2.4 ESTUDIO DE LOS FICHEROS EXISTENTES
Los ficheros con los cuales cuenta el Estudio son los siguientes:

- CLIENTES .- Este fichero eat destinado a la Secretaria, para que lleve el control
personal de cada cliente, dependiendo del tipo de caso.El mimero minimo de clientes es 10 y
el maximo es de 80.

- CARPETAS CON EL ESTADO DE LOS CASOS .- Este fichero ests
destinado también a la Secretaria, para llevar conjuntamente con el Abogado el estado en el
que se encuenire determinado caso.



1.2.5 MEDIOS DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

Todos loa documentos que se utilizan en el Estudio tienen un tratamiento manual
en el que trabaja una s6la persona, en este caso la Secretaria. Todos los datos se obtienen de
loa clientes, con la debida aprobacion del Abogado.

Todos los documentos elaborados los archiva la Secretaria.

1.2.6 CIRCULACION DE LA INFORMACION

1.2.6.1 DIAGRAMA ORGANICO

El diagrama orgénico detalla el flujo de informacién para cada departamento j
proceso representado por el diagrama funcional.

SECRETARIA
PROCESO COMTROL 0 l E ‘
LLEGADA DEL CLIENTE | i CLIENTSS e
- )

CONTROA DE RACIO ABOGADO




1.2.7 ESTIMACION DE LOS COSTES DEL SISTEMA EXISTENTE

El cdlculo de cada proceso, se lo realizé en forma empirica, ya que por tratarse de
varios Abogados, no se tienen bien definidos los costea.

Materiales Secretaria  Abogado

Papel 10,000
Cinta de maquina 9,000
Utiles de Oficina 30,000
Atrendamiento 250,000
Sueldos 300,000 2'000,000

TOTAL = 2'399,000

NOTA.- Todos estos egresos se realizan mensualmente.



1.3 CRITICA DEL SISTEMA ACTUAL
1.3.1 Relacién de Anomalias
Existen varios problemas en la circulacion de datos, pero los principales son:
- La existencia de demasiados papeles para archivarios.
- La demora en la realizacion de los documentoa.
- Locatizacion de las carpetas de los clientes en forma lenta.
1.3.2. Causas y anomalias

Las causas de las anomalias son los métodos de traiamienio y la manera de llenar |
informacion de los documentos.

Todos los procesos que se realizan en el Estudio Juridico se los lleva en forma manual.
Ficheros no antomatizados.
1.3.3. Diagnéstico sebre el sistema existente

Para solucionar los problemas y anomalias del sistema actual, se recomiend
automatizar todas las funciones, asi se aborrard tiempo, dinero, personal y papel.



1.4. ESTUDIO DEL NUEVO SISTEMA
1.4.1. DETERMINACION DE LOS OBJETIVOS
Los objetivos principales para el nuevo sistema son:
- La reduccién de tiempo y documentos.
- Aumento Jde :lientes por la nueva aplicacion.
- Organizar de mejor manera el Estudio Juridico.
- Administrar mejor el tiempo en cada proceso.
- Permitir la implementacién de nuevos servicios de acuerdo a las necesidades del
Estudio.
1.4.2. BUSQUEDA DE SOLUCIONES
Organizar Ia informacién en Bases de Datos de todas las actividades.

Sistematizacion de las actividades en un sistema informatico al cual se
implementarin ademés de las ya existentes, el control del estado de los juicios, una plantilla
legal, un diccionario legal.

1.4.3 ESTUDIO DE LOS RECURSOS
1.4.3.1 PERSONAL

Para el andlisis y desarrollo del sistema se necesitard de una persona, la cual serd
programadom y digitadora a la vez. Asi como también de loa Propietarios y Secreiaria del
Estudio, encargados de proporcionar la informacién sobre los requerimientos, las opciones



1.43.2 MFD108 MATERIALES

e el desarrollo del sistema necesitaremos un computador pos 1o menos 10 hora
a la semana, 6 para ingresar los datos y 4 pam la programacion el cual es propiedad de
programador. AdemAs necesitaré cajas de discos para el respaldo de la informacién, hojas d
papel para 1ay pruebas y comrecciones de errores, cintas de impresora y una impresora.

1.4.4 COSTES DE REALIZACION

1.4.4.1 Costes de Realizacién

El calculo aproximado del proyecto se ha hecho en base al costo hora programadc
$2.000 estimandose un costo total de $ 1'200.000 por las 600 horas estimadas pam ¢
desarrollo del proyecto.

Actividades Horas Casto

Andl Previo 40 80.000
Andl. Funcional 28 56.000
Anal. Organico 92 184.000
Programacién 440 880.000

COSTO TOTAL: 1'200.000



2. ANALISIS FUNCIONAL



2.1 PLANIVI* ACTON DEL ANALISIS FUNCIONAL

Planificacién .
Descripcion del Nuevo Sistema SRR

Disefio del Nuevo Sistema I

2.2 DESCRIPCION DEL NUEVO SISTEMA
2.2.1 OBJETIVOS

2.2.1.1 OBJETIVOS DE GESTION

Entre las necesidades que pretende teper el Estudio, una vez terminado el gisten

son las siguientes:

-lngmrmayoruﬁduzaxeldumllodelumﬁvidm.

- Controlar la correcta administracién de la documentacion, porque de elio depend
mgmnparbheﬁd«wiadehcommimdénmdAbogadoymCMc.

- Elaborar un Sistema Informético que pueda aplicarse a cualquier tipo de procesc

Jogales.

- Disefiar un ambieate de trabalo dindmico para facilitar el acceso a la informacion

- Maotenimiento de la inf ion de los dif smites judiciales o

involucra esta profesién.

. Mantener una agenda que manipule actividades pasadas, presentes

especialmente futuras del Abogado.



- Maatenimiento de una agenda que contiene la informaciém personal de los
clientes.

- Mantenimiento de un archivo que contenga el estado en que se encuentra el
Tramite Legal.
2.2.1.2 OBJETIVOS TECNICOS

Los objetivos de gestion generardn los siguientes objetivos técnicos:

- Crear una Rase de datos que contenga 1a Informacién necesaria para el control del
Estado de los Juicios

- Creacion de un ficherc de Datos Personales del Cliente, nombre, direccién, lugar
de trabajo, tipo, etc.

- Creacién de una plantilla que conteniene los diferentes tipos de documentos
Legales que se presenten.

- Creacién de un agenda que contenga la informacién que requiere el Abogado pars
su Agenda Personal.

- Creacibon de un archivo que contenga los datos del Diccionario Juridico
Elementa!.

- Creacién de una archivo que contiene una lista de documentos que se utilizan
dependiendo de determinado Proceso Legal.



2.2.2 RECURSOS EXISTENTES

2.2.2.1 PERSONAL

El Estudio Juridico dispone de tres personas que se encargarin del manejo de
nuevo sistema:

- Dos Abogados pam el control, manejo de los casos y del sistema.
- Una Secretaria para la actualizacién, control y manejo del sistema.
2.2.2.2 EQUIPO

El sistema serd implantado y utilizado en el equipo de computacién con el qu
contard el Estudio Juridico; y tendrh las siguientes caracteristicas:

Computador Compac Presario 7212
1 drive 3%
1 drive 5%
Monitor a Colores SVGA
CD Rom
Cortapicos
Nivelador de Voltaje
Disco Duro de 840 Mb
Impresora a tinta

2.2.2.3 MATERIAL
- Suministros de Computadora.
- Papel.



2.2.3 NECESIDADES Y LIMITACIONES
2.2.3.1 ORGANIZACION

Para el control de los casos se necesitard de los Abogados para que manejen los
datos de los mismos.

Otra de las necesidades del Estudio es que no exista una acumulacion de papeles y
todas las operaciones sean automatizadas, siendo el manejo de 1a aplicacién de facil acceso.
2.2.3.2 CONTROLES

Para el acceso al sisterna, existe una limitacién que es el ingreso de una clave.
2.2.3.3 DISENO GENERAL
2.2.3.3.1 Mantenimiento

La necegidad de resplados de las Bases de Datos para que el sistema sea mas
eficiente, ya que el crecimiento de la informacion principalmente en los archivos de
Plantillas Legales y Clientes aumentard considerablemente

2.2.3.3.2 CONFIGURACICN DEL HARDWAREK

La capacidad del disco duro no puede ser menor a 200 megas. El computador
debe estar equipado con un kit de multimedia.
El computador debe tener un drive para diskettes 1.44 MB.
El monitor debe ser SVGA.

2.2.3.3.3 CONFIGURACION DEL SOFTWARE
El computador del Estudio debe tener necesariamente Ia base de datos FOXPRO
2.6 for Windows.



2.3 DISEXO DEL NUEVO SISTEMA
2.3.1 DISENO DEL FLUJO DE INFORMACION

El disefio del nuevo Sistema se he realizado de acuerdd a las necesidades d
Estudio dividiéndolo por actividades, estudiando las relaciones entre cada una de ellas. A
tenemos: )

- Clientes

- Documentos

- Plantilla Legal

- Estado de Juicios

- Recordatorio

- Diccionario Legal

- Opciones del Sistema

Cada actividad se ha estructurado en Unidades Funcionales, las que se describin
posteriormente.



NUEVO FLUJO
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2.3.2 DEFINICION DE ENTRADAS, PROCESOS Y CONTROLES

2.3.2.1 UNIDAD FUNCIONAL CLIENTES

Este es el primer modulo del sistema que se va 3 desarrollar. Esta unidad es
encargada del control de los datos personales de los Clientes.

Enfradas:

- Opcitn escojida en pantalla
- Ingreso de datos

- Archivo clientes

Proceso:

- Validacion de los datos

- Control de clientes

Salida:

- Archivo Clientes



2.3.2.2 UNIDAD FUNCIONAL DOCUMENTOS

Fsta unidad estd encargada de proporcionar al Abogado una lista que contiene los
pasos principales a seguit para determinado tramite legal.

Entradas:
- Opcitn escojida en pantalla
- Ingreso de datos

- Archivo documentos

- Validacion de los datos

- Control de clientes

- Lista de documentos

- Archivo Documentos



2323 U‘t‘ﬂ'DAD FUNCIONAL PLANTILLA LEGAL

Peumite la manipulacion de importantes documentos legales, los cuales servird
para ejecutar los distintos tramites.

Entoadas:

- Opcidn escojida en pantalla

- Tugreso de datos

- Archivo plantilla legal

- Validacién de Jos daios

- Coatrol plantilla



2.3.2.4 UNIDAD FUNCIONAL ESTADO DE JUICIOS
Pmﬁteelingrmyeanpmbadénds&impamelemholddeﬂadodehsjlﬁm.
- Opcion escojida en pantalla
- Ingreso de datos
- Archivo estado de juicios
£roceso.
- Validacion de los datos
- Control de estado de juicios
Salida:

- Archi o de iuici



2328 Ijs";\’}]'l‘m TUNCIONAL RECORDATORIO

Esta unidad funcional frabaja como una egenda personal del Abogado para q
manipule la3 actividades a relizarse.

Entradaa:

- Opcidn escojida en pantalla

- Ingmso de datos

« Archivo recordar

Prceso:

= Validacién de los datoa

- Control de prioridades



2.3.2.6 UNIDAD FUNCIONAL DICCIONARIO LEGAL

Brinca al usuario la facilidad de encontrar palabras que se encuentren dentro del
ambito legal.

ntradas:

- Opeitn escojida en pantalla
- Archivo diccionario legal
Proceso:

- Lista de palabra



233 ESTUDIODE LAS UNIDADES PFUNCIONALES
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2332 DOCUNMENTOS
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2333 PLANTLLA LEGAL
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2334 ESTADODE LOS UICIOS
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2335 RECORDATORIO
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233.6 DICCIONARIO LEGAL

DICCIONARIO

SELECCION DICCIONARIQ -4 DATOS |-»
LEGAL
OFCION
VALIDACION

DICCIO.



2337 OPCIONES DEL SISTEMA
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2.3.4 ESTUDIO DE LOS CONTROLES
2.3.4.1 CONTROLES DIRECTOS
Para controlar los errores en el sistema tendremos:

- Validacién de campos de entrada.

- Busqueda de codigos para que no se repitan.
- Confirmacién de ingreso de los campos.

- Confirmacion de grabedo.

2.3.4.2 CONTROLES INDIRECTOS

Para el control indirecto de emmotes se necesitars un programa especial que trabaje
con la impresom, al producirse el error, wandard la informacion por nantalla y tuego a la
impresora.

2.3.5 AGRUPACION DE LOS DATOS EN FICHEROS

Para guardar los datos de =alida Je los procesos antesiormente descritos se cuenta
con varios ficheros, genemlmente los datos se guardardn -1 torma diaria y tendran los
debidos confroles de esyores.

Los tipos de ficheros y sus especificaciones soa los sigiientes:

CLIENTES.- Este comntiene todos los Datos Pericnales de los Clientes, la
actualizacion de este fichero serd permanente. El indice de crecimiento de este fichero es de
un 2% aproximadamente con un volumen de 40 registros.

ESTADO DE JUICIOS.- Este fichero es de tipc A\ i:vimiento, ya que se estard
actuahizanco ia informacién dianamente. El indioe de crecitsienio de este fichero serd de un
7% ya que este tendrd toda la informacién del Estado de los casos, y ol volumen serd
aproximadamente ds unos 1% registios.



PLINTILLAS LEGALES - Esic fishav ¢s de tipo Movimiento, ya que se esten
actualizando 1a informacion diariamente. El indice de crecimiento de este fichero serd de w
15% va Gu. e fundra toda la mfonoacién de los Documenics Legales, y el volimen ser
aproximacimente de unos 25 registros.

2.3.6 CRGANIGRAMA FUNCIONAL
2.3.6.1 CAUSAS DK LA DIVISION DE LOS SUBSISTEMAS
13 causas para la divigidn son las siguientes:
- Neduce el tiempo de realizacién del trabejo.
- Reduce ¢l costo del trabejo.
- Pacilita el manteninuento del sistema
- Facilita el analisis del sistema.
2.3.6.2 CRITERIOS PARA LA DIVISION DE LOS SUBSISTEMAS

Para dividir el sisiemna en subsistemas se tomo en cuents loa diferentes modulc
com los qure se necesiia trabajar, adenas no todos los subsisiemss se comunican enire si.

Todos los subsistemas estAn agrupados de acuerdo a2 su :iecucncia de utilizacién.



2.4 REPILICUSIONES DEL NUEVD SISTEMA

2.4.1 ESTULIO DU LA KED FUNCIONAL

ABOGADRO .

SECRETARIA

ABOGADO ..______.__I




3. ANALISIS CRGANICO



2.1 PL A MTFICACION DEL ANALISIS ORGANICO

Planificacion -
Asignacion de Codigos A
Seleccion del Leng. del Programa [ |

Descripeidn Orgé. de Ficheros -
Cuademos de Carga -
Pseudocodigos I

Disefio de pantallas -

3.2. ASIGNACION DE CODIGOS

CODIGO: MENU

FUNCION: Programa principal el cual presenta los modulos de trabajo para el
gistema de "Automatizacién de Control deLabores en un Bufete de

Abogados”

Los moédulos a seleccionar son los siguientes:
Documentos:

PLANTILLA LEGAIL

DOCUMENTOS



CLIENTES

RECORDATORIO

Yarios:

DICCIONARIO LEGAL

ESTADO DE JUICIOS

OPCIONES DEL SISTEMA

SALIR



CODIGO: PLANT

FUNCION: Permite la manipulacion de los documentos legales dependiendo del
tipo de trdmite. Contiene las siguientes opciones:

CODIGO: PLANTIMP

FUNCION: Controla la impresion de los documentos legales. Contiene las
siguientes opciones:

- Registro actual



CODIGO: DOCUM

FUNCION: Presenta una lista de documentos, los que girven como pasos
Wmdwammm.cmm
siguientes opciones.

CODIGO: DOCUMIMP

FUNCION: Controla la impresién de los documentos legales a utilizarse
dependiendo del tipo de tramiie. Contiene las siguientes opciones:

- Registro actual

- Todoa los registros
- Impresora

- Pantalla

- Aceptar

- Salir



CODIGO: AGENDA

FUNCION: Conirola los daws personales de los clientes y contiene las
siguienies opciones.

CODIGO: AGEIMP
FUNCION: Controla la impresion de los clientes. Contiene las siguientes

cpeicnes:

- Registro actual
- Todos loa registros



CODIGO: RECUERDA

FUNCION: Es una agenda personal del Abogado, en la cual anotara lo que le

CODIGO: RECIMP

FUNCION: Controla Ia impresion de la agenda personal del Abogado. Conties
las siguientes opciones:

- Registro actual

- Todoa loa registros
- Inapresora

- Pantalla

- Aceplar

- Salir



cwlel DICCI0

FUMCION: Contiene ua diccionario juridico elemerial que servivd como apoyo
para el Abogado. Contiene las siguientes opciones:

>GDIGO: DICIMP

FUNCION: Coatrola ia impresion de las palabeas del diccionario legal. Contiene
iss siguientes opciones:

- Registro actual

- Todos los registroa
- Impresora

- Pantalla

- Acepiar

- Salir



CODIGO: CJUIC

FUNCION: Controla el estado de los juicios establecidos. Contiene 1as siguiente:
opciones:

CODIGO: CJUICIMP

FUNCION: Coatrola la impresién de los estados de los juicios.Contiene las
signuiientes opciones:

- Registro actual

- Todos los registros
- Impresora

- Pantalla

- Aceptar

- Salir



CODIGO: OPCION

FUNCION: Contiene las diferentes opciones del sistema y son:

- Coanfiguraciéon
- Crear claves de acceso



3.3 SELECCION DEL LENGUAJE DE PROGRAMACION

Una vez realizados los estudios de los Andlisis Previo y Funcional, se ha
determin~do que 1a programacion del Sistema "Automatizacion de Labores en un Bufete de
Abogados” requiere de la utilizacién del paquete Foxpro for Windows por su factibilidad en
el mansjo de las Bases de Datos ya que su estructura es bastante adecuada para los

Offreciendo un sinmimero de ventajas:

- Permite mantener abiertas el mimero de venianas requeridas para el sistema.

- Utilizacion de los generadores de paatalla.

- Utilizacién de proyectos

- Eficiencia en Ia Edicion de Base de datos con el comando browse.

- Permite hacer interfaces con los procesadores de pulabras Write de Windows.

- Excelente manejo de memoria expandida.



34 OEMCRIPCION ORGANICA DE RCHEROS

“"ESTUDIO JURIDICO"
Dr. Napoledn Merciel Lic. Meric Camacho

SISTEMA: SUBSISTEMA: PROG. QUE LO OEN. PAC. 1 DE:

ASOmaincon de lsbores Clientae Agands

CONTENIDO: NOMBRE: TIPQ - ARCHIVO
Agandn do Clentes Clanias Trabajo

DEPO. ALMACENAM: ORGANIZACION: LONG. DEL. REGIS: FECHA

Disksts o Dinco indexade 108 050287

BYTES CARACTERISTICAS DE LO§ CAMPOS

DE| A NOMBRE o LONGI. DESCRIPCION OBSERVACUONES

1 | 40 | Nomage Alfaruménica 40 Nombre del Cients

41 | 55 | Cadege Nusnarico 15 Ruc o cadule

9 | 98 | Owge Afsrumérnco 40 Direccion

86 {10681 Telege Alsrumésico 1 Telbfonn




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Nepoledn Nerciel Lic. Merio Cemeacho

SITEMA: SUBMSTEMA: PROC. QUE LO GEN. PAG 1 CE

Ashomattmciin de bores Daocumentos Docum

CONTENIDO NOMBRE: TIPO - ARCHO
Lista de Documnentos Documan: T

DISPO. ALMACENAN: ORGANIZACION: LONG. DEL RECHS: I

Diskattss 0 Disco Indascnde 0 FECHA

sYTES CARACTERISTICAS DE LOS CAMPOS

DE] A NOMBRE PO LONGI. | DESCRIPCION OBIERVACHONES

1} 30| Nomtre Alferumirico 20 Nombre del Documenta

31140 | Tew Nero 10 Lists de docurmentos

Mer’ mve Mivands P.




*ESTUDIO JURIDICO”

Dr. Mepoledn Marciel  Lic. Marioc Camaecho

SSTEMA: SUBMISTEMA: PROG. QUE LO GEN. PAG: 1 DE

Astomatiznciin ds \bares Plantie Lagal Plart

SOHTENIDO NOMBRE: TIPO - ARCHIVO
ocummuios Laguie Plartiie Lage! Meesto

DISPO. ALMACENAM: | ORGANIZACION:

LONG DEL REGHS: | PECHA

Diskatwes o Dinca Indurads %0 06-02-97
BYTES CARACTERISTICAS DE LOS CAMPOS
DE| A NOMBRE o LONGI DESCRIPCION OBSERVACIONES
1 | 30 | Nombre Afarumirico %0 Nombre del Docunensa
MR ] Ten




*"ESTUDIO JURIDICO™
Or. Napoledn Maroiet Lic. Merio Camacho

SISTEMA SUBGITEMA w-[mm.wewam. PAG. 1 OE:

Acdomatieacin de labores Euindo de e

CONTENICO: NOMBRE: | mRO-ARCHNO
Contrct del Extado de  los Juicios muwﬂl Trabajo

DISPO. ALMACENAM: | ORGANZACION: LONG. DELREGIS: | PECHA

Diskatins o Dinca Indexade 120 060207

sYIES CARACTERISTICAS DE LOS CAMPOS

o€ | A NOMBRE TRO | LONGL | DESCRIPCION OBSERVACHIONES

1{%| Teo Aferumicico | 30 Tign de wimie

31| 70 | Nombre Morumidco | 40 | Nombre del demendado

71 | 100| Juspedo Misumirico | 30 | Nombre del Aurgedo

101 11| Cuente Numérico 1 | valor

12[ 18] icio Feche 8 Fache de Inicio

120(129] Oba Nemo 10 Cusarvaciares




"ESTUDIO JURIDICO"
Or. Napoiedn Mercil  Lic. Merio Camacho

SSTENA SUBSISTEMA: PROG. QUE LO GEN. PAG: 1 DE:
Autormetinncién de labaores Racordatorio Rscuarde
— NOMBRE: TIPO ~ARCHNO
Agends Parsonal del  Abagedo Recuerde Trata

DISPO. ALMACENAM: | ORGANIZACION: LONG. OEL REGIS: FECHA

Disketinn o Disco Durd made 184 030307

BYTES CARACTERISTICAS DE LOS CANPOS .

pe!l A NOMBRE PO LONG!. | DESCRIPQION OBSERVACHONES

1{6! Feche Fechs 8 Facha

2113} Hom Afsrumirico L] Hore

14| 153} Nots Aloraaninco 150 Cheanaciones

164|184 Nvel Numérico 1 Tgo

Seriene Mivaods P.




43 CuADERMOC O CAPOA

"ESTUDIO JURIDICO"

Lic. Mario Camecho

Or. Nepoledn Marcist

[T HBTEMA: ATt acKon de T BUBSISTEMA: T T PROCIRAMA. T PROGRAMADORA:
Labores M PAG: {DE: |
Nawiarws Mrands P

OBSETIVO: PROGRAMA PRINCIPAL  DESFLEGA MENU OE OPCIONES Y ESCOGE OPCION

NONBRE

WO CLAVE

DESTRIPGION

PANTALLA

Nombrs de ke clave
Mary do Cpiciones

NOMBRE

TFG CLAVE

DESCIIPCION

MENUY

PANTALLA

MENL DE CLIENTES. OOCUM. PLANTILLA
EST, UICIOS RELIORUATORKD
DHOCIONARIO LEGAL

SALIR

s

DR GRAMA A

TGO

'

.

. OPCIONES DEL
JITEMA j

S

LRCSA) _:

$ALR

e
!




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Napaladn Marclet

Lic. Merio Camecho

T RHOTEMA T . ] SUBSISTENA ‘DMMA:TPROWRA:"—“—-
Autorrattcion ds CUENTES|  Agonds | PAG: | DE: |
! Marians Mirands £, |
OBJETIVO:  AGENDA DE CLIENTES
ENTRADAS
NOMERE "o CLAVE DESCRIPCION
AGENDA PANTALLA CONTROL DE CLIENTES
SALIDAS '
NOMERE TR0 CLAVE DESCRIPCICN
AGENDA bANTALLA CONTROL DS CLIENTES

DIAGRAMA DE FLUJSO

——————TY
[—" | kg X e
|  EoTAR l




"ESTUDIO JURIDICO”

Or. Napoletn Marcial Lic. Meric Camvacho

COSTEMA BUBGISTENA :
Adormeimmdin de cum;| Agenie PAG: |DE: |
. Marions Mrando P.

OBJETIVO: CREACION DE  NUEVO CUENTE

ENTRADAS
NOMBDRE o CLAVE DESCRIPQION
NOMAGE NOMBRE DEL CUENTE
AQENDA INDEXADCO ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES
SALIDAS
NOMBRE TPO CLAVE OESCRIPCION
AQENDA INDEXALO ARCHIVO CONTROL D€ CLIENTES

DIAGRANA DE AU

CONTROL CLIENTES
P 3
\ CLIENTES

VA.ONI DATOS |——{pw) NUEVO




"ESTUDIO JURIDICO"

Or. Nepoledn Lic. Maric Camasho

il B o X

OBIETIVO:  EDITAR DATOS DEL CUENTE

ENTRADAS
NOMBRE PO CLAVE DESCRIPCION
AQENDA INOEXADO ARCHIVO CONTROL DE CUENTES
BALIDAS
AGENDA INDEXADO ARCHIVO CONTROL. DE CLIENTES

CONTROL -
[ —_——— s
CLIGNTES
EOITAR




"ESTUDIO JURIDICO"
De. Nepcioon Marcist

Lic. Marie Camacho

T STEMA — SUBSISTENA: RAMA T PROGRAMADORA:
Labores ~ CLIENTES]  Agende PAG: | DE |
Mariane Mirsnda P.
OBJETIVO: BORRAR DATQS DEL CUENTE
ENTRADAS
NOMBRE nro CLAVE DESCRIPCION
AGENDA INDEXADO ARCHIVO CONTROL DE CUENTES
SALIDAS
NOMBRE nPo CLAVE DESCRIPCION
AGENDA INDEXADO ARCHIVO CONTROL DE CUENTES
DIAGRAKA NE  FLUJO
comm (O
0& el BORRAR

CLIGNTES




"ESTUDIO JURIDICO"

Or. Napoledn Marcisl Lic. Mario Camacho

[ SMOTEMA:
Labores

A ACTETcn do

CUENTES]  Agende PAG: {DE: |
Wariane Mrands P.

OBJETIVO: RESTAURAR DATOS OGEL CLIENTE

ENTRADAS
NOMBRE o CLAVE DESCRIPCION
ASENDA INDEXADO ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES
SALIDAS
NOMBRE PO CLAVE DESCRIPCION
AGENDA INDEXADOQ ARCHVO CONTROL DE CUENTES
MAGRANA DE MU0
CONTROL
& ————gmi RESTAURAR
CLIENTES AGENDA




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Nepolietn Mercial Lic. Martc Camvacho

"‘WM“ mm o 108 1
Maciens Misands P.

OBJETIVO: MPRIMIR DATOS DEL CUENTE

EMNTRADAS
NOMBRE PO CQLAVE OESCRIPCION
ALENDA INDEXADO ARCHIVO CONTROL Of CQUENTES
SALIDAS
NOMBRE nerQ CLAVE DESCRIPCION
AGENDA INDEXADC ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES

DIAORAMA DB AU

MPRIMIR DATOS




"ESTUDIO JURIDICO"

Lic. Maric Camacho

Or. Napoledn

CUENTES

e

PAG: | DE: |

OBJETIVG:  GUARDAR DATOS DEL. CUBNTE

ENTRADAS
NOMBRE TIFO CLAVE DESCRIPGION
AGENDA INDEXADC ARCHIVO CONTROL DE CUENTES
SALIDAS
NOMBRE PO CLAVE DESCRIPCION
AGENDA INDEXADO ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES
DIAGRAMA DE  MLUSO
CONTROL -
[ 3 el GUIARDAR
ClLiENTES AGENDA




*ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Napoledn Merciel Uc. Mario Camacho

"'WA:I _— SUBSISTEMA: 3 :
" Labores de CLIENTES Agerde PAG: | DE: |
Mariana Mirenda P.
OBJETIVO: CANCELAR  INSTRUCCION
ENTRADAS
NOMBRE nPo CLAVE DESCRIFCION
AMIENDA INDEXADO ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES
SALIDAS
NONBRE TIFO CLAVE OESCRIPCION
AGENDA INDEXADO ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES
DIAGRAMA DE R.UJO
CONTROL -
OE et CANCELAR
CLIENTES AGENDA




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Napoladn Mercial Uc. Marlo Camacho

" METEMA [~SUBSISTEMA; : ‘
e wm;l Aqence PAG: |DE: |
Marians Nirande P

OBJETIVO: SALIR DE LA OPCION DE CLIENTES

ENTRADAS
NOMBRE TFO CLAVE DESCRIPCION
AGENDA NDEXADO ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES
1
SALIDAS
NOMBRE TiFQ ClLAVE DESCRIFCION
AGENDA INDENADO ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES

DIADRANA 08 RO




"ESTUDIO JURIDICO”

Dr. Nepciaon Merstel Lis a0 Camacho

[ MITEMA each TBUBSISTEMA ™ 'ml\lm'| PROORAMANORA:
mm* DOCUNENTCS Documn PAG: § DE: |
Marlans Mmnrda P,

OBJETNVG LISTA DE DOCUNENTOR
ENTRADAS
NOMBRE TIFQ GLAVE DESCRIPCION
DOCUM PANTALLA LISTA OE DOCUMENTOS
BALIDAS
NOMBRE TrO cLave DESCRIPOION
DCGUM PANTALLA LIBTA DE DOCUMENTOS

[ wm
—— SORRAR
by
» RECLPERAR
U8TA ij
DE e WA
m




“ESTUDIO JURIDICO"

Or. Nagoladn acial Uc. Mavio  Camscho
[ BISTEMA: L. SUBSISTEMA, [T PROGRAMA q
Adamaizeadn ds DOCUMENTCS|  Docum PAG: | DE. |
Marina Mrands P.

OBJETIVO  CREACION DE  NUEVO DOCUMENTO

ENTkADAS
NOMBRE nro CLAVE DESCRIPCION
NOMBRE NOMEBRE DEL ODCOCUMENTO
DOCUM INDEXADCO ARCHIVO LISTA DE DOCUMENTOS
SALIDAS
NOWMBRE NPO CLAVE DEECRIPCION
DOCLM INDEXADO ARCHIVO LISTA DE DOCUMENTOS

LiBTA
" DOCUMENTOS

VALIDAR .

DATOS | N0




"ESTUDIO JURIDICO"

Or.Napoledn Marcisi  Lic. Merlo Camacho
SITENA: T T PROGRANA :
Ausomasizachan do DOCUMENTOS|  Docum PAG | DE: |
Mariana Mrands P.
OBJETNVO: EDITAR  DOCUMENTO
ENTRADAS
NOMBRE TIPO CLAVE DESCRIPCION
DOCAUM INDEXADO ARCHIVO LISTA DE  DOCUMENTOS
SALIDAS
NOMBRE e CLAVE DESCRIPCION
DOCUM INDEXADO ARCHIVO LISTA DE DOCUMENTO8

DIAGRANA DI MLUIO

LISTA

03 f———————ii

EDITAR

EDITAR DATOS




"ESTUDIO JURIDICO”
Dr. Napoiedn Marcied

Ue. Merio Camacho

r‘m, rmcion de
{ahoras

DOCUMENTOS Docum PAG: D8 |
Mariens Myronds P.

OBJIETIVC: BORRAR DOCAMENTO

ENTRADAS

NOMBRE PO CLAVE DESCRIPCION

DocuM INDEXADD ARCHIVO LISTA CE  DOCUMENTOS
BALIDAS

NC72gRE TiPQ CQLAVE DESCRIPCION

OOCLM INDEXADO ARCHIVO LISTA DE DOCUMENTOS

DIADRAMA DE MLWO




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Mapoiadn Merokal Lic. Metia Camacho

Adamaseacian da DOCUMENTOS|  Docum I PAG: | DE: |
Nariana Mrands P.

OBJETVO  RECUPERAR DOCLMENTOQ

ENTRADAS
NGMBRE TPO CLAVE DESCRIPCION
DOCUM INDEXADO ARCHIVO LISTA DE  DOCUMENTOS
SALIDAS
NOMBRE neQ CLAVE DESCRIPCION
OQCUM INDEXADO ARCHIVO LIBTA DE DOCUMENYOS

DIAGRAMA DB ALWJO

Ok




"ESTUDIO JURIDICO"
Dr. Nepoledn Mercist Lic. Merio Camacko

[~ SBTEMA: ) FOUBSISTEMA ™~ T RPRCGRAMA: :
Automzacién de DOCUMENTOS!  Docum PAG: | DE: |
Labares Mariena Mirenda P.

OBJETIVO: BUSCAR DOCUMENTO

ENTRADAS
NOMBRE PO QAVE DESCRIPCION
DOCUM INDEXADC ARCHIVO LISTA DE DOCUMENTOS
BALIDAS
NCAEHE 1] CLAYE DESCrRIPCION
DOCUM INDEXADQ ARCHIVO LISTA DE DOCUMENTOS

IR A




"ESTUDIO JURIDICO"

Or. Mapctocn simiin Lic. Maric Camyscho
SISTEMA: — SUBSISTEMA. ™~ OORAMA T FROCHAADORA:
B """"L""'“"‘"' DOCUMENTOS|  Docum ™ PAG. { DE: |
shores Meriena Mranda P,
OBIETVO  IMPRIMIR  DOCUMENTO
SNTRADAS
NCMBRE TRG TLAVE DESCR:PTION
OCCUM INDENADO ARCHVO LISTA DE  DOCUMENTOS
SALIDAS
NOMBRE neo CLAVE DESCRIPCION
DOCUM INDEXADO ARCHIVO LISTA DE DOCUMENTOS
DIAORARA DE  FLUJO
= -
0€
QOCUMENTOS foma——]  IMPRIMIR

IMPRIMIR LISTA




"ESTUDIO JURIDICO™

Or. Napotedn Marcial

Lic. Maria Oamacho

TS TEMA: A S RNIBHOTEMA: [T PROGRAMA MANORA:
Lt do DOCUMENTOS Dacum PAG: IDE: |
Mariens Mrande P.
OBIETNG: GUARDAR  DOCUMENTO
ERTRADAS
NCOMBRE PO CLAVE DESCUPCON
GGOUN INDEXADD ARCHIVO LISTA OF DICUMENTOS
SALIDAS

NIUABRE TIFQ LAVE DESCRIPCION
s il | INDEXADCQ ARTHIVO LISTA N2 DOCUMENTCS

DIAGRANWA DS FLUO




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Napodedn tlerctel tic. Merto Camacho
[aISTEMA — SUBSISTEMA; PROGRAMA T PROGRAMANORA:
‘“""t’ Aieucidn do DOCUMENTOS|  Dacum PAG: | DE |
shores Marlens Mcunde P,

OBIETV CANCELAR  INSTRUICCION

ENTRADAS
NOWBRE PO CLAVE DESCRIPCION
DOGH INDEXADO ARCHIVO LISTA OB OQCUMENTOS
SALIDAS
NCMBRE neQ GLAVE DESCRIPCION
DOCUM NDEXADQ ARCHIVO LISTA DE DOCUMENTOSB

DAGRANA DB MU0




"ESTUIDIO .nminico”

Or. Nepoledn Warcial Lic. Marlo Carnscho
[~ SISTPMA a . " BUBSISTEMA ™ | PROBRAMA ROCORAMSADORA.
o ® DOCUWENT Docum PAG: 108 |
L Markva tAravia P

ORIETIVO: SALIR DOFE LA OPCION DOCUMENTOS

ENTRADAS
NOMBRE PO CLAVE TESCRIPCION
nocuN INDEXADO ARCHIVO LUTA GE  DOGUNENTOS
2ALIDAS
NOLIBRE negQ CLAVE DESURIFGION
DOCUM INDEXADO [ ARCHIVO LISTA DE DOCUMENTOS
DAGRAMA DB  PLUJO
119TA
2.3 !
——-ﬂ SALIR
DOCUM




"ESTUDIO JURIDICO"

Or. Napoledn Maercial Lc. Maric  Camacho

Asconticaciin de PALNTILLA LEGAL |  Plent PAG: | DE: |

Labores Meriana Mrenda P,

OBIETNG: MANPULACION DE DOCUMENTOR | EGALES
ENTRADAS

NOMERE ™o CLAVE DESCRIPCION

PLANT PANTALLA DE  PLANTILLAS LEGALED
BALIDAS

PLANT rmn.u DE PLANTILLAS LEGALES




"ESTUDIO JURIDICO"

Or. Napoiedn Merciel Lic. Merto Camacho
—SRTEMA — SUBGISTRMA: PROGRAMA: <
‘“':"'"“"I " de PALNTILA LEGAL Plant PA3: | DE: |
Marie Mrands P.

OBJETIVO: MUIEVQ  DOCUMENTO LEGAL

RNTRADAS
NOMURE ™o CLAVE DESCRIPCION
NOMIRE NOMBRE DEL NOCUMENTO
PLANT NLEAADG g ARCHVO DE FPLANTHLAS LEGALES
SALIDAS
NOMBRE nPo CLAVE NESCRIPCION
PLANT INDEXADO ARCHIVO DE PLANTILLAS (LEGALES
DMORANA D§  MLLLO
patos |
DOCUNINTOS
VALIDACICN iy
SN - 2
DATOS PLaT
b




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Nepoleon Mercisl

Lic. Merio Camscho

—SISTEMA —— SUBSISTEMA ]~ PROGRAMA | PROGRAMADORA;
Asomencacion de PALNTILLA LEGAL Plart PAG: | DE |
Labores Nerlena Mrands P.
QRIETVO:  EDITAR  DOCUMENTO LEGAL
ENTRADAS
NOMBRE PO CLAVE DESCRIPOION
PLANT INDEXADO ARCHIVO DE FLANTILAS LEGALES
l SALIDAS
NOMORE PO CLAVE DESGRIPGION
PLANT INDEXADO ARCHIVO DE PLANTILLAS LEGALES
DIAGRAMA DI MO

TOCUMENTOS | e cossmnnmnigi

EDITAR DATOS

—




"ESTUDIO JURIDICO"

Or. Napoladn Marciel Ue. Meric Camacho
[ MSTEMA ; ["SUBHISTEMA ™ T PROGRAMA
Adorelendin e PRLNTHLA LEGAL | Pl PAG: | DE: |
Mariens Mranda P.
OBJETIVO:  BURRAR OOCIWMENTO | RGAL
SNTRADAS
NOMBRE o CIAVE DESCRIPCION
PLANT INDENADC ARGHNG DF  PLANTILLAS LEGALES
SALIDAS
NOMGRE TPO CLAVE DESCRIPCION
PLANT INDEXADO ARCHIVO DE PLANTILLAS LEGALES
DIMGRAMA DE  MLUJD
\’aoowmoa '-—.- BOGRAR
\ j PLANT j
s e




"ESTUDIO JURIDICO”

Or. Napoledn Mercisl

Lic. Mario Camecha

Ausomatizaciin de PALNTILLA LEGAL Plert PAG: 10 |
Labores Moriena Mrwnds P.
OBIETIVO RECUPERAR DOCUMENTO LEGAL
ENTRADAS
NOMBRE o CLAVE DESCRIPOCN
PLANT INOENADD ARCHIVO DE PLANTILLAS LEGAEY
SALIDAS
S e ] CAVE LESCRIPCION
T INDEXADO ARCHIVO DE PLANTILLAS LEQALES
o DIADRARA DE  PLUSO
S it |
DOCUMENTOS RECUPERAR

i . b s

| .

R Ry




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Napoladn Maerclel

Lic. Mario Camacho

THISTEMA, racion 0o
Labores

SUBMNSTEMA

[CPROGHAMA

PALNTILLA LEGAL Plant

PAG: | DE: }

| Mariena Nirande P.

OBJETIVO:  BUSCAR DOCUMENTO LEGAM.

ENTRADAS
NOMBRE PO CLAVE DESCRIPCION
PLANT INDERADO l ARCHIVO DE SLANTILLAS LEGALES
) RALIDAS
NOMBRE TIHG T cave CESCRIPCION
PLANT INDEXADO l ARCHNG DE FLANTILLAS LEGALES




"ESTUDIO JURIDICO"

Or. Nepoledn Mercial

Uc. Marto  Carnacho

””Tﬂlk. — SUSSISTEMA: ™ | PROGRAMA 9
Labores - PALNTILLA LEGAL Plart PAG: D& |
Mariana Mirande P.
OBJETVO: WPRIMIR DOCUMENTO LEGAL
BNTRADAS
NOMBRE Teo CLAVE DESCRIPCION
PLANT INDEXADQ ARCHIVO DE PLANTILLAS LEQALES
SALIDAS
NOMBRE o CLAVE DESCRPCION
PLANT INDEXADO ARCHIVO DE PLANTILLAS LEGALES
OIORAMA DE  MLUVD

DOCUMENTOR | ~eee——iin]  IMPRINIR




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Napoledn Marciel Lic. Marto Camecho
T METEMA - BUBOISTEMA T PROGRAMA :
Auscrestianciin de PALNTILLA Plart PAG: | DE: |
Labores Mertans Mirande P.

OBJETIVO: GUARDAR DOCUMENTO LEGAL

ENTRADAS

NOMBRE TFo CLAVE DESCRIPCION

PLANT INDEXADO ARCHIVO DE PLANTILLAE LEGALED
SALIDAS

NOMBRE TiRFO CLAVE DESCRIPGION

PLANT INDEXADO ARCHIVO DE PLANTILAS LEGALED




"ESTUDIO JURIDICO"
Or. Napoledn Marclel

Lic. Merio Camacho

B TEMA: BUBISTENA—T PROGRANA
‘“"'l"“""*"l Tde PALNTILLA LEGAL Phart PAG: | DE: |
Nerane Wrands P.
OBJETVO: CANCELAR  INSTRUCCION
ENTRADAS
NOMBRE RO QAVE DEBCRIPCION
PLANT INDEXADO ARCHVG DE PLANTILLAS LEGALES
SALIDAS
NOMBRE PO CLAVE DEBCRIPGION
PLANT INDEXADO ARCHNO DE PLANTILAS LEGALES
DAGRASA DE  FLIVIO
OOCUMENTOS | ———— g  CANCELAR




"ESTUDIO JURIDICO"

Dr. Nepoledn Mercial Lic. Mariec Camacho

NS TEMA T BUBSISTEMA— T PRODRAMA :
Adomelencion da RECORDATORIO |  Recuerde l PAG: | DE: |
Mariens Mrands P.

QBJETIVO: AGENDA PERSONAL  DEL ABODGADO

BNTRADAS
NOMBRE nrPo CLAVE DESCRIPCION
RECUERDA PANTALLA AGBNOA PERSONAL ABOGADO)
SALIDAS
NOMBRE PO CLAVE DESCRIPCION
RECUERDA PANTALLA AGENDA PERSONAL ABQGADC

— OITAR
| mecurEmR -
[  ea |
e RECUERDA

Emmm— PRIRR

& owoan |

e |  CANCEIAR

IS BT




*ESTUDIO JURIDICO"
Dr. Hapoledn Mercial

Uoc. tarfo  Cemacho

GG TEMA - PSUBBISTEMA ™" T PROGRAMA :
““':"""“'I "de RECORDATORIO |  Racuerds l PAG: | DE: |
Naviane *Srands P.
OBIETIVO  EDNTA DATOS AGENDA PEREONAL  DEL ABDGADO
ENTRADAS
NOMBRE ro CLAVE DESCRIPCION
RECUERDA INDEXADG ARCHIVO AGENDA PERSONAL ABOGAC)
AALIDAS
NOMBRE neo CLAVE DESCRIPCION
RECUERDA INDEXADO ARCHIVO AGENDA PERSONAL ABOGADO

DIAORANA OB MLUJO




"ESTUDIO JURIDICO"

Or. Nepoledn Marciel

Lic. Maric Camecho

[T SISTEMA:

Automatizecion de
Labores

STEMA™ ]
RECORDATORIO

Recusrde
Maorlane Mirande P.

PAG:. | DE: |

OBJETVO BORRAR DATOS AGENDA PERSONAL DEL ABOGADO

ENTRADAS
NOMBRE PO CLAVE DESCRIFCION
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4.4 MANUAL DEL USUARIO



El "Sistema de Automatizacion del Control de Labores en un Bufete de Abogado
esth creado con un objetivo principal que es la simplificacion del trabajo mediante médul
los cuales permitirén llevar un coatrol intemo de las operaciones que se realizan en
"Estudio Juridico Dr. Napoleén Marcial - Licdo. Mario Camacho”.

Este manual provee al usuario ilustraciones de los médulos que posee el Sistema «
Amaﬁudéndehbmu,losmimqnpamapamndgmﬂamnaemmnndonpm
una mejor comprension y utilizacion del mismo.

INGRESO AL SISTEMA DE AUTOMATIZACION DE LABORES

El Sistema de Automatizacion de Labores arranca aciendo doble click en el icos
LEGAL una vez encendido el computador dentro de windows.

Luego aparecerds una ventana donde Usted debe digitar correctamente el Nombx
del Usuario y la Conirasefia las mismas que tienen prioridades para ingresar al Sistem
ademés podra escoger la miisica y video de introduccion.



Si usted ingresa con la prioridad de Administrador se le activarn todos
modulos, estos son: Plantilla Legal, Documentos, Clientes, Recordatorio, Diccionario Leg
Estado de Juicioa y Opciones del Sistema.

Pero i ingresa con la prioridad de Usuario solo se activarén los siguientes mddul
Documentos, Clientes, Recordatorio y Diccionario Legal .
MANEJO DEL SISTEMA DE AUTOMATIZACION DE LABORES

Una vez ingresado al Sistema la primera pantalla que se visualiza es la que prese
Jos siete modnios generales del Men Principal.
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Paraseleccionarc\mlquimdeeswaméchnoaseuﬁﬁznhiﬂechndeizmﬁm
derecha [€ -]y para eacoger con la tecla Enter [ J ] o haciendo doble click en el b
seleccionado.

Enhparbempuiorsevismﬁmmnvenhnnqnairwcomoapoyodm
misma que contiene los siguiente:

F1*AYUDA  « —=SELECCIONAR  Enter( .! )= ESCOGER

Para visualizar ésta ventana se debe digitar la tecla F2

PLANTILLA LEGAL

Este médulo manimﬂalosdiﬁuuﬂudoammtoa%depmdimdodelﬁpc

- Nueva... nos permite crear un nuevo formato del documento legal requerido.

- Editar... nos permite hacer cambios en ¢} formato original del documento

- Ira... permite escoger el formato del documento a usar.

- Imprimir... nos permite impeimir el registro actual o todos los registros, ya sea
por impresora o visualizario por pantalla.

*er...mspumitabonuelregimoodommanoétml
- Recuperar... permite restaurar un registro o documento borrado.

- Guardar... permite grabar el documento actual.

- Usar... permite manipular el documento legal haciendo la interface con el
procesador de palabras de Windows. Se abrird un archivo temporal del



doumngm,tmaveztumimdodellenneldommunosedebuteguarh ventar

del procesador de palabras, para esto se debe digitar 1a tecla ALT y seleccionar
salir, luego presionar la tecla Enter [ .J ] para regresar a la pantalla de la plantil
legal.

- Salir... permite salir de ésta panialla.
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PANTALLA DOCUMENTOS

En éste modulo se presenta una lista de los documentos que sirven como pasc

eaenciales para el desarrollo de los distintos tramites legales.

legal.

Enéﬂpamﬂhmvinnlinlmumposyhsopqumeomiemaldommam

~Nueva... nos permite crear una nueva lista de los documentos legales.
- Editar... nos permite hacer cambios en Ia lista de los documentos legales.
-Ira... permite escoger la lista de documentos por el tipo de tramite.

- Imprimir... mspamﬁemmmalmﬁowmalotodoﬂmmgmu,ynm
por impresora o visualizario por pantalia.

-B&mr...nospmmitebmm‘elmgistroolistamtml
= Recuperar... permite restaurar un regisiro o lista bomrado.

- Guardar... permite grabar la lista actual.

- Salir... permite salir de ésta pantalia.



En éate mddulo se realiza el control de clientes.

Enéﬂapaﬁaﬂauvinnﬁubseamposyopeim@nemﬁmduﬂ:iwcm
de clientes.

-Nueva... DOS permite crear una nuevo cliente.
- Editar... nos permite hacer cambios en el archivo del cliente.
- Ira... permite escoger un cliente.

- Imprimir... nos permite imprimir el registro actual o todos los registros, ya sea
por impresora o visualizario por pantalia.

- Borrar... nos permite borrar el registro o lista actual.

- Recuperar... permite restaurar un registro o lista borrado.
= Guardar... permite grabar el cliente actual.

- Cancelar... permite cancelar una opcion escogida.

- Salir... permite salir de ésta pantalia.



RECORDATORIO
Este m6dulo sirve como una agenda personal del abogado.

En ésia pantalla se visualiza los campos y las opciones que contiene el document

-Nueva... nos permite crear una nuevo recordatorio.
- Editar... nos permite hacer cambios en el archivo recordatorio.
- Ira... pemmite escoger el recordatorio requerrido.

-vknpdmir...nmpumitehnpdnﬁrdmgimowmdotodoulosmghm,yam
por impresora o visualizarlo por pantalla.

- Botrar... nos permite borrar el registro o lista actual.
-thmdat... permite graber el registro actual.

- Salir... permite salir de ésta pantalla.
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ESTADO DE JUICIOS
En éste modulo se controla el estado de los diferentes juicios legales.

En ésta pantalla se visualiza los campos y opciones que cootiene el do

- Nueva... nos permite crear un nuevo control del juicio.
- Editar... nos permite hacer cambios en el registro escogido.
- Ira... permite escoger el registro deseado.

Jmpdnﬁr...noapeunﬂeimprinﬁrdmgis&oactmlotodoclocmgimy!
por impresora o visualizario por pantaila.

- Borrar... nos permite borrar el registro actual.
- Guardar... permite grabar el registro actual.

- Salir... permite salir de ésta pantalla.



DICCIONARIO LEGAL
Este modulo es de ayuda, para facilitar el acceso al diccionario legal.

Enéitapanmllasevimaﬁzaloacamposyopdmenqmcomimeeldomm

- Agregar... nos permite crear una nueva palabra.
- Editar... nos permite hacer cambios en la palabra escogida.
- Encontrar... permite escoger Ia palabra deseada.

- Imprimir. .. nos permite imprimir el registro actual o todos los regisiros, ya sea
por impresora o visualizario por pantalla.

- Eliminar... nos permite borrar la palabra actual.

- Recuperar... permite restaurar un registro o lista borrado.
-'Guardar... permite grabar la lista actual.

« Primero... permite ir al primer registro.

- Anterior... pesmite ir al registro anterior.

- Siguiente... permite ir al siguiente registro

- Ultimo... permite ir al \iltimo registro

- Cerrar... permite salir de ésta pantalla.
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OPCIONES DEL SISTEMA
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4.5 CORRIDO DEL SISTEMA
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4.6 MANTENIMIENTO



El mantenimiento en cuanto a Bases de Datos lo llevard acabo el
propio Sisterna dentro del modulo Opciones del Sistenoa el que permitim
Reindexar y Actualizar los datos.

1.a restauracion de archivos se lo realiza dentro de cada médulo del
Sistema.



CONCLUSION



Puedo concluir que el Sistema desarrollado cumple con todos los objetivos
planteados por el "Estudio Juridico Dr. Napoleon Marcial - Licdo, Mario Camacho” y
permite llevar en forma eficiente todas las actividades existentes a mas de las que se
unplantd en el Sistema.
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~ LSTUDIO JURIDICO
Dr. Luis Napoleén Marcial Lic.Mario Camacho

CERTIFICADO

Camplenos certificar, a peticién verbal de |a sefforita;. MARLENE MIRANDA
PROANO, que la misma ha procedido ha realizar el sistema “Automatizacién del Control
de Labores en un Bufete de Abogados”, para lo cual tomé en cuenta y se ha basado en
distintos y variados informes e indicaciones do esta oficina jurfdica en lo relacionado a
lo que es prioridad y necesidad de una oficina de esta indole,

Dicho trabajo cumple con las exigencias y necesidades que un Abogado mantiene,
disponiendo como ayuda y medio de consulta al mismo; pues. viene ha satisfacer en la
practica varios métodos beneficiosos dentro del drea legal y administrativa de una
oficina juridica. Por lo anterior, recotnendamos el trabajo de la destacada estudiante y lo

felicitamos.

Autorizamos a la interesada paru que de al presente el uso que a bien tuviere.

ATENTAMENTE

Dr. Luis Napoleén Marcial ario Camacho R.
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