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INTRODUCCIÓN

En d mundo actual, el desarrollo es la misión que inayorsiguficación tiene
pata ti hombro, quien pora lograrlo a nivel iiKÍividualycoiiK>mieinbrodecualqiiieff

Sin duda •Igiif* nos hallamos en la época en que la fofonroAtiofl Am*fwrfifl un
popel predominante en di desanollo de la b^nw^iflad- En un fTtt??v̂  en caratante
cambio, o<Mfa ponooa se ve en la ngcenridad de Mwpltfff' sus oooocinuientos y fonnar
parte del mundo de la ínfcnnática, es por esto que mi trabajo trntafá de minimizar
esmecBoy tiempo pata el degarrolio del control de la docmnantaciAn que en un Bufete
de Abogados es muy importante, pata obtener una mayor eficacia y mejores
resultados.



1. ANÁLISIS PREVIO



1.1 PLAÍSOTCACION DEL ANÁLISIS PREVIO

Planificación ••

Estudio del Sistema Actual

Critica del Sistema Actual

Estudio del Nuevo Sistema sisiV

1.2 ESTUDIO DEL SISTEMA ACTUAL

1,2.1. ACTIVIDADES DE LA EMPRESA

El Sistema a desarrollar se realizará en el Estudio JfiuidicoDr. Napoleón Marcial -
Ledo, Mario Camacho". El mismo que ofrece servicioa legales, a todos ks personas que

deseen contratar loa servicioa de este, contribuyendo al desarrollo de ks aspiraciones de loa
clientes.

Todas las actividades del "Estudio Jurídico" son controladas
incluyendo los casos que ahí se presentan.

El objetivo principal es, automatizar todas aua activides «»«<«««** un sistema
informático. A más de k ampliación de sus Activos tanto en k inftaestrctura, muebles y
ensena, el equipo de computación.



Ycv (Fiumí-ifó del Demandante), di sdad (anos). Je estado civil (tipo), de ocupación (tipo),
domiciliado en (dirección), a usted con respeto comparezco y deduzco la aiguieníe denuncia:

1.- Mw nombres, apellidos y más generales de Ley, quedan indicados;

2.- £1 acusado responde a los nombres de (Nombres), domiciliado en (dirección);

3.- La relación circunstanciada de la infracción es como sigue:

Como lo relatado constituye delito punible y peaquisable de acción publica, vengo ante usted
y presento formal denuncia en contra de (Nombre del Demandado), para que sea sancionado
con el máximo de las penas previstas para esta clase de delitos;

4.- Hago la petición expresa de que se practiquen todos los actos procesales conducentes a
justificar lo relatado;

5.- Protesto formalizar la presente denuncia cuando usted lo ordene;

6.- £1 delito que acuso se encuentra tipificado en la disposición legal contenida en el Art

(numero) del Código Penal;

Por reunidos los requisitos determinados en el Art (numero) del Código de Procedimiento
Penal, sírvase ordenar la prisión preventiva del acusado (Nombres), girándose para tal efecto

la boleta de captura correspondiente.

Al acusado se le citará con el contenido de la presente denuncia en (dirección), sin perjuicio

de hacerlo en la forma requerida por la Ley.

Autorizo en forma expresa al Abogado (Nombres), para que bajo mi nombre y

representación suscriba escritos posteriores.

Firmo con mi defensor,



ACTTf-A C'QN

Documento que expone «& juicio particular los cargos contra el acusado y la*
puefoos f3e los núsmoa



Yo, (nombre del Demandante), de edad (años), de estado civil tipo), de ocupación (tipo),
domiciliado en la ciudad (nombra), a usted con respeto comparezco y deduzco la siguiente

Acusación Particular:

1.- Mis nombres, apellidos y más generales de Ley quedan indicados;

2.* El acusado responde a los nombres de (nombres), domiciliado en la ciudad (nombce), en

las callea (dirección);

3.- La relación circunstanciada de la infracción es como sigue:

Como lo relatado constituye delito punible y peaquisable de acción publica, vengo a usted y
presento formal acusación particular en contra de (Nombre del Demandado), para que sea
sancionado con el máximo de las penas previstas para esta clase de delitos;

4.- Hago la petición expresa de que se practiquen todos los actos procesales conducentes a
justificar lo relatado; en concreto, que se oficie. ;

5.» Protesto formalizar la presente acusación particular cuando usted lo ordene;

6.- El delito que acuso se encuentra tipificado en la disposición legal contenida en el Art

(numero) del Código Penal;

Por reunidos los requisitos determinados en el Art (numero) del Código de Procedimiento
Penal, sirvase ordenar la prisión preventiva del acusado (Nombres), girándose para tal efecto
la boleta de captura correspondiente.

Al actuado se le citará con el contenido de la presento acusación particular en la ciudad
(nombre), en ks calles (dirección), sin perjuicio de hacerlo en la forma determinada por la

Ley.

Firmo,



INSISTENCIA EN ACUSACIÓN PARTICULAR

Este documento se 10 realiza para insistir pennanente y reiteradamente sobre
determinada acusación que se ha hecho anteriormente.



Yo, (Nombro del Demandante), refiriéndome a la causa penal (número), que sigo en contra
de (Nombre del Demandado), por (razón de la Demanda) , a usted con los debidos

respetos comparezco y manifiesto:

Que, para loa fines legales consiguientes, INSISTO EN LA ACUSACIÓN
PARTICULAR, que tengo presentada en contra de (Nombre del Demandado), a fin de que
no se la considere como abandonada.

Firmo,



MINUTA

Borrador que ae buce de im contrato, u otro documento, anotando las cláusula* o



SEÑOR NOTARIO:

En el Registro de Escrituras Publicas a su cargo, dígnese extender una de compraventa,
arreglada a las siguientes clausulas contractuales:

PRIMERA.-.

SEGUNDA-

TERCERA.-

CUARTA.-»,

QUINTA......

Usted, señor Notario, se dignará agregar las clausulas de estilo y los contratantes quedan
facultados para solicitar la correspondiente inscripción de imnuebte que adquieren.



CERTIFICADO

Documento que sirve para hacer cierta una cosa por medio de un instrumento

público.



Lugar, (Pecha)

SEÑOR PRESIDENTE DEL TRIBUNAL .... DE LO PENAL:

Yo, (Nombre del Abogado), a usted con respeto manifieato: dígnese certificar por intermedio

de secretaria, si el sefior que responde a los nombre* de (ciudadano), ha sido enjuiciado o ha
merecido sentencia condenatoria en su contra, contados cinco afios anteriores a la presente

Fecha.

Firmo,

NOTA,- Todos estos documentos son elaborados en original y copia.



1.2.4 ESTUDIO DE LOS FICHEROS EXISTENTES

Los fichero* con los cuales cuenta el Estudio son los siguientes:

- CLIENTES.- Este fichero está destinado a la Secretaria, para que lleve el control
personal de cada cliente, dependiendo del tipo de casoJBl numero mínimo de clientes es 10 y
el máximo es de 80.

- CARPETAS CON EL ESTADO DE LOS CASOS .- Este fichero está
destinado también a la Secretaria, para llevar conjuntamente con el Abogado el estado en el
que se encuentre detp""̂ *"*̂  caso.



1.2.5 MEDIOS DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACIÓN

Todos los documentos que se utilizan en el Estudio tienen un tratamiento
en el que trabaja una sola persona, en este caso la Secretaria. Todos los datos se obtienen de

loa clientes, con la debida aprobación del Abogado.

Todos los documentos elaborados los archiva la Secretaria.

1.2.6 CIRCULACIÓN DE LA INFORMACIÓN

1,2.6.1 DIAGRAMA ORGÁNICO

El diagrama orgánico detalla el flujo de información para cada departamento y

proceso representado por el diagrama funcional.

8ECHCTAIUA

PROCESO CONTROL DE
CUENTO

CONTROL K JUCtO

i

ABOGADO

ntoccaottou.

ENTREGA DE
RESULTADOS



1.2.7 ESTIMACIÓN DE LOS COSTES DEL SISTEMA EXISTENTE

El cálculo de cada proceso, ae lo realizó en fbnna empírica, ya que por tratarse de

varios Abogados, no ae tienen bien definidos loa costes.

Materiales

Papel
Cinta de máquina

Útiles de Oficina
Anwxlamienlo

Sueldos

Secretaria Abogado

10,000
9,000

30,000

250,000

300,000
•

TOTAL -

2*000,000

2*599,000

NOTA.- Todoa estos egteaoa se realizan



1.3 CRITIC 4 DEL SISTEMA ACTUAL

1.3.1 Relación de Anomalías

Existen varios problemas en la circulación de datos, pero los principales son:

- La existencia de demasiados papeles pata archívanos.

- La demota en la realización de los documentos.
- Localizactán de las carpetas de los clientes en fonna lenta.

1.3.2. Causas y anomalías

Las causas de las anomalías son los métodos de tratamiento y la maneta de H*n*r la
información de los documentos.

Todos los procesos que se matizan en el Estudio Jurídico se loa lleva en foima manual.

Ficheros no

1.3.3. Diagnóstico sobre el sistema existente

Pata solucionar los problemas y anomalias del ffistema actual, se
automatizar todas las fimcmnes, asi se ahorrará tiempo, diaero, personal y papeL



1.4. ESTUDIO DEL NUEVO SISTEMA

1.4.1. DETERMINACIÓN DE LOS OBJETIVOS

Los objetivos principales para el nuevo sistema son:

- La reducción de tiempo y documentos.

- Aumento cíe Jientea por Ja nueva aplicación.

- Organizar de mejor manera el Estudio Jurídico.

- Administrar mejor el tiempo en cada proceso.

- Permitir la impkmentación de nuevos servicios de acuerdo a las necesidades del
Estudio.

1.4.2. BÚSQUEDA DE SOLUCIONES

Organizar la información en Bases de Datos de todas las actividades.

Sistematización de las actividades en un sistema informático al cual se
implemeaíarén además de las ya existentes, el control del estado de los juicios, una plantilla
IgMMlj un diccionario legal.

1.4.3 ESTUDIO DE LOS RECURSOS

1.4.3.1 PERSONAL

Faca el anáHiás y desarrollo del sistema se necesitará de una persona, la cual será
programados y digitado» a la vez. Asi como tnmhién de los Propietarios y Secretaria del
Estudio, encargados de proporcionar la información sobre los requerimientos, las opciones
mas necesarias del mismo.



1.43.2 MFTíIOS MATERIALES

?;*tr. el desarrollo del sistema necesitaremos un computador por lo menos 10 horas
a la semana, 6 para ingresar los datos y 4 para la programación el cual es propiedad del
pfogramador. Ademas necesitaré cajas de discos para el respaldo de la información, hojas de
papel parí fas pruebas y correcciones de errores, cintas de impresora y una impresora.

1.4.4 COSTES DE REALIZACIÓN

1.4.4.1 Costes de Realización

El calculo aproximado del proyecto se ha hecho en base al costo hora ptogramador
$2.000 estimándose un costo total de $ 1*200.000 por las 600 horas estimadas para el
desarrollo del proyecto.

Actividades Horas Costo

Anal. Previo 40 80.000
Anal. Funcional 28 56.000
Anal. Orgánico 92 184.000
Programación 440 880.000

COSTO TOTAL: 1*200.000



2. ANÁLISIS FÜNOONAL



2.1 PLANIFICACIÓN DKL ANÁLISIS FUNCIONAL

HORAS O 4 « U t« 2» 24 29
i t _: i i i i i i
t " "Y i*~ i i i i i

Planificación ••

Descripción del Nuevo Sistema

Disefio del Nuevo Sistema

2.2 DESCRIPCIÓN DEL NUEVO SISTEMA

2.11 OBJETIVOS

2.2,1.1 OBJETIVOS DE GESTIÓN

Entre las necesidades que pretende tener el Estudio, una vez terminado el sistema

son las siguientes:

- Lograr mayor rapidez en el desarrollo de las actividades.

- Controlar la correcta administración de la documentación, porque de ello depende

en gruñí parte la eficiencia de la coinuntcación entre el Abogado y su Cliente.

- Elaborar un Sistema Informático que pueda aplicarse a cualquier tipo de procesos

legales.

- Diseñar un ambiente de trábalo dinámico para facilitar el acceso a la información.

de la información de los diferentes tramites judiciales que

involucra esta profesión.

- Mantener una agenda ojie manipule actividades pasadas, presentes y

especiatoeote futuras del Abogado.



- Maaieninrónto de una agenda que contiene la información personal de los
clientes.

- Mantenimiento de un archivo que contenga el estado en que se encuentra el
Trámite Legal.

2.2.1.2 OBJETIVOS TÉCNICOS

Loa objetivos de gestión generaran los siguientes objetivos técnicos:

- Crear una Base de datos que contenga la Información necesaria para el control del
Estado de los Juicios

- Creación de un fichero de Datos Personales del Cliente, nombre, dirección, lugar
de trabajo, tipo, etc.

- Creación de \v*& plftitóllk que cooteniene los diferentes tipos de documentos
Legales que se presenten.

- Creación de un agenda que contenga la información que requiere el Abogado para
* d

SU

- Creación de un archivo que contenga loa datos del Diccionario Jurídico
Elemental.

- Creación de una archivo que contiene una hsta de documeníos que ae utilizan



1.2.2 RECURSOS EXISTENTES

2.2.2.1 PERSONAL

El Estudio Jucidico dispone de tres personas que se encargarán del manejo del
nuevo sistema:

- Dos Abogados para el control, manejo de los casos y del sistema.

- Una Secretaria para la actualización, control y manejo del sistema.

2.X2.2 EQUIPO

El sistema será implantado y utilizado en el equipo de computación con el que
contara el Estudio Jurídico; y tendrá las siguientes características :

Computador Compac Presario 72 12
ldrive3l/3

1 drive 5%
Monitor a Colores SVGA

CDRom
Cortapicos

Nivelador de Voltaje
Disco Duro de 840 Mb

Impresora a tinta

2.2.2.3 MATERIAL

- Suministros de Computadora.
-Papel.



2.2.3 NECESIDADES Y LIMITACIONES

2.2.3.1 ORGANIZACIÓN

Pata el control de los casos se necesitara de los Abogados para que manejen los
datos de los mismos.

Otra de las necesidades del Estudio es que no exista una acumulación de papeles y

todas las operaciones sean automatizadas, siendo el manejo de la aplicación de fácil acceso.

2.2.3.2 CONTROLES

Para el acceso al sistema, existe una limitación que es el ingreso de una clave.

2.13.3 DISEÑO GENERAL

2.2.3.3.1 Mantenimiento

La necesidad de resplados de las Bases de Datos para que el sistema sea mas
eficiente, ya que el crecimiento de la información nriw-tpftWnMut* en loa archivoa de

Plantillas Legales y Clientes aumentara considerablemente.

2.2.3.3.2 CONFIGURACIÓN DEL HARDWARE

La capacidad del disco duro no puede ser menor a 200 megas. £1 computador

debe estar equipado con un kit de multimedia.

El computador debe tener un <frive para diskettea 1.44 MB.

El mooitor debe ser SVGA.

2.13.3.3 CONFIGURACIÓN DEL SOFTWARE
£1 computador del Estudio debe tener necesariamente la base de datos FOXPRO

2.6 fbr Windows.



2.3 DISEÑO DEL NUEVO SISTEMA

2.3.1 DISEÑO DEL FLUJO DE INFORMACIÓN

El disefio del nuevo Sistema se he realizado de acuerdó a las necesidades del

Estudio dividiéndolo por actividades, estudiando las relaciones entre cada una de ellas. Asi

tenemos:

-Clientes

- Documentos

- Plantilla Legal
- Estado de Juicios
-Recordatorio

- Diccionario Legal

- Opciones del Sistema

Cada actividad se ha estructurado en Unidades Funcionales, las que se describirán

postenocmente.



NUEVO FLUJO

OOKTROL
ESTADO
JUICIOS ACCIONA]

LEGAL

AOENDf
RtOORDftTOFlA

ESTUDIO
JURÍDICO

AGENDA DE
CLIENTES

i
REPORTE

PLANTILLA
LEQAL-*

ESTADO DE
LOS JUICIOS



¿3.2 DEFINICIÓN 0E ENTRADAS, PROCESOS Y CONTROLES

2.3.2.1 UNIDAD FUNCIONAL CLIENTES

Este es el primer módulo del sistema que se va a desarrollar. Esta unidad está
encargada del control de los datos personales de los Clientes.

- Opción escojida en pantalla

- Ingreso de datos

- Archivo clientes

Proceso:

- Validación de los datos

- Control de cuentes

Salklai

- Archivo Cuentes



2.3.Z2 UNIDAD FUNCIONAL DOCUMENTOS

Esta utiidad eatá «wargadn de proporcionar al Abogado una Mata que ceático» loa
posos principales a se&uii para detenuinado trámite legal.

- Ingreeto de datos

- .Archivo docutne&tos

B&ceao:

- Validación da loa datos

- Cotitrol de clientes

- Lista de documentos

Salida:

- Archivo Documentos



2.3.Z.3 UNIDAD FUNCIONAL PLANTILLA LEGAL

Petiuite la manipulación de importantes documentos legales, KM cuales servirán

peía ejecutar loa distintos tramites.

- Opción escojida en pantalla

- Ingreso de datos

- Archivo pla*ntil1p legal

Proceso:

- Validación de Jos datos

- Control plantilla

Salidaí

- Archivo plantilla legal



UNIDAD FUNCIONAL ESTADO DE JUICIOS

Permite el ingreso y comprobación da datos pan el control del estado de los juicios.

- Opción escojkla en pantalla

« Ingreso de datos

- Archivo estado de juicios

Pmeeao:

- Validación de los datos

- Control de estado de juicios

Sfllidaí

- Archivo estado de juicios



> TOídONAL RECORDATORIO

E,.if, unidad JfotneiooaJ! trabaja conoo una ogeoda personal del Abogado para que
manipule Jtaa actividades a relizane.

Eolradas;

- Opción escójala (» pantalla

- Ingreso de datos

- Archivo recordar

E&Cfi&Ql

- Valuación de loa datos

-Control de prioridades

Salidaí

- Archivo recontar



.2.6 UNIDAD FUNCIONAL DICCIONARIO LEGAL

al usuario la facilidad de encontrar palabras que ae encuentren dentro del

ámbito legal.

- Opción cscojida en pantalla

- Archivo diccionario legal

Procesa:

- Lista de palabra

- Archivo diccionario legal



iSTVWODe LAtUNDADiS PUNCIONALfiS

2,5.3,1 CUENTES

/SELECCIÓN)-»

\OPC|ON/

AGENDA

DE

CLIENTES

HATnft

I

CLIENTES

I
VALIDACIÓN

I

CLIENTES

CUENTE



2.S&2 DOCUMENTOS

SELECCIÓN

OPCIÓN

LISTA

DE

>OCUMEN.

HATO*!

i

DOCUMENTO
DOCUM

VALIDACIÓN
I



2.3.1.3 PLANTILLA LEGAL

/S

\— 1

\A f^
ELECCIÓN }-» «I DATOS -»

/ LEGAL T
PPCION/ I i

PLA^mLLA

I
VALIDACIÓN

I

PLANTI

PLANTILLA
LEGAL



2.3.3.4 ESTADO DC LOS JUICIOS

/SELECCIÓN V*

XoPCION/

ESTADO

DE
JUICIOS I

I
VALIDACIÓN

I

uR«-» I
ESTADO.

ESTADO
DE
JUIOOS-J



2.3.3.5 RECORDATORIO

ELECCIÓN V-»

fiPCiON y

/SELECCIÓN

\OPCiON

AGENDA

>ERSONAL
DATOS

i

RECORDAR

I
VALIDACIÓN

I

NORM

URO.

IMPOR

RECORDATO-
RIO



2.3J.6 DICCIONARIO LEGAL

kECaoA^™*™
. J \L\oraoN y 1

mm —

DATOS

i
VALIDACIÓN

1

DICCIONARIO
DICCIO.



2¿¿.7 OPCWNK D6L SISTEMA

I I
CONFIGURACIÓN—¿

•"""•CREAR —
CUVES DE

CONFIO

ACCESO AL
SISTEMA •r^nI CLAVE I

VALIDAR
CLAVE

ACERCA DE
/INFORMACIÓN

~*l DEL SISTEMAA>

MANTENIMIENT

-4 r

REINDEXAR

ACTUALIZAR



13.4 ESTUDIO DE LOS CONTROLES

2.3.4.1 CONTROLES DIRECTOS

Pan controlar los errores en el sistema tendremos:

- Validación de campos de entrada.
- Búsqueda de códigos pata que no se repiten.
- Confirmación de ingreso de los campos.

- Confirmación de grabado.

2.3.4.2 CONTROLES INDIRECTOS

Pata el control indirecto de errores se necesitará un programa especial que trabaje
coa la ¿opresora, al producirse el en oí, i^auJará la iaíomificion por pantalla y luego a la
impresora.

Z3.5 AGRUPACIÓN DE LOS DATOS EN FICHEROS

Para guardar los datos de salida Je loa procesos anteriormente descritos se cuenta
con varios fichaos, generalmente los datos se guardarán «u ibrma diaria y tendrán los
debidos controles de errores.

Loa tipos de ficheros y sus especificaciones acá los siguientes:

CLIENTES.- Este contiene todos los Datos her.,cuales de los Clientes, U
actualización de este fichero será permanente. El Índice de crecimiento de este fichero es de
un 2H aproxünadaniaate con un volumen de 40 registros.

ESTADO DE JUICIOS.- Este fichero es de tipo \i-wimkato, ya que se estará
la iníocin&ción dianafiftaiitú. Bi ÍIKÚÚÜ de cfeciiiút&iío de este fidhero será de un

794 ya que este tendrá toda la información del Estado de loa casos, y el volumen será

unoa 15 registros.



S LEGALES.- E:jíe &hoo sa de tipo Movimiento, ya que ae estera
actualizando la ínfixniación diariamente. £1 índice de crecüoieoto de cate fíchete aera de un

15% ya t¿uc i.-i.v (uñará tuda k lufoim^cióxi de ios Documental Legulea, y el volumen aera

, vkionte de unoa 25 registros.

2.3.6 ORGANIGRAMA FUNCIONAL

2.3.6.1 CAUSAS DE LA DIVISIÓN DE LOS SUBSISTEMAS

Lra C¿HMM; para la diviaión aon lan siguientes:

- Reduce el tiempo de realización del trabajo.
- 3¿düce el costo del trabajo.
- FaciHta el ̂ mu^tfmmñ^f^ del sistema

- Facilita el *ft^1í«i« del ««fama

2.3.6.2 CiUTE)EaOS PARA LA DIVISIÓN DE LOS SUBSISTEMAS

Para dividir el sultana en subsistemas ae tomó en cuenta loa diferentes módulos

eco log qu¿ se necesita trabajar, ademas no todos loa aubsisíemiw se comunican entre ai.

Todos loa subsistemas catan agrupados de acuerdo a &u ..



2.4 RKPIJ.1CUSIONE& DEL NUEVO

2.4.1 ÉS1 lili LA KTI)

ABOGADO

SECRETARIA

ABOGADO



3. ANÁLISIS ORGÁNICO



3.1 Pl ' NmCACION DEL ANÁLISIS ORGÁNICO

HORAS fi £2 24 36 4S C» 72 *4 9#
i i I I i i i I i
i i r^i i r î i i

Planificación •

Asignación de Códigos

Selección del Leng. del Programa

Descripción Qrgá. de Ficheros

Cuadernos de Carga

Pseudocódigos

Diseño de pantallas

3.2. ASIGNACIÓN DE CÓDIGOS

CÓDIGO: MENÚ

FUNCIÓN: Programa principal el cual presenta los módulos de trabajo para el
sistema de "Automatización de Control deLabores en un Bufete de

Abogados"
LOH módulos a seleccionar son los siguientes:

HANTTLLA LEGAL

DOCUMENTOS



CLIENTES

RECORDATORIO

Vario»:

DICCIONARIO LEGAL

ESTADO DE JUICIOS

OPCIONES DEL SISTEMA

Satín

SALIR.



CÓDIGO: PLANT

FUNCIÓN: Permite la manipulación de loa documentos legales dependiendo del

tipo de trámite. Contiene las ftigmenfes opciones:

-Nuevo
-Editar
-Borrar
-Recuperar

-Ira
-Imprimir
-Guardar
-Usar
-Cancelar
-Salir

CÓDIGO: PLANTIMP

FUNCIÓN: Controla la imprMidn de los documentos legales. Contiene las
siguientes opciones:

- Registro actual

- Todos los registros
-Impresora

-.Paotatta

-Aceptar

-Salir



CÓDIGO: DOCUM

FUNCIÓN: Presenta una liste de documentos, los que sirven como pasos
principales para el ff^gnn î*n*ft de lo» trámite* legales. Contiene las

siguientes opciones.

Nuevo
Editar
Borrar
Recuperar
Ira

Guardar
Cancelar

Salir

CÓDIGO: DOCUMIMP

FUNCIÓN: Controla la impresión de loa documentos legales a utilizarse
dependiendo del tipo de trámite. Contiene las siguientes opciones:

- Registro actual
- Todos los registros
- Impresora

-Pantalla
-Aceptar

-Salir



CÓDIGO: AGENDA

5UNCION: Couítok loa datos personales de loa clientes y contiene las

aigui£uíe&

-Nuevo

-Editar
-Borrar

•Restaurar

-Ira
- Tnjprtmir

- Ouardar

-Cancelar
-Salir

CÓDIGO: AOEIMP

FUNCIÓN: Controla la impresión de los clientes. Contiene las siguientes
cpcionea:

- Registro actual
- Todos los registros

-Impresora

-Pantalla
-Aceptar

-Salir



CÓDIGO: RECUERDA

FUNCIÓN: Es una agenda personal del Abogado, en la cual anotará lo que le
interesa recordar. Contiene las suguieníea opciones:

-Nuevo

^Editar

-Borrar

-Recuperar
-Ira
- Imprimir
-Guardar
-Cancelar
-Salir

CÓDIGO: RECJMP

FUNCIÓN: Controk la impresión de la agenda personal del Abogado. Contiene
las siguientes opciones:

- Registro actual

- Todos los registros

-Impresora
-Pantalla
-Aceptar

-Salir



FUNCIÓN: Cantieue ua diccionario jurídico elemeUal que servirá como apoyo
para el Abogado. Conuco las siguientes opciones:

-Primero
•Anterior
• Siguiente
-Ultimo

-Encontrar
-Agregar
-Editar
-Eliminar

-Imprimir
- Cenar

CÓDIGO: DICIMP

FUNCIÓN: Controla la impresión de las palabras del diccionario legal. Contiene
las siguientes opciones:

- Registro actual
- Todos los registros
- Impresora
-Pantalla
-Aceptar
-Salir



CÓDIGO: CJUIC

FUNCIÓN: Controla el estado de loa juicio* establecidos. Contiene laa aigmcntea
opciones:

-Nuevo

-Editar
-Borrar
-Recuperar
-Ira

-Guardar
- Cancelar
-Salir

CÓDIGO: CJUICIMP

FUNCIÓN: Controla la impresión de los estados de los juicioa.Cooliene las
silentes opciones:

- Registro actual
- Todos los registros
- Impresora
-Pantalla
-Aceptar
-Salir



CÓDIGO: OPCIÓN

FUNCIÓN: Contiene las diferentes opciones del sistema y son:

-Configuración

- Crear claves de acoeao

- Actualización



3,3 SELECCIÓN DEL LENGUAJE DE PROGRAMACIÓN

Una vez tfailirmV* los estudios de los Análisis Previo y Funcional, se ha
dotennimdo que k programación del Sistema "Automatización de Labores en un Bufete de
Abogados11 reojiiere de la iitilj/ad^n del paquete Foxpro for Windows por su falibilidad en
el manejo de las Bases de Datos ya que su estructura es bastante adecuada para los
reouerimientos del sistema.

Ofreciendo un tíntiúimero de ventajas:

- Permite mantener abiertas el numero de ventanas requeridas para el sistema.

- Utilización de los geoecadons de paotalla.

- Utilización de proyectos

- Eficiencia en la Edición Je Base de datos con el coxuoodo browse.

- Permite hacer intedaces con loa procesadores de palabras Write de Windows.

- Excelente manejo de memoria expandida.



OESCmPOON ORGAMCADE RCHER08

"ESTUDIO JURÍDICO
Dr. fwpowán MncM LM> Mirto

SISTEMA:
Ctl«nt«»

CONTENIDO:

Dtaro.ALMACENAM:

BVTE8

DE

1

41

99

96

A

40

99

00

108

ORGANIZACIÓN:

PROQ.QUELOOEN.

NOMBRE: CM.

LOMO. DEL REO»:
108

PAO 1 DE: 1

T1PO-ARCHWO
Trabajo

FECHA:
OWH-97

CARACTERÍSTICAS DE LOS CAMPOS

FfUHHfC

Cwteg»

Ota*

Titee*

TIPO

Afanumfcico

Nunvtco

Anmvnénco

LONOI

40

15

40

11

DCSCR1PCJON

RucocédUto

Dtaccián

TctMono

OB3ERVACUONC3



"ESTUDIO JURÍDICO"
Dr. Ptipiiltán MmM Uc. Mirto Onrraotto

atsreMA susstsraiA:
Documento*

CONTENIDO:
LM> <*• QocunnnlM

DISPO. ALMACENA*
DMcrtMoDbcoDin

8YTE8

DE

1

31

A

30

40

ORCANGEAOON:
*--» •-nOBBNU

PROO gUCLOOOf
Oocum

NOMBRE:
OocunNrttn

LOHQDeLREOIS
40

PAO: 1 OE: 1

TIPO -ARCHIVO
Traba*

PECHA
OWH-97

CARACTCRiaTICAS OC LOS CAMPOS

NOMBRE

*-nmn

T«MO

TIPO

MMU

LOMOI

30

10

oeacRjpaoN

NonáratW Oocuiw4c

LMB QB docunvnfen

OBSmVACItONE*

•*».•»«**



ESTUDIO JURÍDICO
Uo. Mvto OnMoho

swrai*
MOMMIMUR dtMflw

amMSTBllA:
PtanMtoUori

COHTEWtDO:
Docun«ntoi UgriM

DISPO. ALMACCNAM:
DbkMM a Otooo Dwa

erres

DE

1

31

A

30

4a

OfiGANCAOON:
fchB^HK*l«nmai

pROQ.auELoaeL
Ptont

NOMBRE:
Ptartktjgri

LONaoeLReow:
40

PAO: 1 06: 1

TIPO-AnCHVO
-*MBVSni

nKHA:
00-03^7

CARACTEWtTCAS DC LOS CAMPOS

NCGBRC

ii ,-j
NUIIUV

T«00

TIPO

•* •HOTnUl

LCNQI.

30

10

DWCWPOON

NanBra <W DocuMrtí

Dannw«i

OBSBIVMCKOMeS

~*-— ~* '



'ESTUDIO JURÍDICO"
Dr. Uo.Mvto Onraoho

SISTEMA: aUBaWTBtM:

CONTENIDO:
GonMMEiMod» totJukK»

DMPO. ALMACENAN: ORGANIZACIÓN:
Dt9h«»*o Oteo Dura hdoad»

PROa.QUELO<»4.
CMc

PACk 1 DE: 1

NOMBRE: T1PO-ARCHNO
Traban

129
PECHA

0»02-07

BYTES

DE

1

31

71

101

112

120

A

30

70

100

111

119

129

CARACTERISTCAS DE LOS CAMPOS

NOMBRE

Tipo

CMnta

Mdo

Ota

M I HbaA^ P

TIPO

NupninDO

PKlW

MOTO

LONOJ

30

40

30

11

a

10

DESCRIPCIÓN

Tipo <•• kvnb

•i i -* • ^ • — '-mirara <m fjinvnaBiK

Nuiíim (M JuBpHiD

Vriv

FíflGnBi «•> Inoo

OMERVACNONES



"ESTUDIO JURÍDICO"
Dr. NqMtoón MvcM Uc. Mirlo Cuñadío

SISTEMA

CONTENIDO:
AQVHI

CM8PO.ALMACENAM:
ObMfcMoDhcoDura

BYTCS

DC

1

9

14

164

A

8

13

163

164

SUBSISTEMA:
RflCunkitorfQ

PwanridBt AfaogMto

OftOANCACÍON:

PROG.QUELOGEN.
Hacuanll

N°MBRE: RKU**

LONGOQ. REGÍS
164

PAO: 1 DE: 1

TIPO-ARCHMO

FECHA:
05-03-97

CARACTERÍSTICAS DE LOS CAUROS

NOMBRE

Han

Nata

Ntvrf

TIPO

Féctv

MnwiwrtCQ

NunArtoo

LONQ.

0

5

150

1

DESCRIPCIÓN

Facha

Han

GbMrvBdanM

Tipo

OBSERVACHONES



OUMMMt«>« 01 CAMA

'ESTUDIO JURÍDICO"
OrNapotoón Ue.MÉrto Gim*eho

1

t*8TEMA Aun»rí»fe-'3Oóo
Ubar»»

^ 3UflS4SieMA; | PROGRAMA: PRCOfiAMAOOÑA
Mww PAG (OC: (

1
OBJPTIVO: PROGRAMA PRINCIPAL DESFLECA MEMO DE OPCIONES Y ESCOGE OPCIÓN

ENTRACA*

NQM6KE

Ofcwtt
Mwiu

TlPCí

PANTALLA

CLAVE OESCRIP<>ÚN

Nombra dvtocbrv»
Mmu d* OpcwwwB j

SALIDAS

NOMBRE

1 MENO

i

TIFO

PANTALLA

Ofr'GftAí

i

j

4 «»

CLAVE DCSCfitPdON

I«NU DC CLHJITES. 1XJCUM PLANTILLA
EST. JUICIOS R£ CORÜATORIO
OKXfONARIO LEGAL SAUK.

IM ;̂ t: t LUJO

í

j

^ CUENTES 1

--»>' DOCUMENfO£> {
* '

— *• ̂ i^aS.W !

_ f~í:9TAPO 06 f
"̂  ¡___.KHCK15 j

— ̂ . [RECORD ATORÍO \ , . , , „ . . , . ¡

"DICCIOMARJCí í
"̂  t.cesAt. !

_ropooNes 06L ~¡

•*{ SAUK ,
í í



"ESTUDIO JURÍDICO-
HMfcwt LJo. Hterto Oinracno

""StSTEMA: " ' __1 - - ._ SUBSISTEMA
CUENTES

PROGRAMA' " ' i ' pROORAMADOBA ' n

i MwtamMriKÍiíP.
RAO: tOC: |

OBJETIVO; AGENDA DE CUENTES

NOM&RE

AGENDA

• NI

TIPO

RADAS

CLAVE DESCWPfSON

3ANTALIA CONTROL DE ClICNTtS

tALIOAS

NOMBRE

AGENDA

TIPO CLAVE DESCRIPCICN

'ANTAllA CONTROL DS CLIENTES

DUOKAHAH PLUJO

Bk
" ^^ ^ *̂ h'ffro

HJ1TAH

•OWUW

RESTAURAR

ffl A

IMPWMR

QUAROM

cmcetAft

(MUR

d



"ESTUDIO JURÍDICO
MMCUI Uc.M«rfo CMiMOlio

8MTB'IA:AJjt..MtL-J¿.. J.

L4MTM

SUBSISTEMA:
CUENTES

"PRCORAMA:

MvtmUwktoP
PAG (DE: |

OBJETIVO CREACIÓN DE NUEVO CUENTE

•MTRADA»

NOMBRE

NOMAOE

AOEND*

TIPO

woexADo

CLAVE DESCRIPCIÓN

NOMBRE DEL CUENTE

ARCHIVO CONTROL DE CUENTE*

«ALIDA*

NOlffORC

AGENDA

TIPO

INDEXACO

CLAVE oeacRipaoN

ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES

tm



"ESTUDIO JURÍDICO"
Mwctet Lta. Mirto CMtMlio

aueewTEHA;
CLICNTC3

pROQRAMA PROQHAUAOORA.

OBJenVO: EDITAR DATOS OH. CUENTE

•MTKADA»

NOMBRE

A3ENOA

TIPO

INDEXADO

CLAVE OE8CRJPOON

ARCHIVO CONTROL DE CUCNTES

•ALIDAfl

NOMBRE

AQENDA

TIPO

INDEXADO

CLAVE DEaCMPOON

ARCHIVO CONTROL DE CUENTES

OMOftAMAM PUMO



"ESTUDIO JURÍDICO"
Dr. Nftpoloón «torcí*! Uc. itorto Cmwct»

^^AUttn-**™*
L*XXW

WJBSOffcMA:
CLIENTES

n^ROGRAMA^PRaaRAMAOORA:
*^-^ •— 1^Bwnra i

1 hbrtarwUnndBP.
PAO: | DC f

OBJenVG BORRAR DATOS DEL CUENTE

•NTRADAft

NOMBRE

AOQCA

TIPO

H4DEXACX1

CLAVE DESCRIPCIÓN

ARCHIVO CONTROL DF CLIBíTCa

BALIDAt

NOMBRE

AOENDA

TIPO

INDeXADO

CLAVE DescrupooN

ARCHIVO CONTROL DE CUENTES

CHAOBABA ne ruuo



"ESTUDIO JURÍDICO"
Dr.lUpoHrin MwcM Ue.Msfto Gmaetto

™™**a££n*
SUBSISTEMA:

CUENTES
TUQQRAMA: TRQORAMADORA:~1

MrtvMMnmtoP.
PAO: }DE: |

OBJETIVO: RESTAURAR DATOS DEL CUENTE

•NTHADAt

NdMioKc

AOENDA

TIPO

IND6XADO

CLAVE DESCR1POOH

ARCHIVO CONTROL DE CUENTES

SALIDA*

NOMBRE

AQENDA

TIPO

INDEXAOO

CLAVE OCSCRiPQON

ARCHIVO CONTROL OE CUENTES

DMOMAHAH fLUJO



"ESTUDIO JURÍDICO*
Dr. MftpQwon iMfoM Uc. Mnfto Cwnsofto

ratSTEMA:

L ÜJbom

SUBSISTEMA:
cuefrres TPROQRAM

M*ñ*mt* •mnOmP.
RAO:

OBJETIVO: MPffiMR DATOS DEL CUENTE

• MTItADAi

fî mRnE

AOENDA

TIPO

INDCXADO

CLAVE DESCRIPCIÓN

ARCHIVO CONTROL DE CUENTES

SALIDAS

NOMBRE

AGENDA

TIPO

WDEXAOO

CLAVE DESCRIPCIÓN

ARCHIVO CONTROL DE CUENTES

AMA M B.UJO



"ESTUDIO JURÍDICO"
Dr. Ñapóte*! MncM Uc. Harto CMmeho

SISTEMA,.
AuknwtaKMn da

Utnm

BUBaSTBMA:
CUENTES

^ROQRAMA PROORAMADORA;"

Mwtow UrarKli P.
PAG: 1 DE: |

OBJETIVO; GUARDAR DATOS DEL CUENTE

ENTRADA!

NQIWRE

AGENDA

TIPO

tNDCXADO

CLAVE DESCRIPCIÓN

ARCHIVO CONTROL DE CUENTES

SALIDA*

NOMBRE TIPO CLAVE DESCRIPCtON

AGENDA INDEXADO ARCHIVO CONTROL DE CLIENTES

DtAORAMACK R.UJO



"ESTUDIO JURÍDICO"
f^ *•— — *— *— BJÉ f̂e^Al̂ J • IA ÉISW^K ** *- —
Ur. IVsjMIsVOn MBniWI UC. ••TÍO UfflMOnO

****** AumiHliiiiñnd»
laboras

SUBSISTEMA
CUCNTES

TTOORAMA"
Agmdi

'PROORAUADORA:

UvMMMnndiP.
PAO: |D6: 1

OBJETIVO; CANCELVl INSTRUCCIÓN

ENTRADA»

NOMBRE

AOENDA

TIPO

INDEXAOO

CLAVE DESCRIPCIÓN

ARCHIVO CONTROL QG CUENTES

SALIDA»

NOMBRE

AGENDA

TIPO

INOEXADO

CLAVE oeacmPOON

ARCHIVO CONTROL OE CUENTES

DMORAUAM H.UJO



ESTUDIO JURÍDICO"
1 IM MBK L̂K •*>—— — *~ —
UC. •BflO WHIMOnO

™"**"!£¡¡í"*
SUBSISTEMA

CUENTES
nPROORAMA"

AQVWB
IPRaaRAMADORAf

MwtmUwKtoP
PAG: | DE: |

OBJETIVO SALIR DE LA OPCIÓN DE CUENTES

•HTRAOAa

NOMBRE

AGENDA

TIPO

moexADO

CLAVE DeacRiPOON

ARCHIVO CONTROL DE CUCNTEfl

SALIDAS

NOMBRE

AOENOA

TIPO

INOEMAOO

CLAVE DESCRIPCIÓN

ARCHIVO CONTROL 06 CUENTES

UMM H.UJD



'ESTUDIO JURÍDICO'
Dr.Napetttdtt Iteróte) LU Camtcho

1 L«borm

SUBSISTEMA.
DOCUMCNTCS Docun

TRQORVHMX3RA:
RAO: (Dt |

1 OBJETIVO: LISTA DE OOCUMENTOB

ENTRADAS

NOMBRE

DOCJM

TIPO GLAXt OEacrapooN

PANTALLA LMTA OE DOCUMENTOS

«ALI0A*

NOMBRE TIPO CLAVE DESCRIPCIÓN

DGCUM PANTALLA LI6TA OE DOCUMENTOS

DIAGRAMA OK PUMO

NUEVO

eoiT/w

WFWWB

OUWOM

QHCB1AR

OOCUH



"ESTUDIO JURÍDICO"
Uc. Vario CwiMClto

("SISTEMA:

1
nutonunnaon <•

ÜOftSISlbMA:
DOCUMENTOS

PAOORAMA:
Oocutt

Mariana Wr»n*i P

OBJETIVO- CREACIÓN DE NUEVO DOCUMENTO

KNTfcADAB

NOMBRE

NOMBRE

DOCUM

TIPO

INOEMOO

CLAVE DESCRIPCIÓN

NOMBRE DEL DOCUMENTO

ARCHVO U9TA DE DOCUMENTOS

SALIDA»

NOMBRE F(PO CLAVE DESCRIPCIÓN

DOCUM IN06AADO AHO«VO LISTA DE DOCUMENTOS

FLUJO



ESTUDIO JURÍDICO"
Or. MMKM uc. Mirto Ownaetio

««TEMA:Aukvnottuonn do
LotaOTM

«UBatffTGMA:
DOCUMCNTCS

n»ROO«AMA
Docwi

^ROORAMAOORA:'

Monona MrontfcP.
PAO | DE. |

OBJETIVO: OMTAR DOCUMENTO

•HTRADAÍ

NOMBRE

DOCUM

TIPO

INDEXMX}

CLAVE DESCRtPOON

ARCHNQ LISTA DE DOCUMENTOS

•ALIDA*

NOMBRE TIPO CLAVE DESCWPCJON

DOCUM tNDEXADO ARCHVO L18TA DE DOCUMENTOS

MAMABA 01 «.UJO



"ESTUDIO JURÍDICO"
UT. fHpOrKHl MSKfM LJtt. MftffQ 'CülHSChO

SUWWTCHA
DOCUMENTOS

TWJORAMA
Docun Pfñ ! DC: |

OBJETIVO; BORRAR DOCUMENTO

•NTHADAt

MGMBRE

DCX3JM

TITO

(NOCXMX3

CLAVE DESCRfPOON

ARCHVD LISTA CE DOCUMENTOS

SALIDAS

MCVÍJRE

OOCUM

TíPO

INDEXADO

CLAVE DeS'̂ RlPCfON

ARCHIVO U8TA OE DOCUMEHTO9

DWORAMAOÍ H.IUO

/ '.'̂ TA i
/ re
VOCUWETÍTO»,

V
BORRAR

DOCUM



'ESTUDIO JURÍDICO'
GMMBnO

rMSTEUA. . ___. ,.

Laboran

SUBSISTEMA;
DOCUMENTOS

PPHOCJRAMA"]
Docum

"PWOOSAMADORA;"-
^,oe,

OBJETIVO ReCUPERAR DOCUMENTO

•NTKADAÍ

WCMBRC

OOCUM

UPO

IMD6XADO

CLAVE DESCRIPCIÓN

ARCHIVO LISTA OC DOCUMENTOS

SALIDA*

NOMBRE

OOCUM

TIPO

WDEXAOO

CLAVE DESCRIPCIÓN

ARCHM3 UfiTA DE DOCUMCNTOa

DMORAMAM FLUJO



"ESTUDIO JURÍDICO1

Uc. Mwfo

c DOCUMOITO» Docum
MwtoMi Mnmtt P.

PfrG IDE: i

OBJETIVO: BUSCAR DOCUMENTO

•HTMADAS

NOMBRE

CXXXíM

TIPO

WDtXftOO

CLAVE OeSCRtPCION

ARCHVO U8TA O€ OOCUU6NTO8

SALIDAS

NüMétiC:

OOCUM

KIHO

moexAoo

CLAVE Dfc^CKíPCíON

«CHVO U9TA DE DOCUMCMTOS

CHAOMAMADC FLUJO

IR A H OOOUH



"ESTUDIO JURÍDICO
Dr. Ntpctattt f>i*.'^«. Lia u*rla

; W3TEMA: . .
nÉUMtJ^m,m iiiOfl 4E

LrfXTW

oUÜHSiitMA
DOCUyENTOS Docum I PAO: f DE: |

O6jeTfVO IMPRIMIR DOCUMENTO

•HTRADA»

NOMBRE

ÜOCUM

TIPO

woexMX)

OJVVE DESCSJPC9ON

ARCHM3 LISTA OE DOCUMejTOS

«ACIDAS

.=4ÜMBR£

ÜOCUM

TIPO

tNDEXADO

OI.AVE OESCRiPOON

ARCHIVO USTA DE DOCUMENTOS

OMOH AMA DI R.ÜJO



•ESTUDIO JURÍDICO1

Or. Lie. Mwrra

Autun AtuAuon o9
8UB8WTEMA:

DOCUMENTOS
"PROGRAMA; 'T'PROORAMAnORA"

Docum J PAO: [DE: |

OBJETIVO QL'ARr><W DOCUMENTO

IHTHADAI

NOMBRE

DOCUM

TIPO

HMDCKAOO

CLAVG DESCTTíPCaON

ARCHIVa USTA DE DOClíWCN-̂ »

SALtDAt

NO'fiWE

DOCUM

•npa

INDCXADO

dAVE CTrWWPClON

AROHNO LISTA DE DOCUMENTOS

tWOftAMAOI H-UJO



HTOOO

ornit M vmwtma

aoiíannooQ aa visn OMOW OCWX3ÜW N'iOQO

• VOIlVt

SOlftííWOOO 3O Vlál'l CMHD1A'

NOOdltjOSáÜ 3AVTÜ

OUV'íf*3NI

Oda

HfOCXI

3Hes-UN

SVO««lfc*

d
t!±ílIIZl3.- UTOOQ J

oíanisa,



"ESTUTMQ JURÍDICO"
Or. H«po*«fln Maretal Ue Mvrlo Ctirntcho

DOClWEMTOe Oocun
"TP
i
| Mart(»M M

: IOC:

«AUN ^ LA GPOON oocuueNroe

ENTRADAS

NOMBRE

roa.»

TIPO

tNOeXAOO

CUVE -JSSî RJPaON

AKQ1VÜ U¿TA Ce CXXUjWmTOS

• ALiDAt

OOCUM MDEXAOO UETA DE DOCUU0ÍTO9

IMORAMA 01 R.UJO

DE
SAUR

DOCUH



"ESTUDIO JURÍDICO"
Uc.MHto CMiMCbo

trimn
PALHTILLA LBQHL Ptart

MMkvM MrandiP.
PW: IDt |

OBJETIVO KUNPUACrÓN DE DOCUMENTOS LgCMUSB

•HTKADAI

HOMORe

W.ANT

TIPO CLAVE DC9CRJPCION

^ANTALLA Dfc fLANTIOAS L£OALfi&

NOMBRIr

PLÁNT

• A

TH>O

LtDAt

a>vE oeSGRlPCíON

'AKTALLA DC PLANTILLAS LSOALB8

\

wuñnmtmm

*
fc.

^

r...:

tOTTM

•OfVIAR

•earBWü

M A

mromm

OUWQW
-.--,--. -^v-»«

CMNC8UW

uww

. v.

FUWT



"ESTUDIO JURÍDICO-
ur. MMMMoit MHUM Lie. Mono OMIMOIM

«•"•"AjUMhmlfln*
Ufen*

•UBS0TCMA:
PMJ4DUA LE<ML

">HOOfflAyA~rPftnnRAJJAOORA"
Pbrt

| MWMM Unmto P.
W*3: IDE |

oBjenvo: NUEVO DOCUMCNTO LEÓN.

•NTftAOA»

Homane

NC f̂l̂ WE

PUWT

TIPO

lí-ULOOC

CLAVE DeBCfBPOON

NOMBRE DEL POO.̂ ISNTO

ARCHIVO 06 PLAWT1UA9 LEOM.»

•ALIDA»

NOMBRE

PtANT

TIPO

INDCMADO

CLAVE opflowpaoN

ARCHIVO DE PLANTtLLM LEGALES

MAMAMA I» H.UK>



"ESTUDIO JURÍDICO"
Dr.Napotaón Hnctal Ue.Mtrto Cmratto

UfaOTM

r8UMI8TEMA:
PALNTILLA LEGAL Ptart

1 MHtarMMrandtP.
PAG:|D£ |

OBJETIVO: EDITAR DOCUMENTO LEGAL

•NTRADA*

NCMBRE

PUWT

TIPO

moexADO

cuve oesctwooN

ARCHIVO DE PtAMTILLAS LEOW.E9

SALIDAS

NOMtírtE

PUWT

TIPO í CLAVE
¡

INDEXADO

tJfcSCíMPCICJN

ARCHIVO DE PLANTILLAS LEQM.ES

OIMHtAWAM IUMD



"ESTUDIO JURÍDICO1"
Dr. Napol*an MHetal Uc. Itorto Cwnacho

l*nrw

SUBWaTBlH:
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4.4 MANUAL DEL USUARIO



£1 "Sistema de Automatización del Control de Laboras en un Bufete de Abogados"
está Creado **** un nhjaéfw principal /yt* ftfl U «implifií^^An A*1 frnhajrt mediante mAA^

los cuales permitirán llevar un control intemo de las operaciones que se realizan en el

"Estudio Jurídico Dr. Napoleón Marcial - Licdo. Mario Camacho".

Este manual provee al usuario ilustraciones de los módulos que posee el Sistema de
Automatización de Labores, los mismos que paso a paso se detallarán a continuación para
una mejor comprensión y utilización del mismo.

INGRESO AL SISTEMA 0E AUTOMATIZACIÓN DE LABORES

El Sistema de Automatización de Labores arranca aciendo doble click en el icono
TJRQAL una vez encendido el computador dentro de Windows.

Luego aparecerá una ventana donde Usted debe digttar correctamente el Nombre
del Usuario y U Contraseña las mismas que tienen prioridades para ingresar al Sistema*
además podrá escoger la música y video de introducción.



Si usted ingresa con la prioridad de Administrador se le activarán todos los
módulos, estos son: Plantilla Legal, Documentos, Clientes, Recordatorio, Dicctonario Legal,
Estado de Juicios y Opciones del Sistema.

Pero si mgresa con la prioridad de Usuario solo se activarán los siguientes módulos:
Documentos, Clientes, Recordatorio y Diccionario Legal.

MANEJO DEL SISTEMA DE AUTOMATIZACIÓN DE LABORES

Una vez ingresado al Sistema la primera pantalla que se visualiza es la que presenta
loa siete módulos generales del Menú Principal.



Clave de Acceso

On« fleca* 2/2

Multimedia
-tal J

Ju-J

Video

Mim



Para seleccionar cualquier» de estos módulos se utiliza las flechas de izquierda a
derecha [<- ->) y para escoger con la teda Enter [ «J ] o haciendo doble click en el botón
seleccionado.

En la parte superior se visualizara una ventana que sirve COOK> apoyo al usuario, la
misma que contiene los «guíente:

Fl* AYUDA *- ->- SELECCIONAR Enter( J )- ESCOGER

Para visualizar ésta ventana se debe dígi*»** la tecla F2

PLANTILLA LEGAL

Este modulo nvmipnlii los diferentes documentos legales dependiendo del tipo de
trámite.

-Nueva... nos permite crear un nuevo formato del documento legal requerido.

- Editar... nos pfnnfo hacer **-flimfrio* en el formato original del documento

-Ira - permite escoger el formato del documento ausar.

. Imprimir... nos permite imprimir el registro actual o todos los registros, ya sea
por impresora o visualizarlo por pantalla

- Borrar... nos permite borrar el registro o documento actual
- Recuperar... permite restaurar un registro o documento borrado.

- Guardar... permite grabar el documento actual

7 Cancelar... permite cancelar una opción escogida.

- Usar. .. permite manipular el documento legal *M*wiryfc> la ««t̂ f*»*** con el

procesador de palabras de Windows. Se abrirá un archivo temporal del



ima vag. t

del procesador de palabras, para esto se debe digitar la teda ALT y

saHr.hjegopreaicHiar la tecla Ente- [ *J ] para regresar a la pantalla de la plantilla

legal

- Salir... permite salir de ésta pantalla.
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PANTALLA DOCUMENTOS

En éste módulo se presenta una lista de los documentos que sirven como pasos
esenciales pata el desarrollo de toa distintos tramites légale».

En ésta pantalla se visualiza los campos y las opciones que contiene el documento

legal

-Nueva... nos permite crear una nueva lista de tos documentos legales.

- Editar... nos permite hacer cambios en la lista de los documentos legales.

-Ira... permite escoger la lista de documentos por el tipo de trámite.

- Imprimir... nos permite imprimir el registro actual o todos los registros, ya sea

por impresora o visualizarlo

- Borrar... nos permite borrar el registro o lista actual

- Recuperar. . . permite restaurar un registro o lista borrado.

- Guardar... permite grabar la lista actual

- Cancelar... permite cancelar una opción escogida.

- Salir... permito salir de ésta pantalla



CUENTES

En éste módulo se realiza el control de dientes.

En ésta pantalla se visualiza los campos y opciones que contiene d archivo control
de dieates.

-Nueva... nos permite crear una nuevo cliente.

- Editar... nos pennite hacer caminos en d archivo del cuento.

-Ira... pennite escoger un diente.

- Imprimir... nos permito imprimir d registro actual o todos k>* fiegistroa, ya sea
por impresora o visualizarlo

- Borrar,., nos pennite borrar d registro o lista actual

- Recuperar... permite restaurar un registro o lista borrado.

-Guardar... pennite grabar d cliente actual.

* Cancelar... pennite cancelar una opción escogida.

* Salir... pennite «•K** de ésta jwtíflHfl



RECORDATORIO

Este módulo sirve como una agenda personal del abogado.

En ésta patitalla ae visualiza loa campoa y las opciones que ¿wHatnt el

-Nueva... nos permite crear una nuevo recordatorio.

- Editar... nos permite hacer cambios en el archivo recordatorio.

•Ira... permite escoger el recordatorio requerrido.

- Imprimir... nos permite imprimir el registro actual o todos los registros, ya sea
por impresora o visualizarlo por pantalla.

- Borrar... nos penmte borrar el registro o lista actual

- Recuperar... permite restaurar un registro.

- Guardar... penmte grabar el registro actual.

- Cancelar... permite cancelar una opción escogida.

- Salir... penmte salir de ésta rwitflllii
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ESTADO DE JUICIOS

En éste módulo se controla el estado de loa difianentoa juicios legales.

En ésta pantalla se visualiza los campos y opciooea que contiene el
legal

-Nueva... nos permite crear un nuevo control del juicio.

- Editar... nos permite hacer cambios en el registro escogido.

-Ira... permite escoger el registro deseado.

- Imprimir... nos permite imprimir el registro actual o todos los registros, ya sea
por impresora o visualizarte por pantalla

- Borrar... nos permite borrar el registro actual.

- Recuperar... permite restaurar un registro bomdo.

- Guardar... permite grabar el registro actual.

- Cancelar... pennite cap^hr una opción escogida.

- Salir... pennite salir de ésta pantalla



DICCIONARIO LEGAL

Éste módulo es de ayuda, pan facilitar el acceso al diccionario legal.

En ésta TWfrfl* se visualiza los campos y opciones que contiene el documento

legal

-Agregar... nos permite crear una nueva palabra.

- Editar... nos permite hacer cambios en la palabra escogida.

-Encontrar... permite escoger la palabra deseada.

-Imprimir-- nos permite imprimir el registro actual o iodos los registros, ya sea

por impresora o visualizarlo por pantalla,

-Eliminar... nos permite borrar la palabra actual

- Recuperar... permite restaurar un registro o lista borrado.

-Guardar... permite grabar la lista actual

- Primero. .. permite ir al primer registro.

- Anterior... permite ir al registro anterior.

- Siguiente... permite ir al sigitiante registro

- Ultimo... permite ir al último registro

- Cenar... permite salir de ésta pantalla
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OPCIONES DEL SISTEMA

En éste módulo se presenta una lista de las diferentes opciones del sistema tales

como:

-Configuración

- Crear Clave* de Acceso

- Acerca de...

-Mantenimiento
"Reindexar
-Actualizar
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4.5 CORRIDO DEL SISTEMA
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Menu Principal
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Mantenim iento
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4.6 MANTENIMIENTO



El mantenimiento en cuanto a Bases de Datos loBevata acabo el
propio Sistema dentro del módulo Opciones del Sistema el que permitan
Reiudexar y Actualizar los datos.

La restauración de archivos «e lo realiza dentro de cada módulo del
Sistema.



CONCLUSIÓN



Puedo concluir que el Sistema desarrollado cumple con todos los objetivos
planteados por el "Estudio Jurídico Dr. Napoleón Marcial - Licdo. Mario Camacho" y
permite llevar en forma eficiente todas las actividades exístenles a nías de las que se
implanté en el Sistema.



BlBUOGRAilA



- Manual de FOXPRO 2.6 FOR WINDOWS

- Diccionario Jurídico Elemental

- Libios de Trámite* Legales

- Líbroe de Jurisprudencia



ANEXOS



""'"'H MÍOS'¡i"1""

ESTUDIO JURÍDICO
Dr. Luis Napoleón Marcial Lie.Mario Camacho

C E R T I F I C A D O

Cúmplenos certificar, a petición verbal de la señorita: MARLENE MIRANDA
PROANO, que la misma ha procedido ha realizar el sistema "Automatización del Control
de Labores en un Bufete de Abogados", para lo cual tomó en cuenta y se ha basado en
distintos y variados informes e indicaciones do eeta oficina jurídica en lo relacionado a
lo que es prioridad y necesidad de una oficina de esta índole.

Dicho trabajo cumple con las exigencias y necesidades que un Abogado mantiene,
disponiendo como ayuda y medio de consulta al mismo; pues, viene ha satisfacer en la
práctica varios métodos beneficiosos dentro del área legal y administrativa de una
oficina jurídica Por lo anterior, recomendamos el trabajo de la destacada estudiante y lo
felicitamos.

Autorizamos a la interesada para que de al presente el uso que a bien tuviere.

ATIiNTAMENTE

Dr. IMÍX Napoleón Marcial icrKIarioCamacho R.
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