
MANUAL DE USUARIO DE LA PÁGINA DE ADMINISTRACIÓN DE 

LA PARROQUIA SAN GABRIEL DE LOS CHILLOS 

 

Sobre este manual 

El manual de usuario de la página de administración de la Parroquia San Gabriel de los Chillos, 

es un sencillo manual para que pueda solventar cualquier duda sobre el funcionamiento de la 

aplicación. 

Este manual también está disponible en la página de inicio de la página de administración.  

 

Para acceder al manual en la página de administración también es posible ir desde el botón 

Ayuda presente en la mayoría de secciones del sitio. 
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1. Como ingresar a la aplicación  

 

El primer paso para ingresar a la aplicación es abrir el navegador web, se recomienda el uso 

del navegador Google Chrome para un mejor rendimiento, una vez abierto el navegador digite 

la dirección: sangabrieldeloschillos.com/adminpage 

De este modo: 

 

Esta acción lo redirigirá a la página de Inicio de Sesión 

 

Una vez en la página de Inicio de Sesión deberá ingresar la dirección de correo electrónico y 

la contraseña asignadas y pulsar el botón Login. 

Nota: Si Ud. está ingresando la información correcta y no logra acceder al sitio, por favor 

comuníquese con el responsable de la aplicación. 

 

 

https://www.google.com/chrome/index.html
https://sangabrieldeloschillos.com/adminpage


2. Como salir de la aplicación  
 

Para salir de la aplicación hay que dirigirse a la esquina superior derecha de la pantalla y 

acceder al menú Bienvenid@ (Nombre de usuario) y luego seleccionar la opción Salir. 

 

 

Esta acción lo redirigirá a la página de login. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. La página Principal 

 

Una vez que ha ingresado al sitio se le presentará la página de inicio de la aplicación, aquí 

se encontrará con este manual pero en formato electrónico y podrá navegar en busca de 

información con la barra de contenido ubicada en la parte izquierda de la página. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Menú La Parroquia 

 

Este menú es el encargado de modificar la información que se presenta en el sitio web 

sangabrieldeloschillos.com. 

Aquí encontrará tres opciones: 

 

4.1. Ministerios 

 

Esta opción le permite acceder la información sobre los ministerios y servicios de la parroquia, 

lo que presenta es lo siguiente: 

 

En la parte central superior se encuentra una descripción de esta ventana y la opción de Nuevo 

Ministerio, con la cual se puede agregar nuevos elementos. 

En la parte central baja de la pantalla se mostrará un listado con la información de todos los 

elementos existentes, cada elemento además cuenta con las opciones de modificar y eliminar. 

 

 

 

 

https://sangabrieldeloschillos.com/


4.1.1. Agregar Ministerios 

 

Para agregar un ministerio pulse el botón “Nuevo Ministerio”, en la página de Ministerios, al 

pulsar este botón será redirigido a la siguiente página: 

 

 

 

En esta pantalla usted deberá ingresar el nombre del ministerio, una pequeña descripción, una 

imagen y la información completa y detallada del ministerio. 

Nota: Todos los campos son obligatorios 

 

El nombre, la descripción y la imagen serán mostrada en la página de ministerios en: 

http://sangabrieldeloschillos.com/ministerios 

 

http://sangabrieldeloschillos.com/ministerios


 

 

Mientras que la información detalla estará en la página de cada uno de los ministerios por 

ejemplo: http://sangabrieldeloschillos.com/ministerios/Eucarist%C3%ADas_y_Sacramentos 

 

 

 

 

http://sangabrieldeloschillos.com/ministerios/Eucarist%C3%ADas_y_Sacramentos


4.1.2. Modificar Ministerios 

 

En la lista de ministerios se puede seleccionar la opción “Modificar”, enseguida se mostrará 

la pantalla de modificación. 

 

En la ventana de modificación se puede cambiar todos los campos disponibles, una vez 

modificada la información debe pulsar la opción “Guardar” para guardar los cambios, si desea 

volver sin realizar ninguna modificación pulse “Cancelar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.1.3. Eliminar Ministerios 

 

En la lista de ministerio seleccionar a opción “Eliminar” en el ministerio que deseamos 

eliminar, a continuación se mostrará un mensaje de confirmación. 

 

Para eliminar el elemento se procede a pulsar la opción “Eliminar”, para no realizar ninguna 

acción y volver a la página de ministerios pulsar la opción “Cancelar”. 

 

4.1.4. Buscar Ministerios 

 

Además de las opciones citadas anteriormente se tiene la opción de navegar entre los 

ministerios en la barra ubicada en la parte inferior de la lista de ministerios; y buscar ministerios 

mediante la barra de búsqueda ubicada en la parte superior de la lista de ministerios. 

 



4.2. Acerca de la Parroquia 

 

Esta opción le permite acceder la información referente a la parroquia como la información del 

párroco (Nombre, Información e Imagen), información histórica de la parroquia y la 

información de contactos (Correo electrónico, teléfono y página de Facebook. Se accede 

mediante la opción La Parroquia en el menú principal, y se muestra lo siguiente: 

 

Se visualiza toda la información, para acceder a la imagen y la información completa de la 

parroquia, pulsar la opción Ver. 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.2.1. Modificar Información Parroquial 

 

En la página de Información Parroquial usted tiene una solo opción, Modificar Información, 

al pulsar la opción aparecerá la ventana de modificación. 

 

En esta ventana se puede cambiar la información de la parroquia, para guardar los cambios 

pulse la opción “Guardar”, si desea volver y no realizar ningún cambio pulse “Cancelar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.3. Boletín Informativo 

 

En esta sección usted podrá acceder a boletines informativos que son presentados en la página 

principal de la parroquia. 

 

Figura: Página Principal del sitio “Parroquia San Gabriel de los Chillos”, con un boletín con el horario de 

eucaristías 

 

La página de Boletín Informativo le permitirá crear, modificar y eliminar boletines. Al 

ingresar a esta opción se mostrará la siguiente página. 

 



En la parte central superior se encuentra una descripción de esta ventana y la opción de Nuevo 

Boletín, con la cual se puede agregar nuevos elementos. 

En la parte central baja de la pantalla se mostrará un listado con la información de todos los 

elementos existentes, cada elemento además cuenta con las opciones de modificar y eliminar. 

 

4.3.1. Agregar Boletines Informativos 

 

Para agregar un ministerio pulse el botón “Nuevo Boletín”, en la página de Boletín 

Informativo, luego se le mostrará una página con dos opciones: 

 

Nuevo Boletín – Solo Imagen 

 

Esta opción le permite agregar un Boletín en forma de imagen que contenga la información, 

para agregar un boletín de este tipo es obligatorio seleccionar una imagen y luego pulsar el 

botón “Crear”. 

 

 

 

 

 



Nuevo Boletín – Con Detalles 

 

En la otra opción se permite crear un Boletín con detalles adicionales, esta opción le permite 

crear boletines propios a los que puede dar un título y un texto con la información que desee, 

estos campos se deben ingresar de manera obligatoria; además se permite agregar una imagen 

que será parte del boletín. 

 

Para cualquiera de las dos opciones pulsar la opción “Crear” para agregar el boletín o 

“Cancelar” para volver a la página anterior. 

 

 

4.3.2. Modificar Boletines Informativos 

 

En la lista de ministerios se puede seleccionar la opción “Modificar”, enseguida se mostrará 

la pantalla de modificación. (La opción de modificación solo está disponible para boletines 

con detalles, los boletines de solo imagen deben ser eliminados y agregar el boletín con la 

imagen corregida.) 

 



 

En la ventana de modificación se puede cambiar todos los campos disponibles, una vez 

modificada la información debe pulsar la opción “Guardar” para guardar los cambios, si desea 

volver sin realizar ninguna modificación pulse “Cancelar”. 

 

 

4.3.3. Eliminar Boletines Informativos 

 

En la lista de boletines seleccionar a opción “Eliminar” en el boletín que deseamos eliminar, 

a continuación se mostrará un mensaje de confirmación. 

 

Para eliminar el elemento se procede a pulsar la opción “Eliminar”, para no realizar ninguna 

acción y volver a la página de boletines pulsar la opción “Cancelar”. 

 



4.3.4. Buscar Boletines Informativos 

 

Además de las opciones citadas anteriormente se tiene la opción de navegar entre los boletines 

en la barra ubicada en la parte inferior de la lista de boletines; y buscar boletines mediante la 

barra de búsqueda ubicada en la parte superior de la lista de boletines. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Menú Archivo Parroquial 

 

Esta sección es la encargada de ingresar y modificar los registros presentes en los libros 

parroquiales de bautismos y matrimonios, recuerde que con las fichas ingresadas en este 

módulo se puede generar los certificados presentes en la página sangabrieldeloschillos.com. 

 

5.1. Página principal del Archivo Parroquial 

 

 

La página principal le muestra información de esta sección incluyendo el número de registros 

presentes en el módulo. 

Esta página nos permite elegir dos opciones: 

 Ingresar al Archivo de Registros Bautismales 

 Ingresar al Archivo de Registros Matrimoniales 

 

 

 

 

https://sangabrieldeloschillos.com/


5.2. Archivo de Registros Bautismales 

 

Este archivo cuenta con todos los registros bautismales que la parroquia tiene. 

Una vez seleccionada la opción de Archivo de Registros Bautismales, el sitio nos redirigirá a 

la siguiente página. 

 

En la parte central superior se encuentra una descripción de esta ventana y las opciones de 

Nuevo Registro y Buscar Registros. 

En la parte central baja de la pantalla se mostrará un historial de registros con los últimos 

registros a los cuales se accedió, cada elemento además cuenta con la opción de modificar y 

una opción para acceder al certificado en formato PDF. 

 

Nota: Para mantener la integridad de la información, la opción de ELIMINAR elementos 

no está disponible; si se cometió un error en el ingreso de la información existe la opción 

de MODIFICAR. 

 

 

 

 



5.2.1. Agregar Registros 

 

Para agregar un registro pulse el botón “Nuevo Registro”, al pulsar este botón será redirigido 

a la siguiente página: 

 

Luego se procede a ingresar toda la información, para agregar el registro seleccionar la opción 

Crear; para vaciar todos los campos seleccionar Limpiar; y para volver a la página anterior 

sin ningún cambio seleccionar Cancelar. 

 

5.2.2. Modificar Registros 

 

En la lista de ministerios se puede seleccionar la opción “Modificar”, enseguida se mostrará 

la pantalla de modificación.  

 



El sitio muestra la información del registro elegido, se puede modificar cualquier campo 

excepto el Número de Registro. 

Luego de modificada la información deseada pulsar la opción Guardar para guardar los 

cambios y pulsar la opción Cancelar para volver a la página sin realizar ningún cambio. 

 

5.2.3. Buscar Registros 

 

La búsqueda de registros está dividida en tres tipos: 

 

 Por Nombre 

 

 Por Fecha 

 

 Por Numero 

 



Para cualquiera de los tres tipos, pulsar Buscar para generar la búsqueda, pulsar Limpiar para 

dejar el campo de búsqueda en blanco para una nueva búsqueda, y pulsar Cancelar para cerrar 

el cuadro de búsqueda. 

Los resultados de la búsqueda se muestran en la página de Archivo de Registros Bautismales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.3. Archivo de Registros Matrimoniales 

 

Este archivo cuenta con todos los registros matrimoniales que la parroquia tiene. 

Una vez seleccionada la opción de Archivo de Registros Bautismales, el sitio nos redirigirá a 

la siguiente página. 

 

En la parte central superior se encuentra una descripción de esta ventana y las opciones de 

Nuevo Registro y Buscar Registros. 

En la parte central baja de la pantalla se mostrará un historial de registros con los últimos 

registros a los cuales se accedió, cada elemento además cuenta con la opción de modificar y 

una opción para acceder al certificado en formato PDF. 

 

Nota: Para mantener la integridad de la información, la opción de ELIMINAR elementos 

no está disponible; si se cometió un error en el ingreso de la información existe la opción 

de MODIFICAR. 

 

 

 

 



5.3.1. Agregar Registros 

 

Para agregar un registro pulse el botón “Nuevo Registro”, al pulsar este botón será redirigido 

a la siguiente página: 

 

Luego se procede a ingresar toda la información, para agregar el registro seleccionar la opción 

Crear; para vaciar todos los campos seleccionar Limpiar; y para volver a la página anterior 

sin ningún cambio seleccionar Cancelar. 

 

5.3.2. Modificar Registros 

 

En la lista de ministerios se puede seleccionar la opción “Modificar”, enseguida se mostrará 

la pantalla de modificación.  

 



El sitio muestra la información del registro elegido, se puede modificar cualquier campo 

excepto el Número de Registro. 

Luego de modificada la información deseada pulsar la opción Guardar para guardar los 

cambios y pulsar la opción Cancelar para volver a la página sin realizar ningún cambio. 

 

5.3.3. Buscar Registros 

 

La búsqueda de registros está dividida en tres tipos: 

 Por Nombre 

 

 Por Fecha 

 

 Por Numero 

 



Para cualquiera de los tres tipos, pulsar Buscar para generar la búsqueda, pulsar Limpiar para 

dejar el campo de búsqueda en blanco para una nueva búsqueda, y pulsar Cancelar para cerrar 

el cuadro de búsqueda. 

Los resultados de la búsqueda se muestran en la página de Archivo de Registros Bautismales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Menú Sala de Oración Perpetua 

 

Esta sección es la encargada de ingresar reservas para los horarios de la sala de oración 

perpetua, además sirve para administrar el horario de la sala presente en la página 

sangabrieldeloschillos.com. 

 

6.1. Página principal de la Sala de Oración Perpetua 

 

 

 

La página principal le muestra información de esta sección. 

Esta página nos permite elegir dos opciones: 

 Ver el horario de la sala 

 Ingresar al módulo de reserva de Horarios 

 

 

 

 

https://sangabrieldeloschillos.com/


6.2. Ver Horario de la Sala 

 

Al seleccionar la opción Ver Horario Completo, se desplegara la siguiente página con el 

horario de la sala para cada hora de cada día. 

 

Se cuenta con la opción de Imprimir en la esquina superior derecha. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.3. Reservar Horarios 

 

Esta opción le permite acceder a la información sobre los horarios reservados para la salsa de 

oración, así como crear nuevas reservas, la página de reserva de horarios muestra es lo 

siguiente: 

 

Se tiene una pequeña descripción en la parte superior, con un enlace a Ver el Horario; en la 

parte inferior se tiene una lista con todas las reservas realizadas; cada una de los elementos 

tiene la opción de ELIMINAR (La opción de modificar no existe, si hubo algún error en el 

ingreso de información se debe eliminar el elemento con errores e ingresar uno nuevo con los 

datos correctos). 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.3.1. Agregar Reserva 

 

En esta pantalla usted deberá ingresar nombres y apellidos del reservante y seleccionar los 

horarios que se desea reservar. 

 

Una vez ingresada la información y seleccionados los horarios (al menos uno), pulsar la opción 

Crear para crear la reserva, o Cancelar para cerrar la ventana sin ningún cambio.  

Nota: Para verificar que la reserva fue creada, se puede ir a Ver el horario o en la lista de 

reservas. 

 

6.3.2. Eliminar Reserva 

 

Seleccionar la reserva de la lista y pulsar la opción Eliminar, a continuación se mostrará un 

cuadro de confirmación. 

 

Pulsar Eliminar para borrar esa reserva, o pulsar Cancelar para cerrar el cuadro sin ningún 

cambio. 



6.3.3. Buscar Reservas 

 

Además de las opciones citadas anteriormente se tiene la opción de navegar entre las reservas 

en la barra ubicada en la parte inferior de la lista de reservas; y buscar reservas mediante la 

barra de búsqueda ubicada en la parte superior de la lista de reservas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Menú Usuarios 
 

Esta sección es la encargada de administrar los usuarios que pueden acceder a la página de 

administración. 

Nota: Esta sección esta solo disponible para el usuario Administrador.  

Los usuario nuevos solo tendrán acceso a los menús de La Parroquia y Sala de Oración 

Perpetua. 

 

Al ingresar al menú Usuarios se mostrará lo siguiente: 

 

En la parte superior información sobre la página de usuarios y la opción de agregar Nuevo 

Usuario, y el parte inferior un listado con los usuarios existente con las opciones de Cambiar 

Contraseña y Eliminar. 

 

 

 

 

 

 

 



7.1. Agregar Usuarios 
 

Una vez seleccionada la opción de Nuevo Usuario, se mostrará lo siguiente: 

 

Todos los campos son obligatorios, después de ingresar la información pulsar Crear para crear 

el usuario y guardar los cambios, o pulsar Cancelar para volver a la página anterior sin ningún 

cambio. 

 

7.2. Eliminar Usuarios 
 

Seleccionar el usuario de la lista y pulsar la opción Eliminar, a continuación se mostrará un 

cuadro de confirmación. 

 

Pulsar Eliminar para borrar el usuario, o pulsar Cancelar para cerrar el cuadro sin ningún 

cambio. 

 

 

 

 



7.3. Cambiar Contraseña 
 

Para cambiar la contraseña de un usuario debe seleccionar la opción Cambiar contraseña en 

el usuario seleccionado, a continuación se mostrará lo siguiente: 

 

Se debe ingresar la contraseña nueva y luego confirmarla, la contraseña debe tener mínimo 

6 dígitos, luego de ingresada la información pulsar Restablecer contraseña para guardar los 

cambios, o pulsar Cancelar para volver a la página anterior sin ningún cambio. 


