MANUAL DE USUARIO DE LA PAGINA DE ADMINISTRACION DE
LA PARROQUIA SAN GABRIEL DE LOS CHILLOS

Sobre este manual

El manual de usuario de la pagina de administracion de la Parroquia San Gabriel de los Chillos,
es un sencillo manual para que pueda solventar cualquier duda sobre el funcionamiento de la

aplicacion.

Este manual también esta disponible en la pagina de inicio de la pagina de administracion.

€« C'  [3 sangabrieldeloschillos.com/adminpage @ IE m & =

Contenido

Inicio

Bienvenido a la Pagina de Administracion!

A continuacién se encuentra un sencillo manual que explica el funcionamiento de
esta pagina.

La Parroquia

Archivo Parroquial

Sala de Oracion Perpetua

Usuarios

Sobre este manual

Este es un sencillo manual para que pueda solventar cualquier duda sobre el funcionamiento de la pagina. Usted puede navegar
atraves de este manual con la ayuda de la barra de contenidos ubicada en la parte izquierda de la pantalla, eliga el contenido sobre
el cual requiera mas informacion y se le mostrara toda la infromacion disponible sobre ese tema

Para acceder al manual en la pagina de administracion también es posible ir desde el boton

Ayuda presente en la mayoria de secciones del sitio.
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1. Como ingresar a la aplicacion

El primer paso para ingresar a la aplicacion es abrir el navegador web, se recomienda el uso

del navegador Google Chrome para un mejor rendimiento, una vez abierto el navegador digite

la direccion: sangabrieldeloschillos.com/adminpage

De este modo:

MNueva pestafia ®

C' [ sangabrieldeloschillos.com/adminpage

[} sangabrieldeloschillos.com/adminpage

A, sangabrieldeloschillos.com/adminpage - Busqueda de Google

Esta accion lo redirigira a la pagina de Inicio de Sesion

Y Loge x

<« (s sangabrieldeloschillos.com

Una vez en la pégina de Inicio de Sesion deberd ingresar la direccion de correo electrénico y

la contrasefia asignadas y pulsar el botén Login.

Nota: Si Ud. esta ingresando la informacion correcta y no logra acceder al sitio, por favor

comuniquese con el responsable de la aplicacion.



https://www.google.com/chrome/index.html
https://sangabrieldeloschillos.com/adminpage

2. Como salir de la aplicacién

Para salir de la aplicacion hay que dirigirse a la esquina superior derecha de la pantalla y

acceder al ment Bienvenid@ (Nombre de usuario) y luego seleccionar la opcién Salir.

Bienvenid@, Administrador -

Cambiar Contrasefia

Salir

Esta accion lo redirigira a la pagina de login.
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3. La péagina Principal

Una vez que ha ingresado al sitio se le presentara la pagina de inicio de la aplicacion, aqui
se encontrard con este manual pero en formato electrénico y podrd navegar en busca de

informacidn con la barra de contenido ubicada en la parte izquierda de la pagina.

o

¥ AdminPage - San Gabrie/ X

« C' [3 sangabrieldeloschillos.com/adminpage/Inicio T

lios & Inicio Y La Parroquia ~ W Archivo Parroquial =+ 5z e Oracion Perpetua X Usuarios Bienvenid@, Adminis

Contenido

Inicio

Bienvenido a la Pagina de Administracion!

A continuacién se encuentra un sencillo manual que explica el funcionamiento de
esta pagina.

La Parroquia

Archivo Parroguial

Sala de Oracion Perpetua

Usuarios

Sobre este manual

Este es un sencillo manual para que pueda solventar cualquier duda sobre el funcionamiento de la pagina. Usted puede navegar
atraves de este manual con la ayuda de la barra de contenidos ubicada en la parte izquierda de la pantalla, eliga el contenido sobre
el cual requiera mas informacion y se le mostrara toda la infromacion disponible sobre ese tema




4. Menu La Parroquia

Este menu es el encargado de modificar la informacion que se presenta en el sitio web

sangabrieldeloschillos.com.

Aqui encontrara tres opciones:

4.1. Ministerios

Esta opcidn le permite acceder la informacion sobre los ministerios y servicios de la parroquia,

lo que presenta es lo siguiente:

g o m
e - o

CEmMBe A=

Usted esta aqui

Ministerios

Eucaristias y
sacramentos

Catequesis

Hermandad
EMAUS

En la parte central superior se encuentra una descripcién de esta ventana y la opcion de Nuevo

Ministerio, con la cual se puede agregar nuevos elementos.

En la parte central baja de la pantalla se mostrara un listado con la informacion de todos los

elementos existentes, cada elemento ademas cuenta con las opciones de modificar y eliminar.


https://sangabrieldeloschillos.com/

4.1.1. Agregar Ministerios

Para agregar un ministerio pulse el botdn “Nuevo Ministerio”, en la pagina de Ministerios, al

pulsar este botdn serd redirigido a la siguiente pagina:

¥ AdminPage - San Gabriel X ey - O X

<« ¢ a sangabrieldeloschillos/adminpage/Ministerios/create

]|

. A Inicio Y La Parroquia ~ @ Archivo Parroquial =+ Sala de Oracion Perpetua 2 Usuarios Bienvenid@. Administrador

Usted esta aqui: Inicio / Ministerios / Nuevo Minsiterio

Nuevo Ministerio Parroquial

Nombre: Informacion Completa: (requerido)

P B U A& | Helveticar A -

i
]
0

Descripeion: @ @ m X <7

Imagen Principal:

Para poder visualizar correctamente la imagen procure que esta no sea
demasiado grande!

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Cancelar Crear

En esta pantalla usted deberd ingresar el nombre del ministerio, una pequefia descripcién, una

imagen y la informacion completa y detallada del ministerio.

Nota: Todos los campos son obligatorios

El nombre, la descripcion y la imagen serdn mostrada en la pagina de ministerios en:

http://sangabrieldeloschillos.com/ministerios



http://sangabrieldeloschillos.com/ministerios

¥ San Gabriel de

€« c sangabrieldeloschillos.com/r 1 CEMB @ =

Usted esta aque

Nuestros Servicios y Ministerios

- IMAGEN

SAN GABRIEL OF LOS OLLOS

Eucaristias y Sacramentos _ NOMBRE Hermandad EMAUS

{mmm  DESCRIPCION en : ' R

Ir Arriba

Mientras que la informacion detalla estara en la pagina de cada uno de los ministerios por

ejemplo: http://sangabrieldeloschillos.com/ministerios/Eucarist%C3%ADas_y Sacramentos

"Y' San Gabriel de Los Chillos X Hugl - 9

€« C' [ sangabrieldeloschillos.2fh.co/minister

Nao SERVIOOS ONLINE ACERCA DE LA PARROQUIA NOTICAS CONTACTENOS.

Eucaristias y Sacramentos - NOMBRE

- IMAGEN

Nuestra Parroquia realiza cada semana eucaristias y sacramentos en los siguientes horarios:

« Martes, Miércoles y Viernes - 8:00 am - INFORMACION
« Jueves - 19:00 (Bendicion con el Santisimo)
« Sabados - 11:00 Matrimonios - 18:00 Bautismos DETALLADA

« Domingos - 8:00,10:30, 17:00y 20:00 Eucaristias Dominicales

i Ud. quiere mas informacion sobre estos horarios o tiene una inquietud dirijase a Pagina de Contacto y envienos sus preguntas.
A
Recuerde 6 U sacramento en nuestra parroquia puede obtener su certificado siguiendo el siguiente enlace: e



http://sangabrieldeloschillos.com/ministerios/Eucarist%C3%ADas_y_Sacramentos

4.1.2. Modificar Ministerios

En la lista de ministerios se puede seleccionar la opcion “Modificar”, enseguida se mostrara

la pantalla de modificacion.

¥ AdninPage -San Gabre X ol x| |

€« C |a sangabrieldeloschillos/adminpage/Ministerios/1/edit

n

Usted esta aqui: I

Modificar Ministerio: Eucaristias y Sacramentos

Nuestra Parroquia realiza cada semana eucaristias y
sacramentos en los siguientes horarios:

« Martes, Miércoles y Viernes - 8:00 am

« Jueves - 19:00 (Bendicion con el Santisimo)

« Sabados - 11:00 Matrimonios - 18:00 Bautismos

« Domingos - 8:00, 10:30, 17:00 y 20:00
Eucaristias Dominicales

Si Ud. quiere mas informacion sobre estos horarios o tiene una
inquietud dirijase a Pagina de Contacto y envienos sus
preguntas

Recuerde que si realizo un sacramento en nuestra parroquia
puede obtener su certificado siguiendo el siguiente enlace:

En la ventana de modificacion se puede cambiar todos los campos disponibles, una vez
modificada la informacion debe pulsar la opcion “Guardar” para guardar los cambios, si desea

volver sin realizar ninguna modificacion pulse “Cancelar”.



4.1.3. Eliminar Ministerios

En la lista de ministerio seleccionar a opcion “Eliminar” en el ministerio que deseamos

eliminar, a continuacién se mostrara un mensaje de confirmacion.

Eliminar Ministerio: Eucaristias y Sacramentos

@ Esta seguro de eliminar este elemento?

Para eliminar el elemento se procede a pulsar la opcion “Eliminar”, para no realizar ninguna

accion y volver a la pagina de ministerios pulsar la opcion “Cancelar”.

4.1.4. Buscar Ministerios

Ademés de las opciones citadas anteriormente se tiene la opcion de navegar entre los
ministerios en la barra ubicada en la parte inferior de la lista de ministerios; y buscar ministerios

mediante la barra de busqueda ubicada en la parte superior de la lista de ministerios.

+ Nuevo Ministerio
I Mostar[10__ | registros Buscar: I
I
#  Nombre Descripcion Principal Completa Opeiones

1 Eucaristias y Como panoquia eclesiastica de la paroquia de "San Gabriel de los Chilos’ [P —
Sacramentos mauzamoseucamasysacmmet para toda la comunidad
nes y adultos para los diferentes [P —
confimacién y matrimonio
3 Hermandad Hemandad EMAUS es un ministerio que se formo para todas las personas, sin PP —
EMAUS importar la edad n teniendo una formacién y asi su
encuentro s on Dios.

4 Proclamacién Proclamar la Palabra de Dios es comunicar lo que Dio: q uiere decir a su pueblo, P —
delaPalabra  deloque el Sefior creador /Pdred |u s, quiere poner en la mente v el
corain g lo e o Sscuchan m

2 Catequesis is &5 un ministerio forma a nifios,

eucaristia, reconciias

5 Adoradores de  Vistanos en la Capila de Adoracion Pemetua para contar con @ presencmue [T ——
Jesiis Jesis Sacramentado las 24 horas del dialos 7 dias de la semana, a don

Sacramentado  pus ed

6§ Talleres Elabor: arios productos o ¢ paciencia, sentido del humor, y [P —
sobre fodo & en nuestro Sefior

ando lo necesites sea la hora que.

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de & registros. Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente




4.2. Acerca de la Parroquia

Esta opcion le permite acceder la informacion referente a la parroquia como la informacion del
parroco (Nombre, Informacion e Imagen), informacion historica de la parroquia y la
informacion de contactos (Correo electrénico, teléfono y pagina de Facebook. Se accede

mediante la opcién La Parroquia en el menu principal, y se muestra lo siguiente:

¥ AdminPage - San Gabriel X Ehe| - o

€« C' 9 sangabrieldeloschillos/adminpage/Acerca SEMB&@E =

. finicio Y LaParroquia ~ W Archivo Parroquial

Usted esta aqui: Inicio / La Parroquia / Acerca de la Parroquia

Acerca de la Parroquia

@ Esta pagina le permite modificar la informacién de la parroquia y del parroco actual

NOTA:

+ Lainformaci6n del parroco debe estar siempre actualizada ya que los cerfificados parroquiales salen con el nombre del parroco actual

« Los datos de correo, teléfono tambien deben estar actualizados ya que sirven para que los feligreses esten en contacto con la parroquia

Informacion del Parroco Informacion de la Parroquia
Nombre: Correo Electrénico: Cuenta de Facebook:
Mauricio Ontaneda sgabrielchillos@gmail com hitps://www facebook comy/
Informacién: Teléfono:
El padre Mauricio Ontaneda ha sido parroco de esta parroquia desde el 2014 (02) 2863757

)

Acerca de la Parroquia: m
Imagen Actual: m

Se visualiza toda la informacion, para acceder a la imagen y la informacién completa de la

parroquia, pulsar la opcién Ver.



4.2.1. Modificar Informacién Parroquial

En la pagina de Informacion Parroquial usted tiene una solo opcion, Modificar Informacion,

al pulsar la opcion aparecera la ventana de modificacion.

T AdmnPage - Son Gabriel G |

€« ¢ aq sangabrieldeloschillos/adminpage/Acerca/1/edit @ m E @ BH =

M inicio Y La Pamoquia ~ Arc oquial S: Jracion Perpetua & Usuarios Bienvenid@, Administrador ~

Usted esta aqui: Inicio | Acerca de la Parroquia | Modificar Informacién Parroquial

Meadificar Informacion Parroquial

Informacioén del Parroco Informacién de la Parroquia
Nombre: Correo Electronico: Cuenta de Facebook:
Mauricio Ontaneda sgabrielchillos@gmail com https:fiwm facebook com/
Informacidn: Teléfono:
El padre Mauricio Ontaneda ha sido parroco de esta parroquia desde el 2014 (02) 2863757

Acerca de la Parroquia:

Imagen Actual:
4 B U & Hewtar A + = = = B

Cambiar Imagen: © @ m w2

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
Historia de la Parroquia

Durante los afios 90 el sector de la Cooperativa San Gabriel del
Valle de los Chillos tuvo un notable crecimiento demografico, de tal
manera que fue necesario proveerle de un cuidado pastoral mas
esmerado y permanente. El sector ya contaba con iglesia y casa
parroguial propias, donde la comunidad cristiana podia reunirse
para celebrar el culto religioso y para realizar actividades de
caracter pastoral y social

Caneelar @

En esta ventana se puede cambiar la informacion de la parroquia, para guardar los cambios

pulse la opcidn “Guardar”, si desea volver y no realizar ningn cambio pulse “Cancelar”.



4.3. Boletin Informativo

En esta seccidn usted podra acceder a boletines informativos que son presentados en la pagina

principal de la parroquia.

€« €' [3 sangabrieldeloschillos.2fh.co

SERVICIOS PARROQUIALES

de los Chillos

SERVICIOS ONLINE

Parroquia San Gabri

Miércoles de Ceniza

Oracién, ayuno y limosna,
medios para vivir bien la cuaresma

ACERCA DE LA PARROQUIA

NOTICIAS CONTACTENOS

| Lecturas del dia de hoy, 29/06/2016

Solemnidad de San Pedro y San Pablo, apéstoles

Libro de los Hechos de los Apéstoles 12,1-11
Por aquel entonces, el rey Herodes hizo arrestar a
algunos miembros de la Iglesia para maltratarlos
Mands ejecutar a Santiago, hermano de Juan,

v al ver que esto agradaba a los judios, también
hizo arrestar a Pedro. Eran los dias de "los panes
Acimos”

Después de arrestarlo, lo hizo encarcelar,
poniéndolo bajo la custodia de cuatro relevos de

guardia. de cuatro soldados cada uno. Su intencion

era hacerlo comparecer ante el pucblo después de
1a Pascua.

Mientras Pedro estaba bajo custodia en la prisién.
Lo -

A

Ir Arriba

Figura: Pdgina Principal del sitio “Parroquia San Gabriel de los Chillos”, con un boletin con el horario de

eucaristias

La pagina de Boletin Informativo le permitird crear, modificar

ingresar a esta opcidn se mostrara la siguiente pagina.

y eliminar boletines. Al

€« € [ sangabrieldeloschillos.2fh.ca/adminpag

Y La Parroquia ~

Usted esta aqui: Inicio

La Parroquia / Boletin Informativo

Boletin Informativo

© Esta pagina le permite gestionar los bolefines que aparecen en la pagina principal de la parroguia

<+ Nuevo Boletin
Mostrar | 10 * | registros Buscar:
Fecha Visible en
# Publicacion Titulo Contenido Tipo Pag. Principal Imagen Opciones
1 2016-05-21 La Iglesia catélica nombra a un nuevo @ Ver Informacion Con Sl
Custodio de la Tierra Santa Detalles m
2 2016-05-20 El papa Francisco da misa en pargque P — con NO
Bicentenario Detalles
3 2016-05-19 sin Titulo © ver informacion TIRAR S| m
Imagen
- = S e ——




En la parte central superior se encuentra una descripcion de esta ventana y la opcién de Nuevo

Boletin, con la cual se puede agregar nuevos elementos.

En la parte central baja de la pantalla se mostrara un listado con la informacion de todos los

elementos existentes, cada elemento ademas cuenta con las opciones de modificar y eliminar.

4.3.1. Agregar Boletines Informativos

Para agregar un ministerio pulse el boton “Nuevo Boletin”, en la pagina de Boletin

Informativo, luego se le mostrara una pagina con dos opciones:

Nuevo Boletin — Solo Imagen

[ sangabrieldeloschillos.2fh.co/adminpag

- #inicio Y LaPamoquia ~ W Archivo Parroquial % Sala

Usted esta aqui: Inicio / Boletin Informativo / Nuevo Boletin
Nuevo Boletin
Solo Imagen Con Detalles

Imagen a mostrar :
Para poder visualizar correctamente la imagen es necesario gue su imagen sea

tipo rectangular con el lado horizontal mas grande que el lado vertical
Se recomienda una medida de 800x350

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Cancelar Crear

Esta opcidn le permite agregar un Boletin en forma de imagen que contenga la informacion,
para agregar un boletin de este tipo es obligatorio seleccionar una imagen y luego pulsar el

boton “Crear”.



Nuevo Boletin — Con Detalles

[ sangabrieldeloschillos.2fh.co/adminpage/Boletin/create

< Chillos A Inicio Y La Parroquia ~ W Archivo Parroquial + Sala de Oracion Perpetua 2 Usuarios Bienvenid@, Administrador ~

Usted esta aqui: Inicio / Boletin Informativo / Nuevo Boletin

Nuevo Boletin

Solo Imagen Con Detalles
Titulo: Contenido de la noticia:
A B U = Helvetica ~ A~ = = = =
Imagen a mostrar : (Opcional) @ & & K < ?

Sino elige una imagen, se pondra una por defecto

Para poder visualizar correctamente la Imagen es necesario que su imagen sea
tipo rectangular con el lado horizontal mas grande que el lado vertical
Se recomienda una medida de 800x350

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Cancelar Crear

En la otra opcion se permite crear un Boletin con detalles adicionales, esta opcion le permite
crear boletines propios a los que puede dar un titulo y un texto con la informacion que desee,
estos campos se deben ingresar de manera obligatoria; ademas se permite agregar una imagen

que sera parte del boletin.

Para cualquiera de las dos opciones pulsar la opcion “Crear” para agregar el boletin o

“Cancelar” para volver a la pagina anterior.

4.3.2. Modificar Boletines Informativos

En la lista de ministerios se puede seleccionar la opcidon “Modificar”, enseguida se mostrara
la pantalla de modificacién. (La opcion de modificacién solo esta disponible para boletines
con detalles, los boletines de solo imagen deben ser eliminados y agregar el boletin con la

imagen corregida.)



Y La Parroquia ~

Usted esta aqui: Inicio / Boletin Informativo / Modificar Boletin

Medificar Boletin
Titulo:

La Iglesia catdlica nombra a un nuevo Custodio de la Tierra Santa

Imagen a mostrar : (Opcional)

Dispenible en la Pagina Principal: @ Si No
Contenido de la noticia: (Requerido)

P B U &  Helelca~ A~ E = =- =0

Sino elige una imagen, se pondra una por defecto. @ @ m K o< 7

Para poder visualizar correctamente la imagen es necesario que su imagen sea R R -
tipo rectangular con el lado horizontal mas grande que el lado vertical. La Iglesia catolica romana anuncio el viernes el nombramiento del padre
Se recomienda una medida de 800x350 franciscano italiano Francesco Patton como nuevo Custodio de Tierra santa.

Francesco Patton, de 52 aiios, reemplaza al padre Pierbattista
Pizzaballa, quien fue Custodio 12| afios

‘ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

El Custodio es el guardian de los lugares santos a nombre de la Iglesia
catdlica, de acuerdo a una tradicion que se remonta a 1219, en la época
de los cruzados

Cancelar Guardar

En la ventana de modificacion se puede cambiar todos los campos disponibles, una vez
modificada la informacion debe pulsar la opcion “Guardar” para guardar los cambios, si desea

volver sin realizar ninguna modificacion pulse “Cancelar”.

4.3.3. Eliminar Boletines Informativos

En la lista de boletines seleccionar a opcion “Eliminar” en el boletin que deseamos eliminar,

a continuacion se mostrara un mensaje de confirmacion.

Eliminar boletin:

© Esta seguro de eliminar este elemento?

Cancelar Eliminar

Para eliminar el elemento se procede a pulsar la opcion “Eliminar”, para no realizar ninguna

accion y volver a la pagina de boletines pulsar la opcién “Cancelar”.




4.3.4. Buscar Boletines Informativos

Ademas de las opciones citadas anteriormente se tiene la opcion de navegar entre los boletines
en la barra ubicada en la parte inferior de la lista de boletines; y buscar boletines mediante la

barra de busqueda ubicada en la parte superior de la lista de boletines.

< Nuevo Boletin
Mostrar | 10 ¥ | registros Buscar:

Fecha Visible en
# Publicacién Titulo Contenido Tipo Pag. Principal Imagen Opciones
1 2016-05-21 La Iglesia catélica nombra a un nuevo PV — Con S|
Custodio de la Tierra Santa Detalles
2 2016-05-20 El papa Francisco da misa en parque © Ver Informacion Con NO
Bicentenario Detalles
3 2016-05-19 sin Titulo @ ver informacion A sl m
Imagen
4 2016-05-17 sin Titulo PV — Solo s
Imagen
5 2016-05-17 sin Titulo

© Ver Informacion Ver imagen K Eliminar

Mostrando registros del 1 al 5 de un fotal de 5 registros Anterior | 1 ‘ Siguiente




5. Menu Archivo Parroquial

Esta seccion es la encargada de ingresar y modificar los registros presentes en los libros
parroquiales de bautismos y matrimonios, recuerde que con las fichas ingresadas en este

modulo se puede generar los certificados presentes en la pagina sangabrieldeloschillos.com.

5.1. Pagina principal del Archivo Parroquial

W Archivo Parroquial < Sala

Usted esta aqui: Inicio / Archivo Parroquial

Bienvenido al Archivo Parroquial

Esta pagina le permite gestionar los registros sacramentales que se almacenan en el Archivo Parroquial, y
que sirven para entregar los respectivos certificados.

El Archivo contiene informacién sobre Bautismos y Matrimonios que se han realizado en la parroquia desde
1980 y actualmente cuenta con 12 registros.

Elija una de las opciones siguientes para continuar.

Archivo de Registros Bautismales

La pagina principal le muestra informacidn de esta seccion incluyendo el nimero de registros

presentes en el modulo.
Esta pagina nos permite elegir dos opciones:

e Ingresar al Archivo de Registros Bautismales

e Ingresar al Archivo de Registros Matrimoniales


https://sangabrieldeloschillos.com/

5.2. Archivo de Registros Bautismales

Este archivo cuenta con todos los registros bautismales que la parroguia tiene.

Una vez seleccionada la opcion de Archivo de Registros Bautismales, el sitio nos redirigira a

la siguiente pagina.

W Archivo Parroquial = Sala

Usted esta aqui: Inicio / Archivo Parroquial / Registros Bautismales

Archivo Parroquial

Registros Bautismales

El Archivo Parroquial cuenta actualmente con 8 registros bautismales

Q Buscar Registros |
Historial
Esta seccion muestra los dltimos registros a los que se accedio
# Registro Nombre Fecha Informacién Completa Certificado Opciones
9 P P
2 Gomez Gama Helen Rose 2016-04-06 @ Ver Informacion B Certificado
3 Cajas Lopez Mario Juan 2016-05-14 T —— i Ceriificado
4 Cajas Lopez Juan Carlos 2016-04-20 @ Ver Informacion E Certificado

En la parte central superior se encuentra una descripcion de esta ventana y las opciones de

Nuevo Registro y Buscar Registros.

En la parte central baja de la pantalla se mostrard un historial de registros con los Gltimos
registros a los cuales se accedid, cada elemento ademas cuenta con la opcién de modificar y

una opcion para acceder al certificado en formato PDF.

Nota: Para mantener la integridad de la informacién, la opciéon de ELIMINAR elementos
no esta disponible; si se cometié un error en el ingreso de la informacion existe la opcién
de MODIFICAR.




5.2.1. Agregar Registros

Para agregar un registro pulse el boton “Nuevo Registro”, al pulsar este boton sera redirigido

a la siguiente pagina:

Usted esta aqui: Inicio | Archivo Pa

Nuevo Registro Bautismal

Informacién del Bautizado

Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Ciudad de Nacimiento:

Nombre de la Madre:

Apellido Paterno:

Fecha de Nacimiento:

dd/mm/aaaa

Nombre del Padrino:

Apellido Materno:

Nombre de la Madrina:

Informacion del registro bautismal

Tomo #:

Pagina #:

Sacere

dote r

esponsable del bautizo:

Registro #:
9

Fecha de Bautismo:

dd/mmvaaaa

Luego se procede a ingresar toda la informacion, para agregar el registro seleccionar la opcion
Crear; para vaciar todos los campos seleccionar Limpiar; y para volver a la pagina anterior

sin ningun cambio seleccionar Cancelar.

5.2.2. Modificar Registros

En la lista de ministerios se puede seleccionar la opcion “Modificar”, enseguida se mostrara

la pantalla de modificacion.

Usted esta aqui:

Actualizar Registro Bautismal Nro. 2

Informacion del Bautizado
pellido Paterno:

Primer Nombre: Segundo Nombre: Apellido Materno:

Se Ciudad de Nacimiento:

Hombre & Mujer b

Mombre del Padre: Nombre de la Madre: Nombre del Padrino: Nombre de Ia Madrina:

Mada Gama Pedro Rul

Informacion del registia de baulizo

Tomo #: Pagina Registro #: Fecha de Bautismo:




El sitio muestra la informacion del registro elegido, se puede modificar cualquier campo

excepto el NUmero de Registro.

Luego de modificada la informacion deseada pulsar la opcion Guardar para guardar los

cambios y pulsar la opcién Cancelar para volver a la pagina sin realizar ningn cambio.

5.2.3. Buscar Registros

La busqueda de registros esta dividida en tres tipos:

e Por Nombre

Buscar Regisiros Bautismales

Por Apellidos Por Fecha de Bautizo Por Numero de Registro

Apellido Paterno: Apellido Materno:

Limpiar | Cancslar

e Por Fecha

Buscar Registros Bautismales

Por Apellidos Por Fecha de Bautizo Por Numero de Registro

Dia: Mes:

Seleccione el dia Seleccione el mes

Limpiar Cancelar

e Por Numero

Buscar Registros Bautismales

Por Apellidos Por Fecha de Bautizo Por Numero de Registro

Nro Registro:

Limpiar Cancelar




Para cualquiera de los tres tipos, pulsar Buscar para generar la busqueda, pulsar Limpiar para

dejar el campo de busqueda en blanco para una nueva busqueda, y pulsar Cancelar para cerrar
el cuadro de busqueda.

Los resultados de la busqueda se muestran en la pagina de Archivo de Registros Bautismales.

M inicio Y LaPamoquia - W Archivo Parroquial ~ + Sala de Ora 2 Usuarios

Bienvenid@, Administrador -

Usted esta aquiz Inicio / Archivo Parroguial | Registros Bautismales

Archivo Parroquial

Registros Bautismales

El Archivo Parroquial cuenta actualmente con 8 registros bautismales.

=
Resultados de busqueda

# Registro Nombre Fecha Informacion Completa Certificado Opciones

3 Cajas Lopez Mario Juan 2016-05-14 Py T—— B Certificado
4 Cajas Lopez Juan Carlos 2016-04-20 YT — B Certificado




5.3.  Archivo de Registros Matrimoniales

Este archivo cuenta con todos los registros matrimoniales que la parroguia tiene.

Una vez seleccionada la opcion de Archivo de Registros Bautismales, el sitio nos redirigira a

la siguiente pagina.

M nicio Y LaPamoquia - W Archivo Pammoquial ~ + Sala de Oracidn Perpetua & Usuarios

Usted esta aquiz Inicio / Archivo Parroquial / Registros Matrimoniales

Archivo Parroquial

Registros Matrimoniales
El Archiva Parroquial cuenta actualemente con 4 registros matrimoniales.
e ﬁ
Historial

Esta seccién muestra los dltimos registros a los que se accedid

# Registro  Nombres Fecha Informacion Completa Certificado Opciones
3 Garcia Lopez Juan Ramén Y Pérez Oviedo Ana Maria 2016-05-12 | Certificado
4 Perez Tejeda Francisco Y Rodriguez Quiroz Ana Luisa 2016-05-12 I Certificado
2 Diaz Guevara Juan Guillermo Y Lozano Vargas Antenieta Juliana 2016-05-21 I Certificado
1 Cajas Lopez Mario Antenio Y Estunt Right Maria Luisa 2010-04-04 I Certificado

En la parte central superior se encuentra una descripcion de esta ventana y las opciones de

Nuevo Registro y Buscar Registros.

En la parte central baja de la pantalla se mostrard un historial de registros con los ultimos
registros a los cuales se accedid, cada elemento ademas cuenta con la opcion de modificar y

una opcion para acceder al certificado en formato PDF.

Nota: Para mantener la integridad de la informacion, la opcién de ELIMINAR elementos
no esta disponible; si se cometio un error en el ingreso de la informacion existe la opcién
de MODIFICAR.




5.3.1. Agregar Registros

Para agregar un registro pulse el boton “Nuevo Registro”, al pulsar este boton sera redirigido

a la siguiente pagina:

Usted esta aqui: Inicio / Archivo Parroquial | Registros Matrimoniales / Nuevo Registro

Nuevo Registro Matrimonial

Informacién de los conyugues Informacion del registro de matrimonio

Tomo # Pagina #: Registro #
Primer Nombre: Segundo Nombre: 5

Fecha de Matrimonio: Tipo:
Apellido Paterno: Apellido Materno: dd/mm/aaaa Extra

Sacerdote responsable del matrimonio:

Primer Nombre: Segundo Nombre:

Apellido Paterno: Apellido Materno:

Nombres de los Testigos:

Luego se procede a ingresar toda la informacion, para agregar el registro seleccionar la opcion
Crear; para vaciar todos los campos seleccionar Limpiar; y para volver a la pagina anterior

sin ninguin cambio seleccionar Cancelar.

5.3.2. Modificar Registros

En la lista de ministerios se puede seleccionar la opcidon “Modificar”, enseguida se mostrara

la pantalla de modificacion.

roquia ~ B Archivo Parroquial % Sala de

Usted esta aqui: Inicio / Archivo Parroquial / Registros Matrimoniales | Actualizar registro

Actualizar Registro Matrimonial Nro: 3

Informacion de los conyugues. Informacion del registro de matrimonio

Tomo #: Pagina #: Registro #:
Primer Nombre: Segundo Nombre: 1 1 3

Juan Ramén Fecha de Matrimonio: Tipo:
Apellido Paterno: Apellido Materno: 120512016 Intra

Garcia Lopez

Sacerdote responsable del matrimonio:

Elias Ontaneda
Primer Nombre: Segundo Nombre:
B3 o
Ana Maria
Apellido Paterno: Apellido Materno:
Pérez Oviedo

Nombres de los Testigos:

Alfredo Cajas; Pedro Mera; Katy Egas; Emilia Londoza




El sitio muestra la informacion del registro elegido, se puede modificar cualquier campo

excepto el NUmero de Registro.

Luego de modificada la informacion deseada pulsar la opcion Guardar para guardar los

cambios y pulsar la opcién Cancelar para volver a la pagina sin realizar ningn cambio.

5.3.3. Buscar Registros

La busqueda de registros esta dividida en tres tipos:

e Por Nombre

Buscar Registras Matrimoniales

Por Apellidos Por Fecha de Matrimonio Por Numero de Registro

@ Solo son necesarios los datos de un conyugue

Apellido Paterno: Apellido Materno:

Limpiar | Cancelar

e Por Fecha

Buscar Registros Matrimoniales

Por Apellidos Por Fecha de Matrimonio Por Numero de Registro

Dia: Mes:

Limpiar Cancelar

e Por Numero

Buscar Registros Matrimoniales

Por Apellidos Por Fecha de Matrimonio Por Numero de Registro

Nro Registro:

Limpiar Cancelar




Para cualquiera de los tres tipos, pulsar Buscar para generar la busqueda, pulsar Limpiar para

dejar el campo de busqueda en blanco para una nueva busqueda, y pulsar Cancelar para cerrar
el cuadro de busqueda.

Los resultados de la busqueda se muestran en la pagina de Archivo de Registros Bautismales.

finico Y LaPamoguia - W Archivo Pamoquial ~ + Sala

Qracién Perpetua A Usuarios Bienvenid@, Administrador -

Usted esta aqui: Inicio / Archivo Parroquial | Registros Matrimoniales

Archivo Parroquial

Registros Matrimoniales

El Archiva Parroquial cuenta actualemente con 4 registros matrimoniales.

Q Buscar Registros |

Resultados de busqueda

# Registro Nombres Fecha Informacion Completa Certificado Opciones

4 Perez Tejeda Francisco Y Rodriguez Quiroz Ana Luisa 2016-05-12 © Ve Informacion K Certificado




6. Menu Sala de Oracién Perpetua

Esta seccion es la encargada de ingresar reservas para los horarios de la sala de oracion

perpetua, ademas sirve para administrar el horario de la sala presente en la pagina

sangabrieldeloschillos.com.

6.1. Pagina principal de la Sala de Oracion Perpetua

4 Salle de Ovacidn Perpetun 4

Unted onts aqus

Bienvenido a la Administracion
de la Sala de Oracién Perpetua

Esta pagina le permite gestionar los horarios de ia Sala de Oracidn Perpetua
La Sala puede estar disponidie las 24 horas del dia, todos los dias

Elja una de las opciones s\guientes para continuar

La pagina principal le muestra informacién de esta seccion.
Esta pagina nos permite elegir dos opciones:

e Ver el horario de la sala

e Ingresar al mddulo de reserva de Horarios


https://sangabrieldeloschillos.com/

6.2. Ver Horario de la Sala

Al seleccionar la opcion Ver Horario Completo, se desplegara la siguiente pagina con el

horario de la sala para cada hora de cada dia.

# Sala de Oracién Perpetua

Usted esta aqui: Inicio ' Sala de Oracién Perpetua | Horario Completo

Horario de la Sala de Oraciéon Perpetua

OHOD - THOD

10HOD - 11HOD

11HOD - 12HoD

16HOD - 17HOD

1BHOD - 19HOD

19HOD - 20H0D

Se cuenta con la opcion de Imprimir en la esquina superior derecha.



6.3. Reservar Horarios

Esta opcion le permite acceder a la informacion sobre los horarios reservados para la salsa de
oracion, asi como crear nuevas reservas, la pagina de reserva de horarios muestra es lo

siguiente:

o finido Y LaParoquia - W Archivo Parroquial 2 Usuarios

=+ Sala de Oracién Perpetua

Usted esta aqui: Inicio ' Sala de Oracién Perpetua | Reserva de Horarios

Reservas de Horarios

Esta pagina le permite agregar a los feligreses a los distintos horarios la sala de oracién
Recuerde:
» Para visualizar el horario siga el siguiente link: Ver Horario

Existen actualmente 17 reservas

Mostrar |10 | registros Buscar:
# Nombre Dia Hora Opciones
1 Juan Pablo Guerron Lunes 18h00 - 20h00 m
2 Jorge Escobar Lunes 19h00 - 20n00 m
) Maria Chita Viemnes 00h00 - 01h00 m
4 Juan Eugenio Mina Peralta Lunes 18h00 - 20h00 m

Se tiene una pequefia descripcion en la parte superior, con un enlace a Ver el Horario; en la
parte inferior se tiene una lista con todas las reservas realizadas; cada una de los elementos
tiene la opcion de ELIMINAR (La opcion de modificar no existe, si hubo algun error en el
ingreso de informacion se debe eliminar el elemento con errores e ingresar uno nuevo con los

datos correctos).



6.3.1. Agregar Reserva

En esta pantalla usted debera ingresar nombres y apellidos del reservante y seleccionar los

horarios que se desea reservar.

Nueva Reserva

Nombres: Apellidos:

Seleccione entre 1os horarios disponibles:
LUNES MIERCOLES JUEVES VIERNES

02h00 - 03h00 - 00h00 - 01h00 09h00 - 10h00 00h00 - 01h00 11h00
03h00 - 04h00 - 01h00 - 02h00 11h00 - 12h00 11h00 - 12h00 12h00
05h00 - 06h00 - 02h00 - 03h00 18h00 - 13000 13h00 - 14h00 13h00
08h00 - 09h00 - 03h00 - 04h00 17h00 - 18h00 14h00
09h00 - 10h00 - 05h00 - 06h00 15h00
10h00 - 11h00 - 16h00 - 17h00 17h00
19h00 - 20h00 - 17h00 - 18h00 22h00
23h00 - 00h00 20h00 - 21h00 23h00

00h00

DOMINGO

06h00 - 07h00
13h00 - 14h00
15h00 - 16h00
16h00 - 17h00
18h00 - 19h00

Cancelar Crear

Una vez ingresada la informacidn y seleccionados los horarios (al menos uno), pulsar la opcion

Crear para crear la reserva, o Cancelar para cerrar la ventana sin ningin cambio.

Nota: Para verificar que la reserva fue creada, se puede ir a Ver el horario o en la lista de

reservas.

6.3.2. Eliminar Reserva

Seleccionar la reserva de la lista y pulsar la opcién Eliminar, a continuacién se mostrara un
cuadro de confirmacion.

Eliminar Reserva

@ Esta seguro de eliminar este elemento?

Cancelar m

Pulsar Eliminar para borrar esa reserva, o pulsar Cancelar para cerrar el cuadro sin ningun
cambio.



6.3.3. Buscar Reservas

Ademas de las opciones citadas anteriormente se tiene la opcidn de navegar entre las reservas
en la barra ubicada en la parte inferior de la lista de reservas; y buscar reservas mediante la

barra de busqueda ubicada en la parte superior de la lista de reservas.

+ Agregar Reserva
Existen actualmente 17 reservas
Mosfrar |10 | registros Buscar: ’7
v TOmEre e TS TeTones
1 Juan Pablo Guerron Lunes 19h00 - 20h00 m
2 Jorge Escobar Lunes 19h00 - 20h00 m
3 Maria Chita Viemes 00h00 - 01h00 m
4 Juan Eugenio Mina Peralta Lunes 19h00 - 20100 m
5 Juan Eugenio Mina Peralta Martes 21h00 - 22n00 m
5 Juan Eugenio Mina Peralta Migrcoles 20h00 - 21100 m
13 Ana Perez Lunes 10h00 - 11h00 m
14 Ana Perez Martes 11h00 - 12h00 m
15 Ana Perez Miercoles 16h00 - 17h00 m
16 Pedro Alfonso Mejia Ordofiez Sabado 21h00 - 22h00 m
Maostrando registros del 1 al 10 de un total de 17 registros Anterior ‘T| 2 Siguiente




7. Menu Usuarios

Esta seccion es la encargada de administrar los usuarios que pueden acceder a la pagina de

administracion.

Nota: Esta seccion esta solo disponible para el usuario Administrador.
Los usuario nuevos solo tendran acceso a los menus de La Parroquia y Sala de Oraciéon

Perpetua.

Al ingresar al mend Usuarios se mostrara lo siguiente:

_ # Inicio Y La Parroquia ~ W Archivo Parroquial <+ Sala de Cracion Perpetua L Usuarios Bienvenid@, Administrador ~

Usted esta aqui: Inicio ' Usuarios

Usuarios

@ Esta pagina le permite gestionar los usuarios que pueden ingresar a esta pagina de administracion
A NOTA: Recuerde que en esta pagina se maneja informacion importante de |a parroquia, agregue usuarios que usted crea que realmente necesiten ingresar al sitio

Mostrar| 10 v | registros Buscar:
# Usuario Correo Electrénico Opciones
1 Jaime Canchignia james@laravel.es
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

En la parte superior informacion sobre la pagina de usuarios y la opcién de agregar Nuevo
Usuario, y el parte inferior un listado con los usuarios existente con las opciones de Cambiar

Contrasefia y Eliminar.



7.1. Agregar Usuarios

Una vez seleccionada la opcion de Nuevo Usuario, se mostrara lo siguiente:

2 Usuarios

Usted esta aqui: Inicio / Usuarios / Nuevo Usuario

Nuevo Usuario

Datos de Usuario
Nombre
Correo Electronico
Contrasefia

Confirmar Contrasefia

Cancelar Crear

Todos los campos son obligatorios, después de ingresar la informacion pulsar Crear para crear
el usuario y guardar los cambios, o pulsar Cancelar para volver a la pagina anterior sin ningun

cambio.

7.2. Eliminar Usuarios

Seleccionar el usuario de la lista y pulsar la opcion Eliminar, a continuacion se mostrara un
cuadro de confirmacion.

Eliminar usuario:

O Esta seguro de eliminar este elemento?

Cancelar Eliminar

Pulsar Eliminar para borrar el usuario, o pulsar Cancelar para cerrar el cuadro sin ningin
cambio.



7.3. Cambiar Contrasefa

Para cambiar la contrasefia de un usuario debe seleccionar la opcion Cambiar contrasefia en

el usuario seleccionado, a continuacion se mostrara lo siguiente:

# Inicio Y La Parroguia ~ W Archivo Parroquial =+ Sala Oracion Perpetua 2 Usuarios Bien id@. Administrador ~

Usted esta aqui: Inicio / Usuarios / Cambiar Contrasefia

Jaime Canchignia: Cambiar Contrasefia

Restablecer contrasefia
E-Mail james@|aravel es
Nueva Contrasefia

Confirmar contrasefia

Cancelar Restablecer contrasefia

Se debe ingresar la contrasefia nueva y luego confirmarla, la contrasefia debe tener minimo
6 digitos, luego de ingresada la informacién pulsar Restablecer contrasefia para guardar los

cambios, o pulsar Cancelar para volver a la pagina anterior sin ningiin cambio.



