PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR

SEDE AMBATO

TECNOLOGIA EN INFORMATICA

Trabajo Practico de Grado

TEMA:

CONTROL FACTURACION.
INVENTARIOS Y CLIENTES

MANUAL DEL USUARIO

AMBATO - ECUADOR
19985




MANUAL

. DE
" INSTALACION

P.L.C.E Arnbote — Ercundey



0

IFRag

INTRODUCCION

£

£1 presente sistema, Control Inventarieox Facturacion Clientes, exst
dizefiade especificamente tomando como base lar necesidades de la Empresa

Prohiza.

REQUERIMIENTOS 2

Fl sistema estd orientado a multiusuario.

SOFTHARE: Para que el siztema se eiecute con normalidad, se recomienda
come minimo tener disponible come zoftware la wversign FOXFRO 2.5, zistenma
operative DOS 5.6,

Como recomendaciones adicionales; de configuracisn de cada lterminal vy
zervidor, de esta manera funcionard de mejor maneras
DONFIGLSYS
DEVICE = Cr\DOS\HINER.SYS
DEVICE = C:\DOS\ERNIC6.EXEL
BUFFERS = 20
FILES = 39
AUTQFXEC, BAT
BECHQ OFF
PATH C:\FOXFRO26

HARDHARE

sistema funciona con  computadoras de configuracion XT en adelante,
siempre y cuande Fe utilice lazx conpdiciones de software ancotadas
anteriormente., Fzto en cuante con las configuraciones XT.

Debera dizponer de:

- Teclado aconzejable en espatiol.

~ Monitor a color para mejor vizualiracion de colorex utilirados en el



r
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desarrollo del sistema.
~ Eszpacio fisico (Hard dizck), 26 Bb como minimo.
~ Imprezora matricial de 156 columnas.

~ Tvpe backups Fara Rezpaldos.

ENTORNO:

Teclas de Tuncien

Fi Elimina un registro en pantalla de¢ edicién.

F2  Ayuda de ezcritorio en el cudl se despliega loz registros de
clientes, articulos, transzportistas, vendedoresz, tipos de cliente,
& t (g

b FEC Retrocede una pantalla de edicieén.

Clri+T Borra un renglén en la pantalla de edicion.

CtrisY Rorra una palabra en la linea de edicion.

RDELETE (Sup) Suprime un cardcter en edician.

EHIFT+TECLAS DE DIRFCUION Establece la captura de un blogue.

Ctri+C Almacena en el buffer el blogue.

OtrlvV Restablece del bulffer la Informacion.
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OPERACION DEL SISTENMA

Para poner en funcionamientoe el =sistema debe digitarse desde la
unidad de instalacion definida, el nombre INSTALL, que constituye un
archive de extencisn BAT  (INSTALL.EBAT), para postericrwmente digitar una
clave de accesoe al sistema. ta olave

de accese del siztema serd asignada

el womento de la inztalacion.

£l  prezente siztema se halla compueste de tresz aplicaciones

integradas contablemente, estas aplicaciones son :

- Empresa

- Ytilitarios

-~ Salida
1. Empresa
Contiene las siguientes opcionex de aplicacion:
- Instalar
- Rodificar

- Reorganirar
2. ytilitarios
Contiene las siguientex opcionex de aplicacion:
- Superwvizor
Pazsword
- Backup Datos
- Reztore Datox
J. Salida

- Confirma
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1. Empresa
! Contiene las siguientes opciones de aplicacion:
- Instalar
-~ Hodificar
-  Reorganizar
2. Utilitarios
Contiene las xiguientes opciones de aplicacions
-  Supervisor
- Paszword
- Backup Datos
- Restore Datos
3. Salida
~  Confirma
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I. Empresa

Con las teclas de direccion escojemos

de esto, oprimimos ENTER y nos despliega las sigulentes opciones:

Instalar
_ Modiricar

~ Revganizar

SFPag

la opcion EMPRESA, seguido
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1. Ewmpresa/ Instalar
7 ina ver desplegada la pantalla de EBFRESA, escogemos la opoion
INSTALAR. Nos aparece una pantalla adicional donde nos pide el nombre de la
Fmpreasa (Dos lineas), con la que se desplegara la etigueta del siztema .
Adicionalmente tenemox que darle un directorio de trabajo, asi como, la
unidad de origen de la que ze le Instalard y la unidad de destino en la que

se¢ almacenara los programas. Una ver realirado esto oprimir ENTER.

SONS UL -8 Y oH

s

R
Eaprasa Utilitarios Sal. I DA

Instalac

Fod s f Loar TNETALL
Reorgani zar Moiibre de la Empresa Linea #1 DISTRIBUIDORA
. Linea #2 FROHIZA
Directorio de la Empresa FIEZ LY
UDlspositivosUnidad Origen (&
Dispositivo/unidad Destino [

L oM -] Abortal [Esc)em———d ,
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1. Empresa/ Hodificar

Una wver desplegada la pantalla ENPRESA, escogemos la opoian
MODIFICAR. §i el usuario dezea modificar la etiqueta de presentacien del
wistema, diglitamos la nueva etigusta de presentacion, cabe anotar gque no se

puede moditicar en el paso anterior el nombre de la empresa.

I e I T 5 Y 9

LT Wtilitarios

A

frontad ar
[ T T I =N

(R R Y Y S W

EMFRES

S AT




1. Fwmpresa/ Reorganizar

ina

vers

desplegada la

pantalla EHFPRESA,

REORGANIZAR. En esta opcion le permite al usuario reorganizar

datosz del respecltive siztema.

T

escogemos la

las

opCion

bazex de

Tmvstalar

Pzt 1§ 4o

Raor LVIE-HY I I SN

Contirma

NS UL -

G

Y 8

Utilitarios

Yl 5

BALIDA

=0

hanht |

.

AL TLALLL ZAR

v

RESTRICDIONES
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2. UTILITARIOS
Con las teclas de direccion escogemos la opclien UTILITARIOS,
segquido de esto, oprimimox ENTER y nos dexpliega las siguientes opciones,

que serdn descritax en pasos pesteriores.

Lan s UL - s Y B RPN R b N ¥

TR Ut litarios Sl L Tniy

BUupsr v Lsor

AN INIEN
Fackup datos
Feastora datos

AL TLIAL D Al DERECHDD v R T LR
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2. Utilitarios/ Supervisor

Una ver desplegada la pantalla UTILITARIOS, escogemos la opoion
SUPFRVISOR., Exta nos permite crear restricciones para los médules de
BODEGA, CLIENTES, FACTURAS, RESUNEN, CARTERA, OTROS.
Derechos:

7T = Perwite tener acceso al moedulo.

Fo= Rextringe el acceso al modulo.

if
®

Restriccione:
~

i = Afadir

2 = Hodificar

Borrar

£
t

= Reportes

5 = Conszultayr

Fom e A dtilitarios Cival,

Sed g A

L0

ST RN ST

DERECHOS DE USUSRIO
P B Bodega |Aooe_bode | Cliente|Acce_clie

Facturalﬁccmwf&ci ! |

0

SO 3 I




2., Utilitarios/ Password

ima wer

desplegada la

pantalla de

UTILITARIOS, escogemos

11Pag

la

opcIon FASSHORD. Eszta nos permite realizar cawbios en lazx claves de acceso.

Para esto Ingrese la clave original que consta de cinco digitos de A hasta

la 7 y de @ al P, no permite caracteres especiales. SI ex correcta le
mermiItirad segurr con lox ziguientes paxos.
f
COoOMNS UL -8 Y B P 0% e g4 5

mnerer

L AVE

Hilitarios

Carzio

Suspsarvis

Hackup datos
Festore datos




2 Utilitarios/ Password/ Nueva Clave

= -

| Fn esta opcién nos permite

digitar la nugva clave,

cambiar en i la clave de

correcta la modifica, de lo contrario,

el xistema pide confirmar la clave,

12Rag

acceso, al

Fig

mantiene la wlave original.

esta ex

ELW

i

o

L

4

L.

Ltilitarios

LNV

TEEAK

e NN T M

EEE S

FASGWORT
Backup o
Restora

CatBIo

atos
cdatos

Sk LA

iz

~d

T3

i

Ny
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2. Utilitarios/ Backup Datos

de UTILITARIOS, la
de

Tox

ima wer dexplegada la pantalla BSCOQeMN S

opcion  BACKUP DATQS. FEszta nes permite sacar respaldos de lax bases

datos, salvaguardando informacién recopilada en el transcurse de

periodos gue el usuario asi lo amerite.

I S A

IE

btilitarios

Bap ¢
FESEWORD
Backup datos

Festore datos

S

Fallia G

IR

A

RESFALDOS DE DATOS
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2. Utilitarios/ Restore Datos
ima wver desplegada la pantalla de UTILITARIOS, ezcogemox la
opcisn  RESTORE DATQS. Fxta nos permite restablecer las basesx de datox del

respective sistema.

CO M Ut -5 Y 8 SaelOenhd A

Lwipirsasa ttilitarios SAL T DA

Superyvisoe
FASSWORD
Backup datos
Restore datos

RESFALDOSE DE DATOS



Salida
ina wer desplegada la pantalla SALIDA,

NFIRMA. Esta nox permite zalir del ziztema. -

EXCOGEMOF

la

15Pag

opcion

CONSUL - S8YS

mpres i1
presa Utilitarios

SAl.IDA

Confirma

ABANDONA EL. SISTEMA
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tna wer realizado los pasos de Instalacion, tenemes acceso al
stema en s5i, digitande la palabra DAGER, que constituye un archivo de
rencion W BAT (DAGER.BAT), para posteriormente digitar una clave de acoese

siztema, la que fué definidia en el programa INSTALL.

En el presente stema se halla compuesto de siete aplicaciones
2 RON Y
I. BODEGA
Tele Actualizar
1.1.%., Flan de Cuentaz
1.1.2., tista de Frecios
I.10.2.1. Individual
1.2.2.2. Grupes

F.1.5. Compras

D DN SsS UL - 5Y 5

Cartara Dtros

DUTE A il iemn e

Sk, THA

Control Bodegas



kit

Consultasz

i.2.1. FPlan de Cuentasx

IJ2.1.0.
1.2.4.2.
Z.2.2. Kardex
1.2.2.1.
i.2.2.2.
7.2.3. Compras
1.2.3.1.
1.2.3.7.
i.2.4. tista de
I1.2.4.1.
f.2.4.2.

Reorganizalr

7.3.1. Confirmar

2. CLIENTES

]

i.

-~ v

Actualizar

- Nuewo

- Grabar

-~  Adelante
~ Atrax

-  fListar

- Active

- Moditicar
- Ipactive

Conzultas

Impresora

Pantalla

Impresori

Fantalla

Impresora

Pantalla

Prercios

Inpresora

Fantalla

2.2,1, For vendedor

2.2.1.1

2220102,

2.2.2.1.

Do 2.2
P

2,.2,3. For zona

3.2.3.1.
9 % 2
2.2.3.2.

Impresora
Pantalla

. Tipo de cliente

Impresora

Pantalla

Impresora

Fantalla

2.4, Holia de Ruta

17Faqg



FACTURAS
J.1. Emitir
Je2e Conzultax

J.2.1. Impresora
J.2.2. Fantalla
fmprime

G.A3.10 Impreszora

J.3.2. Fantalla

T.4. Reimpresion
RESUMEN
4.7. Rexamen por camisn
.11 Impresora
.1.2. Pantalla
4.2. Cobransazx y ligquidacion
4.2.1. Imprezora
£.2.2. Fantalla
4.3, Reconstruccion
.4, Imprime letra de cambic
CARTERA
S5.1. Abonox
5.2. CLobros pendientes
S.2.1. Impresora
5.2.2. Pantalla
5.3, MHowvimientos
S.3.1. Impresora
5.3.2., Pantalla
8.4. Caja diaria
S5.4.1. Impresora
S.4.2. FPantalla
5.5, Cheques

5.5%.1. Impresora

5.8.2. Fantalla

12Fag
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OTROS

v
ruedow

SALIDA

7. X

Comirmiones
5.8.1. Impresora

5.6.2, Pantalla

tilidad

G.dole ITmpresora

6. 1.2, Pantalla
Anterior

G2, 1. Inpresora
G.2.2. Pantalla
Activacicon de Facturas
Datoz Contables
Fardmetros

6.5.1., Tipox de Cliente
3.5.2. Vendedores
G680, Transportistas

£

a.8.4, Factura Inicial

Confrrma

IFag
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1. Bodega
Con laz teclas de direccien escogemos la opcion bodega y nox

despliega el ziguliente menu:

coNSUL ~-8YES G:10:09 p

ndega Clientes Factwras Resdmen Cartera Otros SALLIDA

SCTUARL.IZAR
CONSULTAS
REORGANI ZA
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1. FEodega
Con larx teclax de direccicn escogemos la opcisn bodega y nos

despliega el siguiente mena:

CONSUL ~3SYS 5:07:09 pm

Bodega Clientes Facturas Resumen Cartera Otros SAL.IDA

1
ACTUAL TZAR
CONSULTAS
REORGANIZA

CREA,MODIFICA,BORRA REGISTROS DE UN FLAN DE CUENTAS
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BODEGA

i1.1. Actualizar.— £n esta opcion de la pantalla BODEGA, nos dexpliega

igulente pantalla de opciones: plan  de cuentas, lirstas de precios Y

PRT .

CONSUL -8Y 5. LL:37:4Q@ pi
dega Clisntes Facturas Resdmen Cartera Otros SALLTDA

YCTUAL T ZAR
CONSULTAS
EQRGANT ZA

el "V

CREA,MODIFICA,RBORRA REGISTROS DE UN FLAN DE CUENTAS



. BODEGA

1.1.1. de un

Plan de cuentas.— Fernite la creacion nuevo

odificacison, eliminacién vy una basqueda secuencial de lox

ngresades previamente como e nuestra en el grarice sigulente.
gevo.— Flija exta opcidn para tengr acceso a Ccrear un

rabar.- 5i el codige del articule ingresado no existe,

delante.— Permite recorrer regisztros uno a uno hacia el Inicio.

22Fag

articulo,

registros

nuevo articulo.

sxte ex grabado.

Pras, - Permite recorrer regiztroz une a uno hacia atrds.

istar.- Despliega una Iizta de lox articulos existentes, prezionar ESC
ara saliv de esta opcion.

torrar.~ Fermite la eliminacisn del articulo actual en pantalla.

odificar.~ Fermite medificar el articulo actual en pantalla.

AL T DA

' »
, i CODIBO DE LA CUENTA
{ ACTUALLZA |
| COMSULTAS || () WUEVD
| REDRGANIZ|| ) BRABAR
| | () ADELANTE l NOMERE DE L& CUENTA l
L) ATRAS t: ’
() LISTAR l !
I () BORRAR
O MODIFICAR
B STOCK MINIMO  FESOQ
% 000
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1. BODEGA
E 1.7.2. tista de preclios.— Al ezcoger esta opcion, nos desxpliega una
come en el

.
nueva pantalla con dox opoiones que son: Individual y Grupos,

grarice siguienter

CONS UL -8

i

S5 AME Cartera Dvos

ChLsmntbes Churas

SRR g L

| "

FLAN DE CUENTAS -
LISTA DE PRECIO] TNDIVIDUAL

§ B COMPRAS GRUFOQS _ :
: ok

CONSUL T il
HREDRBANT Z6

[ ACTUALIZAR LISTAE DE FRECIOS INDIVIDUAL ]
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I. BODEGA

1.1.2.1. Individual.— Fermite la actualizacion de losx precios de un
articule va sea al contado, creédito, especial.
Adelante.~ Permite recorrer regiztros une a uno hacla el inicio.
Atraz.— Permite recorrer regizxtros une a uno hacia atrds.
Listar.~ Despliega wuna lista de lox articulos existentes, presionar ESC
para zallr de esta opcidn.

Modificar.- Permite modificar el precie del articulo actual en pantalla.

{ CONSUL -8 Y 8

Lrd
E“ it il @RI T ITOLELD MONERE DE Lo CUENTA STOOE MInIMO
e | YTV MANTEDAD L GG

S CONTADO CREDITO ESFEC AL
Wﬂ E OO0 F£0 GO H( .00

|
H
| v

\ i) ADELANTE (3 ATRAS {1 LIETAR { 3 MODIFICAR

3

s e e e
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fitor
Vesde.— Ezte parametro permite Indicar al siztema dexde que articulo

remos Inlciar el cambio de precios.
Hasta.- Este pardmetro permite Indicar al sistema hasta que articulo
remes Ilegar con el cambio de precios.

Porcentaie.- Indica un porcentaje ya =zea de descuento o aumente en la

ta de precios.
Conforme.- Yi es correcte los pardmetros Indicades proceda a eleglr
z  opcisn, el sistema realira lox cdlculos internos deseados por el
2 E 0.

ta.~ Despliega los articulos existentes en la actualidad.

¥
CoOMeE Uil -5 Y B
T e & Dl ientaes FACTUras e sinmean Cartera Dtros AL T

FLAN DE CUENTAS Wit -
LISTH DE PRECIO| INDIVIDUALY
8| COMPRAS BRUFDS

CONTADO
CREDITD
ESFECTIAL

[ aoTualL I Zak LISTAS DE FRECIOES CREDITO ]
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special:z
Desde.- Ezte pardmetro permite Indicar al siztema deszde que articule
uweremos iniciar el cambio de precios.

1 sistema hasta que articuloe

53

dasta.- Este parametro permite Indicar
ueremos llegar con el cambio de precios.

Porcentaje.~ Indica un porcentaje ya sea de descuento o aumenta en la
f5ta de precios.

Conforme.— 51 es correcto los pardmetrox Indicades proceda a elegir
vzta opcien, el sistems realira  lox caleculos  internox deseados por el
AFURF L0

[ ista.— Despliega los articulos existentes en la actualidad.

CONS UL -8 Y S o
Fordega Clisntes Factuwras  Resdmesn Cartera Ok oo Sl DA

]

!

Flan DE CUENTAS it
LIGTS DE FRECT &3 INDIVI DUALl_.

8, COMFRAS GRUFDS
CONTADO
CREDITEO

ESFECTAL

oalTuallZAar LISTAS DE PRECIOS ESPECIAL ]
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1. BODEGA
1.1.3. Compras.— Fermite €l ingrezo de lax compras reallzadas por la
empreza, al elegir esta opolan aparece una pantalla de edicién en la cudl
se puede Ingresar, wodificar y borrar.

Factura H.- Ingrese el ndamere de Tactura de compra, I ya existe este
namern, el siztema le permite modificar caso contrario afade un nueve
registiro.

Nombre del articule.— Al tener wia libre navegacicén en la pantalla de
edicion, ez decir al moverse el curszor al siguiente regiztro despliega el
nombre del articalo en lineas

Suma.- Fx el walor total de la Tactura de compraz.

y ERROR #
Fraam e A el GO0 Toecha de Fmisidn GLAOL/9S
|
|
!

!
!
|
: !
i |
}
}
{
{4 del drticulo g StifanN
i
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1.2. Consultas.- Al escoger esta opcion nos despliega el sigulente mend,

plan oce cuentas, tipe de clientes, wvendedores, lista de precios que

acontinuacién seguiremos detallando una & und.-

COnNgsS UL -5 Y

i TeRga lientesy Faocturas FResuman Cartara

Gtrog SALl DA

i,

:

i

i*L PLAN DE CUENTAS
. kARDE X

Y W COMPRAS
.« mﬁqﬂw H

LISTA DE PRECIOS

(

|

I RBANT ZA
L.

L VaLIDACION FLARM DE CUENTAS 80 CDol. ]
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1.2. Consultas
{1.2.1. Plan de cuentas.- PFPermite realizar conzultas y reportes de
la Iista de articulos definidas por el usuario.
Impresora.~ Al elegir exta opcion se obtendra un reporte por Imprezora.
Desde.- Fste parametro permite Indicar al siztema desde que articule
queremos In¥ciar la Impresion.
Wasta.,~ Fste parametro permite Indicar al sistema hasta que articuloe

queremex Ilegar con la Impresion.

CONS UL -8 Y5
ey i s e At 18 gy e " %
30T A Lloentes Faocturas  Resumen Cartera Otros Sal. IThA

ACTUAL T ZAR |

CONBULTAS |

REDRGANT 76 ﬁL FLAN DE CUENTAS I
KARDE X

% "ﬂ COMFRAS
LISTH DE PRECIOS

IMFRESORA
FANTALLA

HAST A iy
i CONF IRMA [1] ABORTA [ESCT| 8
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Fantalla.~- Al elegir esta opcicon se oblendrd un reporte por impresora.
, Desde.~ Este parametro permite indicar al sistema desde que articulo
queremos Inlciar la visualiracion.
Hazta.,~ Exte pardmetro permite Iindicar al ziztema hasta que articulo

gqueremos Ilegar con la visualiracion.

[
&
=
n
C
-

-5 Y 8

EhT e AR Ta N fFracturas Resuaman Cartera ODtros SALIDN

1 vabs T L ok ‘ '

CORGUL TS
‘ REORGANT ZA ,.L FL.aN DE CUENTAS
L i FoiaDE X

Wnﬁm 'n COMFRAS
I LISTE DE FRECIOS

IMFRESORA
FANTALLA
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1.2.3. Xardex.- Permite realizar consultas y reportes de Ios Kardex
de cada articule Individual.
Impresora.— Al elegir esta opcién se obtendra un reporte por impresora.
Desde.- Este pardmetro permite indicar al sistema desde que articulo
queremos Iniciar la impresion.
Hasta.- Este pardmetro permite indicar al sistema hasta que articulo

queremos llegar con la Impresion.

ey A Clisntes Facturas Resldmen Cartera Otros Sal T D

L FLAN DE CUENTAS l
B pARDEX

Wﬁ COMFR&S

LISTA DE FRECIOS
IMPRESORA
FPANTALLA
DESDE

HASTA ¢ i
CONFIRMA [1] ABORTA [ESC]| 8

bt | SR DHEE  HeER e
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Pantalla.— Al elegir esta opcicn se obtendrd un reporte por impresora.
Desde.— Este pardmetro permite Iindicar al sistema desde que articulo
queremos Iniciar la visualizacian.
Hasta.- Este pardmetro permite indicar al sistema hasta que articule

queremos Ilegar con la visualizacion.

LOMNS UL -8 v o5
i A ) Factilras Feamomen Cartera Oteros Sl T DA

85| .
ﬂuﬂNIXHI*L FLAN DE CUENTAS

kARDE X
W COMPRAS
LISTA DE PRECIOS

L IMPRESDRA
FANTALLEA
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1.2.4. Compras.- Permite realizar consultas y reportes de las Compras
realizadas por lIa empresa en un determinado perisda.
Impresora.— Al elegir esta opcién se obtendrd un reporte por Impresora.
Desde.- Fste pardmetro permite indicar al sistema desde que articulo
queremos Iniciar la Impresién.
Hasta.- Este pardmetro permite indicar al sistema hasta que articule

queremos llegar con la Impresion.

0NN S UL -5 Y 5
T e iChranhes Fachuras Rasiiman Cartera Otros SALLIDA

TS R Y |

DNSULT A i

wguuuawizalml FLab DE CUENTAS ,
KaRDE X

COMFRAS

LISTAS DE PFRECIOS

IMFRESDRG
Fan T ALl a

DESHE
HAS T
4

HCONFIRMG [1] SBORTA [EEC]]H
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Pantalla.- Al elegir esta opcion se obtendrd un reporte por Impresora.

Desde.—- Este pardmetro permite indicar al sistema desde que articulo

queremos Iniciar la visualizacion.

Hasta.- Este pardmetro permite indicar al sistema hasta que articulo

queremos llegar con la visualizacién.

oS UL - 5BY 5
Lo et tes Fanrtuyras e umen Carbara Otros Seal. T D

.

T

REDRGANL 76

*L FLastd BE CUENTAS
FARDEX

| COMPRAS
LISTA DE PRECIOS

IMFRESORA
FEaNTALLA
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1.2.5. Lista de Precios.— Permite consultar las Listas de Precios
realizadas por la empresa en un determinado periddo.
Impresora.— Al elegir esta opcion se obtendrd un reporte por impresora.
Desde.- Fste pardmetro permite Indicar al sistema desde que articule
queremes iniciar la impresicn.
Hasta.- FEste pardmetro permite Indicar al sistema hasta que articulo

gqueremos llegar con la Iimpresian.
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Pantalla.- Al elegir esta opciaon se obtendrd un reporte por impresora.
Desde.- Este pardmetro permite indicar al sistema desde que articulo
queremos Iniciar la visualizacion.
Hasta.- Este pardmetro permite indicar al sistema hasta que articulo

queremos llegar con la visualizacioén.
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1.2.6. Reorganizar.- Permite reorganizar las bases de datos, esto se

lo hace en casos de que existan fallos de energia o algan otro que
descuadre el kardex.

Para ello el sistema pide confirmacién de opcién, si confirma oprima ENTER

caso contrario oprima ESC.
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2. CLIENTES
Con lasz teclas de direccion escogemes la opcien clientex y nos
desplrega el siguiente mena:
Actualizar
- Conzultas
- Reportes por vendedor
- Reportes por categoria
Reportes en general

- Hojasx de ruta

Lo S5 Y g
Eorl g & Lo LE Faoturas  Resoman Cartera Utros HALTDE

Lres reglistro para un nuevo clispte
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CLIENTES

2.1.

clientes, ex decir, Iingresozx, modificaciones o eliminaziones.

Clave de  proceso.~ Fermite ingresar la clave con la que

diztinguira al cliente, esta clave serd anica para el cliente. §1  éxta

repetida dezplegara un menzajie de advertencia indicande que la clave

exizte de lo contrarico creard un nuevo registro.

Apellido.— Fermite Ingrezar los apellides del cliente.
Mombre .~ Permite ingresar losx nombres del cliente.
Direccicn.~ FPermite Ingreszar la direccisn del cliente.
Ciundad.~ Fermite Ingresar la ciudad del cliente.

Teldrfono.- Fermite ingreszar el namero del teléfono del cliente.

Actualizar.— Fermite reallrar actualiraciones de la baze de datex de

=&
ex

ya
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Limite de Créditoe.- Permite ingresar un limite de crédito de acuerdo

& la Imposicion del usuario.

Zona.~ Permite clasificar a loz diterentes clientex por ronas, ya 5e€a

por ubicacién geolségica por sectores econsmicoes o como desee definir

@l usrarlo.

Cedula.~ Fs &l namero de la cédula del cliente.

Tipo.~ £x el tipo de cliente en la que se clasificsé el mismo.
Vendedor.- Ez la persona que se encargara de atender los pedidos al
cliente.

Fztado del cliente.~ Fermite zaber i el cliente eztd activo o
Inactive.

Nuevao,- £lija gsta eopcion para tener acceso a crear un nuevo
articulo.

Grabar.- SY la clave del cliente ingresado no existe, ésxte es
grabado.

Adelante.~ Permite recorrer registros une a une hacia el Inicio.
Atrdz.~ Permite recorrver registros une a une hacia atras.

Liztar. Dezpliega una lista de lox clientes existentes, presionar
ESC para salir de esta opoidn.

Forrar.- Permite la eliminacicn del cliente actual en pantalla.
Boditicar.~ Permite modificar los datos del cliente actual en

pantalla.
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2.2 Conzultas.- Fermite realirar reportesz de olientes organisrades y
slazificades ya sea por vendedorex y rona. Ademds exixte una opoian para

de ruta gue zerviran come guia para los vendedores.
Ye deatallara loz pasos a

Facar laz hojas

zeguirse en lax sigulentes pdginas de conmo
ImorIimir.

CONS UL -8y S8
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U oliente o conJunto de oclientes gue tengan on mismo apellido sn oon
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du2. 4. Conszultas Clientes.- Elija la epoion Clientes/Consultas, ezcoja la
apcisn Fantalla o Impresora. Fscoda lIa opcion FPOR CLASIFICACION, luego
curima ENTER.
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Pe2.2. Consulta Vendedores.- Elija la opcien Clientes/Consultas, escoja la

opcion  Fantalla o Impreszora. Exzcoja Ia opcion FPOR VENDEDORES, luege oprima

FNTER.
LONS UL - 8 oy B
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NTALLA

[ Validacidn YVendedoss B0 Col.,



¢

15Fag

D.2.3. Conzulta por lona.- Elija la cvpcien Clientes/Consultas, ezxcoja la

cpcicn Pantalla o Impresera. Fzcoja la opcoicn POR I0NA, luego oprima ENTER.

[ I O N B

i
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2.2.4. Conzulta Hoja de Ruta.- Elija la cpcion Clientes/Conzultas, escoia
fa opcisn Pantalla o Impresora., Fscoja la opcion HOJA DE RUTA, luego oprima

ENTER.
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FACTURAS .~ Exte module permite actualizar facturas que realira la

k4
'

wow

empresa  a sus clientes. §i la factura ya existe permite modificar o elimar

dicha factura al desplegar un mensale (#) Modifica, (E) Elimina, escola la
opoién  que usted creyera conveniente, Dentro de este medulo existe lax
siguientes opoiones:

- fditar

~ Conzultas

- Imprime

Reimpr ime

0N S UL -8 Y 8 P B R RN T Y,

i—:
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g.1. Emitir.- Este =zubmena de lIa opcicn facturas permite realirar

modificacion, eliminacison o crear una nueva factura. §i exizte el namero de

factura dezplegara wn mensaje, (M) Wodificar o (F) Eliminar, =i elijie la

primera opcion modificar, el sistema visuzliza la factura antes vya
realirada o ha wodificarsze. Con lox datos:
= Wamero de Cliente
- Clave del LCliente
- Qlave del Transportizta
- Clave del Vendedor
de Emicion
- Feha de Vencimiento
CONS UL -8 Y 8 12015028 ¢
i Wiientes  Facturas  Resumen Cartara Otros SALIDA

S
Consul bas
REFORTES
Tmprime
Reimpresidon

Crea las facturas para luego ser impresas
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~  Forma de Fago
Detalle Factura
Valor Transporte

- (rox Descuentos.

Fztas se pueda modificar Tacilmente, sI no existe el cédige el sistema no
le permite continuar. §I ne recuerda loz codigos de «<liente, transportizta,
vendedor, con la tecla de linea F2 le permite vizuwalirar Iosx codigos
exiztentes won sus rerspectivos nombrex o detalles, sitdese con el cursor
en el codige dezeado oprima las teclas Ctri+h ¢ la tecla ESC, luego de esto
acepte el codigo presionande la tecla ENTER para confirmar.

Ademas de eszto dezpliega dateox referentes a cliente gue no pueden zer

modificados tales como sons rona, limite de crédite, ciudad.

Factura N8 O Fedido NQ @ Cliente Clave
Transportista Clave Vendedor Clave
Zona & Credito $@ Ciudad :
Emisidn .1 / / Y Vencimiento .3 / / )
F. de Fagos Contado
Detalle Factura “ S—
ITtem ¢ TOTAL. FAC. : V. Trans.:
Otros Descuentos 8 @

Valoyr Neto

INGRESAR [4]1 MOVER [ ]
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de2. Conszultasz.- Permite realizar reportes por pantalla y por improsora de
las facturazx pendientes por Iwmpresién. En &1 exiszte los campos de peso de
cada factura, el codige del transportista, para poder realirar los

enbargues de acuerdo a la capacidad de cada transporte asi como el namero

de factura.
LN S UL -8y 5 1201551 ¢
Bl ~ligntes  F Fesiumnen Cartsra Otyos SALIDa
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Fods Imprime.— Fermite realirar la impresion de la Factura generando
automaticamente los rescamenes de bodega, cobransa vy liquidacion de la
Factura en cursoe, evitande su reimpresicn per exte submend ya que acarvea
eorrores de rescmenes de bodega v liguidacién, para ello utilice la opcion

del submend reimprimir.

COMS UL - S Y S 12:19: 58
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Emitir
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R 3 Reimpresién.— Eszta opcien le permite imprimir Tacturas ya inprezas
anteryormente por la opcicén imprime. Se puede reimprimir las beses que e

dezee que no afectara el cargamento resumen vy Iiguidacisén.

GOl S UL -8 Y8 1254
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4. REGUKEN.- Este submend nos permite accesar a los FUbMENUs  resumen por

camion, cobranras y ligquidacion, reconstruccicn, Iimprime letra de cCamblo,

que zon necesariax Juntamente con facturas para una eficar y detallade

control tanto ode bodega come control de cartera.

OB UE -8 Y 5 12:¢36:47
Biodeya
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X.1. Resumen por Camion.- Fermite desplegar por pantalla e Imprimir 51 5@
desea el resumen de camisn o también conocidoe como orden de bodega. Eszte
consizte en un listade de articulos ordenados, recopllades de un grupo de

Facturas previamente Impresas con sus respectivos detalles, cantidades vy

pesos Individual y global.

o0 Ui - 8 v g 13234
S Cartera Otros SALTDS
Resdman por Camidn
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4.2, Cobranras vy Liguidacion.- Permite realizar conzultas per pantalla €
imprezicn de un 1istadoe de Iox clientes Con FUs respectivas Tacturas que
deren a la empresa, asi como los valores de la factura, la forma de pago,

focha de emizién y Techa de vencimiento, Constituida de un grupe de

Factur

impresas previamente.

0o S UL -8 Y8
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S.3. Reconstruccion.— Fermite realirar la reconstruccion de un grupo de
Facturas que sean de un mizmo transportizta, sino cumplen esta condicion el
systema rechaza el ndmero de Factura. Ademds tiene la opcion de Imprimir
facturas o solamente cargar la base auxiliar de cobranraz liquldacion,
cargamente de camién, para elle despliega el ziguiente mensaje, con
Facturas (§/N), 51 escoge la opcion 81X, el sistema pide el numero de
Factura, luege la confirmacison de la impresora que esté en linea presioneg
ENTER i es correcto. Si escogic la opoion No, reconstruye resumen de
camisn, cobranras y ligquidacisn, lIuege de esto elija las epCiones

anteriores resumen de camion, cobranzas y liquidacion.

W ONE UL -5 v 8 18:24G:49 ¢
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5, CARTERA
5.1, Abenos.~ Permite realirar registros o Ingresos de abonex o

cancelaciones de Facturas adeudadas peor los clientes, actualizande vy

saneando cartera. Para ello el siztema le pide el ndamero de Tactura

¢}

abonar, weritfigue gue la Ffaclura sea para su abone o cancelacion, 5I eF asi

digite la cantidad, el 51

stema no acepta valores mayores que la ractiuris.
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4.4, letra de Cambio.- Imprime la letra de cambio con sus respectivos
valores en letras y en nameros, namero de letra, datos del cliente, cowo
zon, nombre, apellide, ciudad. Esta opcien se puede utilizar cuantas veces
ze dezee, el namero de letra de cambio ex generade automdticamente. Escoge

la opcicn impresora o pantalla come usted crea conveniente y oprima ENTER.

DN S UL -5 Y B 122 e 43
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&2 Cobros FPendientes.~ Esta opoion permite wvizualizar laz facturas
pandientesz de  cobro por lox clientes que expone la ewpresa, sean por
Facturas vencidas o pendientesx, para ello el sistema le da opiion & escoger

de revizion =5 digita ENTER zin wmex de rewvision el ziztema lo toms

por defecte todes los pericodos antericres.

ConNS UL ~-8Y &
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S.20i. Cobres Pendientes
Paptalla/fmpresion.— Eliga esta opoidn xi desea visuallirar los cobros
pendientes, dezplegara o Imprimivd el codigo del cliente, apellide y nonmbre
del cliente, Tactura, fecha de emision, fTecha de wvencimiento, saldo de la
Factura. Ademds de esto Imprime o vizsualira segan la opzisn, un ¥ oome

weral de la Factura gue estd wvencida.
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B.3. HMovimientosx.- Elija esta opoion I usted desea saber los movimientes
que  ha tenido wun cliente determinado. Fara ello el szistema le pide el
coedige del cliente, =zine recuerda el codige del cliente deseado, presione
fa tecla F2, la cudl visualirard una pantalla, escoja el codige del cliente
deseado, a continuacion presione lar teclas Ctri+dl o ESC, prezione la tesla

ENTER para confirmar el codigo elegido.

Hodega

CONSUL ~-8YS
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S.3.1. Hovimientos
FPantalla/Impresora,- Elija esta epcion =I  desea desplegar o
imprimiy  Jos movimientos de cliente, visualirara o Imprimira lorx campos,
fecha de emizison, Yecha de vencimiento, nombre, apellido, Tacturaz, Forma
de  page, valer de la factura, el zalde de la Factura, 53I existe

develucionex el codige del articule devaelto.
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B A Caja/Diarico.~ Fermite sFaber los abonox realirzados dia a dia. Fara

tema le pide ingresar la fecha de Iinicio y Ffinal de revizicen. En

el reporte aparecerd los campos de: codigeo del cliente, nombre y apellido
del oliente, factura, fecha de aborno, en 2l gque xe ha realirado los abonoz

a

narcyales o totales.
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S5.4.8. Cajas/Diaric
Pantalla/Impresora.~ Elija esxta opcisn I desea desplegar o
impraimir los mowvimientos de cliente, visualirara o Imprimira los campes de:
Feclhia de emisidn, fecha de vencimiento, nombre, apellide, Tacturas, Torma

de pago, valer de la factura.
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SuSe 0 Cheques,— Permite consultar los chegues que tenemos por cobrarse a la

cha, £ wistema le pide que ingrese la fecha, =i el usuarie ingresa la
febha anterior sélo visualirard Jos cheques gue extdn pendientes pov

obrarie.
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N Chegues
Pantalla/Imprescra.~ Fliia exzta opcien 51 desea desplegar o
Imprimiv  Ios cheques del cliente, wvisualirara o Imprimivd Ios campos de:

Fecha de emizien, nombre, apellide, Ffacturas y valor del cheque.
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srones.- Peraite conocer

vendedor, en el periodo

el valor del total de

Indicade por el uszuario.,

ComIFIones

Se

&7 FPag

Gue

tomara en

cuenta las Factures canceladas totalmente con un porcentaje determinado por

WY S v ey
wld LindlEy o

rendadores,

» E1  ziztema permite la

revizien individual

o global

de

fox
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Resumen
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REFORTE &
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SALIDA

Reporte de comisiones

general e individual
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Fantalla/ITmpresora.~ Elija eszta opcion 31 desea dezplegar o

Imprimiry laz comisiones
cada vendedor, inprimira

la Factura v el wvalor Je

de los wrende
o desplegar

la comisren

dores, sea globales o individuzles de
& lox campos des FTactura, el wvalor de

& OFecIibir,

o

odega Clientes Facturas
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saca la

método UERPE, altimes en entrar, primeros en zalir, de cada

del

detalle del articulo, la cantidad de existencia al principio del

Ia wtilidad de

Faoties

0

Rescmesn

UL -5 v g

Cartera

bt i 1 i
A oot (. §
Activacion de F
Datos Contables
Farametros

a0

£

0
acturas

ITmprecion

de 1a

wtilidad por peodoctn



7@Pa§

Gl Anterior.- FPermite sacar la utilidad de un periodo anterior. El
sixtema realira un despliegue der redigo del articulo, detalle del
articule, la cantidad de existencia al principio del pericdo, la cantidad
vendida, el percentaie de utilidad, Jla utilidad de cada articulo entre

olros.
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Activacicn de Facturas.— Hay <aszes

cidentalmente,

en que Ia factura

gxta opoién nes permite

ex anulada

recuperar esta Factura,
actualizande kardex de bodega.

La forma de utiliracicn es simple, scolamente
debe ingreszar el namero de factura, para conflirmar, oprima la tecla ENTER.
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Fermite Iimprimir el total de compras realiradax en

y total, las

&.4. Dates CLontables.-
@l periode con las respectivas cantidades, precio unitario
ventas realiradas en dicho pericde, con el precio de venta, la cantidad y

el total. Fxte proceso ze reallrard por cada articulo exiztenle en bodega.

REsmen Cartera Utros Sl I T

-

Ut il i o a o
AN bt o r 1o o
Activacion de F
Datos Contablss
Farametros

acturas

Emperime totales de abonos v deudas de clientes para contabilidad
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GLB. i, Tipo de Cliente.- Exsta opoion permite crear, wmodificar, borrar
regiztros de tipos de cliente. Dentro de este submena existen otras
OPCIONes COnG FONr
= Nueve,~  Permite creayr un nuewvo registro.

Grabar,- Luego de elegir la opcien Hueve se activa la opcion grabar que
le permite grabar los cambios, 5) ya existe el coédigo el
sistema rechara.

Ade lante.,- Fermite adelantarze un registro.

Atras.~ Permite retroceder un regisztro.

Lizta.- Ferwite visualirar todoz loz registros existentes.

- Rorra.- Eliming wun registro.

Modifica.- Fermite moditicar un registro.

CONS UL -8 Y5 1:18s

S g Clisntes  Facturas Resdmen Cartera Dtyos Sead. T

Bt 11 i d a d

Aot oe e odoo
fBctivaciaon de Faocturas
Datos Contables
Farametros

TIir( DE CLIENTE
VENDEDDRES
TRASFORTISTAS
FACTURA INICIAL

CREAMODIFICA, BORRA REGISTROS DE TIFOS DFE CLIENTES
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Crasdae o o R ] Cl p CaF . b ot &’g.l..—- LA
5 tﬂ epiion e & orear, i dl
"l VE’))deG’U.' €= E.. p ¥ ’”lt of ho Fi ¥ [2d ¥4 ¢ ¥ tn' t]

y £ - E ) F oMo Fons
‘o] wvendedor., Dentro de este zubmend existen olras opClones Comd
- OO il 4 L . .

] Trear un v eqistro.
Nuevo.- Permite crear un nuevoe regrst

o - g . » X T o ..L,)ar Ué_"
Grabar.- luege de elegir la opcion Nuevo se activa la opclon gra q
[Ey s c « = ! o 4

ziztema rechara.
ddelante.- Permite adelantarse un registro.
Atrdz,- Permite retroceder un regiztro.
Lista.- Permite vizualizar tedos los registros existentes.
~ EBorra.~ Flimina un registro.

- Modifica.- Permite modificar un registro.

CONS UL -8 v 5

i)

Rescimsan Cartera Dtros

1215240

smEl T

U £ i1 idad
Anterior

TIFO DE CLIENTE
VENDEDORES
TRASFORTISTAR
FRCTURA INITIAL

Datos Contables
Fardmetros

Activacion de Facturas

pm
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, e mie it rmite o I moditizar, borrar
L N Transportista.- Esta opoion permite wrear, .
e ano eNIste : QE QQIIONEeS
pgiztros del transportista. Dentro de este submend exizten otrazs opold
e i Q5 A R
ComS FOn
- Nuewvo.- Fermite crear un nuero registro.
[ & p xe acti : PN rabar que
Grabar.- Luego de elegir la opolon Nuevo ze activa la opllon grab q
- 2 I S .
: e -y ey ',:.'”. o :v' ; 3 e.z
le permite grabar los cambios, =1 ya exlste el codigo
siztema recharad.
Ade lante.— Permite adelantarse un regiztro.
- Atrds.- Perwite rotroceder un reglizlros
3 3 5 registros exiztentes.
P ista, - Permite visualizar todos los regiztros exister
- Borra.- Eliwmina un regiztio.

Bodifica.~ FPermite modifIcar un registro.

21419 po

Cartera tros TSI TS

ot i1l 4o oa o

Ao toe e Lo
Activaocion de Facturas
Datos Contables
Farametros

TIFD DE CLIENTE
VEMD RES
TRASFORTISTAS
FACTURA INICIAL

CREAMODIFICA, BORRA REGISTRDS DE TRASNFORTSTAS
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&.5.4. Factura Inicial.- Fermite asignarle el namerc de factura Inicial al

wistema. F£1 ziztema lo tomard como factura inicial éxta e incrementara €n

Forma secuencial para las siguientes.

CONSBUL -8VY Y Looman
12228 pm

Facturas Resd i
Sl as AR =Tyl Cartera Dtros =
= Jtros AL T

Ut i1 idad

AN bt e i oo ¢
Activacion de Facturas
Datos Cortables
Faramstros

TIFGO DE CLIENTE
VENDEDORES
TRASFDRTISTAS
FACTURA TNICIAL

LRES, MODIFICABORRA REGISTROS DE ESPECIFICA LA FACTURA INIC T
~HEiba b KA INICIA
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7. SALIDA
Fuls dcepta.~ Esta opcion le permite abandonar el sistema cerrandge

arehives, =i desea concluir la seccien de trabajo digite ENTER para

aepltar.

COOONE L - B Y8 s

H

{

o tur as Resdman Cartara Dtiros

_‘ 1 ]:4 R TN imar JoRgg oy ] s oy g gy i e . R . T 3 .
con el proceso y salir del sistema ingrese por esta




