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RESUMEN EJECUTIVO

El proyecto de esta tesina se desarrolla en la empresa DATAPRO S.A, donde es necesario
delimitar e identificar los procesos (procedimientos) y tareas que cada empleado realiza, asi
el trabajo se lo puede realizar de manera mas eficiente y con calidad. Al tomar en cuenta
qgue las empresas son tan eficientes como sus procesos, es de suma importancia

documentarlos.

En el capitulo uno inicia con el detalle general de la empresa, en donde se resaltan aspectos
tributarios de la misma como la constitucion, el capital social, las obligaciones tributarias y
una breve resefia de su estructura organizacional, lo que ayuda al lector a determinar la
magnitud y la importancia de cumplir con mencionadas obligaciones a tiempo y con
informacion libre de errores, de esta manera se evita tener posteriormente inconvenientes

con la Administracion Tributaria.

En el capitulo dos se hace énfasis en la normativa tributaria que la empresa Datapro S.A
debe tener en cuenta al momento de declarar los impuestos. Se menciona todo el aspecto
tributario relacionado con el Impuesto al Valor Agregado (IVA), y de las retenciones en
fuente del impuesto a la renta, cuando se los puede aplicar como crédito tributario,
porcentajes de retencion, factor de proporcionalidad, fechas méaximas para las
declaraciones, introduccion del programa DIMM; dando una idea general de como se

manejan los tributos en el Ecuador y como estos se aplican en el caso en estudio.

En el capitulo tres se realiza un analisis de la elaboracion de una guia de procedimientos

sus objetivos, clasificacion, importancia, estructura de la guia y da una idea general de
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coémo estas han influenciado en el sector empresarial ecuatoriano, facilita al lector una idea

general de cdmo una guia de procedimientos debe estar estructurada.

En el capitulo cuatro, se describe la parte contable de la empresa Datapro S.A, el programa
contable que manejan (SIIGO) y todo lo relacionado con la extraccion de mayores
contables y la documentacién de otros departamentos necesarios para el cumplimiento de
las obligaciones tributarias. Se hace introduccion del programa extra contable que se utiliza
para la declaracion de impuestos, conocido como TAXXES ATS, los diferentes médulos
que contiene y la forma de ingresar la informacién tanto de ventas como de compras y de
los documentos anulados, lo que permite que se lleve un control minucioso de los

consecutivos de los mismos.

En el capitulo cinco se desarrolla la guia de procedimientos de la empresa Datapro S.A, en
donde se describe uno a uno los procedimientos necesarios para una declaracién libre de
errores. Se explica detenidamente la conciliacion de informacion que debe existir entre el
programa extracontable TAXXES ATS y el programa contable SIIGO, asi como los
posibles errores que se pueden llegar a identificar y las soluciones. Igualmente se describe
como utilizar los “Resimenes 103/104” propios del programa TAXXES ATS para el

ingreso de informacion a los formularios electronicos.

Finalmente, en el capitulo seis se presentan las conclusiones y recomendaciones que

sustentan el trabajo.
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INTRODUCCION

En un mundo globalizado como el actual, es necesario disponer de herramientas que
permitan desarrollar tareas de manera uniforme, es decir que se las haga de la manera mas
adecuada para la empresa con el fin de cumplir objetivos con un menor uso de recursos;
razén del por qué las empresas tienden a documentar cada uno de los procesos
(procedimientos) que realizan sus empleados haciendo incluso, que los gastos por

capacitacion se reduzcan.

El desarrollo de una guia de procedimientos para la empresa Datapro S.A nace por la
necesidad de estandarizar procesos Y tareas necesarias para poder realizar una declaracion
de impuestos oportuna y con la informacion correcta. En esta guia se podra apreciar las
actividades requeridas para llevar al cabo el pago de obligaciones, sin tener que incurrir en
gastos incensarios como el pago de multas e intereses por la falta de conocimiento sobre la

normativa tributaria aplicable al caso de estudio.

Esta guia pone énfasis en la conciliacion de informacién entre la empresa y la que se
presenta a la Administracion Tributaria, mostrando uno a uno el proceso del cruce de
informacién. Se debe mencionar que se trabaja con un programa extra contable
denominado TAXXES ATS, que hara que el proceso se agilite, ya que en cada uno de sus
diferentes modulos se podré ingresar la informacion necesaria para el pago de tributos.
Ademas, esta guia de procedimientos expone como a partir de la informacion resumen del
programa TAXXES ATS, se puede ingresar la informacion a los formularios electronicos
del programa DIMM vy posteriormente el pago de los tributos mediante canales
electronicos puestos a disposicion por la Administracién tributaria para el uso los sujetos

pasivos.
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A lo largo del desarrollo del proyecto se pudo identificar cada procedimiento indispensable
para un pago correcto de tributos, asi como los responsables de cada uno de ellos, lo que
hace que la persona encargada de las declaraciones sepa exactamente donde indagar por la

informacion.

El desarrollo de esta guia de procedimientos sin duda, ayudara a estandarizar el proceso de

pago de tributos haciendo que la persona encargada lo haga de manera eficiente.



1.1.

1.2.

1. GENERALIDADES DE LE EMPRESA DATAPRO S.A.

GENERALIDADES

Este capitulo abarcara de forma general todo lo concerniente a los antecedentes,

aspectos legales y planificacion estratégica de la empresa en estudio.

ANTECEDENTES

Datapro Cia. Ltda se constituye en el Ecuador, el 10 de octubre de 1990, como alianza
entre tres socios: Nelson Paz Y Mifio, Humberto Sanchez, Manfred Eggers. El objeto
social serd dedicarse a la industria de ensamblaje, distribucion, alquiler, y
comercializacion de copiadoras, calculadoras equipos periféricos y otros equipos de
oficina, asi como de programacion, materiales consumibles, accesorios y repuestos y
la prestacion de servicios de mantenimiento reparacion relativos a equipos de oficina y

la asistencia de servicios técnicos.

La empresa Datapro Cia. Ltda posee una sucursal en la ciudad de Guayaquil que inicio

sus actividades en el afio 1994.



1.3. ASPECTOS LEGALES

1.3.1. Constitucion de la empresa
Datapro Cia. Ltda tras obtener la aprobacion de la Superintendencia de
compaiias mediante resolucion No0.90.1.2.1.1614 fue constituida el 10 de

octubre de 1990, mediante escritura ante el notario primero del canton Quito.

La compafiia tendra su domicilio oficial en la ciudad de Quito, pudiendo

establecer agencias o sucursal en cualquier lugar del pais o fuera de este.

El 1 de abril de 1996 mediante resolucion adoptada por la junta general
extraordinaria decidieron por unanimidad la transformacion de la compafia

limitada a sociedad anénima.

Su objeto social serd la distribucion, alquiler, comercializacion de copiadoras

asi como también la prestacion de servicios técnicos y de mantenimiento.

1.3.2. Capital Social
El capital de la compafiia en su acta de constitucion es de treinta millones de
sucres (S/. 30°000.000), dividida en tres mil participaciones de diez mil sucres
cada una, el capital puede ser aumentado o reducido previa resolucién de la
junta general de socios cumpliendo con las disposiciones legales vy

estatutarias.

Progresivamente, el capital ha seguido aumentando, por lo que con fecha 28
de noviembre del 2001 contamos con un capital de quinientos mil dolares

americanos (USD 500.000,00)
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ACCIONES!

AL 13 DE DICIEMBRE DEL 2002

CAPITAL | CAPITAL
ACCIONISTAS sUscrimo | pacapo |ACCIONES
SUDINTERES INC. $ 255.000,00| $ 255.000,00] 25500
ANLAGE INC. $ 70.00000]$ 7000000 7000
PSC INC. $ 11349000 $ 113.49000| 11349
MANFRED EGGERS $ 3651000|$ 3651000 3651
PAULINA CHARPENTIER | $ 25.00000] $ 25.00000] 2500
TOTAL $ 500.000,00 | $ 500.000,00| 50000

1.3.3. Registro Unico De Contribuyentes (RUC)
El Registro Unico de Contribuyentes de la compafiia es el No. 179108321001,
su representante legal es la Licenciada Paulina Charpentier, quien tiene las
funciones de Gerente General y Representante Legal y su domicilio fiscal es
la Av. Gaspar de Villaroel E9-19 y Av. De los Shyris edificio Ocana, en la
ciudad de Quito.

1.3.4. Obligaciones tributarias segun el registro anico de contribuyentes

0 Anexo relacion de dependencia

0 Anexo transaccional

o0 Declaracion de impuesto a la renta sociedades
o0 Declaracion de retenciones en la fuente

o Declaracién mensual de IVA

' AUMENTO DE CAPITAL Y REFORMA DE ESTATUTOS DE LA COMPANIA DARAPRO S.A., diciembre 2002
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6

Fechas maximas para el cumplimiento de obligaciones tributarias

Anexo relacion de dependencia 10 de febrero del siguiente afio

Anexo transaccional Hasta el término 2 meses
subsiguientes.

Declaracion de impuesto a larenta 10 de abril de cada siguiente

sociedades ano

Declaracion de retenciones en la 10 de cada siguiente mes

fuente

Declaracion mensual de IVA 10 de cada siguiente mes

1.4. PLANIFICACION ESTRATEGICA

1.4.1.

1.4.2.

La mision

“Proveer soluciones globales mediante la distribucién de equipos de alta
calidad, que cuenten con el respaldo de un grupos técnico dispuesto a
atenderlos permanentemente, manteniendo precios competitivos y garantia en

cada uno de nuestros productos.”?

La vision
“Mantener nuestro liderazgo en el mercado continuando con nuestras
politicas de servicios, calidad y respaldo a nuestros clientes, comercializando

productos que satisfagan las necesidades de empresas y personas.”>

2 http://www.dataproec.com/datapro/empresa.html

* Ibidem



1.4.3. Politicas

Desarrollar las tareas de manera rapida y eficiente, cuidando las
normas de seguridad laboral con el fin de cumplir los objetivos de la

empresa.

e Ofrecer un trato justo y esmerado a todos los clientes tanto en sus
solicitudes como en sus reclamos, ya que uno de las metas de la

empresa es brindar servicios a terceros.

e Realizar todo trabajo con excelencia, a fin de garantizar una

satisfaccion total a los clientes.

e Los puestos de trabajo son multifuncionales, de esta manera el cliente
puede ser atendido por cualquier funcionario de la empresa sin

importar el cargo que desemperie.

e Se debera establecer un cronograma de capacitacion al personal.

e Realizar evaluaciones periddicas de todos los procesos

administrativos, contables y técnicos.

e Tener registros periodicos documentados del trabajo de cada unidad a
fin de retroalimentar los programas y procesos que realizan con la

busqueda de soluciones a los problemas existentes.



Cuidar el entorno ambiental desarrollando programas de reciclaje tanto

dentro como fuera de la empresa.

Difundir permanentemente la gestion de la empresa en todos sus

ambitos tanto externa como internamente.

1.4.4. Estrategias

“La estrategia es un plan: una especie de curso en accion conscientemente

determinado, una guia (0 una serie de guias) para abordar una situacion

especifica

o

»4

Contratar a 3 vendedores en 2 afios para incrementar el portafolio de

clientes.

Realizar encuestas de atencional cliente para determinar los tiempos de

respuesta por parte del servicio técnico.

El 5 de cada mes publicar las ventas de esta manera podremos dar

seguimiento al incremento de las mismas.

Pedir informes a la empresa encargada de llevar los desechos donde

especifique el peso de los desechos.

Formar alianzas estratégicas con una empresa de capacitacién que nos

brinden programas de acuerdo a las necesidades de la empresa.

* Mintzberg, H (1997) El Proceso Estratégico: Conceptos, Contextos Y Casos, editorial. México: Pearson



1.4.5. Objetivos

1.45.1. Objetivo General
Satisfacer necesidades tecnologicas del mercado ecuatoriano
mediante la distribucidn equipos de alta calidad con un seguimiento

de satisfaccion a los clientes.

1.45.2. Objetivos especificos
o0 En un plazo no mayor a 2 afios el portafolio de clientes debe

crecer en un 15%.

0 Las ventas de cada mes deben ser mayores en monto a las del

mes anterior.

o Dar capacitacion al personal por lo menos una vez al afio.

o0 Disminuir los tiempos de respuesta a los servicios requeridos
por el cliente, para lo cual se necesita documentar dichos

tiempos.

0 Cuantificar la cantidad de residuos provocados por el
departamento técnico haciendo que estos no superen 1

toneladas al afio.

1.4.6. Organigrama estructural
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2. LOSTRIBUTOS

2.1. LOS TRIBUTOS EN EL ECUADOR

2.1.1. Concepto
Etimoldgicamente la palabra tributo, proviene de la voz latina “tributum” que

significa carga, gravamen, imposicion.

Segun el Art. 6 del Codigo Tributario manifiesta: que los tributos, ademas de
ser medios para recaudar ingresos publicos, serviran como instrumento de
politica econdmica general, estimulando la inversién, la reinversion, el ahorro
y su destino hacia los fines productivos y de desarrollo nacional; atenderan a
las exigencias de estabilidad y progreso sociales y procuraran una mejor

distribucién de la renta nacional.

A partir de las normas juridicas se puede definir a los tributos en el Ecuador
como “aquellas prestaciones de caracter econdémico demandadas por el
Estado a través del Servicio de Rentas Internas a los particulares o

contribuyentes en potestad de una Ley que se regira por los principios de
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legalidad, generalidad, igualdad, proporcionalidad e irretroactividad a fin de

cubrir las necesidades del Estado.”®

2.1.2. Clasificacion de los tributos
Segun el articulo 1 del Codigo Tributario, los tributos se clasifican en:

Impuestos, Tasas y, Contribuciones especiales o de mejora.

2.1.3. Impuestos
Segun el portal del Servicio de Rentas Internas los impuestos son aquellos
tributos exigidos por el Estado en virtud de su potestad de imperio, sin que
exista una contraprestacion y que el contribuyente se ve obligado a pagar por
encontrarse en el caso previsto por la disposicion legal que configura la

existencia del tributo.

Los impuestos se clasifican en:

e Impuestos Directos: Son generalmente impuestos que pagan los
contribuyentes por los ingresos que reciben y en base a situaciones

particulares de cada uno de ellos. Por ejemplo el impuesto a la Renta.

e Impuestos Indirectos: son aquellos que el contribuyente establecido en
la ley puede trasladar el pago del impuesto a una tercera persona. Aqui
todos tienen el mismo tratamiento cualesquiera que sea su situacion

economica particular. Por ejemplo el Impuesto al valor agregado IVA.

> EL TRIBUTO EN EL ECUADOR
[http://www.utpl.edu.ec/consultoriojuridico/index.php?option=com_content&view=article&id=41..]
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2.1.4. Tasas
Las tasas son un Tributo generado por la prestacion de un servicio, dado de
manera directa por el Estado. Se paga por la utilizacion de un servicio
publico. Por ejemplo el valor que se paga por obtener una cédula de

ciudadania, una partida de nacimiento, partida de matrimonio.®

2.1.5. Contribuciones especiales o de mejora
Segun el portal del Servicio de Rentas Internas las contribuciones especiales o
de mejora son tributos que se generan a raiz de la obtencién por parte del
sujeto pasivo de un beneficio o de un aumento de valor de sus bienes, como
consecuencia de la realizacion de obras publicas o del establecimiento o
ampliacion de servicios publicos. Por ejemplo la pavimentacion, obras de

alcantarillado.

2.1.6. Sujetos del tributo

En los tributos existen dos sujetos que poseen derechos y obligaciones:

2.1.6.1. Sujeto activo
Es el ente acreedor de los tributos (el Estado), que son

administrados a través del Servicio de Rentas Internas.

2.1.6.2.  Sujeto pasivo:
Es la persona natural o juridica que esta obligada al pago de los

tributos, y puede ser de varias clases:

°LOS IMPUESTOS
[http://cef.sri.gob.ec/virtualcef/mod/glossary/showentry.php?courseid=18341&concept=Tasa]
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e Contribuyente: Es toda persona natural o juridica sobre

quien recae la obligacién tributaria.

e Responsable: Es la persona natural que sin tener el caracter
de contribuyente, debe cumplir con las obligaciones
tributarias de este. Los responsables son los representantes

de una compaiiia.

2.2. DECLARACION DE IMPUESTOS

Uno de los deberes formales de los contribuyentes es la declaracién oportuna de

impuestos.

En el caso particular de la empresa Datapro S.A. es
e El formulario 104 “declaracion del impuesto al valor agregado”
e EIl formulario 103 “Declaracion De Retenciones En La Fuente Del

Impuesto A La Renta”

Desde el afio 2003 el servicio de rentas internas puso a disposicion el pago de
impuestos por medio electronico, es decir que los contribuyentes pueden realizar
declaraciones y pago de obligaciones tributarias por medio del internet. Este servicio
estd a disposicion de personas naturales obligadas o no a llevar contabilidad,

personas juridicas, sociedades, compafiias limitadas, etc.
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Este servicio es una gran ventaja para las empresas, ya que se puede cumplir con las
obligaciones tributarias las 24 horas, los 365 dias al afio desde la comodidad de su

puesto de trabajo.

2.2.1. Requisitos para la declaracion por internet
e Firmar un acuerdo de responsabilidad: el cual esta disponible en las
oficinas del Servicio De Rentas Internas a nivel nacional o en el portal

web www.sri.qov.ec

e Obtener una clave de seguridad: esta clave serd entregada en las
oficinas del Servicio De Rentas Internas con la presentacion de lo

siguiente:

o0 Para sociedades: presentar copia de cédula y nombramiento
del representante legal, y de ser el caso, adjuntar una
autorizacion para que una tercera persona retire la clave de

seguridad.

o0 Para personas naturales: solicitar el sobre de seguridad

personalmente con una copia de su cédula.

e Solicitar el programa DIMM, para la elaboracion de Declaraciones en
Medio Magnético, el mismo que le ser entregado de forma gratuita.

Disponible también en la pagina web del SRI.


http://www.sri.gov.ec/
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e Finalmente, si sus declaraciones registran valores a pagar, debe llenar
una Autorizacion de Débito Automatico de la institucion financiera de
su eleccion, o imprimir el comprobante electronico de pago (CEP) y
acercarse a cualquier institucion financiera que tenga convenio con el

Servicio De Rentas Internas.

2.2.2. Procedimiento para las declaraciones por internet
Solicitar la clave de acceso al sistema “Servicios En Linea” que esta en la
pagina web del Servicio de Rentas Internas. EI manejo de esta clave es de
totalidad responsabilidad del contribuyente ya que el sistema contiene

informacion propia y privada de cada contribuyente.

Si el contribuyente ingresa de manera erronea por cinco ocasiones, el sistema

automaticamente habilitara el acceso dentro de una hora.

Si el contribuyente olvida su clave de acceso debe acercarse a las oficinas del

Servicio de Rentas Internas para obtener una nueva.

2.2.3. Elaboracion de la declaracion
El Servicio de Rentas Internas pone a disposicion de los usuarios un software
denominado DIMM (Declaracion de Informacion en Medio Magnético) que
se lo puede obtener en las oficinas del Servicio de Rentas Internas o en la
pagina web.

Al momento de ingresar al DIMM, se encuentra:
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Declaracién de Impuestos
an Medio Magnético

DIMM Formularios
@ Elaborar Nueva Editar una Declaracién
Declaracién Existente
@ 1 sl m

Antes de elaborar una declaracién, se debe crear el contribuyente dentro del
DIMM, con informacion bésica del Registro Unico de Contribuyentes (RUC),

este paso se lo debe realizar una sola vez.

|dentficacidn de usuario ] I m 1

Raztn Social |DATAPRO 5.4
|dentificacién del Contribuyente -
o Representante Legal mi;—_'j
Nimero de |dentificacisn | 1706345381

Una vez que se cred el contribuyente con los datos del Registro Unico de

Contribuyentes (RUC), se lo selecciona para realizar la declaracion.
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DIMM Seleccién de RUC

Crear editar o eliminar RUC
del Contribuyente

1791083210001 DATAPRO 5.A.

El siguiente paso es escoger el impuesto que se desea declarar, en el caso

particular de la empresa Datapro S.A mensualmente se declara:

= FORMULARIO 103 .- Retenciones en la Fuente del Impuesto a la
Renta

= FORMULARIO 104.- Impuesto al Valor Agregado

. DIMM Seleccion de Formularios

" FORMULARIO 101 .- Impuesto a la Renta Sociedades
" FORMULARIO 102 .- Impuesto a la Renta Personas Naturales

" FORMULARIO 1024 - Impuesto a la Renta Personas Naturales (Mo obligadas a levar contabilidad)

@ FORMULARID 103 .- Retenciones en la Fuente del Impuesta a la Renta

" FORMULARIO 104 - Impuestn al Valor Agregado

" FORMULARIO 1044 - Impuesto al Valor Agregado [Mo obligados a llevar contabilidad)
¢ FORMULARIO 108 .- LR. sobre ingresos de herencias, legados v donaciones
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A continuacién se selecciona el periodo fiscal y el mes de la declaracion a

realizar.

Una vez seleccionada toda la informacion anterior, se debe ingresar los
datos en los campos del formulario correspondiente ya sea del formulario

104 o del formulario 103.

En el capitulo 5 se detallara paso a paso como llenar los diferentes casilleros

de los formularios en estudio.

2.3. SISTEMA DE LAS RETENCIONES

La administracion tributaria en el Ecuador ha dividido a los entes econémicos en
varios grupos, la importancia de esta clasificacion es que unos tienen deberes
tributarios sobre otros, uno de estos es la retencion que varia segun el sujeto pasivo

que se retenga.
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Contribuyentes especiales retienen:
e Sociedades, retencion en la fuente y el impuesto al valor agregado.
e Obligados a llevar contabilidad, retencion en la fuente y el
impuesto al valor agregado.
e Personas naturales, retencion en la fuente y el impuesto al valor

agregado.

Sociedades retienen:
e Obligados a llevar contabilidad, retencién en la fuente.
e Personas naturales, retencion en la fuente y el impuesto al valor

agregado.

Obligados a llevar contabilidad retienen:
e Personas naturales, retencion en la fuente y el impuesto al valor

agregado.

Personas naturales: no son agentes de retencion.

En el caso de Datapro S.A. se convirtié en contribuyente especial el dia 24 de abril
del afio 2000, mediante la resolucion 155, por lo que tiene la obligacion de realizar
retencion a los demas sujetos pasivos, tanto de renta como del impuesto al valor

agregado IVVA excepto a los contribuyentes especiales.
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2.4. IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

24.1.

24.2.

Concepto
El impuesto al valor agregado es un impuesto indirecto por que afecta al
consumidor final, el cual no considera el nivel de ingresos que perciba, esta es

la razon de llamarlo también como un impuesto regresivo.

El IVA es un impuesto que no es percibido directamente por el fisco, si no
que lo hace mediante intermediarios como lo son los vendedores de bienes y
servicios. Ahora los vendedores tienen el derecho de hacerse reembolsar el
IVA que pagaron a otros vendedores deduciéndolo del monto del IVA

cobrado a sus clientes.

Objeto del impuesto
La Ley Organica de Régimen Tributario Interno en su articulo 52 menciona
que “el IVA se gravara a todas las transferencias de dominio de bienes

muebles corporales y a la prestacion de servicios”

Para tener un concepto mas claro en el articulo 53 de La Ley Organica de

Régimen Tributario Interno define:

Transferencia: como todo acto o contrato el cual traslada el dominio de
bienes muebles aun cuando estos hayan sido realizados a titulo gratuito, a
consignacion, el arrendamiento mercantil y el consumo personal de los bienes

que se produzca y venda.
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IVA
(Impuesto al valor Impuesto Indirecto
agregado)
\ |
Transferencia Prestacion
Dominio Servicios

Bienes muebles

—  Titulo gratuito

—  Consignacion

— Consumo propio

2.4.3. Tarifas del impuesto al valor agregado
Articulos 65, 54 y 55 de La Ley Organica de Régimen Tributario Interno

establecen las tarifas de este impuesto al igual que las excepciones del mismo

Existen 2 tarifas del impuesto:
o Tarifal2%
o Tarifa 0%

e Y transferencias que por su naturaleza no son objetos del

impuesto.
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2.4.4. Transferencias que no son objeto del impuesto

El portal del Servicio de Rentas Internas informa:

: Fusiones,
'I;)roap ﬁ];erglﬁgs separaciones de
sociedades
Ventas de Donaciones a
negocio, activos fundaciones

y pasivos

Aportes en Transferencias :
espcie a que no son objeto Qﬁ%ﬁ?ﬁ%@

sociedades del impuesto

2.4.5. Bienesy servicios gravados con tarifa “cero”
El articulo 55 de La Ley Orgéanica de Régimen Tributario establece un
conjunto de productos que gravan tarifa cero al impuesto del valor agregado,
con el afan de disminuir el impacto de este impuesto indirecto que afecta a los
que poseen ingresos altos como los que no. Cabe destacar que la mayoria de

bienes que conforman la canasta basica estan dentro de esta categoria.

e Productos agricolas de origen natural no procesados.

e Leches en estado natural, pasteurizado o en polvo de produccion

nacional.
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Pan, azlcar, panela, sal, manteca, margarina, avena, maicena, fideos,

atin.

Semillas certificadas, bulbos, plantas y raices vivas.

Tractores de llantas hasta 200 caballos de fuerza y los que se utiliza en

el cultivo de arroz.

Medicamentos y drogas de uso humano.

Envases y etiquetas para las medicinas.

Papel bond, libros.

Los que se exporten.

Los productos que se introduzcan al pais por diplomaticos

extranjeros, pasajeros que ingresen al pais, donaciones provenientes

del exterior.

Los que adquieran las instituciones del sector publico.

Energia eléctrica.

Lamparas fluorescentes.
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En La Ley Organica de Régimen Tributario constan varios servicios que

gravan tarifa cero por ciento entre estos:

e Los de transporte de pasajeros y carga terrestre y acuatica, asi como el
trasporte a la provincia de Galapagos. Incluye también el transporte de

petréleo crudo y de gas natural por oleoductos y gasoductos.

e Los de salud, incluyendo los de medicina pre pagada y los servicios de

fabricaciéon de medicamentos.

e Los de arrendamiento de inmuebles destinados exclusivamente, para

vivienda.

e Los servicios publicos de energia eléctrica, agua potable,

alcantarillado y los de recoleccion de basura.

e Servicios de educacion en todos los niveles.

e Los de guarderia infantiles y de hogares de ancianos.

e Los religiosos.

e Los de impresion de libros.

e Productos veterinarios.

e Los funerarios.
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e Los administrativos prestados por el Estado y las instituciones del
sector publico, es decir por los que se deben pagar un precio 0 una
tasa como los que presta el Registro Civil, otorgamiento de licencias,

registros, permisos y otros.

e Los espectaculos puablicos ya sea de artistas nacionales o

internacionales.

e Transferencia de titulos valores como las acciones y participaciones.

e Servicios de seguros, como las pdlizas de vida individual, renta

vitalicia, vida en grupo.

e Los sistemas de loteria de la Junta de Beneficencia de Guayaquil y Fe

y Alegria.

e Los servicios prestados personalmente por los artesanos que estén

calificados por la Junta Nacional de Defensa del Artesano.

e El peaje y pontazgo que se cobra por la utilizacion de las carreteras y

puentes.

2.4.6. Reembolso de gastos
Se entiende por reembolso, la figura mediante la cual un sujeto paga ciertos
costos a nombre de un tercero, es decir existe el reembolso cuando los pagos
que se realizan no corresponden a actividades propias de quien realiza el

pago, sino que corresponden a un tercero.
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Entre las caracteristicas mas importantes estan que: los gastos 0 costos
efectuados para reembolso no constituyen gastos propios ni el reembolso
constituye ingreso propio; para quien reembolsa el gasto es deducible y el

IVA pagado constituye crédito tributario.’

Para que este instrumento sea valido debera cumplirse con los siguientes
feitc.8
requisitos:

e El intermediario debera emitir una factura por el reembolso de gastos,
en la cual se detallardn los comprobantes de venta motivo del
reembolso, con la especificacion del RUC del emisor, numero de la
factura, valor neto e IVA y ademas se adjuntaran los originales de

tales comprobantes.

e Esta factura por el reembolso no dara lugar a retenciones de renta ni

de IVA.

e En el caso de que el intermediario del reembolso sea un empleado en
relacion de dependencia del reembolsante, este podra emitir una
liquidacién de compra de bienes y prestacion de servicios en
sustitucion de la factura por el reembolso. El pago por reembolso de
gastos deberd estar sustentado en comprobantes de venta que cumplan
con los requisitos previstos en el Reglamento de Comprobantes de

Venta y Retencion;

’ Registro oficial 686, No. NAC-DGERCGC12-00195parrafo 18,
® Articulo 36 del Reglamento de Aplicacion a la Ley de Régimen Tributario Interno
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2.4.7. Bienesy servicios gravados con tarifa 12%
Los bienes que gravan tarifa 12 % son todos lo que no se mencionan en las
transferencias que no son objeto del impuesto y de los que gravan impuesto
0%.
“El articulo 56 de La Ley Organica de Régimen Tributario establece que, el
IVA grava a todos los servicios, entendiéndose como tales a los prestados por
el Estado, entes publicos, sociedades, o personas naturales sin relacion
natural, a favor de un tercero, sin importar que en la misma predomine el
factor material o intelectual, a cambio de una tasa, un precio pagadero en
dinero, especie, otros servicios o cualquier otra contraprestacion.”®

2.4.8. Credito Tributario
“El crédito tributario se define como la diferencia entre el IVA cobrado en

ventas menos el IVA pagado en compras.”*

Segun esta definicion pueden existir 2 opciones:

e Cuando el IVA en compras sea mayor que el IVA en ventas, entonces
ese saldo se lo considera como crédito tributario que se haré efectivo
en la declaracion del siguiente mes. En el caso que dicho crédito
tributario no pueda ser compensado dentro de los proximos seis meses
el sujeto pasivo podra solicitar al Director Regional o Provincial del
Servicio de Rentas Internas la devolucion, los cuales al no ser pagos

indebidos no generan intereses.

e Cuando el IVA en compras sea menor que el IVA en ventas, este
saldo debera ser cancelado ya sea en efectivo o débito bancario en la

declaracién de ese mes.

® Manual del contador ecuatoriano, tomo |, tributacion fiscal interna. pag. 65
1% CREDITO TRIBUTARIO [http://www.sri.gob.ec/web/guest/153]
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Una regla general y obligatoria para tener derecho a crédito tributario, es que
el IVA pagado en compras ya sea de bienes y servicios deben ser destinados a
la produccién y comercializacion de bienes y servicios gravados con la tarifa

12%.

Segun el articulo 66 de la Ley de Régimen Tributario Interno, el uso del

crédito tributario debe sujetarse a:

e Los sujetos pasivos que se dediquen a la produccion o prestacion de

servicios gravados con tarifa doce por ciento.

e Los sujetos pasivos del IVA que se dediquen a la produccion o
prestacion de servicios que en parte estén gravados con tarifa cero por
ciento y en parte con el doce por ciento, entonces podran hacer uso
proporcional de las compras tarifa doce por ciento, mediante el factor
de proporcionalidad de crédito tributario, siempre y cuando el
programa contable que utilice el sujeto pasivo pueda diferenciar las
compras tarifa doce por ciento para la produccion de bienes y/o
servicios tarifa doce por ciento, de las compras doce por ciento para la
produccidn o prestacion de servicios cero por ciento 0%, siempre y
cuando solicite a la Administracion Tributaria (SRI) la autorizacién

para hacer uso del 100% del Crédito tributario.

ventas netas 12% + ventas netas 0% + exportaciones

actor de proporcionalidad:
f prop total de ventas
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Todas las ventas
tienen tarifa 0%

CREDITO
TRIBUTARIO

Todas las ventas
tienen tarifa 12%

No tiene derecho a
Crédito Tributario

Tiene derecho al
100% de Crédito
Tributario

Y

Ventas tienen tarifa
12%y 0%

Factor de
Proporcionalidad

Compras para
Exportacion

Autorizacion para el
uso del 100% del
Crédito Tributario

2.4.9. Retenciones del impuesto al valor agregado

Y

Tiene derecho al
100% de Crédito
Tributario

Son documentos autorizados por el Servicio de Rentas Internas que

corresponden una obligacion para el comprador de bienes y servicios, en no

pagar el valor completo de la factura, sino de retener un porcentaje del IVA.

Este valor debe ser entregado al Estado y constituye un crédito tributario para

el retenido.




31

Contribuyentes No se
Especiales retiene

> Sociedades —

—> Bienes —

Personas naturales ”
> obligadas a RSB
0,
contabilidad del 30%
Personas naturales
Retencion g 0C O?IISﬁaZ a
Impuesto al COmaniice
Valor Agregado
Por compra de —
De la empresa
DATAPRO S.A.
Contrlbu_yentes Nq se
Especiales retiene
—> Sociedades
Personas naturales v
—>»  Servicios > obligadas a —
contabilidad Predomina Retencion
Mano de Obra del 70%
Predomina Retencion
Intelecto del 100%
Personas naturales
—>» NOobligadasa —
contabilidad
. Retencién
—>»  Arriendos del 100%

2.4.10. Liquidacion, declaracion y pago del impuesto
Segun la Ley Organica de Régimen Tributario Interno los sujetos pasivos
estdn obligados a presentar una declaracion mensual del impuesto al valor
agregado, los sujetos pasivos que efectuen transferencias de bienes o presten
servicios gravados con tarifa doce por ciento del IVA 'y, aquellos que realicen

compras 0 pagos por las que deben efectuar la retencion en la fuente del
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Impuesto al Valor Agregado. La declaracion del IVA debe ser de las
operaciones realizadas en el mes inmediato anterior, en la forma y dentro de

los plazos que establece el reglamento.

Quienes transfieren bienes o presten servicios gravados con tarifa cero por
ciento, asi como los que estan sujetos al cien por ciento de retencién del IVA,
deberan presentar declaraciones mensuales; sin embargo si dichos sujetos
pasivos actlan como agentes de retencion deberan declarar mensualmente el

IVA de acuerdo con el Registro Unico de Contribuyentes.

En el caso de la empresa Datapro S.A esta en la obligacion de realizar la

declaracion mensual del Impuesto al Valor Agregado IVA.

2.4.11. Cuadro de fechas para la declaracion del impuesto al valor agregado.

Noveno Digito Fecha méxima de declaracion

mensual
10 del mes siguiente
12 del mes siguiente
14 del mes siguiente
16 del mes siguiente
18 del mes siguiente
20 del mes siguiente
22 del mes siguiente
24 del mes siguiente
26 del mes siguiente
28 del mes siguiente

O ©O©W o NO Ol W DN B
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Al ser 1 el noveno digito del Registro Unico de Contribuyentes RUC
de la empresa Datapro S.A, la declaracion del IVA se tiene que

realizar el 10 de cada siguiente mes.

2.4.12. Formato del formulario 104

SRi

RESOLUCION N° NAC-DGE

FORMULARIO 104

DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

RGO C201-00425

100 IDENTIFICACION DE LA DECLARA!

MES oz 03

CION IMPORTANTE: SIRVASE LEER INSTRUCCIONES Al REVERSO

04 104

| 102 | AR | ‘ Ne_DE FORMULARIO QUE SUSTITUYE |

200 IDENTIFICACION DEL SUJETO PASIVO

201 ‘ RUC, 202 | RAZON SOCIAL O APELLIDOS Y MOMBRES COMPLETOS
i 0 1} 1
RESUMEN DE VENTAS Y O0TRAS OPERACIONES DEL PERIODO OUE DECLARA VALOR BRUTO VALOR HETO (VALOR BRUTO - IIC) IMPUES TO GENERADO
WENTAS LOCALES (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADAS TARIFA 12% 401 + 411 + 421 ‘ + |
WVENTAE DE ACTIVOS FIJOS GRAVADAS TARIFAT2% 402 [ + M2 + 422 | + |
WENTAS LOCALES (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADAS TARIFA 0% QUE MO DAMDERECHO A 0 + 3| +
WVENTAS DE ACTIVOS FIJOS GRAVADAS TARIFA D% QUE MO DAN DERECHO A CREDITO TRIBUTARIO 0 + 4| +
WENTAS LOCALES (EXCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADAS TARIFA 0% QUE DAN DERECHO A CREDITO [40: + 6| +
WENTAS DE ACTIVOS FIJOS GRAVADAS TARIFA Q% QUE DAN DERECHO A CREDITO TRIBUTARIO 0 + 6] +
EXPORTACIONES DE BIENES 0 + T+
EXPORTACIONES DE SERVICIOS 408 [ + 418 | +
TOTAL VENTAS Y OTRAS OPERACIONES 409 | = 419 | = 429 ‘ = |
TRANSFERENCIAS NO OBJETO O EXEMTAS DE VA 1
MNOTAS DE CREDITO TARIFA 1% POR COMPENSAR PROXIMO MES (INFORMATIVG)
MNOTAS DE CREDITO TARIFA 12% POR C OMPEMSAR PROXIMO MES (MF ORMATIVO) 443 ‘
INGRESOS POR REEMBOLS0O COMO INTERMEDIARIO {(INFORMATIVO) 444 ‘
LIQUIDACION DEL IVA EN EL MES
TOTAL TRANSFERENCINS | TOTAL TRRNSFERENCIAS | T
480 | [ 281 ] [a8z ] 183 184 485 499
RESUMEN DE ADQUISICIONES Y PAGOS DEL PERIODO QUE DECLARA VALOR BRUTO VALOR HETO (VALOR BRUTO - HIC) IMPUES TO GENERADO
ADQUISICIONES ¥ PAG OS (EXCLUYE ACTIVOS FIIOS) GRAVADOS TARIFA 12% (CON DERECHO A a01 [ + 11| + 621 | +
ADQUISICIONES LOCALES DE ACTIVOS FIJOS GRAVADOS TARIFA 12% (CON DERECHO A CREDITO 602 [ + 12| + 522 | +
QTRAS ADQUISICIONES ¥ PAGOS GRAVADOS TARIFA 12% (SIN DERECHOQ A CREDITQ TRIBUTARIO) 603 [ + 13| + 23| +
IMPORTACIONES DE BIENES (EXCLUYE ACTIVOE FIJOE) GRAVADOS TARIFA 12% Faoa | + 514 | + Fs2a| +
IMPORTACIONES DE ACTIVOE FLJOE GRAVADOS TARIFA 12% 5058 [ + 515 | + 525 | +
IMPORTACIONES DE BIENES (INCLUYE ACTIVOS FIIOS) GRAYVADOS TARIFA 0% G806 + 516 | +
ADQUISICIONES ¥ PAG OS (INCLUYE ACTIVOS FIJOS) GRAVADOS TARIFA 0% 507 + 517 +
ADQUISICIONES REALIZADAS A CONTRIBUYENTES RISE 518 | +
TOTAL RDQUISICIONES Y PAGOS 500 = | 519 | = 520 = |
ADQUISICIONES MO OBJETQ DE VA 531
ADQUISICIONES EXENTAS DEL PAGO DE WA 532
MNOTAS DE CREDITO TARIFA 1% POR COMPENSAR PROXIMO MES (INFORMATIVG) 533
MNOTAS DE CREDITO TARIFA 12% POR COMPENSAR PROXIMO MES (MF ORMATIO) 534 543 |
PAGOS NETOS POR REEMBOLSO COMO INTERMEDIAR O (INFORMATIVO) 535 544 ‘
FACTOR DE PROPORCIONALIDAD PARA CREDITO TRIBUTARIO (411 +412+41 5+41 B+ 417+ 418) [ 41 Brﬁﬁﬁ ‘
CREDITO TRIBUTARIO APLICABLE EN ESTE PERIODO (De acuerdo al Factor de Proparcionalidad o a su Contahilidad) 521+522+524+525) x 553 r554 \ = |
RESUMEN IMPOSITIVO: AGENTE DE PERCEPCION DEL IMPUESTO AL VAL OR AGREGADO
IMPUESTO CAUSADO (5i diferencia campo 493-554 es mayar que cera) B01 =
CREDITO TRIBUTARIO APLICABLE EN ESTE PERIODQ (8i diferencia campao 439-554 e5 menar gue cerd) B02 | =
() SALDO \POR ADQUISICIONES E IMPORTACIONES (Traslada el campo 615 de la declaracion del periodo anterior) BO5 | ()
CREDITO JPOR RETENCIONES EN LA FUENTE DE IvA QUE LE HAM SID0O EFECTUADAS (Traslada el carmpo 617 de la declaracion del periodo anterion BO7 | )
- JRETEMCIOMES EM LA FUENTE DE VA QUE LE HAN 5100 EFECTUADAS EN ESTE PERIODO (608 | o
(+) AJUSTE POR VA DEVUELTO E IVA RECHAZADO IMPUTABLE AL CRED ITO TRIBUTARIO EN EL MES B11 | +
(+) AJUSTE POR VA DEVUELTO POR OTRAS INSTITUCIONES DEL SECTOR FUBLICQ IMPUTABLE AL CREDITO TRIBUTARIO EN EL MES B13 | +
SALDO CREDITO[FOR ADQUISICIONES E IMFORTACIONES B15 | =
TRIBUTARIO ‘F‘OF’ RETEMCIOMES EN LA FUENTE DE IVA QUE LE HAM SIDO EFECTUADAS 617 | =
SUBTOTAL A PAGAR 5i601-602-605-A07-B09+A11+613 = 07619 | =
I PRESUNTIVO DE SALAS DE JUEGO (BINGO MECANICOS) ¥ OTROS JUEGOS DE ATAR 621 | +
TOTAL IMPUESTO A PAGAR POR PERCEPCION {619 + 621) [ 699 | =
AGENTE DE RETENCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
RETEMCION DEL 30% sl +
RETEMCION DEL 70% 723 | +
RETEMCION DEL 100% 715 +
TOTAL IMPUESTO A PAGAR POR RETENCION (721+723+725)[799 | =
TOTAL CONSOLIDADO DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADD {699+ 799} [ 859 ‘ = |
PAGO PREVIO (Infarmativo) [880] |
DETALLE DE IMPUTACION AL PAGO (Para
INTERES [ 887 [usD IMPUESTO [eas [usD WULTA [8a8 [UsD
PAGO DIRECTO EN CUENTA UNICA DEL TESORO MACIOMAL (Uso Exclu sivo para Instituciones y Empresas del Sector PAblico Autorizadas) \ 880 \uSD |
\VALORES A PAGAR Y FORMA DE PAGO (luego de imputacién al pago en declaraciones sustitutivas)
TOTAL IMPUESTO A PAGAR 999-808| 9oz | +
INTERE & POR MORA 903 | +
TULTA 04 |+
TOTAL PAGADO 989 | =
MEDIANTE CHEGUE, DEBITQ BANCARIO, EFECTIVO U OTRAS FORMAS DE PAGOD 905 |UsSD
MEDIANTE COMPENSACIONES 908 |USD
MEDIANTE NOTAS DE CREDITO [ 807 |USD
DETALLE DE NOTAS DE CREDITO CARTULARES DETALLE DE NOTAS DE CREDITO DETALLE DE COMPENSACIONES
a08 ‘NIC Mo 910 |NC No 2912 |NFC Mo 918 |Resol No. 918 [Resol Mo.
909 [USD | 811 |usD 913 Juso 915 [UsD 917 |UsD [ 919 JusD
DECLARO QUE LOS DATOS PROPORCIONADO S EM ESTE DOCUMENTO SOM EXACTOS ¥ VERDADEROS, POR LO QUE ASUMO LA RESPONSABILIDAD LEGAL QUE DE ELLA SE DERIVEM (Art. 101 de la LR TI)

FIRMA SUJETO PASIVO J REPRESENTAMTE LEGAL FIRMA CONTADOR

NOMBRE : | NOMBRE
192 [Cédula de Identidad o Mo. de Pasaporte [ 188 [RUC Mo 0.0 1
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2.5. RETENCIONES EN LA FUENTE DEL IMPUESTO A LA RENTA

2.5.1. Agentes de retencion

Segun el articulo 92 del Reglamento De Aplicacion De La Ley Organica De

Régimen Tributario Interno, los agentes de retencion del impuesto a la renta

son:

Las sociedades, las personas naturales y sucesiones indivisas
obligadas a llevar contabilidad que realizan pagos que constituyen

ingresos gravados para quien los perciba.

Todos los empleadores, personas naturales o sociedades, por los pagos
que realicen por concepto de remuneraciones, bonificaciones,

comisiones a favor de personas bajo relacion de dependencia.

Los contribuyentes dedicados a actividades de exportacion por todos
los pagos que efectien a sus proveedores por cualquier bien

exportable, siempre y cuando sea renta gravada para quien los perciba.

2.5.2. Sujetos de retencion

Son sujetos de retencion en la fuente las personas naturales, las sucesiones

indivisas y las sociedades.

En el caso particular de la empresa Datapro S.A al ser contribuyente especial

esta en la obligacion de retener en la fuente a todas las personas naturales

obligadas o no a llevar contabilidad, sociedades andnimas, compafiias

limitadas e incluso a contribuyentes especiales.
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Momento de la retencion
Segun el articulo 95 del Reglamento De Aplicacion De La Ley Organica De
Régimen Tributario Interno; la retencion del impuesto a la renta se lo debe
realizar al momento del pago o crédito en cuenta lo que suceda primero
entendiéndose que la retencion ha sido efectuada dentro del plazo de cinco

dias a partir de la presentacion del comprobante de venta o factura.

Sustento del crédito tributario

Los comprobantes de retencion en la fuente originales o fotocopias
certificadas por “Impuesto a la Renta” que estén autorizadas por el Servicio
De Rentas Internas, son el Unico sustento del credito tributario que podran

compensarlo con el Impuesto a la Renta Causado anualmente.

Como lo sustenta el articulo 94 del Cddigo Tributario el contribuyente debera

mantener en sus archivos los documentos por el plazo de:
e 3 afos contados desde la fecha de declaracion de los tributos que la
ley exija siempre y cuando dicha declaracién haya sido presentada en

el tiempo y en la forma y con los requisitos que la ley lo prevé.

e 6 afos contados desde la fecha en que vencié el plazo para presentar
la declaracién cuando las declaraciones no se las hubiera hecho en

todo o parte.

El articulo 97 del Reglamento De Aplicacion De La Ley Organica De

Régimen Tributario Interno, aclarece que el comprobante de retencién debe
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ser impreso o emitido mediante sistemas de computo, previa autorizacion del
Servicio De Rentas Internas y cumplir con los requisitos establecidos en el

Reglamento de Comprobantes de Venta y Retenciones.

2.5.5. Crédito tributario:
Las retenciones en la fuente dan lugar a crédito tributario que serad aplicado
por el contribuyente a quién se le practicaron tales retenciones en su

declaracion de Impuesto a la Renta.

2.5.6. Porcentajes de retencion en la fuente:
De acuerdo a la resolucion NAC-DGER2007-411 (R.O. 98 del 5-VI1-2007),
los porcentajes para las retenciones del impuesto a la renta que estan

vigentes hasta el afio 2012 son:
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Retenciones en
la fuente por
Renta

—>

Por compra de

’—a4> Sociedades
Servicio
publicidad y
comunicacion
A
A 4
Servicio de Retencién del
transporte 1%
T A
Bienes
a Personas
naturales
r» Sociedades
a Y
. Predomina ”
0,
Servicios rb Mano de Obra —»| Retencion del 2%
donde
a
Personas Predomina el Retencion del
: |
naturales intelecto 8%
Hono_ranos Retencion del
profesionales 10%
Retencién del
Seguros 1% del 10%

sobre la prima.

El formulario 103 “Declaracion De Retenciones En La Fuente Del Impuesto

A La Renta” tiene casilleros propios que relaciona las actividades con el

respectivo porcentaje de retencion y la base del mismo. Entre los mas

comunes se encuentran:
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PORCENTAJE DE
RETENCION CAMPO CONCEPTO

309 Compra de servicio de publicidad

19% 310 Compra de servicio de transporte

0
312 Compra de bienes
340 Otros aplicables el 1%
Compra de servicios personas naturales,

307 prevalece la mano de obra

2% — -
308 Compra de servicios a sociedades
341 Otros aplicables el 2%

Pago por servicios personas naturales,
304 prevalece el intelecto y que no tienen
titulo

8% : :
320 Pago por arrendamiento mercantil
342 Otros aplicables el 8%

10% 303 Pago Honorarios

- o m|_I sobre la 322 Compra de seguros
prima

2.5.7. Declaracion y pago
El articulo 100 del reglamento informa que las declaraciones mensuales de
retenciones en la fuente se efectuaran en la forma y condiciones que,
mediante Resoluciéon defina el Director General del Servicio de Rentas

Internas.

Inclusive cuando el agente retencion no realice retenciones en la fuente
durante uno o varios periodos mensuales, estara obligado a presentar las

declaraciones correspondientes a dichos periodos.

En el caso de estudio la empresa Datapro S.A al tener una sucursal en la

ciudad de Guayaquil también debe tomar en cuenta el articulo 101 del
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reglamento en el que se menciona que se debe presentar la declaracion
mensual de las retenciones en la fuente del impuesto a la renta de manera

consolidada, es decir en un solo formulario de la sucursal y la matriz.

Plazos para declara y pagar:
Los agentes de retencion del impuesto a la renta podran declarar los valores
retenidos hasta las fechas que indica el calendario del articulo 102 del

Reglamento.

Datapro S.A al tener ser el noveno digito del RUC el nimero 1, esta en la
obligacion de declarar las retenciones en la fuente del impuesto a la renta el

10 de cada siguiente mes.

Noveno Digito del RUC | Fecha maxima de declaracion mensual

[EEN

10 del mes siguiente
12 del mes siguiente
14 del mes siguiente
16 del mes siguiente
18 del mes siguiente
20 del mes siguiente
22 del mes siguiente
24 del mes siguiente
26 del mes siguiente
28 del mes siguiente

OO o N ol bW N

En el caso que las fechas de vencimiento coincidan con dias de descanso

obligatorio o feriados, la fecha se traslada al siguiente dia habil.
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2.5.9. Formato del Formulario 103

A .
SR ... oRMILARIO103 l DECLARACION DE RETENCIONES ENLA FUENTE DEL IMPUESTO A LA RENTA | wo. [
RESOLUCIAN No. Na G- DG ERCGC2-008 7
100 IDERT IFICACIEN DELA DECLARACIGN IPOR TANTE: POSICIONE EL GURSOR SOBRE EL CASILLER O PARA OBTENER A YUDA SOBRE SULLENADC
MES o1 0z 03 04 o5 o5 a7 o o 0 1 1z | 102 |AND‘ | | ‘ 184 ‘ H°. DE FORMILARIO GUE SUSTITUYE ‘
[ |
200 IDEHTIFICACIO N DEL SUJETO PASIVO (AGENTE DE RETENCION)
- ‘RUC‘ ) 202 | RAZON SOCIAL O APELLID OS YNOMBRES COMPLETOS
: [ R
DETALLE DE PAGDS Y RETENCKH POR IMPUESTO ALA RENTA
PORPAGOS EFECTUADOS EN ELPAIS
BASE MPONIBLE VALOR RETENIDO
EN RELACION DE DEPENDENCIAGUE SUPERAD NO LABASE DESGRAVAD A 302 | + 32 +
HONOR 2RIOS PROFESIONALES 303 | + 353 | +
FREDOMINAEL INTELECTO 304 | + 354 | +
PREDOMINAMAO DE OBRA =07 | - 357 | +
SERVICIOS ENTRE 50CEDADES 308 | + 358 | +
PUBLICID D ¥ COMUNIC ACIGN 309 | + 359 | +
TR AISFORTE FRIVADO DE FASAJEROS O SERVCIO FUBLICO O PRIVADO DE CARGA 30 | + 30 | +
TR ANSFERENCIADE BIENES MUEBLE S DE NATURALE ZAC ORP ORAL 32| + 2| +
MERCANTIL 319 | + 389 | +
ARREND SIENTO }ﬁNES\NMUEBLES 320 | + E
|SEGUR S YREASEGUROS (PRIMAS Y CESIONES) 2 | + Fr2 |+
RENDIMIENTOS FINANC EROS. 323 | + 73| +
DIMDENDOS w24 | + 74 |+
LOTERI2S, RIFAS, APUE ST AS ¥ SIMLARE S 325 | + 375 | +
VENTADE ACOMERCIALIZADOR &5 =27 | - T |+
COMBUSTIBLES  [ADISTRIBUIDORES 328 | + B
COMPRALOCAL DE BANANO APRODUCTOR No.Cajas ransteridas [ 510 ] 520 | + 379 |+
IMFUESTG ALAACTIVID D B AN ANE RAFROD UCTOR - EXPOR TADOR No_Cajastransteridas | 520 | 330 | + E
P AGOS DE BIENES O SERMCIOS NO SUJETOS ARE TENCION 32 | +
PLICABLESEL 1% 540 | + 390 | +
APLICABLESEL 2% 341 | + R
OTRAS RETENCIONES [2PLICABLESEL 5% 342 | + 392 | +
#PLICAELES ALATARIFADE IMPUESTO ALARENTAPREWMSTAF AR ASOCIEDADES 343 | + 383 | +
#PLICABLES 4 OTR OS5 PORCENT AJES 544 | + 394 | +
SUBTO TAL OPERACIGHES EFEC TUADAS EH EL PAIS 348 | - 300 | =
POR PAGDS AL EXTERIOR
COM CONVENIO DE DOBLE TRIBUTACION 4 | - 45 |+
SI CONNENIo [NTERE SES FOR FINANCIAMIENTO DE PROVEE DORES EXTERNOS 403 | + 453 | +
DEDopLE  |MTERESES DE CREDITOS EXTERNOS 408 | + 455 | +
TRIETa ey |[PIYDENDOS w07 | - 45T | +
OTROS CONCEFTOS 421 | + 1]+
PAGOS AL EXTERIOR NO SUJETOS ARETENCION 27 | -
SUHTO TAL OP ERACIOHES EFECTUADAS CON EL EXTERIOR a2y | - 8 = |
TOTAL DE RETENCION DE INPUESTO A LARENTA CAMPOS5399+498] 499 | = |
P AGO PREMO (Inform ativo) 590
DETALLE DE INPUTACKOH AL PAGO (Par
INTERES, [ 897 JusD | MPLUESTO [85E [usD MULTA [8ag usD |
PAGODIRECTO EN CUENTAUNICADEL TE SORO NACIONAL (Uso Exdlusiv para Instiuciones y Em presas del Sedtor Publico Aulorizadas) [E80Jus0 |
VALORES A PAGAR Y FORMA DE PAGD {luego de i i6n al pago en
TOTAL IMPUESTO &P AGAR 499-898[ 902 | +
INTERES FOR MOR A 903 | +
MULTA a4 |+
TOTAL PAGAD O 998 | =
[MEDIANTE CHEGUE, DEBITO BANC AR 10, EFECTIVO U OTRAS FORMAS DE PAGO 905 _[USD.
ME DIANTE NOTAS DE CREDITO 307 _[USD
DETALLE DE HOTAS DE CREDITO CARTULARES. DETALLE DE IO TAS DE CREDI
808 ML No [818 [ N [812 ve Mo
909 [UsD 911 |uso sz Jusp 915 [UsD

DECLARC QUE LOS DATOS PROPORCION 20 05 EN ESTE DOCUMENTO SON EXACTOS ¥WERDADERCOS POR LO QUE ASUIMO LARESPONSABILIDAD LEGA QUE DE ELLASE DERIVEN (&t 101 delal R T

FIRMASU JETO P ASIVO IREPRESENTAMTE LEGAL FIRMA CONTADOR
NOMBRE

2.6. LA OBLIGACION TRIBUTARIA

2.6.1. Concepto
El articulo 15 del Cddigo Tributario sefiala que la obligacion tributaria es el
vinculo juridico personal, existente entre el Estado o las entidades acreedores

de tributos y los contribuyentes o responsables de aquellos, en virtud del cual
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debe satisfacerse una prestacion en dinero, especies o0 servicios apreciables en

dinero, al verificarse el hecho generador.

Hecho Generador

Segun el articulo 15 del Codigo Tributario se define al hecho generador como
el presupuesto establecido en la Ley para la configuracion del tributo; es
decir, aquel hecho descrito por la norma cuyo acontecimiento da lugar al

nacimiento de la obligacién tributaria y sus consecuencias.

Origen y exigibilidad de la obligacion tributaria
La obligacion tributaria nace cuando se realiza el presupuesto establecido por
la ley para configurar el tributo, es decir, en el momento en que se verifica el

hecho generador establecido en la ley.

La obligacion tributaria es exigible a partir de la fecha que la ley sefiale, en el

caso que la ley no lo mencione se debe tener en cuenta:

e Cuando la liquidacién debe efectuarla el contribuyente, desde el

vencimiento fijado.

e Cuando por mandato legal le corresponde a la Administracion
Tributaria efectuar la obligacion, entonces sera desde el dia siguiente

de la notificacion.

Incumpliendo de la obligacién tributaria
El incumplimiento de las obligaciones tributarias es castigado con sanciones

que La Administracion Tributaria gracias a su facultad sancionadora
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mencionada en el articulo 70 del Cédigo Tributario puede hacerlo frente a el
contribuyente, éstas se pueden dar debido a:
e Defraudacion
e Contravencion, y

e Faltas Reglamentarias

Defraudacion

Articulo 342 del cddigo tributario “Constituye defraudacion, todo acto doloso
de simulacion, ocultacién, omisién, falsedad o engafio que induzca a error en
la determinacion de la obligacion tributaria, o por los que se deja de pagar en
todo o en parte los tributos realmente debidos, en provecho propio o de un

tercero”

Contravencion

Articulo 348 del cddigo tributario ““Las acciones u omisiones de los
contribuyentes, responsables o terceros o de los empleados o funcionarios
publicos, que violen o no acaten las normas legales sobre administracion o
aplicacion de tributos, u obstaculicen la verificacion o fiscalizacion de los
mismos, o impidan o retarden la tramitacion de los reclamos, acciones o

recursos administrativos.”

Las Sanciones resultado de una contravencion, estipulado en el articulo 349
del Cddigo Tributario, informa que estas se aplicaran como una pena
pecuniaria una multa entre los treinta y mil quinientos dolares de los Estados

Unidos de América.
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Faltas Reglamentarias
Articulo 351 del Cddigo tributario, “Son faltas reglamentarias en materia
tributaria, la inobservancia de normas reglamentarias y disposiciones
administrativas de obligatoriedad general, que establezcan los procedimientos
0 requisitos necesarios para el cumplimiento de las obligaciones tributarias y

deberes formales de los sujetos pasivos”.

La Administracién Tributaria como sancion ante una falta reglamentaria
genera una multa entre los treinta y mil dolares de los Estados Unidos de
América, ademas se estipula que el pago de dicha multa no absuelve al

contribuyente del incumplimiento de la obligacion tributaria.

Intereses

El cobro de intereses sobre las obligaciones tributarias, esta previsto en el
articulo 21 del Cddigo Tributario que informa que el interés anual por una
obligacion tributaria no satisfecha equivale a 1.5 veces a la tasa activa

referencial para 90 dias establecida por el Banco Central del Ecuador.

Para mayor seguridad de usar el porcentaje correcto la Administracion
Tributaria pone a disposicion de los contribuyentes los porcentajes

trimestrales que deberan ser usados para el calculo de los intereses.

Multas
Las multas son el resultado de una sancion por una infraccion tributaria que el

contribuyente cometio.
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Para el calculo de las multas se requiere el uso de una formula estipulada en

el articulo 100 de la Ley Organica de Régimen Tributario Interno.

Multas=impuesto causado x nimero de meses x tasa de multa

En el caso que el formulario tenga valor pagar se usara la formula antes
descrita con una tasa del 3%, sin que el valor de la multa supere el 100% de

dicho impuesto.

Para los contribuyentes que no generaran valor apagar la formula sera:

Multa= ventas brutas x NUmero de meses x tasa de multa

Con una tasa de multa del 0,1%, sin que el valor de la multa supere el 5% de

dichas ventas brutas.

Tanto para el calculo de las multas como de los intereses la Administracion
Tributaria pone a disposicion de los contribuyentes un servicio denominado
“Calculadora Tributaria” que es una manera rapida y segura de realizar los
calculos correctos de nuestras obligaciones, en donde con poca informacion

se determina el valor a pagar.



3. GUIA DE PROCEDIMIENTOS

3.1. GUIA DE PROCEDIMIENTOS

En este capitulo se va a exponer los temas mas importantes en relacion a los

procedimientos y como se elabora una guia de procedimientos.

3.2. PROCEDIMIENTOS

3.2.1. Definicion
El diccionario define a los procedimientos una “Serie de instrucciones,
pasos y operaciones que se siguen con cierto orden para realizar algo”**.
Partiendo de esta definicion podemos decir que los procedimientos son una
manera de realizar una accion con el fin de cumplir con objetivos

propuestos, que para este caso de estudio seria el cumplimiento de pagos de

tributos en tiempo y montos correctos.

3.2.2. Caracteristicas
Los procedimientos poseen ciertas caracteristicas que los diferencian del

resto de actividades dentro de una empresa entre estas podemos citar:

1 http://diccionario.sensagent.com/procedimiento/es-es/
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Un procedimiento requiere mas de un paso para llegar al mismo

objetivo.

Los pasos son secuenciales, es decir la ejecucion de un paso da

inicio a otro paso.

Los pasos de los procedimientos son rutinarios y repetitivos por

ejemplo cada hora, cada dia, cada mes.

Los procedimientos se realizan dentro de un marco organizacional

y administrativo pre establecido.

3.2.3. Objetivos e importancia

Conocer el funcionamiento interno de los diferentes departamentos

en lo referente a tareas, ubicacion y requerimientos.

Realizar actividades de una manera independiente, cayendo la

responsabilidad sobre la persona encargada de llevarlas al cabo.

Que las actividades se realicen de una manera ordenada, con el fin
de evitar improvisaciones y posibles errores por la falta de

conocimientos.

Llegar a un objetivo en comun.
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Precisar responsabilidades operativas para su ejecucion y posterior

responsabilidad, de esta manera se evita la duplicidad de tareas.

Reduce el tiempo y los recursos para la contratacion del personal

apropiado para el puesto adecuado.

Evitar duplicidad de funciones y, a la vez, servir como indicador

para detectar omisiones.

Ahorra tiempo y recursos en el proceso de capacitacion de un

nuevo integrante.

Define y limita las tareas de los departamentos y/o personas, de

esta manera el trabajo en conjunto fluye de manera adecuada.

Permite medir la eficacia de cada puesto de trabajo.

Reduccion de costos imprevistos por la falta de conocimiento de

una tarea.

Colabora con el ahorro de esfuerzos y recursos.
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3.2.4. Clasificacion de los procedimientos:
Se realiza la clasificacion en funcion de la estructura organizacional,

entonces:

= Procedimientos en linea: son los que estan relacionados con las
actividades principales de la institucion, en funcién de su objetivo
organizacional. Se lo conoce como procedimientos hacia fuera ya
que estan relacionados con los servicios que necesitan los usuarios.
Por ejemplo: autorizaciones de funcionamiento, registro sanitario,

patentes, entre otras.

= Procedimientos internos: estan relacionados con las actividades
que se desarrollan dentro de la empresa, son complementarias al
giro del negocio, por ejemplo: contabilidad, tesoreria, bodega,

entre otras.

3.3. GUIA DE PROCEDIMIENTOS

3.3.1. Definicion
Son documentos de gran importancia en la comunicacion, el registro y la
transferencia de informacidn que contiene la descripcion de actividades en
forma ordenada y sistematica que deben seguirse con el fin de mejorar la

ejecucion de una actividad identificada.
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Ademas, podemos decir que una guia de procedimientos es un instrumento
de apoyo en cualquier &mbito de la empresa como el administrativo y por
supuesto en el contable, que persiguen un objetivo en comdn que es
determinar una secuencia logica sefialando por lo general quién, como,

donde, cuando y para qué se realizan las actividades.

Un aspecto que no podemos dejar de lado, es que al momento de elaborar
una guia de procedimientos estos deben contar con la participacion de cada
una de las personas y/o departamentos que estan involucrados dentro del

procedimiento

Objetivos:
e Facilita las labores de auditoria tanto interna como externa
e Simplificar los techos y pisos de las responsabilidades.

e Uniformizar la rutina laboral y evitar malos entendidos.

Estructura

Existen variadas formas de presentar una guia de procedimientos ya que

estas dependen de los objetivos y necesidades de la empresa, para este

caso de estudio se va a tomar una presentacion estandar que consta de:

e ldentificacién: es la portada de la guia, deberia contener: logotipo,
nombre de la empresa, nombre del area encargada de su elaboracion,

titulo de la guia de procedimientos y fecha de la Gltima actualizacion.
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e Indice: en esta seccion se coloca los puntos méas importantes dentro de

la guia de procedimientos de una manera ordenada.

e Introduccidn: se refiere a un panorama general del contenido de la
guia de procedimientos y los propdsitos que se quieren cumplir con el

mismo.

e Objetivo de la guia de procedimientos: en este punto se expresa el
propdsito que se persigue al hacer la guia de procedimiento, debe
responder a preguntas como: ¢Que se hace? ¢;COmo se hace? y ¢Para

qué hace?

e Desarrollo de los procedimientos: es la parte fundamental de la guia
debe contener el nombre del procedimiento, la descripcion clara y
sencilla del procedimiento. se debe incluir de manera secuencial cada
una de las etapas o fases que se descompone el proceso

administrativo.

3.3.4. Ventajasy desventajas

Ventajas Desventajas

Los  procedimientos  definidos
tienden a disminuir la iniciativa del
personal para innovar o mejorar las
tareas, ya que sSe someten a un
documento escrito.

Elimina de duplicacién de
esfuerzos
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Los  procedimientos  definidos
tienden a disminuir la iniciativa del
personal para innovar o mejorar las
tareas, ya que se someten a un
documento escrito.
Los  procedimientos  definidos
Reduce costos en programas de tienden a disminuir la iniciativa del
capacitacion para reemplazo de personal para innovar o mejorar las
personal. tareas, ya que se someten a un
documento escrito.

Establece mecanismos de control
para la administracion.

3.3.5. Guia de procedimientos en la administracion ecuatoriana
Un procedimiento da la calidad de formal u oficial a una tarea haciendo
que esta se realice de manera eficiente dentro de la empresa. De esta
manera se puede expresar que es una herramienta de suma importancia
para la toma de decisiones por parte de los altos niveles jerarquicos como
lo es Gerencia, tanto es su aporte que delimita el nimero de personas
necesarias para el desarrollo de tareas dentro del departamento, asi como el
ahorro de costos que la empresa incurre por tareas de formacién para

ocupar puestos de trabajo.

Las guias de procedimientos aseguran que una empresa esta realizando sus
actividades de la manera mas eficiente, es decir con un uso menor de los
recursos pero sin perder el cumplimento de los objetivos, lo cual al
mediano plazo puede tener resultados positivos para la empresa, por
ejemplo una certificacibn a la calidad de los procedimientos

administrativos.
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Las empresas que ponen en practica la gestion de procesos, es decir las que
definen las actividades administrativas, estan proyectando su negocio hacia
las necesidades de los clientes, entendiendo lo que realmente es importante y
afiade valor para ellos, de esta manera se elimina tareas que simplemente son
burocraticas haciendo que las actividades en la empresa no fluyan de
manera correcta. Es cierto que la documentacion de procesos puede ser muy

costosa pero a largo tiempo se puede llegar a ver lo beneficio que puede ser.



4. CONOCIMIENTO CONTABLE DE LA COMPANIA

4.1. SIIGO: SISTEMA CONTABLE

La empresa Datapro S.A trabaja con el programa SIIGO (Sistema Integrado de
Informacion Gerencial Operativo) que es un programa administrativo contable que
ayuda a llevar un registro minucioso de las operaciones de la empresa y en general

de todos los aspectos administrativos del negocio.

SIIGO esta orientado a las pequefias y medianas empresas de varios sectores como
comerciales, de servicios e incluso industriales que dispongan computadores bajos

sistemas operacionales como Linux y Windows.

Una de las principales caracteristicas de SIIGO es que es un sistema basado en
documentos que ya se realizaron, es decir como facturas o egresos que se actualizan
el linea y en tiempo real sin importar el namero de sucursales que la compafia

tuviese.



54
En el caso de la empresa Datapro S.A este sistema ha funcionado desde el inicio de
la misma, dando buenos resultados ya que se integra y actualiza en linea todo lo que

se realiza en la sucursal como la matriz.

Se debe tomar en consideracion que por el volumen de transacciones e informacion
que realiza toda la empresa diariamente, el sistema informatico debe guardar
respaldos en medios magnéticos, es por esto que el departamento de Sistemas tiene la

responsabilidad que esta informacién sea reguardada de la mejor manera.

. PUNTOS DE EMISION DE RETENCIONES

Cddigo de Punto de Ciudad Para el uso de:

establecimiento  emision

001 001 Quito Gastos Generales y Activos Fijos
Importaciones

001 002 Quito Gastos Recursos Humanos

001 003 Quito Caja Chica Quito

002 001 Guayaquil Caja Chica Guayaquil

En el caso de la empresa Datapro S.A. existen varios puntos de emision de
comprobantes de retencidn ya que asi se puede controlar de manera separada, es

decir por aéreas los gastos que se realizan.

Al momento de realizar las declaraciones mensuales se debe tomar en cuenta todos

estos puntos de emision ya que la declaracién debe ser una sola por toda la empresa.
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4.3. ESQUEMA DEL REGISTRO CONTABLE

Para el registro de las compras, es decir de las facturas emitidas por los proveedores,
en la empresa Datapro S.A. existen varias personas que se encargan del registro de
las facturas, emision de retenciones y a su vez el registro de las mismas dentro del
programa TAXXES. Es de gran importancia conocer quienes lo realizan ya que de

ellos depende una declaracion correcta de las obligaciones tributarias.

Registro contable de documentos DATAPRO S.A.

Elaboracion de

- Registro contable | Programa TAXXES
retencion

Elaboracion

Facturas
proveedores

\/f_\ Recurso

Humano

Recurso
Humano

v
]
A

Recurso
Humano

Gastos Recursos Humanos

<

Facturacion

> Facturacion

Facturacion

Facturacion

A.C.: Asistente Contable
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Registro contable de documentos DATAPRO S.A.

Elaboracién de

Importaciones

<Gastos Generales y Activos Fijos <

Gastos de Caja Chica

Elaboracién . Registro contable | Programa TAXXES
retencion
AC.1
\_/T_\ > A.C.2 W
> AC.1
> A.C.2
Facturas
proveedores
%\ > AC.2
W .| | CONTADOR
"] | GENERAL
> AC.2
Facturas
proveedores
\/rx Cajero Uio.
"1 | Cajero Gye. W
> AC.2
Cajero Uio.
"1 | cajero Gye.
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4.4. CUENTAS RELACIONADAS CON LA DECLARACION DE IMPUESTOS DE

IVAYY RETENCIONES EN LA FUENTE.

Mensualmente el departamento de Impuestos debe declarar al Servicio de Rentas
Internas los formularios 103 (Retenciones en la fuente) y 104 (Impuesto al Valor
Agregado), para lo cual toda la informacion que implica armar estas declaraciones
debe estar registrada dentro del Sistema Contable SIIGO dias antes de que se

cumpla el plazo exigido por la Ley, es decir el 10 de cada mes.

Dentro de la empresa Datapro S.A existen varios departamentos que se encargan de
procesar dicha informacion y que cabe mencionar son responsables de la misma,

entre estos estan:

e Cartera

e (Caja tanto Quito como Guayaquil

e Contabilidad: registro de gastos

e Persona encargada de llevar Bancos

e Facturacion

Para el formulario 103, Declaracion de retenciones en la fuente del impuesto a la

renta, se trabajara con las siguientes cuentas:

20.05.02.01 1% RETENCION EN LA FUENTE
20.05.02.02 2% RETENCION EN LA FUENTE
20.05.02.09 8% RETENCION EN LA FUENTE
20.05.02.14 10% RETENCION EN LA FUENTE

10.26.02.01 IMPUESTO RENTA EMPLEADOS
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Para el formulario 104, Declaracion del impuesto al valor agregado, se trabajara

con las siguientes cuentas:

Cuenta Nombre de la cuenta

20.05.01.03 IMPUESTOS POR PAGAR IVA
10.26.05.03 PAG. ANTIC. / IVA COMPRAS IMPORT
10.26.05.13 PAG. ANTIC./IVA COMPRAS CENTRO
10.26.05.14 PAG. ANTIC. / IVA SERVICIOS
10.26.05.15 PAG. ANTIC. / IVA ARRIENDOS
10.26.05.16 PAG. ANTIC. / IVA ACTIVOS FIJOS
10.26.05.17 PAG. ANTIC. / IVA SERVICIOS NOMINA
10.26.05.18 PAG. ANTIC. / IVA GASTOS VARIOS

4.5. EXTRACCION DE MAYORES CONTABLES

Para poder acceder al programa contable SIIGO debemos obtener un USUARIO y
una CLAVE, los cuales se debe solicitar al Administrador del Programa, en el caso

de la empresa Datapro S.A. es la contadora General.

Al ingresar con el usuario y la clave, se despliega la pantalla principal:

— - =: W - _
w1y SIGO-DATAPRO $ 4. e = %
Archivo Ver Herramientas Ayuda Serviciosenlinea  Admon, Tareas

CAEE!

(= 01 Documentos Nombre Progiama
+- B4 02 Contabiidad

#| g 03 Cuentas por cobear
+ @ 04 Cuentas por pagar
+ 8 05 lnvertarios
# & 06 Nemina
+ g 07 Activos fijos
+ 1 08 Presupuesto
% 09 Ordenies de pedidos [N
+ % 10 Ordenes de compra
+43 11 Yentas
+ {8 17 Gestion de Recaudos
+ & 18 Gestion de Clienles
+ 4 19 Gererte
+ @ 20 Paametrizaciin
@ 21 Consolidaciin
22 Cieres anuales
+- B2 23 Admiristracion
+ 8 2 Intersses

+ {8 0 Tesoreria

# 38 Gestion de inventarios

IpoLares [IMPUESTOS BANCOS ACTFIONOS  [zmzitzfar | Icaps !lels:z?lmcp«.g
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En donde vamos a seleccionar: contabilidad, Administracion de cuentas contables y

por ultimo movimiento general.

= v

Archivo  Ver Herramientas Ayuda Serviciosenlines Admon, Tareas

| @] =@

01 Documentos
=4 02 Contabiidad, ——

BR3-Adminlliaciin deteicess
@ 0203 Administracion de centros de o
A& 0204 Informes financieros
-4 02,05 Infoimes oficiales
) §8 0206 Generacitn de comprobantes
0207 Ajustes por inflaciin
B8 0208 Congiliacion bancaria
1 0211 Audioria
1B 0212 Aeclasticaciin Centios de Cost
3] & 03 Cuentas por cobrar
#4804 Cuentas por pagar
+-4% 05 Inventarios
+ A 6 Mémina
e 07 Activos fijos
E\@ (8 Presupuesto
#- 4% 09 Ordenes de pedidos
« 4% 10 Didenes de compra
23] @ 11 Ventas
#4817 Gestion de Pecaudos
443 18 Gestidn de Clisntes
+ 4 19 Gerente
T\--B 20 Pasametizacion
21 Consolidacidn
& 22 Cierres anuales
w23 Administracisn
:\-ﬁ 24 |nterfases
ﬂp 26 Auditor
+ i@ 30 Tesoeria
1% 78 Gestion de nventarios

-ghzm Achniristacitn da eLentss S

< ul | \ZI

| Progiama |

.07 Toneds exlianiena
020105 Informe con cusnta allema Zan2

|[Escoja la opcion deseada

[DoLARES [IMPLESTOS BANCOS ACTFIIONOS  [2012/12/31 | CAPS INUM [15:31 [LOCAL 5

Enseguida se despliega esta pantalla, donde se selecciona “Impreso”

A continuacion introducimos la informacion necesaria como los limites de fechas de

la informacion que deseamos, por ejemplo para la declaracion de impuestos del mes

de ENERO 2012:
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Si se necesita extraer el mayor contable de las cuentas del crédito Tributario,
colocamos el rango de cuentas desde la 10.26.05.14 hasta la 10.26.05.18 en la parte
superior de la ventana se puede elegir si la informacion que se va a obtener se la

imprime o simplemente se la ve por pantalla.

Aparecera la vista preliminar del mayor contable, informacion importante para la

declaracion correcta de las obligaciones tributarias.



61

Asi luce el mayor contable, en donde encontramos:

—

Cuenta y su descripcion

BRIy . SIIGO - DATAPRO S.A.
Procesado: 2813/81/25-15/40 MOUIMIENTO CUEMTAS - GENERAL
De : ENE 1/2812 A : ENE 31/2812
CUENTA PESCRIPCIDHN
COMPROBAMTE FECHA D DESCRIPCION \IHUEMT-CRUCE-BASE % CC DEBLTOS
“18260515__ __PAG.ANTIC./ TUA ARRIENDOS — — — > -
N-056-0008E0B00G1-004 26120131 CIERRE DE ENERD 2812 Referencia
P-920-00000001588-004 20120110 F/1936A4 JINIA DE_BEMEFI contable 399.30
P-020-00000001594-082 28128118 fﬂﬂ-ﬁ. CARLAR PLAST . — — > 42 .80
TOTAL ======> 441,30
18268516  PAG.ANTIC./ IVUA ACTIVOS FIJOS
N-050-09A0AADAOAI-005 20120139 CIERRE DE ENERD 2012
ZF-020-00000001582-003 26120106 __ _ — F/89980 Z0NA TECNOLOGICA 48 .53
——— I T /= 000000000040,
Documento contable TOTAL ===e=== hg.53
10268517  PAG.ANTIC./ IUA SERVICIOS MOMI Jp—
H-023-000000000815-002 28120131 F/1808 RET-55081 CHARPEMWTI llBﬂ.I}l]/\
N-023-00000000616-002 28120131 F/224% RET-5502 EGGERS K@ _7"1‘52“.93
N-823-080000DOB17-002 20120131 F/182 RET-5503 ORTIZ SAM Monto 68.80
N-025-00000000006-004 20120106 F/34382 R/5204 SUPERMAXI 15.13
N-025-000B00PBOBES-068 26120106 F/10370414 R/5295 CLARD 160,16
N-825-00080000AE9-007 26120168 F/119366830 R/27897 HOUIS 1
N-825-0000A00AB17-002 26120126 F/ 1830 R/ 27158 REIMER _6.80
N-0508-00000000881-0886 28128131 CIERRE DE EHERD 2812 ~ -
TOTAL ======> (_ s23.u0
18260518 PAG.ANTIC./ IUA GASTOS UARIODS
N-004-000BABDOBO1-030 20120110 CL-081Q RET/4932 F/55937 2,46
N-004-00000000601-035 20120110 CL-810 RET/4933 F/31259 61
H-904-0000A000081-040 20120110 CL-810 RET/4934 F/46187 2.37
N-004-0ROEPP0ARE1-045 20120110 CL-081Q RET/u93 2.38
N-004-08000000081-050 28126110 cL-81q RET/u03{ 1otal de lacuenta .88
N-904-00008000003-010 20120120 C-01GYE RET4185 F7539TZ 1.04
MN-004-00000000083-018 201201248 C-81GYE RETW198 F/13296 % .34
N-004-50000OBRBBL-B02 26120120 CL-81GYE RET/4192 F/5333 .95
N-004-0BA0ABDOOBL-006 20120120 CL-81EYE RET/4193 F/1283 .55
N-004-00000000004-011 20120120 CL-01GYE RET/4194 F/1295 .32
N-804-900000806BL-020 26120120 CL-@1GYE RET/4198 F/1160 .87

4.6. PROGRAMA TAXXES ATS 4.612

El programa TAXXES ATS 4.61? es un software que se lo desarroll6 pensado en
soluciones para los anexos transaccionales ya sean REOC o ATS de cualquier
empresa, sin importar el programa contable con el que trabajen, ademé&s es una
herramienta de gran ayuda en la declaracion de impuestos tanto para el formulario
103 y para el 104, ya que cuenta con hojas resimenes del valor de compras, ventas,

retenciones que iran dentro de los diferentes casilleros de cada declaracion.

~N
/
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El programa esta configurado dentro de una hoja de Excel para mayor comodidad y
ayuda del usuario, cuenta con varios modulos como el de “Compras” en donde se
van a ingresar las facturas de los proveedores y las retenciones que se aplican a
dichas facturas; el mdédulo de ventas en donde se ingresan cada una de las ventas que
realiza la empresa y también las notas de crédito; el modulo de anulados que permite
tener un control detallado de los documentos emitidos y anulados que ha realizado la

empresa, teniendo un consecutivo de los mismos.

Cabe recalcar que el Programa TAXXES también es una herramienta que permite
transformar toda la informacion ingresada y generar el Anexo Transaccional con toda
la informacion antes mencionada, sin tener que hacerlo en el DIMM. Este también es
una de las obligaciones que el caso particular de la empresa Datapro S.A se debe

cumplir mes a mes.

Esta es la pantalla principal del programa:

h A B [ D

Datos Generales TAXXES - ATS 4.61a

1
Rewssr Hoja J (ﬂtmm 1us.-|m)| ( o na e 3¢ m:n) ( Mo Men_ )l Deunicien NA |
—_— g —_— - —_— v
I Montrar Tablas SRI # W ostear Provesdores I U oatrar Clantes
Periodo Informado
Mex: 1
Afo. 2012

Datos de la Empresa
Rasén Social DATAPRO SA.
Direccséne GASPAR DE VILLARROEL E9-19 Y AV, DE LOS SHYRIS
Mameno de FUC: 1791083210001
Teldlore: 022270171
Fam [opoionall: 023520130 Soporte Tecnico y Ventas

mEIUEd e pars enwias un sl
e APOACLOm taxxes@ang xolransac cional.com

s |l | el
[ - ¥ L L
B QDW =i | O L ds | L B

adi #

L

it

15 Representante Legal

16 Tipa de idertibeaciéniC o PL C

:; I e ) Modulo Pagina Web (actsalizaciones)
ch pam erimara s il.i“ WwWEB

18 RUC Contador Comora WWW.ana xolransaccional.com

20 Bamera de BUC: 1701150607004

= /-—

N\

W 4+ W] Datos Generales - Proveedores . Chentes \ Compras § Ventas 7 Exportaciones - Anulados - 70
i
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En esta pantalla se indican los datos generales de la empresa.

Como se puede observar en la parte superior se encuentran varias opciones como
resumen 103/104 o Generar Anexo que se necesitan para la declaracion de los
impuestos. Se debe tener en cuenta que cada mes se genera una nueva hoja de Excel
por lo que se tendréd un archivo por mes. Para generar cada vez un nuevo archivo siga

los siguientes pasos.

En la pantalla principal seleccione el boton “Nuevo mes”, se desplazara en su

pantalla:

'Hw&w Mes

Escoja el mes y el ano del Anexo gue va ingresar:

Mes(ef. 04 [0z (Febrero)

Afio (ef. 2015); | 2012

En este campo se ingresa tanto el mes y el afio de la declaracion que se desea

efectuar. Al poner “Ok” en la pantalla desplazara:

-

_Jj'licrﬂuft Em_:el

Lista...

Puede ingresar ahora los dakos del mes 2 [ 2012

fceptar
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Se hace click en el boton aceptar y ya se ha creado un nuevo mes en el que se podra

ingresar los datos necesarios tanto compras como de ventas.

MODULOS DEL PROGRAMA

El programa cuenta con varios modulos que si se los sabe trabajar de la mejor

manera son una herramienta de gran ayuda.

MODULO COMPRAS

El programa TAXXES ATS 4.612 cuenta con varias hojas muy similares a las del
programa Excel, en esta seccion escogemos la hoja “Compras”, en ese momento se

va a desplegar la siguiente pantalla:

A ] B i C D| E | F LG H T ———

Compras Revisar Hoja

Importar

-

____ Tipo Tipo Fecha R Estab PioE
#Reg # Ref. Contable Nombre Proveedor |Sust 1D Ruc/Cl Comp Comp Comp Comp

CniL‘ﬁ EE

2 |

M4+ ¥ | Patos Generales . Proveedores . Clentes | Compras . Ventas ~ Exportaciones .~ Anulados %3

Listo |
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Ahora para el ingreso de compras (es decir de cada factura que la empresa pague a
sus proveedoras, ya sean estas que generen o no crédito tributario, que sean sujetas o
no a retencion, es decir cualquier documento que genere un gasto o costo para la
empresa), se debe hacer clik en cualquier fila de la pantalla excepto en la columna A

que elimina el registro de la compra, y se despliega.

/— Datos del proveedor

—
[Compras enero 2012 /
/ Borrar Datos |
Proveedor —_—— T T T —— -
-— - —
Mombre o R?ﬁﬁ‘iocial: |corpoRACION FAVCRITA C.8. Tipo de Identificacin: [RUC | no. [179001631900 )
, ~ 2
Direccin: ~ \|& GEMERAL EMRIQUEZ YIA COTOGCHOA Teléfona: ——
— —
—_— P _——
—————— —————
Comprobante Venta | Retenciones ]
: Concepko: Fecha Erisidn:

ReF Contable: |%ET 5294 SUPEI Cancepto: | PecholEi: eforjzotz 4| ]

Comprobante: |Factura ~| Fecha Registro:
pr | =l diafratare osfo1f2012 4|

Némero: |D?2 - |01? - | 0034332 Mo, Autorizacién: | 1109191101

Sustento: ]Bienes ¥ Servidos; Crédito Tributario para Declaraciin de IVA LI Observacion;

Bienas: Servicios: TOTAL: Moriko Iva:
BaseX% vA: | 126,08 | | 12508 x12%= 15,13 I~ Derecho a Devolucién de IVA
BaseO%lvA: | B8 | | ser
alor sin impuastos: 134,95
Base Imponible no objeto de IVA: 0,00 + Impuestos: 15,13
+ Qbros 0,00
| Servicio, Muka | S = :

Morto ICE: oet-:;c:m, = = ¥alor total: 150,08 == Retenciones

Grabar en Base de Datos Cancelar
Mornbre Corto: [~ Grabar
T

Aqui se debe ingresar los datos del Comprobante de Venta emitido por el proveedor,

la razon social, el RUC, direccidn y teléfono.

En el campo de Ref Contable se lo puede utilizar para el ingreso del No. de
comprobante de egreso, No. de diario, No. de cuenta para referencia y mayor control
de la persona encargada de los registros de compra o simplemente dejar en blanco el

campo, si asi lo desea.
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Con lo que se refiere el Sustento se tienen varias opciones para escoger dependiendo

de los diferentes casos, entonces:

Sustento Tributario (compras)

No aplica

Bienes y Servicios: Crédito Tributario para Declaracién de
IVA

Bienes y Servicios: Costo o0 Gasto para Impuesto a la Renta
Activos Fijos: Crédito Tributario para Declaracion de IVA
Activos Fijos: Costo o Gasto para Impuesto a la Renta

Liquidacion de gastos de viaje a nombre de empleados y no
de la empresa

Inventarios: Crédito Tributario para Declaracion de IVA

oo o1 A WIN B O

Al momento de ingresar una compra que genere IVA 12% se lo debe hacer en el
casillero “Base X% IVA” de esta manera el valor de IVA se genera

automaticamente.

El siguiente paso es ir a la seccion “Retenciones” en donde se desplegara

Compras enero 2012 Porcentajes de
J+ retencion tanto del
IVA como de la Renta.
Proveedor
Nombre o Razén Sacial: [k SOLUTIONS Tipo de Identificacin: [RUC | na, |179z0944250m
Direccidn: I / Teléfono: |
Comprobante Venta REtEI)A!ﬂES__I_ ————————— -
— 7 alor Base: Codign: 401 % Ret. Monta Ret,: T —~ Lzt
= Transferenda de Blenes Muebles de Maturaleza ™
 REfencén Renta: ¥ | emw [z AT [ e [ um st \)
\Qet. wA% W 81,37 | 24,41 o
~
~ -
Ret. oA 70% = [ -1 —_—
Ret. vA100% | | ]
—_— —_—-— . ; ' % ‘ T —— —
(c‘!“ﬂ‘bi*e nek. N ot - foor = [ oozroar dr:gl‘:sg'&_wf:mﬂ'ﬂﬂ- |nsjnuzmz 4]9%] o, Autorizacién: 1109?52—139’ _Z
Walor katal: 755,47 \F
Retenciones: 314,19
S et ana Tm Imnprimir Conyp. Rek, ‘ Imprmic Chegus | miprimit: Comp: Egr |

\ -

Grabar en Base de Datos \— Informacion de la &J
TNarnbre Cortar I™ Grabar Retencion
__momw |
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Se debe activar el casillero Retencion Fuente al hacerlo el programa trae
automaticamente el valor base de toda la factura el mismo que puede ser cambiado si
es necesario, ingresando otro valor en el campo respectivo, y el programa TAXXES

recalculara automaticamente el monto de las retenciones.

Al tener el valor correcto para la retencion el siguiente paso es seleccionar el codigo

de la misma.

En el caso que una factura tenga dos tipos de porcentaje para la retencion en la
fuente, es decir que la factura se le tenga que retener diferentes porcentajes, se puede
incluirlos moviendo hacia abajo la barra de desplazamiento, colocando el valor para

cada porcentaje de retencion.

Se debe seguir el mismo procedimiento para la calcular las retenciones de IVA

(Bienes y/o Servicios).

Se debe tener presente que si activa el casillero IVA Bienes, en el campo Caodigo se
desplegaran unicamente los codigos de retencion que aplican para IVA Bienes; si
activa el casillero IVA Servicios de igual forma, se desplegaran en el campo Codigo,

unicamente los codigos de retencidn que aplican para IVA Servicios

En la parte inferior de la pantalla se puede apreciar “Comprobante Ret. No:” en este
espacio se situa la informacion de las retenciones de Datapro S.A. de esta manera se

puede tener un control mas exhaustivo de los documentos emitidos por la empresa.
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4.8.1. Revision de la hoja de compras
Cuando estén ingresadas todas las facturas de compras con sus respectivas
retenciones se puede verificar si todo esta correctamente ingresado solo con

pulsar el botdn “Revisar Hoja”

H9-e- s ATS_DATAPRO _01_3012 4813 - Microsoft Excel N EIv S . Bl %
Inidio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datas Revisar Vista Acrobat W - = x
ﬁj el o o= =[5 |50 | rene _ 1/ B Farmato condicional = Sensertar - | X - ﬁ Lﬁ
= Iy : = | 7§ Dar formato como tabla ~ || 3 Eliminar - | [§]~
Ty - | : - % wof|% % (=) Estilos de celda - | Hromats - | 2+ S:ﬁttr:rai S
Portapapeles = Fuents I | Alineacion I Humere i) Estilos | Celdas Modificar
B9 il Je | RET/27036 COMPRA DETONER =
| A ] B _ ¢ D [ —— — \
Compras ¢ M >
1 Importar
il Ret. Valor
#  Cod Base 0% Base X% IVA CodRet.  Ret.
4 Re[-|#Rel. Contable | = Nombre Proveedor [=] su[=] #sec cof=] TOT(~] TOTAL [+] Montoll~] 30~] Renta[~| Rentd~] #:
| 5 ) RET 52984 SUPERMAX| ENERO 201 CORPORACION FAVORITACA | 1 000034382 887 128,08 18,13 340 [T
B |0 RETI27032 TRANSPORTE REVELO REINOSO VERONICAK4 1 000000237 1,70 - - 310 00C
| 7 |0 RET/27033 TRANSPORTE MEGRETE GARCIAEDISON GABR 1 000000730 488,00 - - 310 00¢
| 8 ©  RET/2Zr035 UTILES DE 4SEQ HATALLANA 5.4 1 000029040 - 54,16 650 312 00c
9 o [RET/2703: COMPRADE TONER _|KMSOLUTIONS 6 000004996 E 801726 96207 312 [ille
10 |0  RET/27037 COMPRADE TONER  KMSOLUTIONS 6 000004998 - 678.10 81.37 312 ooc)
11 0 RET27033 POLIZADE SEGURO  SEGUROS CONFIANZA 1 000155158 - 3304 298 322 = [ille
|12 |0 RET27039 TRANSPORTE GRANDAJIMENEZ LUIS ENRIQUE 1 00000l328 207,00 - . 310 [ile
|13 0 RET27042 COMPRADE COMPUTA CUEVA CEVALLOS EDWINBAYAR 3 000089980 . 404,41 48,53 312 [ille
|14 0 RET27047 POLIZADE SEGURO  COMPANIADE SEGUROS YREA] 1 000155233 - 81,22 9,75 322 = 00¢
|15 0  RET/27048 POLIZADE SEGURO  SEGUROS CONFIANZA 1 000155338 - 33,04 3,96 322 - 00C
|16 0 RET/27049 TRANSPORTE 1-700 VIF CAR S A VIPCARSA 1 000036114 80,11 401 0,48 310 008 00C)
17 ©  RET27051 TRANSPORTE GRANDAJMENEZ LUISENRIQUE 1 000000831 177,75 - - 310 00c
18 |0 RET/Z7055 COMPRA CONTROL E | MAKROSECURITY ALARMAS ACT| 1 000441584 - 39,00 458 312 070 00C
19 0  RET/27056 POLIZADE SEGURC  SEGUROS CONFIANZA 1 000155395 - 52,17 5,26 322 - 00C
20 ©  RET/Z7059 COMPRA DE PAFEL BOECUAEMPAQUES 6 000023409 3.040,00 - - 312
21 ©  RET/Z7061 COMPRADE DESINFECLOZADA OBANDOBYRONPAUL | 1 000002383 - 22325 267 312 [
22 |0 RET/27063 POLIZADE SEGURD  PAMAMERICANADELECUADOR{ & 006758329 2 1756.29 210,75 322 - 0

4 4 % W[ Datos Ganarales . Proveadores  Cientes | Compras . Ventas / Exporcacones .~ Anula)

Al pulsar este botdn, pueden presentarse los posibles errores de las lineas que

se crearon de las compras. Se puede desplazar:

[ E [ € D| E | E Gt |l =d Ko L

Compras Revisar Hoja |

| Importar - — I—" — -
# licrosoft Excel ﬂrwha R Estab PuoE
4 |Re|#Ref. Contable (| Nombre £ } Compl~] Con'~] Conf~] #sec Corf+] Fecha E
5 _E!RET £204 SUPERMAX| ENERO 201 con:{!mm Hay 1 Registra(s) con error (62012 072 017 000034382 0801720
"B |0  RET/27032 TRANSPORTE REVBLO REI| | oc reistrns eon v se marearon con eolor VERDE lsiofdgotz 001 002 000000237 02/01720)
7 |0 RET/27033 TRANSPORTE MEGRETE Gi|  Las celdas con error 56 marcaron en color AMARILLO, lsioioiz 001 001 000000730 02/01720)
"8 0 RETRZ7035 UTILES DE ASEQ MATALLANA §|  Elerror se espediica en el comentario lsnikotz 002 001 000029040 03/01/20)
9 |0 RET/27038 COMPRADETONER  KMSOMUTION  nuEvo: En la columna #Ref s marcaron con una E' estos registros TEJ’}‘UE[H 2 001 001 000004095 04/01720)
10 OE RET/27037 COMPRADETONER  KMSOLOWO 012012 001 001 000004998 04101720
11,0  RETI27038 POLIZADE SEGURO  SEGUROSON o lE012012 002 003 000155138 0410120
12 0 RETI27039 TRANSPORTE GRANDA I = Jsi01/2012 001 001 0ODOODE2S 0301220
13 0 RET27042 COMPRADE COMPUTA CUEVA CEVALLOS EDWINBRY™N 5= —R—17671T0535001 1 08012012 001 001 000038980 05101720
14 0 RETR27047 POLIZADE SEGURO  COMPANIADE SEGUROS Y REAY 1 R 0200704586001 1 100012012 002 003 000155233 04101220
18|0  RET27048 POLIZADE SEGURO  SEGUROS CONFIANZA 1 R 0900794586001 1 10012012 002 003 000155338 08/01/20)
16|0  RET27048 TRANSPORTE 1-700 VIP CAR S 4 VIPCARSA 1 R 0902236566001 1 10012012 001 001 000038114 08101720
17 |0 RET27051 TRANSPORTE GRANDA JIMENEZ LUIS ENRIQUE 1 R 0004549813001 1 10012012 001 001 0000031 09/01720)
18 0  RET/27055 COMPRA CONTROL E | MAKROSECURITY ALARMAS ACT| 1 R 1791436237001 1 11012012 001 001 000441584 06/01/20)
19 |0 RET/Z7056 POLIZADE SEGURO  SEGUROS CONFIANZA 1 R 0990794595001 1 11012012 002 003 000155395 06/01720)
20 |0  RET/27059 COMPRA DE PAPEL BO ECUAENPAQUES 6 R 1791350520001 1 11012012 001 001 000023409 10101720,
210  RET27081 COMPRADE DESINFECLOZADA OBANDO BYRbR PAUL | 1 R 1712533528001 1 11002012 001 001 000002383 110173
22 |0  RET/27063POLIZADE SEGURO  PANAMERICANA DELECUADOR| & R :1 700093808001 1 12/01/2012 001 003 006758329 05/0173

" 4 ¥ W[ DatosGenerales .- Proveedores . Cientes . C_ompras Ventas . Exportadiones
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En la hoja se resaltan los errores que se los pueden corregir con hacer doble

clik.

Cuando todos los errores hayan sido corregidos se pulsa nuevamente el boton

“Revisar Hoja”, el cual indicara que la hoja se realiz6 correctamente y no

posee errores.

4.9. MODULO VENTAS

.| B | c D=|=E F G| H 1 J K k
Compras Revisar Hoja |
1 Importar
k3 od Tipo FechaR Estab PtoE

4 Re[+|#Ref. Contable :_‘Nombre Proveedor ~ | Sul~] Tipo + | Ruc/Cl ‘ﬂ Con+ | Comp/~ | ':“"{Z C(;n{'vrj #sec Corfr FechaE
_5 ___E!RET 5294 SUPERMAX ENERO 201 CORPORA ’Miclmwr R -~ 012012 072 017 000034382 08/01/20
"87 [+] RET/27032 TRANSPORTE REVELO Riro= < 01,2012 001 002 000000237 02/01/20
T |0 RET/27033 TRANSFORTE NEGRE?{ Se revisaron bodos los regictros de compras v no se encoritraron errars 0172012 001 001 000000730 0z/01/20

8 o RET/27035 UTILES DE ASEQ MATAYLAN, 042012 002 001 DODO29040 03101720

9 |o RET/27036 COMPRADE TONER KMSO%\ 01/2012 001 001 000004936 04i01/20
10 |0 RET/27037 COMPRADETONER  KMSOLLT] Z 012012 001 001 D0DDO4928 04101720
11 |o RET/27038 POLIZADE SEGURO  SEGUROS CONRIANZA 1 -& '0599794555@ ~i 05/01/2012 002 003 000155158 040120
12 o} RET/27039 TRANSFORTE GRANDA JIMENEZ Lﬁma&i- —— — R ATET2004 1 05012012 001 001 DDOOOOG2E 03/01:20
130 RET/27042 COMPRA DE COMPUTA CUEVA CEVALLOS EDWIN BAYAR 3 R 1707138535001 1 06012012 001 001 000089980 05/01:20]
}47 [o] RET/27047 POLIZADE SEGURO  COMPAMIADE SEGUROSYREAS 1 R 0990794585001 1 10/01/2012 002 003 000155233 04/01/20
E o} RET/27048 POLIZADE SEGURO  SEGUROS CONFIANZA 1 R rl}QBO?’B-’SBSUEJ'l 1 10/01/2012 002 003 000155338 05/01/20
16_ Q RET/27049 TRANSPORTE 1=700 VIP CAR S.A VIPCARSA 1 R rUBBZZEﬁEEGUD'I 1 10/01/2012 001 001 000036114 06/01/20
17 Q RET/27051 TRANSFORTE GRANDA JIMENEZ LIS ENRICUE 1 R 'UBUJE-WE‘I?U[H 1 10i012012 001 oot 000000631 09/01/20
18 |0 RET/27055 COMPRA CONTROL E | MAKROSECURITY ALARMAS ACT| 1 R 71791435237001 1 11012012 001 001 000441584 08/01/20]
19 |0 RET/27056 POLIZADE SEGURC  SEGUROS CONFIANZA 7] R '0990?9559‘5001 1 11012012 002 003 DOD155395 06/01/20]
20 o RET/27029 COMPRA DE PAPEL BO ECUAEMPAQUES B R '1791350529001 i 11012012 01 001 000023409 10/01/20
210 RET/27081 COMPRA DE DESINFECLOZADA OBANDO BYRONPAUL | 1 R 1712533520001 1 1012012 0 001 000002383 110173
22 0 RET/27063 POLIZA DE SEGURC  PAMAMERICANA DELECUADORY & R :1790093808001 1 12012012 001 002 006758229 05/01/4
|16°4% W[ Datos Ganarales . Proveadoras ./ Giéntas | Compras . Viantas . Exportacones . Anuia il s S =

Para el registro de ventas, es decir, de las facturas emitidas por la empresa Datapro

S.A. se debe ingresar a la hoja de “Ventas”
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Tl A B c D = |l F | G
Ventas Revisar Hoja
__j_ Im portar
Tipo Tipo Cant

4 |#Reg # Compr Nombre D Ruc/Cl Comp Comp
=] 1

6

]

L
9 |
0]
Bkl
12

13|

14|

15 |

o]
A7)
£t

19 |

4 4 » ¥ [ Datos Generales .~ Provesdores . Clentes  Compras | Ventas .~ Exportaciones . Anulados " ¥J 7 0 .

Se puede ingresar una venta en cualquier celda en blanco excepto en la columna A

que haré que se borre el registro.

Al momento de hacer click en una celda en blanco se procede a crear un nuevo
registro de venta, mientras que si hacemos click en una celda que posee informacion

podemos modificarla.

Se desplazara una pantalla, en donde se puede observar la informacion del cliente, el
tipo de comprobante que se le entrega y el monto de la venta ya sea tarifa 12% y 0%;
el programa TAXXES en el lado derecho tiene la opcion de mostrar el total de la

factura.
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- —
Ventas enero 2012
| = Seleccionar abandenar | Eliminar
Cliente — e —,——— T T T T T T ——
e _ —
NombFe o Razén Social: |SERVICIOS DE COMPUTACION PARA SEGUROS CC  Tipo de Identficacdn: |RUC x| wo. |179097084 10O~ _|
\D.l@:clén: | Teléfono! f A )
~ —_— — =
Comprobante Venta | Reterﬁm—es_r —————————————————
Tipo de Fachurs - Cant, I_
Comprobante; l i —i comprobantes !
Mimerao del Fecha Emisidn: r 4 Ii
5 4 :
R e 86525 diajrinsfain 10401 f2012 Observarion
valores: — e e e
MontolVA: . - - ~~
+ Contado W
Base X% Iva: I 151,20 X12%= I 18,14 3 o Valor sin impuestos: 15,20\
: : £ Crédto + Impuestos; 18,14 \
Base 0 9% I'va: 0,00 + otros 0,00 )
\ = valor total: 16934 7~
Base Imponible no 000  Servicio, Mulkas, I_l N FEEa
ohieto de I'vA: Cbros: b —_—— -
-- = Retenciones
Grabar en Base de Datos e |
Nornbre del Clierte: I I Grabar
Reqgistrar |

Ahora ya se puede ingresar la informacién de las facturas emitidas a un cliente
especifico; se debe tener en consideracion que si se vendieron varias facturas a un
mismo cliente estas se las deben registrar por separado, una por una, al final el

programa TAXXES sumard todas para la creacion del resumen de ventas.

4.9.1. Revisién de la hoja de ventas

Se realiza el mismo procedimiento de la revision de hoja de compras.

NOTAS DE CREDITO

Como lo indica el Servicio de Rentas Internas las notas de crédito son documentos

complementarios; que se emiten para anular operaciones, aceptar devoluciones y
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conceder descuentos o bonificaciones. En las notas de crédito debera constar el

nGmero de serie y secuencial de los comprobantes que afecta.*?

Naturalmente Datapro S.A al igual que todas las empresas puede tener notas de
crédito a una determinada factura que afecten tanto a las compras a proveedores o

a la venta a los clientes.

El programa TAXXES permite el registro de las mismas con el fin de realizar una
declaracion de impuestos correcta. Si es una nota de crédito a favor de la empresa,
esta se la debe registrar dentro del modulo compras; mientras que si es una nota de
crédito a favor de uno de los clientes estas se deben registrar dentro del modulo

ventas.

El registro correcto de las notas de crédito se lo hace cuando se abre el cuadro
para el registro de compras o ventas y en lugar de seleccionar factura se

selecciona la opcion “Nota de Crédito”.

2 AULA VIRTUAL GLOSARIO DE TERMINOS
[http://cef.sri.gob.ec/cefvirtual/mod/glossary/print.php?id=3165&mode=letter&hook=N&sortkey=&sorto
rder=&offset=0]
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Seleccionar de base de datos

x| Seleccionar Abandenar | Elimiriar |

" Cliente

Nambre o Razén Social; |FONCES Tipo de Tdentificacian: |RUC x| wo, [1791423720001
Direccidn: I Teléfono: ]—

Comprobante Yenta lRetan:Iunes |

P e e el e ;
Tipo de Cant,
< ~ Comprobarite: Imte R aacle — P :I comprobantes Il_

Ninmera del Fecha Emisién: i l—
Comprobante 86322 R I 10j01/2012 _‘I_'I Observaciin:

Walores:

Monto IvA: e
Base X% WA [0 x1zws= [ 1320 ~ cfﬂo" Valor sin :;uestas: 1 :222
+ Imnpusstos: g

Base 0 % IVA: I 0,00 + akros 0,00
= ¥Yalor total: 123,20

Base Imponible no I Servicio, Multas, I—

objeto de Iva: it Obros:

-~ Retenciones |

>

Grabar en Base de Datos iy |

Nornbre del Cliente: I~ Grabar

Begistrar

Después se selecciona la pestafia de “Comprobante Modificado”

Buscar e base de datios

Proveedor

Nombre o Razon Sodal: [MAKRO SECLRITY ALARMAS ACTIVAS CIA, LTDA.  Tioo de Identficacon: [RUC | ma. [1791435237001

Direceidn: | Teldfora: |

Comprobante Venta !w’:mgﬂbﬂ*ﬂ: — et

—_—— ——

Tipa Comgrobants Modificado: | =l

Mo Comprobants Modficads: [T -[ -  tesiomscioConecbateModficsds: |

Grabar en Base de Datos Cancelar I

Mombre Cortec | I Grabar
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En este espacio se debe completar los datos de la factura afectada, al finalizar se debe

registrar la operacion.

4.11. ANULADOS

En el programa TAXXES se pueden ingresar los documentos anulados tanto de
las compras como de las ventas, de esta forma se puede tener un control de la

numeracion que debe ser consecutiva mes tras mes.

Se debe seleccionar la hoja de “Anulados”, al hacer doble click en cualquier parte

de la hoja se desplazard un menu asi:

!F Microsoft Excel
| Puede ingresar los datos de los comprobantes anulados directamente en la hoja
Ltilice los siguentes codinos:
m Factura
02 Mota de venta
03 Liguidacion de compra
it o4 Maota de crédito
|| 05 Mota de débito
05 Guia de Remision
o7 Comprobante de Ratencidn
11 Pasajes emitidos por empresas de aviacian
12 Docurnmentas enmitidos por instibuciones financeras
15 Comprobante de Yenta emitido en el extericr
15 Farmulario Unica de Expart, (FUE)
18 Documentos auktorizados utlizados &n ventas excepbo MNiC NiD
19 Comprobantes de Pago de Cuckas o Aportes
20 Documentos por Sery. Sdministrativos emitidos por Insk, del Estado
21 Carta de porte séreo
22 RECAP
23 Mata de Crédiko TC
24 Mota de Débio TC
41 Comprobante de wenta emitido por reembolso
42 Documento agents de retencion prasuntiva
43 Liquidacian para explotacion v exploradon de hidrocarburos
44 Comprobante de contribuciones v aportes
45 Liquidacidn de medicina prepagada
Areptar
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Entonces se puede ingresar de manera manual la informacion que requiere esta hoja

de trabajo que se muestra de la siguiente manera:

.. A | B ¢ D E F
Comprobantes anulados Revisar Hoja

[¥ Revisar secuencia Retenciones

.

No No Mo Secuencial No Secuencial Mamero
3 | céd. Serie1 Serie2 desde hasta Autorizacion
4 | 07 001 001 0027072 0027072 1109752199
5 | 0F 001 001 0027090 0027090 1109752199
6 07 001 001 0027107 0027107 1109752199
I 07 001 001 0027164 0027164 1109752199
8_ | o7 001 001 0027198 0027198 1109752199
9 | 07 001 001 0027213 0027213 1109752199
10 | OF 001 001 0027214 0027214 1109752199
i o7 001 002 0005296 0005296 1109125514
12 07 | 001 003 0004931 0004931 1110457946
15| 07 001 003 0004979 0004979 1110457946
14 | 07 001 003 0004980 0004980 1110457946
15| o7 002 001 0004218 0004218 1109190172
16 | OF 002 001 0004234 0004234 1109190172
17| o1 " o001 " o001 ~ 88532 86532 1110186838
4R n1 " nn1 " one T smsae " saRAR 11 101RAR2R
W 4 » M| ~Proveedores Ciientes < Compras .~ Ventas -~ Exportaciones | Anulados %3 & 77T

Cuando estén ingresados todos los documentos anulados ya sean de retenciones o
facturas se puede pulsar “Revisar Hoja” en donde se desplegard una ventana como

esta:
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| A_ B G D E F G
Comprobantes anulados (“RevisarHoja | Importar
[+ Revisar secuencia Retenciones
1
| No No  No Secuencial No Secuenciak — Namera _ _
3 | Ccéd. Serie1 Serie2 - —
1 Micposaft Excel L -
4 o7 | oot o001 =
5 | 07 001 001 [/ ) Se reviso la secuencia de los comprobantes de retendon v no e encontrd comprobankes faltantes ) \
6 07 001 001 \~ “d") £Desea generar un reporte? /
7| o7 001 001 P~_ T _-7
RN 07 001 001 = — — =
9 | o7 001 001 0027213 00Z7ZT3— — —109752199
10 | 07 001 001 0027214 0027214 1109752199
11 | 07 001 002 0005296 0005296 1109125514 1
12 | 07 001 003 0004931 0004931 1110457946 1

Al aceptar se desplaza una nueva hoja de Excel en donde el programa informara de
las retenciones que estan activas, de las anuladas y de las que por alguna razén no se

registraron en la hoja de compras.

A B C D E F G

1 Comprobantes de Retencidn no registrados y duplicados en enero 2012
2 \DATAPRO S.A.

3

4 Nuimero de Autorizacién SRI1: 1109125514 (Serie: 001002)

=]

& Secuencial menor encentrado: 5293
7 Secuencial mayor encontrado 5296

8

3 Comprobantes no Registrados

10

11 Todos los comprobantes coenstan como emitidos o anulados

12

13 Comprobantes Repstidos

14 [ |

15 Mo hay comprobantes duplicados [}



CAPITULO V: DESARROLLO Y APLICACION DE LA GUIA DE
PROCEDIMIENTOS, MEDIANTE UN CASO PRACTICO.

Para el desarrollo de la guia de procedimientos se va a tomar como caso practico, la

declaracion de impuestos de la empresa Datapro S.A del mes del Enero del 2012.
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J@@g‘@ ©:;

GUIA DE PROCEDIMIENTOS PARA REALIZAR LAS DECLARACIONES
TRIBUTARIAS DE LOS FORMULARIOS: 103 DECLARACION DE RETENCIONES
EN LA FUENTE DEL IMPUESTO A LA RENTA, Y DEL FORMULARIO 104
DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO DE LA EMPRESA

DATAPRO S.A.

DISENADO POR: Sofia Verdezoto

ELABORADO: diciembre 2012
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5.1. INTRODUCCION

El sistema tributario en el Ecuador en los ultimos 10 afios ha venido
desarrollando herramientas informaticas en pro del sujeto activo como del
sujeto pasivo. Es esta una de las razones por lo que las obligaciones
tributarias de la empresa deben ser cumplidas a cabalidad todos los meses de
todo el afio, con total responsabilidad y seguridad reflejando la informacién
real de la empresa; dejando poco espacio para los errores y posibles
problemas futuros que pueden encaminar a erogaciones de dinero no

planificadas.

La guia de procedimientos es una herramienta administrativa que permite la
normalizacion y estandarizacion de los procesos, bajo politicas y lineamientos
propios de la empresa, con el objetivo de realizar las tareas con mayor

eficiencia, optimizacion de recursos y coordinacion de acciones.

El presente trabajo describe paso a paso las actividades a realizarse por los
asistentes tributarios para la declaracion mensual de los impuestos, se detalla
en forma escrita todos y cada uno los procesos para el cumplimiento de las

obligaciones tributarias.

Esta guia de procedimientos estd orientada al departamento contable de la
empresa Datapro .S.A, en especial a los asistentes tributarios cuya labor y

objetivo primordial es cumplir con la administracion tributaria.
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5.2. OBJETIVO

El objetivo de esta guia de procedimientos es brindar una herramienta de
apoyo para la elaboracion eficiente y efectiva de las declaraciones que realiza
la empresa, bajo los parametros establecidos por la Ley Tributaria Vigente,

minimizando el riesgo tributario frente a los entes de control

5.3. DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS

En este punto se detalla uno a uno los procedimientos que posee esta guia,

con el fin de cumplir con el objetivo propuesto.

5.4. RECOPILAR TODA LA INFORMACION RELACIONADA CON LA

DECLARACION DE LOS IMPUESTOS

5.4.1. Documentos de importacion
e Carpetas de pedidos de importacion
e Mayor de IVA en importaciones (cuenta 10.26.05.03).

e Mayores de los pedidos.
e Cuadro de liquidacion de importaciones.

e Cuadros de compras locales Quito y Guayaquil.

5.4.2. Documentos de ventas mensuales
e Cuadro de ventas 12% y 0%, de cada uno de los puntos de

emisién tanto de Guayaquil como de Quito.
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e Cuadro de ventas de activo fijo.
e Copia de las facturas de la venta de activos fijos.
e Cuadro de autoconsumos, obsequios y garantias.
e Copia de las facturas de los autoconsumos obsequios y garantias.
e Cuadro de la numeracion de las facturas emitidas.

e Resumen del Programa TAXXES de las ventas.

5.4.3. Documentos de las notas de crédito

e Cuadro de las notas de crédito de ventas 12% y 0%

5.4.4. Documentos relacionados con la cuenta gastos bancarios.
e Mayor de la cuenta gastos bancarios (50.01.04.40)
e Cuadro de gastos bancarios Pichincha y Produbanco.
e Mayor de la cuenta Gastos de impuestos de salida de divisas.
(50.01.07.40)

e Retenciones del 5% del impuesto a la salida de Divisas.

5.4.5. Documento recopilado del Programa TAXXES.
Documento electronico del médulo compras, asi como el médulo de
anulados del Programa TAXXES, para esto se debe recopilar toda esta
informacion en una sola hoja electronica:
e TAXXES de las compras de la caja chica de Quito.
e TAXXES de las compras de la caja chica de Guayaquil.
e TAXXES de las compras generales y activos fijos.

e TAXXES de las compras de recursos humanos.
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e TAXXES de las compras y reembolsos de las importaciones.
e TAXXES de gastos bancarios y del impuesto a la salida de divisas.

5.4.6. Responsables

Tarea Responsable
Documentos de importacion Asistente contable.

Documentos de ventas mensuales  Asistente contable, facturadora.
Documento de las notas de crédito  Jefe departamento de cartera.
Documentos de gastos bancarios. Asistente contable.

Documento electrénico Asistente contable responsable
consolidado del modulo comprasy  de la declaracion de impuestos.
anulados del Programa TAXXES.

5.5. EXTRACCION DE LOS MAYORES CONTABLES.

En el capitulo anterior se instruyé como se deben extraer los mayores contables

del programa S11GO.

Se deben extraer los mayores contables de las siguientes cuentas:

20.05.02.01 1% RETENCION EN LA FUENTE
20.05.02.02 2% RETENCION EN LA FUENTE
20.05.02.09 8% RETENCION EN LA FUENTE
20.05.02.14 10% RETENCION EN LA FUENTE
20.05.01.02 IMPUESTO RENTA EMPLEADOS

Cuenta Nombre de la cuenta

20.05.01.03 IMPUESTOS POR PAGAR IVA
10.26.05.03 PAG. ANTIC. / IVA COMPRAS IMPORT
10.26.05.13 PAG. ANTIC./IVA COMPRAS CENTRO
10.26.05.14 PAG. ANTIC. / IVA SERVICIOS
10.26.05.15 PAG. ANTIC. / IVA ARRIENDOS
10.26.05.16 PAG. ANTIC. / IVA ACTIVOS FIJOS
10.26.05.17 PAG. ANTIC. / IVA SERVICIOS NOMINA
10.26.05.18 PAG. ANTIC. / IVA GASTOS VARIOS
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Ademas para el cruce de informacion se va a trabajar y conciliar incluso las cuentas

del gasto que van desde:

CUENTA

50.01.01.02
50.01.01.03
50.01.01.16
50.01.01.17
50.01.01.18
50.01.01.19
50.01.01.20
50.01.01.27
50.01.01.29
50.01.01.30
50.01.01.31
50.01.01.32
50.01.01.33
50.01.01.34
50.01.01.35
50.01.01.36
50.01.01.37
50.01.01.38
50.01.01.39
50.01.01.40
50.01.01.41
50.01.01.42
50.01.01.43
50.01.01.44
50.01.01.45
50.01.01.46

50.01.01.47

50.01.01.49
50.01.01.50
50.01.01.51
50.01.01.55
50.01.01.59
50.01.01.60
50.01.01.61
50.01.01.62
50.01.01.63
50.01.01.64
50.01.01.66

DESCRIPCION

GASTOS/ COMISIONES EMPLEADOS
GASTOS/ COMISIONES PARTICULARES
GASTOS/ COMISARIATOS

GASTOS/ ATENCIONES AL PERSONAL
GASTOS/ CAPACIT.PERSONAL
GASTOS/ FLETES Y TRANSPORTES
GASTOS/ UNIFORMES

GASTOS/ MOVILIDAD LOCAL
GASTOS/ GASTOS DE VIAJE

GASTOS/ AGUA

GASTOS/ LUZ

GASTOS/ COMUNICACIONES

GASTOS/ ARRIENDOS

GASTOS/ MANTENIMIENTO DE LOCAL
GASTOS/ ADEC.REPARAC.DE LOCAL
GASTOS/ MANT.EQUIP.OFICINA
GASTOS/ GUARDIANIA

GASTOS/ HONORARIOS

GASTOS/ SERV. OCASIONALES
GASTOS/ PUBLICIDAD PROMOCIONES
GASTOS/ UTILES DE OFICINA
GASTOS/ LICITACIONES OFERTAS
GASTOS/ CORREO Y COMUNICACIONES
GASTOS/ SEGUROS

GASTOS/ ATENCIONES MEDICAS
GASTOS/ UTILES DE ASEO

GASTOS/ INSUMOS DEMOSTRACIONES CONTRATOS
OBSEQUIOS

GASTOS/ ANUNCIOS DE PRENSA
GASTOS/ PERIODICOS Y REVISTAS
GASTOS/ MISCELANEOQOS

GASTOS/ CONTRIBUCIONES SUSCRIP.
GASTOS/ MATERIALES ADITIVOS
GASTOS/ REFRIGERIO

INTERNET

GASTOS/ MANUALES Y TEXTOS
GASTOS/ IMPUESTOS VARIOS
GASTOS/ EMBALAJES

GASTOS/ TRAMITES LEGALES Y NOTARIALES



50.01.01.67 GASTOS/ SERVICIO DE TERCEROS
50.01.01.68 GASTOS/ COMISIONES TARJ.CREDITO
50.01.01.70 GASTOS/ MANT. LEG.DOC.MOTOS COBRADORES
50.01.01.73 GASTOS/ ACCESORIOS REP.COMBUSTIBLES
50.01.01.75 GASTOS/ ATENCIONES SOCIALES
50.01.01.76 GASTOS/ MATRICULA VEHICULO
50.01.01.79 GASTOS/ GASTOS COMPUTACION
50.01.01.80 GASTOS/ MANTENIMIENTO VEHICULO
50.01.01.90 GASTOS/ ECUASANITAS

50.01.01.91 GASTOS/ MOVILIDAD ROL

50.01.01.92 GASTOS/ COPIAS

50.01.01.95 GASTOS/ GASTOS DE CONDOMINIO
50.01.01.96 GASTOS/ PRACTICAS

50.01.01.99 GASTOS/ HERRAMIENTAS SERV.TECNICO
50.01.04.04 GASTOS FINANC/ GTOS.COMIS.BANC.
50.01.07.12 MULTAS Y OTROS IMP.ESTATALES
50.01.07.13 CONTRIBUCIONES SOCIALES

50.01.07.17 MERCADERIA EN GARANTIA

50.01.07.23 OBSEQUIOS A CLIENTES

50.01.07.27 ESTACIONAMIENTOS Y PEAJES
50.01.07.38 PEAJES Y ESTACIONAMIENTOS
50.01.07.39 ESTIBA DE CARGA

50.01.07.40 IMPUESTO A LA SALIDA DE DIVISAS
50.01.07.43 SEGURIDAD Y SALUD OCUPACIONAL
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5.6. CONCILIACION DE LA INFORMACION CONTABLE SISTEMA SIIGO

VERSUS PROGRAMA TAXXES DEL MODULO COMPRAS.

5.6.1. Gastos generales, Caja Chica, Gastos de Recursos Humanos
La conciliacion o cruce de informacion es la parte esencial y primordial de
la declaracién de los impuestos, ya que es justamente aqui donde se puede
depurar todos los errores cometidos por los Asistentes Contables ya sea en

la contabilidad o dentro del Programa TAXXES.

El objetivo primordial del cruce de informacion es que el valor que refleja

la contabilidad debe ser el mismo del Programa TAXXES, asi se tiene dos
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parametros de comparacion lo que da poco espacio para las faltas. Para
esto se debe trabajar con todas y cada una de las cuentas que se menciona

en el inciso anterior.

Para facilidad del cruce de informacion del mdédulo compras del Programa

TAXXES se debe afiadir varias columnas al final de la hoja:

Ubicacion de la columna: BK
Nombre: Cuentas compartidas
Funcion: en esta celda se coloca la cuenta del gasto que esté compartido,
por ejemplo varios proveedores facturan dos tipos de gastos en una misma
factura como es el caso del transporte que va a la cuenta de gasto
50.01.01.19 y la estiba de carga que va a la cuenta 50.01.07.43 en esta

celda va la cuenta del gasto que represente menos monto para la empresa.

Ubicacion de la columna: BL

Nombre: Cuentas del gasto

Funcion: En este casillero se ubica la cuenta del gasto que corresponde a
cada factura entregada de los proveedores segun los valores de la columna

Q y T el cual debe ser coincidir con del mayor de gastos.

Ubicacién de la columna: BM
Nombre: IVA Crédito Tributario
Funcion: estos casilleros sirven para clasificar la cuenta del crédito

tributario (celda V) segln la naturaleza de la compra ya sea compra de
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activo fijo (10.26.05.16), IVA de arriendos (10.26.0.15), segun el mayor
de la contabilidad. El objetivo es que cuando se termine de clasificar tanto

en el Programa TAXXES como en el mayor los valores deben coincidir.

Ubicacion de la columna: BN
Nombre: 1% de Retencidn del impuesto a la Renta

Funcion: para esta columna se va a utilizar la funcion condicionante “SI”

de Excel, la cual va a permitir filtrar Gnicamente la linea (factura) que se le

haya retenido el 1% de retencion en la fuente. Con la finalidad de que el

mayor coincida exactamente con el Programa TAXXES.

Formula: para poder filtrar Gnicamente las facturas que se le retuvo el 1%

se utiliza la siguiente formula.

argumentos e e gy N -

51

Prueba_légica S| = VERDADERO
Valor_si_verdadero |AF133 = 26,01
Valor_si_falso 0 =0
= 26,01

Comprueba si se cumple una condicidén y devuelve una valor si se evalia como VERDADERQ y otro valor si se evalla
como FALSO,

Prueba_ldgica es cualquier valor o expresidn que pueda evaluarse como VERDADERD o
FALSO.

Resultado de la férmula = 26,01

Avuda sobre esta funcién Aceptar l [ Cancelar

Donde:

AE: Porcentaje de retencion,

AF: Valor de retencion.
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Ubicacioén de la columna: BO

Nombre: 2% de Retencidn del impuesto a la Renta

Funcion: filtrar las facturas a las que se le hayan retenido el 2% de la

renta, con el objetivo que el mayor contable se concilie con el Programa

TAXXES.
Foérmula:
eegumertos ve oo ey I ==
51
Prueba_légica = VERDADERO
Valor_si_verdadero | AF191 = 6,19
Valor_si_falso |0 =0
= 6,19

Comprueba si se cumple una condicion y devuelve una valor si se evalla como VERDADERO v otro valor si se evalda
como FALSO,

Prueba_ldgica es cualquier valor o expresidn que pueda evaluarse como VERDADERD o
FALSO.

Resultado de la farmula = 6,19

Ayuda sobre esta funcidn Aceptar l [ Cancelar

Ubicacién de la columna: BP

Nombre: 8% de Retencién del impuesto a la Renta

Funcion: filtrar las facturas a las que se le hayan retenido el 8% de la
renta, con el objetivo que el mayor contable se concilie con el Programa

TAXXES.

Féormula:
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r ™

SI
f%:| = VERDADERC
Valor_si_verdadero | AF214 | = 3,6
Valor_si_falso |0 el = 0
= 36

Comprueba si se cumple una condicidn y devuelve una valor si se evalia como VERDADERO v otro valor si se evalla
como FALSO.

Prueba_ldgica es cualguier valor o expresion que pueda evaluarse como VERDADERO o

FALSO,
Resultade de la farmula = 3,60
Avyuda sobre esta funcidn [ Aceptar ] [ Cancelar

Ubicacion de la columna: BQ

Nombre: 10% de Retencion del impuesto a la Renta

Funcidn: filtrar las facturas a las que se le hayan retenido el 10% de la
renta, con el objetivo que el mayor contable se concilie con el Programa

TAXXES.

Férmula:

|

=1
Prueba_légica E%:| = VERDADERO
Valor_si_verdadero | AF268 el = 314
Valor_si_falso |0 el =0
= 314

Comprueba si se cumple una condicidn y devuelve una valor si se evallla como VERDADERO vy ofro valor si se evalia
comao FALSO,

Prueba_ldgica es cualguier valor o expresion gue pueda evaluarse como VERDADERO o
FALSO,

Resultado de |a farmula = 314,00

Avyuda sobre esta funcidn [ Aceptar ][ Cancelar
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Cuando las columnas extras estén listas y ancladas a la férmula, se puede
empezar a cruzar la informacién de los mayores, por ejemplo si
empezamos por la columna BM que es la del IVA Crédito Tributario,

tomamos el valor del libro mayor:

w8 1YG-S1IGO Presentaciin Prefiminar

|
|'
|

i| frehivo  Ayuda

JIyG . SIIGD - DATAPRD S.A.

Procesado: 2813/61/25-20/17 HOUTHIENTO CUENTAS - GEMERAL
De : ENE 172812 A : ENE 31/2012

CUENTA DESCRIPCION

COMPROBANTE FECHA 1] DEERIPCIUN \INUENT-CRUCE-BASE \ CC DEBITOS
| 10260515 PAG.ANTIC./ IVA ARRIEMDOS
{N-050-00000000001-004 201268131 CIERRE DE ENERD 2812
P-0820-00000001588-0084 281281180 F/193664 JUNTA DE BEMEFI 399.30
|P-820-00000001594-002 20120118 F7204 CARLAR PLAST 42.08
| TOTAL wwwemm) ANT30—
\ — — /)
TOTAL GEMWHERAL ====== 441.38

Este valor se lo compara con el valor que esta registrado dentro del

Programa TAXXES en la columna V “Monto IVA”.

A B C K V BM
Compras Revisar Hoja Cuenta PAG.ANTIC./ IVA
ARRIENDOS
1 Importar
iva cred{io
# JE )

4 Ra{,| # Ref. Contable .| Nombre Proveedor [+| #sec. Com.| Monto IV mbu;;&\;;
114|0  RET/27053 ARRIENDO BODEGA LARA CUESTA CARLOS TOMAS| 000000204 42,00 X 10260515 >
239 0 SIN RET ARRIENDO H.JUNTA DE BENEFICIENCIA DE| 000193664 39930 10260515
529

Si el valor coincide, se coloca la cuenta del IVA Crédito Tributario, con el
objetivo que al realizar un filtro de la informacién la cuenta 10.26.05.14, el

valor de los mayores coincida exactamente con el Programa TAXXES.
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A 2 e | K Vv BM
Compras e e Se filtra la cuenta a conciliar
1 %mportar \
4 iva credtio
4 Re;,]#Ref. Contable .| Nombre Proveedor [«| 7s&c. Com.| Monto IV tﬁbmﬂh
1140  RET27053 ARRIENDO BODEGA ~ LARA CUESTA CARLOS TOMAS| 000000204 4200 10260515
2390  SINRETARRIENDO H.JUNTA DE BENEFICIENCIA DE| 000193664 39930 10260515
529 Ta4130 >

mAan

Total de la cuenta 10.26.05.15

|! Wi 1Y G-SIGO Presentacién Preliminar

i1y6

i Archivo  Ayuda

. SIIGD - DATAPRO S.A.
Procesado: 2013/81/25-28/17

MOUIMIEMTOD CUENTAS - GEMERAL

! De : EHE 172812 A : EHE 3172812

i CUENTA DESCRIPCION

| COMPROBANTE FECHA 1D DE%R]PCIUN \THUENT-CRUCE-BASE %\ CC DEBITODS

|

i 10260515 PAG.ANTIC./ IVUA ARRIENDOS

{(N-058-80060000001-004 20120131 CIERRE DE EMERD 2612

(P-B26-00000001588-004 20120110 F/193664 JUNTA DE BEMEFI 399.30

P-828-0000AOP1594-002 28128110 F/28% CARLAR PLAST 4200

l TOTAL wesmss} 441,30

T8

TOTAL GENERAL ====== \51.38/

Total de la cuenta 10.26.05.15

El procedimiento es el mismo para todas las cuentas del VA Crédito

Tributario como las de Retencion en la Fuente y las cuentas de los gastos.

5.6.2. Conciliacion de informacion de las importaciones
En el caso de los documentos de importacion el procedimiento es el mismo
que el anterior, pero se los concilia con cuentas diferentes, tanto para el
IVA crédito tributario que es la cuenta 10.26.05.03, como para las cuentas

del gasto que en este caso son cuentas del Activo ya que son inventarios.
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Estas cuentas se las encuentra en la parte superior de cada “Liquidacion de

importacion”

Se debe tomar en cuenta que en las importaciones se tiene 3 parametros de
comparacion:

e El sistema contable SIIGO

e EL Programa TAXXES

e La Liquidacion de Importacion

Dentro de los documentos de importacion estd el cuadro de compras
locales, para el conciliacion de esta informacion se la debe hacer
directamente del cuadro con el Programa TAXXES, se acumula todas

estas facturas dentro de la cuenta 10.09.11.03.

En la cuenta 10.26.05.03 “PAG. ANTIC. / IVA COMPRAS IMPORT” se
ubica todo el crédito tributario de las importaciones y compras locales, por
lo que al filtrar todas las cuentas de los pedidos mas la cuenta de compras

locales, debe ser el mismo del mayor contable.

Posibles inconvenientes en el médulo compras.
Al momento de cruzar o conciliar toda la informacion del sistema contable

SHGO con el Programa TAXXES, pueden reflejarse varios problemas:

e Cuando la informacion del programa contable SIIGO no esta el

Programa TAXXES, en ese caso faltd procesar una factura dentro
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del Programa TAXXES. Se debe acudir al fisico de la factura para

ingresarlo dentro del Programa.

En el caso que la informacidn este dentro del Programa TAXXES y
no en el programa contable SIIGO, esto sucede cuando no se
registr6 un gasto por lo que se debe ir al documento fisico y
entregar una copia tanto de la factura como de la retencion a la
persona encargada de esta secuencia de retenciones para que lo

ingrese al sistema.

Si el valor dentro del Programa TAXXES no coincide dentro del
sistema contable SIIGO o viceversa, se debe acudir al documento
fisico y corroborar cual es el valor correcto, en el caso que el error
este dentro del Programa TAXXES se lo puede corregir con solo
hacer doble clik en la fila, mientas que si el error es dentro del
programa contable SIIGO se lo debe informar al gestor de la cuenta

para que lo corrija el inconveniente lo antes posible.

El Programa TAXXES calcula de manera automatica Impuesto al
Valor Agregado, pero existen casos donde el IVA esta mal
calculado en la factura con este tipo de errores puede existir varias
soluciones: una es ajustar el gasto para que el IVA vaya como va
en la factura, siempre y cuando el ajuste no sea material, es decir
no represente una cuantia importante para la empresa; en el caso

que el error no se lo pueda solucionar de esa manera se debe
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informar al gestor de las retenciones para que la anule y pedir una

nueva factura para el siguiente mes.

5.6.4. Modulo Ventas
La informacion del modulo de ventas se lo debe subir a la hoja de Excel
del Programa TAXXES que ya contiene todo la conciliacion de las

compras. Es importante no olvidar las facturas anuladas.

A continuacién de las ventas se adjuntan las lineas que corresponden a
Notas de Crédito del mes que se va a realizar la declaracion, con el
objetivo que al sacar el resumen (opcién del Programa TAXXES), las
ventas brutas se puedan saldar con las Notas de Crédito y obtener las

ventas netas, informacion importante para llenar el formulario104.

5.7. EXTRACCION DEL “RESUMEN 103/104”

Cuando todas las lineas del modulo compras tengan su respectiva cuenta del gasto
y cuenta del crédito tributario si fuera el caso, ya se puede proceder a “Revisar
Hoja”, esta opcion nos va a indicar si todo esta correcto, caso contrario se corrige

y se vuelve a “Revisar Hoja”.

Cuando el Programa TAXXES nos indique que no existen errores, solo en ese
momento procedemos a generar el “RESUMEN 103/104” opcién que se

encuentra en la pestafia de Datos Generales.
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En pocos segundos se va a generar varios archivos:

A B i D E
1| Retenciones del Impuesto a la Renta en enero 2012
2 DATAPRO S.A. RUC: 1791083210001
3
4 |Retenciones del Impuesto a la Renta (Compras)
5
il I,
6 Coéd. Concepto de Retencion o % Ret Base Retencion
7 | 303 Senvicios: Honorarios Profesionales 10 10.776.23 1.077 62
8 | 304 Senvicios: predomina el Intelecto 8 200,00 16,00
9 | 307 Semicios: Predomina Mano de Obra 2 350,00 7,00
10 | 308 Servicios: Entre Sociedades 2 878,00 17,56
11| 310 Senvicios: Transporte Privado de Pasajercs. Senvicio Publico o Privade De Carga 1 9.008,83 90,11
12 | 312 Transferencia de Bienes Muebles de Naturaleza Corporal 1 69.968 82 699,69
13 | 320 Arrendamiento: Bienes Inmuebles 8 350,00 28,00
14 | 322 Sequros y reaseguros (sobre el 10% de las primas facturadas) 1 765,20 767
it | 332 Otras compras de bienes y servicios no sujetas a retencion 0 45404 87 0,00
16 | 340 Otras Retenciones: Aplicables el 1% 1 545,74 549
17 | 341 Ofras Retenciones: Aplicables el 2% 2 25.694 67 513,92
18 | 342 Otras Retenciones: Aplicables el 8% 8 30,00 240
19
20 Total Retenciones del Impuesto a la Renta (Compras): 163.972,36  2.465,46
A B [ ¢ D E | F | & | H
1 Resumen por Sustentos Tributario Compras enero 2012
2 DATAPRO S A RUC: 1791083210001
3 |Resumen por Sustento Tributario (Compras)
Cod. Sustento Tributario (compras) Base 0% Base0% Base(% BaselVA BaselVA BaselVA IVApagado
5 Bienes Servicios  TOTAL  Bienes Servicios  TOTAL
0 MNoaplica 000 240392 240392 000 117389 117389 140,87
&
1 Bienesy Senicios: Crédito Tributario para 192,12 14.39702 14.589,14 219118 34.937 04 37.128,22  4.45543
7 Dedlaracidn de IVA
2 Bienesy Senicios: Costo o Gasto paralmpuesto ala 26353 2273672 2299025 228627 166228 3.94855 473,82
] Renta
3 Activos Fijos: Crédito Tributario para Declaracion de 0,00 0,00 0,00 40441 0,00 40441 48,53
g VA
4 Activos Fijos: Costo o Gasto para Impuestoala 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10 Renta
& Liguidacidn de gastos de viaje a nombre de 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11 empleados y no de la empresa
6 Inventarios: Crédito Tributario para Declaracidn de 18.560.00 G.585,00 2514500 4871148 747752 56,189,000 6.742,67
12 VA
7 lnventarios: Costo o Gasto para Impuesto 313 Renta 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
13
© | & Vvalorpagade para solicitar reembolso de gastos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
14 {intermediario)
3 Reembelso por siniestres 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15
16 Total Compras (no incluye NIC) 19.005.65 46.122,66 65.128,31 53.503,34 4525073 98.844.07 11.861.32
17
13 Total NIC (notas de credito): 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
19
20 Total Compras (incluye NIC): 19.005,65 46,122,66 65128,31 53,693,34 4525073 98.844,07 11.861,32
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>l A B Gl D
1 Retenciones del IVA efectuadas en enero 2012
2 | DATAPRO S.A. RUC: 1791083210001
3
]
5 =
6 Retenciones del IVA (Compras)
7
8 | Tipo Retencién Retencion
9 | Retencion IVA 30% 886,51
10 | Retencion IVA 70% 761,93
11 | Retencion VA 100% 1.359,15
12
13 Total Retenciones de IVA (Compras): 3.007,59
14 |

13
1

Resumen de Ventas enero 2012
DATAPRO S.A. BUC: 1791083210001

Ventas Locales (Crédito - Contado)

Tipo de Venta (contado | crédito) Base 0% Base VA IVA
Ventas al Contado 474,53 B860.758,32 103,290,896
Ventas a Crédito 0,00 0,00 0,00
Total Ventas (sin incluir N/C): 474 53 860.758,32 103.290,96
Total N/C (Notas de Crédito): 0,00 19.660,08 2.359,21

474,53 » 841.008,24 7 100.931,73

Ventas Locales

Total Base Imponible no objeto de VA 0,00

Total Base 00 % 474,53 «

Total Base VA 860.758,32

Total Ventas: 861,232 85 .

MIC Base Imponible no objeto de IVA: 0,00

MNIC Base 0 % 0.00

MIC Base IVA: 19.660,08

Total N/IC: 19.660,08 .
Retenciones que le efectuaron (Ventas) l}

Total Retenciones de IVA: 0,00 -

Total Retenciones Renta: 558,46
Exportaciones

Con Refrendo 0,00

Sin Refrendo 0,00

Total Exportaciones (no incluye NIC): 0,00

Total NIC Exportaciones; 0,00
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Estos cuadros son de gran ayuda al momento de llenar los formularios 103
Declaracion de retenciones en la fuente del impuesto a la renta y el 104

Declaracion del impuesto al valor agregado.

5.8. INGRESO DE LA INFORMACION A LOS FORMULARIOS.

Al tener los resimenes 103 y 104 del Programa TAXXES, se procede a llenar los
respectivos formularios, para este fin es necesario realizar varios calculos que

permitan obtener la informacidn necesaria para cada casillero.

5.9. EXTRACCION DE LA INFORMACION PARA EL FORMULARIO 104,

DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

El formulario 104 esta conformado por varias secciones:
e Informacion del sujeto pasivo.
e Resumen de ventas y otras operaciones del periodo que declara.
e Resumen de adquisiciones y pago del periodo que declara.

e Resumen impositivo: agente de percepcion del impuesto al valor agregado.

5.9.1. Informacion del sujeto pasivo.

En esta seccion se puede identificar qué tipo de formulario se va a

proceder a llenar, asi como la informacion bésica del sujeto pasivo,

periodo de la declaracion y si la declaracion es una Original o Sustitutiva.
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Foh sl DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

104

Resalucidn No.

NAC-DGERCGC11-00425

100 IDENTIFICACION DE L& DECLARACION

MES 101 [EnERD ] ARD 1R o = OIORIGINAL - BISUSTITUTVA 031 [RiGinar -]
No. FORMULARIO QUE SUSTITUYE 104

200IDENTIFICACION DEL SLLETO PASIVD
RUC 201 [17a103210001 202 [DATAPRO 5.4

5.9.2. Resumen de ventas y otras operaciones del periodo que declara.

En esta seccion se detalla todas las ventas efectuadas en el mes.

RESUMEM DE WEMTAS v OTRAS OPERACIONES DEL PERIODO QUE DECLARA Walor Bruto Walor Neto Impuesto Generado
[%alor Bruto - MAC)

Wentas locales [excluye activos fijos] gravadas tarifa 12% 4m | 000 411 | 000 421 | .00
Wentas de activos fijos gravadas tarifa 12% 402 | .00 412 | .00 422 | o0
Wentas locales [excluve activos fijog] gravadas tarfa 0% que no dan derecha a crédito tributario 403 | .00 413 | 000

Wentas de activos fijoz gravadas tarfa 0% gue no dan derecho a crédito tibutaria 404 | .00 414 | D.&

Wentas locales [exclupe activos fijoz) gravadas tarifa 0% que dan derecho a crédita tributario 405 | .00 415 | .00

Wentas de activos fijoz gravadas tarfa 0% gue dan derecho a crédito tibutario 406 | 000 416 | 000

Exportaciones de bienes 407 | .00 417 | .00

E=portaciones de servicios 408 | 000 418 | 000
TOTALWVEMNTAS v OTRAS OPERACIONES 409 mﬂs mm m
Tranzferencias no objeto o exentas de VA 43 .00

Motas de crédito tarifa 0% por compensar praximo mes [informativa] 432 ,7000

Motas de crédito tarifa 12% por compensar prazimo mes [infarmatival] 433 | .00 443 | o0
Ingrezos por reembolzo como intermediario (informativa) 434 | 000 444 | 0.00

LIQUIDACION DEL VA EMN EL MES

Total ransferenciaz  Total ransferenciaz Total impuesta Impuesto a liquidar Impuesto a liquidar Impuesta a liquidar Total impuesto a
gravadas 12% a gravadasz 12% a generado del mes anterior en este mes en el praxino mes liquidar en este mes
contado este mes crédito este mes (Tr ampo 429) (Campo 485 periodo ant)  (Min. 12% campo 480) (482 - 484) (483 + 434]

I 0o 47 oo0 452 [N 463 | non 484 ooo 455 Y 45 T

Para poder ingresar la informacion correcta en estos casilleros, se requiere
el cuadro de ventas que se genera al momento de extraer el “Resumen

103/104”
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Resumen de Ventas enero 2012
DATAPRO S A. RUC: 1791083210001

Casillero 401

Ventas Locales (Crédito - Contado)

Tipo de Venta (contado / crédito) Base 0% Base [VA IVA

Ventas al Contado - 474 53 B60. 758,32 103 290,96

Ventas a Crédito Casillero 403 N\ 000 _ _Jlogo 0,00

Total Ventas (sin ineluir NIC): ¢ 47453 L 860.758,32 > 103.290,96

Total NIC (Notas de Crédite): 0,00 19.660,08 2.359,21

47453 T841.098,24 >-100.931,75 >
Ventas Locales Casillero 411 | — - j
Casillero 421

Total Base Imponible no objeto de VA: 0,00

Total Base 0 % 474,53 ¢

Total Base IVA: 860.758,32

Total Ventas: 861.232.85 .

MIC Base Imponible no objeto de [VA: 0,00

MG Base 0 % 0.00

NIC Base IVA; 19.660,08

Total N/C: 19.660,08 .

Retenciones que le efectuaron (Ventas)

Total Retenciones de IVA; 0,00 -

Total Retenciones Renta: 558 46 ¢
Exportaciones

Con Refrendo 0,00

Sin Refrendo 0,00

Total Exportaciones (no incluye NIC): 0,00

Total NIC Exportaciones: 0,00

En el mes de enero del 2012 no existio venta de activos fijos de la empresa
Datapro S.A, por lo que el casillero 402 *ventas de activos fijos gravadas
tarifa 12%” estd vacio. Si hubiere el caso de venta de activos fijos la
persona de facturacion envia un documento en el que se informa el valor
de los mismos; en ese caso se hace la division tanto de la base como del

IVA.
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Como politica contable en la empresa Datapro S.A todas las ventas se las
registra como ventas al contado, lo que explica que no haya valores dentro

del casillero 481 “total transferencias gravadas 12% a crédito este mes”

Con lo que respecta al casillero 432 “nota de crédito tarifa 0% por
compensar el proximo mes (informativo)”, la empresa Datapro S.A ha
venido arrastrando una nota de crédito ya hace varios afios de tarifa 0%, la
cual se devenga mes a mes con las ventas 0% de la empresa. Cabe tomar
en cuenta que el unico producto que la empresa Datapro S.A vende tarifa
0% es el papel bond que no es representativo frente a las ventas tarifa

12%. Esta es la explicacion de que el casillero 413 este en blanco.

El casillero 499 expresa el IVA en ventas total de la empresa, es decir es el
monto que se deberia devolver al estado, en el caso que la empresa no

haya registrado ninguna compra.

Entonces el Resumen de ventas y otras operaciones del periodo que

declara, quedaria de la siguiente manera:
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RESUMEM DE VENTAS ¥ OTRAS OPERACIONES DEL PERIDDD QUE DECLARA

Yentas locales [exclupe activos fjog] gravadas tarfa 12%

Yentaz de activos fjoz gravadas tarfa 12%

Yentas locales (excluye activos fijog] gravadas tanfa 0% que no dan derecho a crédito tibutario
Yentaz de activos fijos gravadas tanfa 0% que no dan derecho a crédito tributario

Wentas locales [excluye activos fijog] gravadas tanfa 0% que dan derecho a crédita tibutario
Yentaz de activos fijos gravadas tanfa 0% que dan derecho a crédito tibutario
Exportaciones de bienes

Exportaciones de servicios

TOTAL WENTAS v OTRAS OPERACIONES

Tranzsferencias ho objeto o exentas de [WA

Mataz de crédita tarifa 0% por compensar préxing mes (informativa)

Mataz de crédita tarifa 12% por compenzsar proxima mes [infarmativa)

Ingrezos par reembolzo coma intermediario (informativa)

LIGUIDACION DEL IvA EN EL MES

Total transferencias  Total transferencias Total impuesto Impuesto a liquidar

gravadas 12% a gravadas 12% a generado del mes anterion

contado exte mes crédito este mes (Trasiadese campo 429) (Campo 485 periodo ant)

Impuesto a liquidar

{Min. 12% campo 430)

Yalor Bruto Walor Meto Impuesto Generado
[walor Bruto - NAC)

M| aaregaz 97 sarpae2e 421 1009379

40z | oo M2 oo 422 | 0.00
403 | 47453 M3 | 0,00
404 | n.o0 44| 000
405 000 419 0,00
405 | o.o0 M6 | 000
| oo 417 | 0,00
408 | o.oo 418 0.00

409 iR 34109024 REY 10033173
43 0.00
42| 4433959

433 oo 43| 0.00

434 Q0 444 o

Impuesto a liquidar Total impuesto a

eh este mes liquidar en este mes

(483 + 484)

en el prosimo mes
[482 - 484)

oon 482

4801 49 09,24 481

nop 484

100931.79 455 [T 459

100,931.79

5.9.3. Resumen de adquisiciones y pago del periodo que declara.

Para poder llenar los casilleros de esta seccion se trabaja con el “resumen
por Sustentos Tributario Compras enero 2012” y con “Retenciones del

IV A efectuadas en enero 2012”.

El primer paso es partir del resumen por sustentos tributarios compras
enero 2012, este valor representa el VA total pagado por las compras.

Para poder llenar los casilleros de la declaracion se debe hacer varios

calculos:
DESCRIPCION VALOR # CASILLERO

IVA TOTAL POR COMPRAS 11.861,32 -
NO APLICA (140,87) -
COMPRAS SIN DERECHO A CREDITO TRIBUTARIO (473,82) 523
COMPRA DE ACTIVO FIJO (48,53) 522
ADQUISICIONES Y PAGOS (EXCLUYE ACTIVOS

11.198,10 521

FIJOS) GRAVADOS CON TARIFA 12%
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Resumen por Sustentos Tributario Compras enero 2012
DATAPRO 5.A RUC: 1791083210001
Resumen por Sustwto Tributario (Compras)

0 MNoaplica 000 240392 240392 00 1173898 147389 140,87

1 Bienes y Senicios: Crédito Tributario para 192,12 14.397,02 14.580,14 219118 3483704 3712822  4.45543
Dedaracidn de IVA N

2  Bienes ySenicios: Costo o Gasto para Impuesto ala 25353 2273672 22990,25 228627 88223 304855 /\473.82/\
Renta -

3 Activos Fijos: Crédite Tributario para Declaracidn de 0.00 0.00 0,00 40421 C.523 p4.41 [¢ 18.53\
Vs

4  Actives Fijos: Costo o Gasto para Impuesto ala 0.00 0.00 0,00 0.00 as 0,00 0,00
Renta C.522

5 Liguidacidn de gastos de viaje a nombre de 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00
empleados y no de la empresa

5 Inventarios: Crédito Tributario para Declaracion de 1856000 658500 2514500 48.711,48 747752 56.189,00 6.742,67
A

7 Inventaros: Costo o Gasto para Impuesto 3 la Renta 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00

g  Valor pagade para solicitar reembaolso de gastos 000 0,00 0, oo S 0,00 0,00
fricnmediatiny Casillero 507

4 Reembelso por siniestros 0.00 0,00 0,0 0,00 0,00
Total Compras (no incluye NIC) 19.005.65 4&122.67/ 65.128,31 53.583,34 45.250,73 98.844,07 11.861.32
Total MIC {notas de credito): 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

11.861.32

Total Compras (incluye NIC):

18.005.65_46.122.66 §5.128.31 53.593,34 4525073 08.844,07
~_

Para el casillero 524 se debe tomar la informacion de los documentos de

importacién de la liquidacién de importaciones.

2™\ { DATAPRO S.A. K \
@) \
LIQUIDACION DE IMPORTACION |
Desde: 01/01/2012 Hasta: 31/01/2012
TINOD JPEDIDO [FECHA [REFRENDD GASTOS DESADUANIZACION COSTO IMPORTACION TOTAL
TAAIFS (0% JTARFA 128 Jwn tam JTOTAL U S {3 TR e [AAEE WP DALl [ A 128 OAl IGE  JToTAL Chete HON
a4 5,01000) {75 21,010.00) ZZGAL00) 3317855 337410 .68) T S |
L5 45 00| &0 45 5,843 00| 102212 HBA4)  31.200.08)
LI i [ 47 24) .00 000
a1 fesninma foea 0 1,450 6 saxus| 219, 150.00| DAY 241 01408
PR R S o | wtace]  aarm 286,00
o (LA TR A0 00| 207 95 11,087,060 0.7 11,830 13827 81
[BUBTOTAL INVENTARIO 8,045.00] £.800.32] 317,10 15,651 42| 7025824 42.087.79) 19,321.76] B51,705.78] 32,5485 £34,856.97) » 82,154.74] 0.00) THE A1 51 T4 1B 44
[ 0.0 0o 1 ot .00y 0.004 00 .00 000 0.y 00| [EECS TS ool ety
.00 o) .0 0.004 0.00] 000
SMTOTAL ACTIVO FILIC 0.09] .00] 2.00] 0.00] .00 £.00] 0.0 0.00] 0.20| 0.00] 0.0 0.00] 0.0
i W0 anEn e ITE by &58.70] ST.10| 25 BE| ool &nal 000 [ a0 .m0 nooy oo G5
[Paiasan 3 o 20004 240 7 .a0) .00 ) 0 00) 0] oy 0 0o 0 o0f 22 404
R Fras ool 000 0.00] .00 .00 Qo) 0o 00 000 1 0o
10 HhSE AR ENTARG 0.00] 0.0 000 .00] 0.00] K Q.00 0008 0.00] 0 00) 1 C|
BLALAN: @.00] A7) ua_ﬂ mﬂ 0.0 0.0 2.00] 0.00) 0.00| 0 00| U.NJ 545 26|
[ o 000} 0.00 000 0004 0| 000 00 2 00| 0.00) oo
1 [ 0.00] a0 01003 0.0 000 .0 [ELs o0 2.00] o0
o DoC EvB v T o) LR 00| 000 0.004 oo .00 ui; (R el .03
PED EMERG PMvENT AR i (R o.co| 0.00] oo 2| 0,00 i 0oy 0.0 0.00] 0.0
FLIMAK- £.00] 0.00) 0.00| .00 2.00] 2.00] 0504 0.00] 0.00] 0.00) 000 .00] .00| 0.0
TOTAL a,062. 00| 7,208.02] ,"HG.H 16,341 68} ST0, 738, 24] 4208770 38373 73] 891,700.78] 32,5462 “‘.“G.I'H’ BZ 16E.7 0| THE 14,81 743831 84
IVia PECEDOS DEL MES INVENTARID:
IVA PECIDOS DE FEBRE
Ve PAGADD EN DICIEMBRE
COMPRAS LOCALES
TOTAL IVA INVENTARIO
ACTIVE FUO
TOTAL A FLIO
ICE

INO. DE DAU:
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5.9.3.1. Calculo del factor de proporcionalidad:

841.098,24

factor de proporcionalidad: 84109824 —

El factor de proporcionalidad es 1, debido a que no existen ventas
netas de tarifa 0% ya que se compensan con la nota de crédito antes

mencionada.

Para la informacién del casillero 507 “ADQUISICIONES Y
PAGOS GRAVADOS TARIFA 0%”, se toma la informacion del
Resumen por Sustentos Tributarios Compras enero 2012, pero se

le debe restar el valor de las facturas que no aplican:

DESCRIPCION VALOR # CASILLERO
TOTAL COMPRAS INCLUYE N/C 0% 65.128,31 -
NO APLICA (2.403,92) -
ADQUISICIONES Y PAGOS GRAVADOS TARIFA 0% 62.724,39 507

En toda la explicacion de como llenar esta seccion del formulario
104 se ha hablado Unicamente de valores del IVA, para los valores
Brutos y Netos se parte del IVA y se llega a la base, se trabaja de
esta forma debido a que el célculo del IVA puede variar por los

decimales.

Con toda la informacion antes mencionada, esta seccion de la

declaracion queda de la siguiente manera.
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RESUMEM DE ADGUISICIONES ¥ PAG0S DEL PERIODO QUE DECLARA Walor Bruto Walor Meto Impuesto Generado
[Walar Bruta - NAC)

Adguisiciones y pagos [excluye activos fijos) gravados tarifa 12% [con derecho a crédito tributario] 501 | 9391750 511 | 9371750 521 | 11.192.10

Adquisiciones locales de activos fijos gravados tarfa 12% [con derecho a crédito bibutario) 502 | 40447 912 | 404 47 222 | 4353
Otras adquiziciones y pagos gravados tarfa 12% [zin derecho a crédito tributario) B03 | 2.942.50 513 | 2.948.50 h23 | 47300
Importaciones de bienes [exclupe activos fijoz] gravados tanfa 12% 504 | B84 E56.17 514 | £84,656.17 524 | 8215674
Importaciones de activos fijos gravados tarifa 12% i) | 0.00 A15 | 0.00 La¥ia) | 0.0
Importaciones de bienes [incluye activos fijos] gravados tarifa 0% 506 | .00 516 | 0.00
Adguisiciones y pagos [incluve activos fijos) gravados tarifa 0% B07 | £2724.39 517 | 5272439
Adquisiciones realizadas a contribuyentes RISE 518 0.00

TOTAL ADOUISICIOMNES Y PAGOS
Adquisiciones no objeto de WA

Adguisiciones exentas del pago de Wb

Motas de crédito tarifa 0% por compenzar présimo mes [informativa)

Motas de crédito tarifa 12% por compengar praximo mes (informativo) et} | 0.00 h44 |

0.o0
Pagos netos por reembolso como intermadiario [informativa) 535 | 0.00 h45 | n.00
Factor de proporcionalidad para crédito tributario (411 + 412 + 415 + 416 + 417 + 418) /419 553 1.0000
Crédita tributaria aplizable en este perioda [De acuardo al Factar de Proparcionalidad o & su Contabilidad) {521 + 522 + 524 + 525) x 553 554 93 405,37

Existe un parametro de comparacién que permite determinar si
hemos tomado todo el crédito tributario registrado en el mayor
contable, este consiste en pedir mayores consolidados tipo Balance

de las cuentas de IVA por pagar al contador general.

IyG . SIIGO - DATAPRO S.A. ENE/31/2012

RUC  1791083210001-0

Procesado: 2012/02/10-12/31 BALANCE DE PRUEBA - AUXILIARES Pag-0001
"De : EME 1/2012 A @ ENE 31/2012

CUENTA DESCRIPCION ULT. MOV, SALDO ANTERIOR DEBITOS CREDITOS NUEVO SALDO
10 MERCADERIA EN TRANST 20120210 316,515.66 120,767.14 0.00 431,282,892
10 26 CUENTAS POR COBRAR 20120210 316,515,468 120,767.14 0.00 437,282,92
10 26 05 PAGOS ANTICIPADOS 20120210 316,515.68 120,767,14 0.00 437,282,682
10 26 05 02 PAG.ANTIC./ RETENCIO 20120210 308,248,02 558,46 0.00 308,806.48
10 26 05 03 PAG,ANTIC,/ T.V.A.CO 20120131 6,00 88,901,40 / 0.00 88,90%.40
10 26 05 04 PAG,ANTIC./ SEGUROS 20120131 4,883,40 3,845.36 0.00 8,728,176
10 26 05 08 PAG.ANTIC./ VARIOS 20111231 3,384.26 0.00 0.00 3,384,26
10 26 05 09 PAG.ANTIC./ ANTIC,SD 20120116 0.00 22,956.00 0.00 22,958.00
10 26 05 13 PAG.ANTIC./ IVA COMP 20120127 0.00 85.20 4 0.00 85,20
10 26 05 14 PAG.ANTIC./ TVA SERV 20120131 0.00 2,879.127 0.00 2,879.12
10 26 05 15 BAG.ANTIC./ FVA ARRI 20120110 0.00 441,307, 0,00 441.30
10 26 05 16 PAG.ANTIC,/ IV¥A ACTT 20120106 0.00 18,537 0.00 48,53
10 26 05 17 BAG,ANTIC,/ IVA SERV 20120201 0.00 823,407 0.00 823,40
10 26 05 18 PAG.ANTIC./ IVA GAST 20120131 0.00 226.287" 0.00 226,28
TOTALES ===> 316,515.68 120,767.14 0.08 437,282,892

T # Q3 U033 m\ﬁ

8

Como se puede apreciar el valor del crédito tributario total del
mayor tipo balance, coincide con el casillero 554 del formulario

104.
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5.9.4. Resumen impositivo: agente de percepcion del impuesto al valor

agregado.

Esta seccion es de considerable importancia, ya que justamente aqui se va
a determinar si existe o no valor a pagar por IVA en compras e IVA en

ventas.

Cuando el casillero 499 “total impuesto a liquidar este mes” es mayor que
el casillero 554 “crédito tributario aplicable en este periodo” existe un
impuesto causado que es la diferencia entre estos dos valores. Esta

diferencia debe ser pagada al sujeto activo que en este caso es el fisco.

Pero en el caso contrario cuando el casillero 554 es mayor que el casillero

499, existe crédito tributario que debe ser usado en la declaracion del

proximo mes.
# CASILLERO DESCRIPCION VALOR
499 TOTALIMPUESTO A LIQUIDAR EN ESTE MES POR VENTAS 100.931,79
554 CREDITO TRIBUTARIO APLICABLE EN ESTE PERIODO POR COMPRAS ~ 93.405,37
601 IVA POR PAGAR 7.526,42

En este caso de estudio se tiene un impuesto por pagar.

El formulario queda de la siguiente manera:
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RESUMEN IMPOSITIVO: AGEMTE DE PERCEPCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADD

Impuesto causado [Si 499 - 554 ex mayor que cero)

Crédito tibutario aplicable en este periodo [Si 493 - 554 &2 menor que cera)

[-] Saldo crédito Por adguizsiciones & importaciones [Traslade el campo 615 de |a declaracion del periodo anterior)
tributanio del  Por retenciones en la fuente de V4 que le han zido

mes anteriar  efectuadas [Traslade el campo 617 de la declaracidn del perioda anterior)

[-] Retenciones en la fuente de [VA que le han sido efectuadas en este periodo

Ajuzte por VA devuelto e VA rechazado imputable al crédito tributano en el mes

Ajuste por IY4 devuelta por otras Instituciones del Sectar Publica imputable al crédito tributario en el mes

S aldo credito tributano para el proximo mes # Por adquisiciones e importaciones

S aldo credito tributanio para el proximo mes # Por retenciones en la fuente de VA que le han sido efectuadas

SUBTOTAL & PAGAR {5i 601 - 602 - 505 - 507 - 609 + 611 + 613 s mayor que 0)

I"d presuntivo del salag de juego [bingo mecanicos] v obos juegos de azar
TOTAL IMPUESTI & PAGAR POR FERCEPCION

(519 + 621)

£01

E02

R05 0.00
£07 il
k03 0.00
Bl 0.00
B3 gm
W o
17 I

5.9.5. Resumen agente de retencion del impuesto al valor agregado.

Para llenar estos casilleros se usa el

efectuadas en enero 2012”

resumen “retenciones del

IVA

Retenciones del IVA efectuadas en enero 2012

DATAPRO S.A. RUC: 1791083210001

Retenciones del IVA (Compras)

Tipo Retencion Retencion
Retencion IVA 30% 886,51
Retencion IVA 70% 761,93
Retencion IVA 100% 1.359.15
Total Retenciones de IVA (Compras): 3.007,5L;

Entonces el valor del casillero 859 “total consolidado del impuesto al valor

agregado” quedaria:
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# CASILLERO DESCRIPCION VALOR
601 IVA POR PAGAR 7.526,42
721 RETENCION DEL 30% 886,51
723 RETENCION DEL 70% 761,93
725 RETENCION DEL 100% 1.359,15

859 TOTAL CONSOLIDADO DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 10.534,01

RESUMEM IMPOSITIVO: AGENTE DE PERCEPCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

Impuesto causado (Si 499 - 554 es mayor que cero)

702642
Crédito tributario aplicable en este periodo [Si 499 - 554 s menor que cenol 602 m
[-] Saldo crédite  Por adguisiciones e importaciones [Trazlade el campo 615 de la declaracion del periodo anterior] B05 0.0

tibutano del  Por retenciones en la fuente de 'Yé gue le han sido

mes anterior efectuadas [Traslade el campo 517 de la declaracidn del perioda ankeriar) E07 ,7000
[-] Retenciones e la fuente de VA que le han sido efectuadas en este perioda G039 [0
Ajuste por WA devuelto e WA rechazado imputable al crédita tributario en el mes &1 {100
Ajuste por VA deviuelo por obras Instituciones del Sector Publico imputable al crédito tibutario en el mes B13 00
Saldo crédita tibutario para el prdsimo mes / Par adquisiciones e impartaciones E15 m
Saldo crédito tibutario para el présimo mes / Por retenciones en la fuente de YA que le han sido efectuadas B17 m
SUBTOTAL & PAGAR (5i 601 - B02 - 605 - BT - Bl

'y prezuntivo del salas de juego (bingo mecanicos] v obros juegos de azar
TOTAL IMPUESTO & PAGAR POR PERCEPCION

AGENTE DE RETENCION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADD

Retencidn del 0% 2 886,51
Fietencidn del 705 723 761.93
Fietencidn del 1003 725 1,359.15
TOTAL IMPUESTO & PAGAR POR RETEMCIAN 721+723+725) 799

TOTAL CONSOLIDADD DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADOD (588 + 798)

10,5340

5.9.6. Valores a pagar y forma de pago:
Al tener el valor del casillero 859, se puede proceder ya al pago del
formulario 104. El casillero 902 “TOTAL IMPUESTO A PAGAR” es la
cuantia exacta del pago. Si la declaracion se la hace a tiempo, es decir el
10 de cada mes, los casilleros de interés por mora y multas quedan sin

valor.

La empresa Datapro S.A posee convenio de débito automético de la cuenta

bancaria por lo que el valor apagar también se lo ubica en el casillero 905.
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WaLORES A PAGAR Y FORMA DE PAGO [Luego de imputacion al pago en declaraciones sustitutivas)

Total impussta a pagar (859-898) 902 10,534.01

Irkerés por mora 90z

bulkas 904 0.00
TOTAL PaGADOD 10,534.01

Mediante cheque, débito bancario, efectivo u otras formas de pago 905 10,534.01

Mediante compensaciones 308 0.00
Mediante notas de crédita 07 '7000

5.10. EXTRACCION DE LA INFORMACION PARA EL FORMULARIO 103,
DECLARACION DE RETENCIONES EN LA FUENTE DEL IMPUESTO A

LA RENTA

Al igual que el formulario 10, este formulario posee varias secciones:
e Informacion del sujeto pasivo.
e Detalle de pagos y retenciones por impuesto a la renta, por pagos
efectuados en el pais.

e Valores a pagar y forma de pago.

5.10.1. Informacion del sujeto pasivo.

En esta seccion se identifica el formulario y varios datos acerca del sujeto

pasivo y de la propia declaracién.

FORMULARIO DECLARACION DE RETENCIONES EN LA
103 FUENTE DEL IMPUESTO A LA RENTA

Rezolucidn Nao.

NAC-DGERCGC12-00671

100 IDENTIFICACION DE L& DECLARACION

MES 101 |ENEHD J AR0 102 |2012 J [DORIGINAL - (SJSUSTITUTIVA 031 [oRiGINAL v
Ho. FORMULARIO QUE SUSTITUYE 104

200 IDENTIFICACION DEL SUJETO PASIYD [AGENTE DE RETENCION]

IS
RUC 201 [17mioeszioont 202 [paTepROSe. be
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5.10.2. Detalle de pagos y retenciones por impuesto a la renta, por pagos
efectuados en el pais.
Para llenar esta seccion del formulario 103, es necesario trabajar con el
cuadro resumen del Programa TAXXES de “Retenciones del Impuesto a la

Renta en enero 2012”

Retenciones del Impuesto a la Renta en enero 2012
DATAPRO S.A. RUC: 1791083210001

Retenciones del Inpuesto a la Renta (Compras)

e~

Céd. Concepto de Retencion % Ret Base Retencion

i
(=)

303 Servicios: Honorarios Profesionales 10.776,23 1.077 62

304 Servicios: predomina el Intelecto 8 200,00 16,00
307 Servicios: Predomina Mano de Obra % 2 350,00 7.00
308 Servicios: Entre Sociedades 2 878,00 17 .56
310  Servicios: Transporte Privado de Pasajeros, Senvicio Publico o Privado De Carga 1 9.008,83 90,11
312 Transferencia de Bienes Muebles de Maturaleza Corporal 1 69 968 82 699 69
320  Arrendamiento: Bienes Inmuebles 8 350,00 28.00
322 Seguros vy reaseguros (sobre el 10% de las primas facturadas) 1 76520 7.67
332 Otras compras de bienes y Senvicios no sujetas a retencion 0 45404 87 0,00
340  Otras Retenciones: Aplicables el 1% 1 545 74 549
341  Otras Retenciones: Aplicables el 2% 2 25.694 67 513,92
342 Otras Retenciones: Aplicables el 8% 8 30,00 240

Total Retenciones del Impuesto a la Renta (Compras): 163.972,36  2.465,46

Con este cuadro se procede a llenar el formulario segin el nimero de
casilleros, se debe tomar en cuenta que las bases cambian debido a los
decimales, por lo que es aconsejable volver a calcular las bases a partir del

porcentaje de retencion.

Lo que respecta al casillero 302 y 352 “EN RELACION DE
DEPENDENCIA QUE SUPERA O NO LA BASE GRAVADA”, es
informacion proporcionada totalmente por el departamento de Talento

Humano.
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Con la aclaracion sobre esos temas, el formulario quedaria:

DETALLE DE PAGODS ¥ RETENCION POR IMPUESTO & LA RENTA
POR PAGOS EFECTUADOS EM EL PAIS

En relacion de dependencia que supera o no la base gravada

Baze Impanible

Walor Retenido

M2 gz 3 764,00
Honerarios profesionales 303 | 10.776.20 353 | 107762
Predomina el intelecto 304 | aonon 54 | 16.00
S Predomina mano de abra 307 | 50,00 3 | 700
Erire sociedades a0e | aroon 298 | 1756
Fublicidad v comunicacicn 309 | nop 384 | 0.00
Tranzparte privada de pazajeros o servicio poblico o privado de carga 31 | 9.011.00 360 | 9011
Transferencia de bienes muebles de naturaleza corporal Nz | £9.959.00 362 | 59969
Arrendarniznta Mlercan.tll e | nou 3% | 0.0
Bignes inmuehles 320 | 350,00 370 | 2800
Seguros v reazeguros [primas y cesiones) 322 | 7E7.00 2 | 767
Rendimientos financiers 322 | oog 304 | 0.00
Dividendos 324 oo 374 0.00
Loterias, rifas, apuestas y similares 325 | ] | 0.00
‘erta de & comercializadaras 327 | oog 37 | o0
combustibles & distribuidores 328 | nop 378 | 0.00
Compra local de banano a productor Mo. Cajas ransfendas 510 | 329 | 000 a9 | o0
Impuesto a la actividad bananera Productor - Exportador Mo, Cajas ransfendas 520 | 330 | 000 380 | o0
Pagos de bienes o servicios no sujetos a retencicn 332 45.404.87
Aplicables e 13 340 | g gp 90 | F 45
Aplicables el 2% M ompgeon M 51392
Obraz retenciones  Aplicables el 3% 42 | aop 92 | 240
Aplicable a la tarfa de Impuesto a la Renta prevista para sociedades 43 | 000 393 | 000
Aplicables a otros porcentajes 344 | nop 9 | — T N

SUBTOTAL OPERACIONES EFECTUADAS EN EL PAIS

5.10.3. Valores a pagar y forma de pago.

oo I~ M )
~

~

—_——

El valor a pagar por concepto del formulario 103 en el caso de la empresa

Datapro S.A es el total del casillero 399, cuyo valor también se ve

reflejado en el casillero 902 “total impuesto a pagar”.

Al igual que el formulario 104, la empresa posee un convenio de debito

automatico.

TOTAL IMPUESTC A PAGAR
Interés por mora

Multa

TOTAL PAGADO

Mediante cheque, débito bancario, efectiva u ofras formas de pago
Mediante Notas de Crédito

WALDRES A PAGARY FORMA DE PAGD [Luego de imputacién al pago en declaraciones sustitutivas)

(499 - 288)

902
903 S
304 e
-
305 322945

307 0.00
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Al extraer mayores contables tipo balance se puede tener un parametro

mas de comparacién dando poco espacio al error dentro del formulario, en

este se puede observar el total de las retenciones del 1%, 2%, 8% y 10% de

la renta que debe coincidir con el pago dentro del formulario.

IyG . SIIGQ - DATAPRO S.A.

RUC 1791083210001-0

Procesado: 2012/02/10-12/32

CUENTA DESCRIPBCION

20

20 05

20 05 01
20 05 01 02
20 05 01 03
20 0S 01 03
20 05 02
20 05 02 0L
20 05 02 02
20 05 02 09
20 05 02 10
20 05 02 11
20 05 02 12
20 D5 02 14

ULT. MOV.

PASIVO CORRIENTE 20120210
IMPUESTOS FOR PAGAR 20120210
IMPUESTOS FISCALES  2012021C
IMPUESTOS ¥ PAGAR/IM 20120131
IMPUESTOS X PAGAR/ T 20120210
ANTICIPC POR PAGRR I 20110131
RETENCTIONES EN LA FU 20120210
1% RETENCION EN LA F 20120201
2% RETENCICN EN LA F 20120210
8% RET.SERVICIOS VAR 20120125

RETENCION 100% IVA 20120131
RETENCION 70% IVA 20120131
RETENCION 30% IVR 20120131

RETENCION 10% HONORA 20120131

TOTALES ===>

BALANCE DE PRUEBA - AUXILIARES
De : ENE 1/2012

SALDO

A : ENE 3172012

ANTERIOR

107,457.85~-
107,457 .85-
93,756.20-
3,540,011~
12,114.06-
78,102.13-
13,701,65-
080.64-
1,064.45-
231.85-
4,137.00-
2,857.08~
1,290.60~
3,244.03-

107, 45%.85-

ENE/31/2012

Pag-0001

DEBITOS

2,359,21
2,359.21

2,358.21

CREDITOS

109,064.03
108,064.03
103,590.9%6

300,00 7

103,290.96
0.00
5,473.07
802,96
538.50
46.40

1,359.15. «

761.93 .

886.51 .

1,007.62

108,064.03

NUEVO SALDO

214,162.67-
214,162.67-
194,987.95~
3,840.01-
113,045.81-
78,102.13-
19,174,972~
1, 683.60-
1,682.95~
284.25-
5,496.15~
3,619.01-
2,177.11~
1,321.65-

214,162.67-

5.11. PAGO DE DECLARACIONES POR MEDIO ELECTRONICO.

Cuando los formularios tanto el 104 de declaracion del impuesto al valor

agregado y el 103 de declaracion de retenciones en la fuente del impuesto a la

renta esten listos y guardados en el PC, el siguiente paso es subirlos al sistema

del Servicio De Rentas Internas, asi:

Se ingresa en la seccion “servicios en linea” de la pagina web: www.sri.gob.ec



http://www.sri.gob.ec/

113

Servicio de Rentas Internas SR ’

e hace blen af pais!

mikio  EISAI Mapss Servicios mdc utSizagos  SsdePranss  Buromss de Contssto  CEF

Constlte aqur:

Guila Bdsica Formularios ermacidn & : Dovoluckdn de
Tributaria Solicitudes Impuestos

s Impuesto a la Renta Causado
« SalidadeDivisas  *

RUC
Comprobantes de Venta

Declaracion de Impuestos
Descarga del DIMM Anexos

Descarga del DIMM Formularios - ESTAD"-S”CAS
DIMM Farmularios Multiplataforma - Pﬂff{]ntﬂbu}lgnte

Enh £ | ESTADISTICAS IMPUESTO A LA SALIDA DE

pIvIdAS

S= comgrica & todos lox contribuysntes gue == sncusntran
P_",.?Ii:" = lax msladisticas &= Impussic = 12 Salids d= Divisas

ISD. /

Se desplazara una nueva pantalla que pedira que se ingrese varios datos como el

RUC de la empresa y la clave que con antelacion se la debe solicitar:

Servicios en Linea / Ingreso al Sistema

Ingreso al Sistema

No. ID e . .
T 1791083210001 | Osigatorio)
Cl Adicional: | Requerido solamente para usuario

adicional.

Contrasefia: | --------
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Al ingresar los datos solicitados se despliega la siguiente pantalla:

SERVICIOS EN LINEA
e

" Administrar Favoritos
(¥) - DECLARACIONES

(®)- Declaracion de
Impuestos

®‘ Declaracién de
Impuesto a la Renta
Sociedades - Formulario El Servicio de Rentas Internas le da la mas cordial bienvenida a Servicios en Linea, donde usted pudrq}acceder a todos los servicios de
i IR i consultas, descargas y envio de informacién a través del Internet

®‘ Declaracién de
Impuesto a la Renta
Personas Naturales - ¢

@‘ Declaracion de
Retenciones en la
Fuente - Formulario 103

( Impuesto al Valor )
Agregado Mensual - i i isuali
~ SRR | 0- 21/01/2013 Aviso de Anexo Transaccional Simplificado VV|suaI|zar @

Le recomendamos leer la guia de usuario para que se familiarice con esta aplicacion.

Usted tiene 0 mensajes sin leer.

En el lado izquierdo se va a seleccionar el impuesto a declarar, enseguida el
Servicio de Rentas Internas solicita el RUC y la clave del contador general

registrado.

DECLARACICNES POR INTERNET

(®) Cerrar Sesion

. DECLARACIONES / Declaracién de Impuestos | Declaracion de Retenciones en la Fuente - Formulario 103

_ : Identificacion del Contador
N

Y Administrar Favoritos

En concordancia con la normativa vigente, esta declaracion debe llevar firma del contador. Recuerde que ésta, es la misma que el
contador utiiza para enviar sus propias declaraciones como contribuyente.

(¥) + DECLARACIONES

® +ANEXOS Ingrese el RUC | (Obligatorio)

....... ez Ingrese la |i
: clave: L
Consultas Publicas :
(=== T

Al ingresar los datos, el sistema informa que se debe subir el archivo creado del
formulario y se debe seleccionar la forma de pago que en el caso en estudio se lo

hace con convenio de débito bancario
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DECLARACIONES POR INTERNET

Razén Social: DATAPRO S.A o
Contador: RODRIGUEZ GARZON OLGA MARIA REBECA ® Cerrar Sesion

Favoritos

T Administrar Favoritos
(® +DECLARACIONES

(®) +ANEXOS

Consultas Publicas
Noticias SRI

‘| DECLARACIONES / Declaracion de Impuestos [ Declaracién de Retenciones en la Fuente - Formulario 103

Declaracion de impuestos - Retenciones en la Fuente

Proceda a seleccionar el periodo fiscal. A continuacion escoja el archivo a cargar.

Seleccione el periodo fiscal:

Mes: Eneo [
Afio :

Archivo a cargar: No se ha seleccionado ningun archivo
Forma de pago: |Cunvenia de Débito El

Subir Archivo I}

Posteriormente el sistema valida la informacion, y se genera un archivo resumen

con el valor a pagar como este:

SRi.qgob

Identificacién de pago
Ndmero de identificacion
CEP#(NUumero de Serie)
Cédigo Impuesto
Impuesto

Tipo de Formulario

RESUMEN DE DATOS
Razén Social

Periodo Fiscal

Fecha de Declaracion
Hora de Declaracion
Fecha de Vencimiento
Fecha Maxima de Pago

VALORES A PAGAR

SERVICIO DE RENTAS INTERNAS
COMPROBANTE ELECTRONICO PARA PAGO

Convenio de Débito
1791083210001
990567458333

1031

Retenciones en la Fuente
103

DATAPRO S.A
1/2012
10/02/2012
10:00:54 PM
10/02/2012
10/02/2012

Total Impuesto a Pagar $3,229.46
Intereses por mora $ 0.00
Multa $0.00
Total $ 322946
ORMAS DE PAGO B e

Débito Bancario, Efectivo, Cheque O $322946 )
Compensaciones ~—m
Notas de Crédito Cartulares $0.00
Notas de Crédito Desmaterializadas $0.00

Le recordamos que el valor de US § 3,229.46 | sera debitado a partir del 10/02/2012 , de su cuenta 5910455 , del Banco BANCO
DE LA PRODUCCION S.A. PRODUBANCO
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El cual indica que la declaracion se la efectuado de manera correcta, y que el

débito bancario se hara efectivo a partir de ese momento.

El procedimiento es el mismo para el formulario 104 de la declaracion del

impuesto al valor agregado.



6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

6.1. Conclusiones
e El proceso para la declaracion de impuestos es burocratico, es decir muchas

personas se encuentran involucradas en el mismo.

e EI programa TAXXES es de gran ayuda al momento de declarar los
impuestos, pero es muy sensible al error de los Asistentes Contables, por lo

que se lo debe manejar con mucha cautela.

e Se lleva un buen control de los documentos emitidos mes a mes.

e El archivo del Programa TAXXES lo realizan varias personas, por lo que

encontrar al responsable por los errores es un poco dificil.

e Se necesita extraer varias veces los mayores contables con el fin de
determinar si los errores fueron corregidos, y determinar si las cuentas ya

estan conciliadas.

e Los responsables de contabilizar los gastos, no concilian sus propias cuentas
lo que recae sobre el Asistente Tributario, haciendo que su trabajo sea mas de

correccion de posibles errores, que el de control.
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El Programa TAXXES es un sistema que se acopla a los cambios de la
normativa Tributaria, es decir se actualiza sin necesidad de comprar una

licencia nueva.

6.2. Recomendaciones

Se deberia delimitar las tareas y actividades de cada puesto de trabajo, de esta
forma cada Asistente Contable o Cajero realizaria su trabajo de la manera

mas eficiente.

La persona encargada de impuestos debe establecer mes a mes un calendario
de entrega de documentos y medios magnéticos del Programa TAXXES, para
que se pueda corregir los errores con un tiempo prudencial. Este calendario

debe contar con las fechas maximas de entrega de todo lo requerido.

Se recomienda que las persona encargadas de las cajas chicas tanto de la
ciudad de Quito como de Guayaquil, deberian ser quienes hagan los
registros contables de los gastos, ya que al momento de pasarlos al Asistente
Contable para que los registre, la informacion puede mal interpretarse lo que

hara cometer errores, ocasionando que el proceso de declaracion se retrase.

Se sugiere una capacitacion al personal que maneja el programa TAXXES, en
donde se explique la importancia de ingresar la informacién de manera

correcta, asi como los efectos y consecuencias que pueden ocasionar.
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Se deberia hacer un seguimiento por medio de correos electronicos de los
problemas encontrados al momento de conciliar la informacion, de esta

manera los errores irdn bajando periddicamente.

El formulario 104 da la opcién de declarar Unicamente las ventas que se
realizaron al contado dentro del mes a declarar, es decir que el IVA de las
ventas a crédito se lo podra declarar dentro del siguiente mes. La empresa
DATAPRO S.A no opta por esta opcion, por lo que el flujo de caja se ve

afectado al no optar por dicha opcion.

Con lo que respecta al casillero 432 “notas de crédito tarifa 0% por
compensar el préximo mes (informativo)” del formulario 104 se deberia
tener un estado de la cuenta mes tras mes que informe el valor que se va

devengando cada mes, de esta forma no se cometeria errores de célculo.

Al momento de adquirir un nuevo software, la empresa deberia beneficiarse
al maximo del mismo, en el caso del programa TAXXES este posee mas
opciones como la de impresion de las retenciones e incluso de los egresos,

haciendo que el trabajo operativo sea menos pesado.

Se debe manejar con mucha cautela y precaucion las claves del Servicio de
Rentas Internas, uno de los asistentes tributarios deberian ser el Unico

poseedor de las claves
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e Al momento de extraer los mayores contables tipo balance como punto de
comparacion, el sistema contable no deberia permitir algin cambio dentro de
las cuentas usadas para la declaracion, ya que al momento de extraer los

mayores en una fecha posterior, estos no estarian de acuerdo a la declaracion.
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