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INTRODUCCION

El Sistema de Gestidn Comercial "G E C O M%; es un

sistema integrado que maneja las siguientes
aplicaciones:

- Contabilidad

- Inventario - Facturacioén

Cuentas por Cobrar
- Cuentas por Pagar
- Bancos

- Directorio
Y tiene las siguientes caracteristicas:

Este sistema GECOM esta escrito en FoxPro/Lan versidn
2.0. Siendo capaz de manejar ficheros de bases de datos gue
contengan hasta un billén de registros, 4.000 caracteres por
registro, 255 campos por registro, 25 bases de datos
abiertas, 254 caracteres por campo, ilimitado nemero de

indices y 254 caracteres por clave de indice.

GECOM esta disefiado para la el manejo de Contabilidad,
Inventarios, Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar, Bancos
Y Directorio, ademds cuenta con una amplia facilidad de ayuda
en la tecla Fl asi como una serie de menus que aparecen en

la parte superior e inferior de 1la pantalla, para recordarle

las 6rdenes apropiadas de movimiento del cursor.
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DESCRIPCION DEL SISTEMA

GECOM se ha dividido en seis subsistemas, tomando

en cuenta la facilidad del manejo, proceso y
organizacién de la informacién, estos son: 4
- CONTABILIDAD

- INVENTARIOS - FACTURACION
- CUENTAS POR COBRAR

- CUENTAS POR PAGAR

- BANCOS

- DIRECTORIO

CONTABILIDAD

Este subsistema permite actualizar
coédigos de cuentas y registrar los asientos,
obtener informes tales como: diario general,
mayor general, balance de comprobacién,
balance general, plan de cuentas, resumen de
periodo; y, procesos como: cierre de periodo,

reorganizar, reconstruir y transferir a DIF.

INVENTARIO - FACTURACION

Este subsistema permite

actualizar
articulos, realizar entradas, salidas,
ajustes de articulos, facturas Y

devoluciones; obtener informes como: listado
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de articulos, listado de precios, listado de
costos, listado de movimientos, resumen de
existencias, existencias minimas, ganancias
brutas, listado de facturas y movimientos de
cada articulo, realiza procesos como: cierre
de periodo, recdlculo de costos, transfiere
saldos, realiza una repreciacién, reorganiza

archivos indices y reconstruye.

CUENTAS POR COBRAR.

4

Este subsistema permite incluir nuevos
clientes o modificarlos, control de cuentas
prendientes de cobro, realizar informes de las
personas que deben, andalisis de vencimiento,
establecer cobros, mensajes de demora, cierre

de periodo, reconstruir Y reorganizar.

CUENTAS POR PAGAR.

Este subsistema permite incluir nuevos

proveedores o) modificarlos, control de

cuentas pendientes de pago, .ealizar informes
de los proveedores, analisis de vencimiento,
establecer pagos, Ccierre de periodo,

reconstruir y reorganizar.
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BANCOS.

Permite incluir cuentas, depdsitos,

pagos, listar movimientos, saldos y estado de

cuentas.

DIRECTORIO.

Presenta una lista de todas las personas

que pueden ser clientes o proveedores con sus

direcciones y teléfonos.
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OB JETTIVOS D E L S I STEMA GECOM

Los principales objetivos que persigue el sistema son:

[l

Implementar un sistema computarizado a

cualquier empresa que se desarrolle en el Area

comercial.

- Crear un sistema que maneje la contabilidad,
estados financieros, control de envios y pedidos
de mercaderia, control de stock, organice a sus
proveedores y clientes, y ademas tenga un mdédulo
que permita llevar las cuentas en Bancos, por

Cobrar y por Pagar.

Mantener una informacién inmediata en cuanto

a todas las funciones anteriores.
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INSTALACION

GECOM se suministrard en 3 diskettes de 3 1/2 pulgadas
de alta densidad 1.44Mb, en los cuales consta el
Administrador de Base de Datos FoxPro/Lan 2.0, El Sistema de
Gestidén Comercial GECOM y un disco clave en el cual consta

las bases de datos del archivo maestro.

La instalacidn serd automatica:

4

Una vez encendido el computador y habiendo cargado el

sistema operativo, Ud. debera:

Introducir el disco etiquetado:
SISTEMA DE GESTION COMERCIAL

DISCO 1 FOXPRO/LN 2.0

En la unidad de disco A y escribir:
c:\> A: <} Enter

A:\> INSTALAR C: <! Enter

Nota: La letra C: indica la unidad de disco rigido. Si su

disco se identifica con otra letra, por ejemplo E, debe

escribir:
A:\> INSTALAR E: <! Enter

Al hacer esto el sistema copiara los archivos del disco

en el subdirectorio del disco rigido gue el sistema crea para

este fin. Finalizado el proceso aparecera en pantalla el
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mensaje:

COLOQUE EL DISCO 2 GECOM

Retire el disco 1 de 1la unidad A: e inserte el disco

etiquetado:

SISTEMA DE GESTION COMERCIAL

DISCO 2 GECOM

Presione cualquier tecla para empezar el proceso que
copia los archivos del Sistema GECOM en el subdirectorio del

disco rigido que se credé para este fin.

Finalizado el proceso aparecerd en pantalla el mensaje:

COLOQUE EL DISCO 3 CLAVE

Retire el disco 2 de 1la unidad A: e inserte @l disco

etigquetado:

SISTEMA DE GESTION COMERCIAL

DISCO 3 CLAVE

Presione cualquier tecla bPara empezar el proceso gue copia

los archivos del Sistema GECOM en el subdirectorio del disco

rigido.

Con esto a finalizado la instalacién del Sistema GECOM,

ahora necesita que en el config.sys exista por 1lo menos 30

files y 24 buffers, de no existir el CONFIG.SYS GECOM lo

creara, caso contrario renombrara su antiguo CONFIG.SYS por
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CONFIG.GC. Luego reencienda su computador con su Sistema

Operativo, coloque el disco clave en la unidad A: y escriba:

C:\> Aa: <! Enter

A:\> GECOM «! Enter

RESPALDOS

El Sistema GECOM realiza respaldos automaticos al drive
A: Coloque el disco de respaldo en el drive A: Y escoja
dentro del mend OTROS TRABAJOS la opcion respaldos. Al

escoger esta opcidn copia las bases de datos al disco A,

Otra opcidn para sacar respaldos es: Dentro del menu

OTROS TRABAJOS escoger la opcidén Utilidades del D.O.S.

con la cual se puede copiar diferentes archivos.
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REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

HARDWARE:

Un Computador compatible con IBM

- Minimo 640 kbytes (Recomendado 1 Megabyte)

Digsco Duro y por lo menos 1 disk drive de alta

densidad

- Espacio en Disco 3 Megabytes

Monitor Monocromdtico o Color

- Impresora de 80 columnas

SOFTWARE:

- Sistema Operativo Versién 4.1 en adelante

- Sistema Foxpro/Lan Versién 2.0 (incluido en GECOM)



MANUAL DEL USUARIO



MANUAL DE USUARIO 14

INTRODUCCION



MANUAL DE USUARIO 15

INTRODUCCION

Este manual esta dirigido al usuario del Sisteqf GECOM.

El Sistema de Gestién Comercial "G E C O M"; es un
sistema integrado que maneja las siguientes aplicaciones:
- Contabilidad
- Inventario - Facturacién
- Cuentas por Cobrar
- Cuentas por Pagar
- Bancos

- Directorio
Y tiene las siguientes caracteristicas:

Un plan de Cuentas con cédigo libre de hasta nueve

niveles de control, permite al usuario jerarquizar las

cuentas de diferentes empresas Y diferentes
aplicaciones, desde el mas alto nivel hasta el Ultimo

nivel de cualquier aplicacién.

Un usuario puede al iniciar su empresa abrir un
Plan de Cuentas de otra €mpresa para la que se inicia

© si desea tener un Plan de Cuentas por cada empresa o

grupo.

Durante los procesos pPueden abrirse ventanas de
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consulta que facilitan al operador la introduccidén o
modificacién de los mismos. El paso de una opcidn a
otra no implica avances o retrocesos dentro de una larga
cadena de menu; la mayoria de las opciones se ofrecen

simultaneamente, en forma de persianas en todas las

pantallas del sistema.

Un manual de operacién puede ser leido en 1la

pantalla del computador mientras se usa el programa se
invoca con solo presionar la primera tecla de funcién.

Al invocarlo, aparecera en la pantalla todo lo gque usted

&
debe saber sobre 1la parte del pPrograma que estéa

operando, evitandose asi el tener que | estudiar

previamente todo un manual .

El rango y la méscara son dos instrumentos que se
incluyen en GECOM y que se ofrece en la mayoria de sus
reportes. El usuario puede discriminar la informacién
de cada reporte, especificando un rango de coédigos, o

sobreponiendo una mascara (é filtro) al cédigo.

Un conjunto de programas de mantenimiento permiten

realizar al usuario, sin asistencia alguna de pPersonas

ajenas a su empresa, desde 1la recuperacién de indices

perdidos por interrupciones eléctricas o de otro tipo,
hasta el cambio de datos iniciales de una empresa y la
duplicacién de su plan de cuentas para que pueda ser

utilizado todo o en parte por otra empresa.
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Una original pantalla de descanso permite al
usuaric que en cualquier parte del programa gue se
encuentre pueda borrar todo lo que se encuentra en
pantalla en ese momento unicamente presionando la tecla
F10 sin que eso interfiera con el normal

desenvolvimiento de la aplicacidén en ejecucidn.

Se ha considerado también un conjunto de macros que
permiten mejorar al teclado esto es en forma rapida sin
que el usuario conozca el conjunto de caracteres

extendidos por ejemplo el numero representativo de la

a tildada (4) es el 160 y para poder ingresarlo en

cualquier programa deberia mantener presionada la tecla

Alt y el numero 160; para evitar al usuario ese molesto

modo de ingreso este conjunto de macros Yy sus

representaciones son:

Crtl
Crtl
Crtl
Crtl
Crtl
Crtl
Crtl

L S B R A

REcOorF0O
[

Al e R ol o I N ( N

CONSIDERACIONES GENERALES
Pasos para ingresar al Sistema:

Una vez encendido el computador con su Sistema

Operativo, coloque el disco clave en la unidad A: Y escriba:

C:\> A: <! Enter

A:\> GECOM «! Enter

Ahora encontrara una pantalla donde le pide que ingrese
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su clave de acceso. De no existir ninguna clave pasara al
meni de TRABAJO. La clave consta de seis caracteres y debera
ser introducida cada vez que comience a trabajar con el
sistema.

Clave: Seis caracteres alfanuméricos

Nombre: Hasta 20 caracteres que identifica al usuario.

Todas las opciones que ofrece GECOM se seleccionaréa
mediante el uso de flechas.

El primer nivel de mend contiene las funciones que
permiten la instalacién general del sistema asi como 1la
creacidén y seleccidn de empresas. A este menu los hemos

llamado mend de instalacién, Sus opciones son:
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Menli de Instalacidén

Vemos lo que podemos hacer con cada una de las opciones

del menu de instalacién:

Trabajar con Empresa

Escoger
Iniciar

Esta opciodn permite dos funciones basicas para el manejo

de Empresa.

Iniciar una Empresa: Permite crear las Empresas que van

a ser manejadas con GECOM.

4

Escoger una Empresa: Permite seleccionar con la que se

va a trabajar.

Otros trabajos

Cambiar

Eliminar
Duplicar
Respaldos
Utilidad Dos

Esta opcidn complementa las funciones anteriores ya que

pPermite:

Cambiar los datos iniciales de una bopresa, como por
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Ejemplo la Direccidén, o la ubicacidén de sus datos en el

disco.

Eliminar los datos de una Empresa.

Duplicar el plan de cuentas de una Empresa.

Respaldos copia las bases de datos a diskettes.

Instalacidn

Clave de Acceso

Con la opcidén Claves de acceso puede establecerse las

claves que permiten el acceso al sistema GECOM.

Terminar

Salir

Esta es la opcidn que permite salir de GECOM. El usuario
debe seleccionarla para terminar la sesidn de trabajo,

so0lo de esta forma se asegura la integridad de 1los

datos. Al ejecutarse, el control de microcompﬁtador se

transfiere al sistema operativo.

El segundo nivel de mend, lo llamamos menu principal,

Ya que desde el se manejan las funciones de cada aplicacién.
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Las opciones de este menu son:

APLICACION:
¥CDULO:
FECHA: HORA: PERIONO:

EMEREZA AZED Ty
TISENNY dctoniar Novimienton bformes Procesoa Terminar

Eacabezado (GECOI‘ﬂ

Inventarios/Factura.
Cuentas por Cobrar
Cuerpo Cuentas por Pagar
Bancos

Dirgotoric

Zona de
Hensajes RN Contorne [¢(-|) Cancelar {Esc) Y,

Menu principal
El menu principal es idéntico para cada una de las

aplicaciones del sistema, asi como la funcién de cada una de

sus opciones, sin embargo, el contenido de cada una de ellas

varia segin la aplicacién con 1la que se estad trabajando.

Ofrecemos a continuacién una explicacidén de la funcidén
que cumple cada opcién, independiente de la aplicacién;

en el manual en linea se puede leer la informacién

particular de cada aplicacidn.

n

Permite realizar los cambios de periodos y cambios de

fecha.
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Aplicacién
Permite seleccionar la aplicacién con la que se va a

trabajar.

Cuentas

Abarca la apertura, cambio y consulta de cuentas, asi

como un conjunto de facilidades para la operacion del

Plan de Cuentas.

Movimientos

Contiene todo lo referente a la introduccién, cambio,
consulta y archivo definitivo de 1losa datos del
movimiento diario tales como comprobantes, cheques

facturas, etc. Esta opcién tiene tres funciones basicas

que son independientes de la aplicacidén. Estas funciones

son:
Actualizar

Permite la introduccién Y cambio de datos en un archivo
donde el usuario puede registrar documentos incompletos

o datos dudosos con notas o comentarios marginales.

Consultar

Permite obtener un listado de las transacciones

almacenadas en el archivo pPara facilitar su revisién.
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Informes

Es la opcidén que permite seleccionar e imprimir los

informes suministrados por el sistema.

Procesos

Es la opcidén donde el usuario encontrard un grupo de
funciones de uso eventual como: cierre de periodos

contables, transferencia de saldos, recalculo de saldos,

recuperacién de indices y otros.

Cada una de estas opciones, asi como las de el menu

principal, puede ser seleccionada presionando la tecla que

corresponde a su inicial ubicando el cursor en cualquiera de

ellas y presionando enter.

Las pantallas de gecom estan divididas en tres aAreas:

el encabezado, el cuerpo y el &area de comunicacién con el

usuario

En el encabezado se identifica el sistema la empresa,

la aplicacién y 1la opcién con la que se estd trabajando; se

indica el periodo seleccionado y la fecha de la sesidn de

trabajo; se incluye también los menu con la linea comando

reaparecera las diferentes opciones del sistema segun el

trabajo que se esté realizando.



2
MANUAL DE USUARIO 24

; S—
AFLICACION:

Encabezado GEC 0]’)1 ;IODULO:

ECHA: HORA: PERIODO:
EMFRESA - ALEZ:JGHINT

e —

VSRR Actualizar Novimsientos Informes Procesea Terminar

contebilidad
Inventarios/Factura.
Cuentas por Cobrar
Cuerpo Cuentas por Pagar
Bancos
Directorio

— ———

Zona de
Mensajes

Seleccions =u Opoion

RN ~ Conforse [(-|] Cancelar [Esc] J

En el cuerpo de la pantalla se abrird las diferentes

ventanas que permiten la introduccidén, cambio Yy consulta de

datos, por ultimo en el &area de comunicaciones apareceran

mensajes que indican las acciones que debe tomar el usuario.
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CONTABILIDAD
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ACTUALIZAR CUENTAS DE CONTABILIDAD

Cédigo: Este campo admite 20 caracteres y permite 1la

introduccién de los cédigos que forman el plan de cuentas de

la empresa escogida.

Nombre de la Cuenta: Este campo admite 25 caracteres Y

se refiere al nombre de la cuenta que se va a introducir.

Al momento de introducir el cédigo usted debera

considerar lo siguiente:

Presentacién del Balance General Yy del Estado de

Pérdidas y Ganancias. ‘

Sintaxis.

El cdédigo consta de hasta 20 caracteres gque son

nimeros o puntos (.) de fin de nivel.

- El primer caracter contando de izquierda a derecha

debe ser un nimero, todos los demas pueden ser numeros

© puntos. Ejemplo de cdédigos validos 1, 2., 1.23.465%,
1.1.3.

- El nimero maximo de niveles es 9.
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- Un c¢bébdigo no puede incluir una secuencia de dos puntos

(...

Los cédigos 1..2, 1.2..3, 1.1.2..3, son ejemplos de

coédigos invalidos.
Estructura.

Las cuentas se relacionan jerarquicamente.

Un punto marca el fin de la secuencia correspondiente
a un nivel y el comienzo de la secuencia correspondiente

al siguiente. Asi, en el cédigo 11.001, la secuencia 11

indica el primer nivel Y la secuencia 001 el segundo.
Ninguna restriccién se impone al numero de caracteres
de un nivel excepto el largo méximo de 15 caracteres.
El cdédigo 11.001 tiene 2 caracteres en el primer nivel
Yy 3 en el segundo, pero esto no significa que todos los
demas cédigos de ese mismo Plan de Cuentas deban tener
tal numero de caracteres en sus dos primeros niveles,
pudiéndose escribir, por ejemplo,

los cdédigos 001.01,
2.3, 0123456789.9, 1001, etc..

- Las cuentas cuyos cédigos terminan en punto son

consideradas Cuentas de Control de las cuentas que se
originan al agregar caracteres numéricos a la derecha
4

del punto (Cuentas de Detalle).
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Los cddigos 1., 99 y 1.234.56., por ejemplo, son Cuentas
de Control de 1.01, 992.13. Y 1.234.56.1,
respectivamente. Las cuentas de Control reciben el
movimiento de las cuentas de Detalle. Una cuenta de
Detalle no puede ser abierta sin que anteriormente se

haya abierto su Cuenta de Control.

Dado que los puntos marcan el fin de un nivel Yy el
comienzo de otro, las cuentas de detalle no pueden
finalizar en punto, sino en numeros. Estas, bien sea que

pertenezcan a Contabilidad o a cualquiera de las

aplicaciones, reciben el movimiento de las

transacciones. Ejemplos de estas cuentas son 9, 1.22.333

- Las cuentas de contabilidad que reciben directamente

el movimiento de alguna aplicacién no deben terminar en

punto.

Orden

Las cuentas aparecen ordenadas numéricamente. Asi, la

cuenta 11 aparecerd con anterioridad a la cuenta 111.
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ACTUALIZAR MOVIMIENTOS DE CONTABILIDAD.

En este proceso usted podrd introducir al archivo de

Contabilidad nuevos movimientos o modificar 1los vya

existentes. Entre éstos 1uGltimos se encuentran 1los vya

introducidas por usted y los generadas por los procesos de

Archivar

de Cuentas por Cobrar y Pagar, Inventario Y

Facturacién.

Fecha:

Nombre:

coédigo:

Se refiere a la fecha del dia que identifica el
documento. El sistema ofrece una fecha por defecto
que el usuario puede aceptar o modificar. Los
datos anteriores son necesarios para la futura
identificacién y colocacién del comprobante vya
que, a través de ellos usted podrd invocarlo para

modificarlo o archivarlo definitivamente.

Se trata del nombre de la cuenta referida por el
movimiento. Esta informacién no es introducida por
el usuario sino que aparece cuando éste introduce

Yy acepta un cdédigo ya registrado en el Plan de

Cuentas.

Se refiere al Céddigo de la cuenta que se desea

mover. Una vez introducido el codigo, éste es

validado por el sistema.

Si existe aparecerd el nombre de 1la cuenta, en
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Tipo:

caso contrario apareceri en este campo el mensaje

"Cédigo no existe",

Se refiere al Tipo que el usuario desea asignar al

nmovimiento que esgtd introduciendo.

Por ejemplo: CH (Cheque), DP (Depdsito), NC (Nota de

Crédito) etc.

Es un campo de referencia ya que no determina el signo

del importe del movimiento.

Numero:

Detalle:

Importe:

Debe y Haber:

Saldo:

Admite 8 caracteres y es un identificador del

movimiento.

Admite 35 caracteres Y Permite hacer una breve

descripcién del movimiento.

Es un naimero entre -999.999.999, 99 Y
999.999.999,99 que acreditara o debitard a 1la

cuenta segun el signo que le asigne el usuario.

Presentardn el importe acumulado de débitos
y créditos correspondientes al comprobante

con el que se estd trabajando.

Se refiere a la diferencia entre los débitos vy

créditous de los movimientos correspondientes al
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comprobante con el que se esta trabajando.

BALANCE GENERAL Y ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS

Seguin Plan de Cuentas.

Esta opcidn puede ser utilizada cuando el Plan de
Cuentas registrado incluye todas las cuentas gque se desea
aparezcan en el informe, en particular las de mas alto nivel,
como Activos, Ingresos etc, Y cuando todas las cuentas
registradas estan agrupadas bajo una de 1las siguientes
secciones o masas patrimoniales: Activo, Pasivo, Patrimonio

(Capital), Ingresos, Gastos, Cuentas de Orden de Activos y

Cuentas de Orden de Pasivos.

El Pasivo y el Patrimonio pueden estar agrupados a su
vez bajo una cuenta de mayor nivel, que suele denominarse

Pasivo y Patrimonio.

Toda cuenta no agrupada bajo una de estas secciones sera

ignorada por el informe.

La Unica cuenta no perteneciente al Plan de Cuentas que

esta modalidad calcula y presenta automaticamente, es 1la

Cuenta de Resultados o Cuenta de Explotacién, tomada como la

diferencia entre los Ingresos y los Gastos.

Cada una de las partes de estos informes ' (Activo,
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Pasivo, Patrimonio, Cuentas de Orden de Activos Y éuentas de
Orden de Pasivos, en el caso del Balance General; Ingresos
Yy Gastos en el caso de Pérdidas y Ganancias) es un desglose
jerarquico de tres niveles a partir de la cuenta con dque

usted llene el campo correspondiente.

Esto se compagina con la libertad de codificacidn que
ofrece el programa y permite ademas obtener los informes a
partir de cualquier nivel de codificacién, simulando

situaciones contables parciales o no consolidadas.

En el Balance General, los cédigos de Ingresos Y Gastos

son solicitados exclusivamente para calcular el Resultado del

Periodo, el cual se refleja en la parte correspondiente a

Pasivo y Patrimonio,

DIARIO GENERAL: Es una lista de 1los comprobantes

archivados ordenados por namero.

Se muestran los totales de cada comprobante Y el total

general.

Los Débitos y Créditos en cada caso, deben ser idénticos

entre si. Ademas, si se han listado todos los comprobantes,
los totales deben ser idénticos a los totales de Débitos y

Créditos del Resumen del Diario General.

RESUMEN DE PERIODO: Es una lista de las cuentas de detalle
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MAYOR GENERAL: Es una 1lista de

BALANCE DE COMPROBACION: Es una

PLAN

ordenadas por cdédigo, con sus Débitos y Créditos,

obtenidos a partir de los comprobantes.

Si se han listado todas las cuentas, los totales
generales deben ser idénticos a los totales de

Débitos y Créditos del Diario General.

las cuentas de

detalle ordenadas por fecha, cada una con su Saldo hasta

el periodo anterior y sus movimientos del periodo

seleccionado.

Muestra al final de los movimientos de cada cuenta, su

Saldo Actual.

lista de las cuentas

ordenadas jerdrquicamente, sus Débitos Y Créditos del

mes y su Saldo Actual.

Muestra subtotales que reflejan los saldos en 1los

diferentes niveles contables.

Si se han 1listado todas las cuentas, 1los totales

generales deben ser idénticos a los totales de Débitos

Y Créditos del Diario General.

DE CUENTAS: Es una lista de las cuentas ordenadas por

cédigo, cada una con su cédigo y nombre.
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CIERRE DE PERIODO: Este proceso permite hacer el cierre de

un periodo.

El usuario puede cerrar periodos con la frecuencia que

desee en un rango de 1 a 99.

Un periodo abarcara todos los movimientos archivados en

ese periodo independientemente de la fecha de los

mismos.

TRANSFERIR A FORMATO "DIF": Este proceso genera un archivo

en formato "DIF" (legible Por programas como LOTUS 123

Yy otros) con el Cédigo, Nombre, Saldo Anterior, Débitos

Mes y Créditos Mes de cada cuenta seleccionada.

REORGANIZAR: Cuando es posible, los indices de los archivos

del sistema.

Debe utilizarse cada vez que se interrumpa algun proceso
de grabacién o cuando el usuaric no pueda terminar la

ejecucién del pPrograma utilizado 1lasg opciones de

Terminar.

RECONSTRUIR: Permite recuperar, cuando sea posible, todos los

indices de los archivos del sistema. Se utilizara esta

opcidn cada vez que se interrumpa algun proceso de

grabacién o se sospeche alguna anomalia en el

funcionamiento del sistema.
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INVENTARIO / FACTURACION
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INVENTARIOS / FACTURACION

ACTUALIZAR ARTICULOS

GECOMmms

FECEA: BORA PERIODO:

s EYFEES A ALE NI e
Badificar Eliminar Buscar Terminar

Zzlezcyons su dncion

\ Contorse {{-|] Cancelar [Esc) p,

INCLUIR: Se seleccionara cada vez que se desee introducir

nueva informacién.

MODIFICAR: Se seleccionara para efectuar cambios‘en los

articulos.

ELIMINAR: Se seleccionara para borrar los datos de 1los

articulos. No debe existir articulos en Stock para poder

seleccionar esta opcién.

BUSCAR: Se seleccionara para buscar por cdédigo los articulos.
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SIGUIENTE: Se seleccionard para presenta en pantalla el

registro de informacidn gue sigue al apuntado.

ANTERIOR: Se seleccionard para presentar en pantalla el

registro de informacidén que antecede al apuntado.

LISTAR: Permite presentar en pantalla informacidén resumida

de los registros.

Estas opciones pueden ser seleccionadas ubicando el

cursor en cualquiera de ellas y presionando la tela enter.

Cédigo Contable: Se refiere a la cuenta de contabilidad a 1la

que reportard la linea de articulo o el articulo del

inventario que se va a introducir.

Es un c¢oédigo contable de hasta 15 caracteres no

terminado en punto.

Cédigo de Articulo: Este campo admite hasta 15 caracteres y

se utilizara para identificar los articulos.

Nombre: Se refiere al nombre con el que se relacionara el

cédigo del articulo.

Unidad: Se refiere a 1la unidad en que se€ expresan las

cantidades del articulo.

‘0
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Colocacidn Fisica: Se refiere a la colocacién fisica del

articule dentro d¢ las bedegas o almacenes.

El campo admite cinco valores que podrian referirse al
numero del estante y a la colocacién vertical b

horizontal del articulo dentro de éste asi Como  su

bodega .

Precio (A, 3, €C o D): Es un namero entre 0 Y

9.999.999.999.99. Se refiere al precio de venta o de

salida de ca:da nwnidad del articulo Y aparece en varios

informes, entre ellos la lista de precios.

Este dato actdGa comn un precio sugerido ya que para cada

transaccién el mismo puede ser variado Ya sea

direcctamentc, por via del descuento o por el proceso de

repreciacién .

El programa permite escoger uno de lcs cuatro precios

en los difercntes lugares donde es utilizado.

Existencia Minima: Es un ndmero entero entre 0 y 99.999.999
Se utiliza para indicar un nivel de wunidades en

existencia por debajo del cual se desea un aviso.

En efecto, hay un informe que lista los articulos cuya

existencia sea menor o igual al numero fijado aqui.
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Existencia Maxima: Es un nUimero entero entre 0 y 99.999.999.

Indica un nivel de unidades en existencia por encima del

cual se desea un aviso.

MOVIMIENTOS DE ENTRADA

INCLUIR: Se seleccionarid cada vez que se desee

introducir nueva informacidn.

BUSCAR: Se seleccionard para buscar por cédigo 1los

articulos.

TERMINAR: Se selecciona para salir al menu anterior.

Numero: Admite hasta 8 caracteres Y se refiere al Numero del

documento. El programa presenta un numero secuencial que

podra ser modificado.

Tipo: Se refiere al tipo de movimiento que se va a efectuar.

Los tipos posibles son:
EE: Es una compra de mercancia al contado.

EF: Es una compra de mercancia a crédito.

Emigién: Se refiere a la fecha en gque se introduce el

movimiento.
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El programa ofrece una fecha por defecto que puede ser

modificada segin las necesidades del usuario.

Vencimiento: Se refiere a la fecha de vencimiento del

crédito.

El programa ofrece una fecha por defecto que puede ser

modificada segun las necesidades del usuario.

Cta.: Admite hasta 5 caracteres y se refiere al Numero de la

Cuenta asignado al proveedor.

Nombre: Se refiere al nombre del proveedor.

Si el Namero de Cuenta existe el nombre aparecera en

forma automatica, de lo contrario aparecera el mensaje

"No registrado".

Codigo de Articulo: Este campo admite hasta 15 caracteres

alfanuméricos y se refiere al coédigo asignado al

articulo que esta entrando al inventario.

Cantidad: Es un numero comprendido entre 0 y 9.999.999 Y Se

refiere al nimero de unidades del articulo que estan

entrando al inventario.

Costo Total: Es un numero comprendido entre 0 y 99.999.999_99

rs
Y se refiere al costo unitario multiplicado por 1la
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cantidad del articulo que entra al inventario.

Este costo es sumado por el programa a los costos de las

entradas anteriores para almacenar el Costo Total

Acumulado.

Este a su vez, es dividido por la Existencia Actual cada

vez que el programa presenta el Costo Promedio del

articulo.

Ademas, el programa almacena el Costo Unitario de la

ultima entrada para ser usado en los informes y cdlculos

gue asi lo requieran.

Articulo: Es ofrecido en forma automatica Y se refiere al

nombre del articulo segin el Numero de Parte.

Existencia Actual: Es ofrecido en forma automatica y se

refiere a la cantidad actualmente en existencia, es
decir al numero de unidades del articulo que han entrado

menos el numero de unidades del articulo que han salido

del inventario hasta la fecha.

Promedio: Es ofrecido en forma automatica Y se refiere al
costo total acumulado dividido para la existencia.

Ultimo Costo: Se refiere al ultimo costo con gue se ha

ingresado los articulos.
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MOVIMIENTOS DE SALIDA

INCLUIR: Se seleccionard cada vez que se desee
introducir nueva informacién.

BUSCAR: Se seleccionarad para buscar por coédigo 1los

articulos.

TERMINAR: Se selecciona para salir al menu anterior.

Nimero: Admite hasta 8 caracteres y se refiere al Numero del

documento.

Emigién: Se refiere a 1la fecha en que se introduce el

movimiento.

Cliente: Admite hasta 5 caracteres Y se refiere al Numero de

la Cuenta por Cobrar asignado al cliente.

Nombre: Se refiere al nombre del cliente.

Si el Numero de Cuenta existe el nombre aparecerd en

forma automatica.

Cédigo de Articulo: Este campo admite hasta 15 caracteres Y

se refiere al cédigo asignado al articulo que esta

saliendo del inventario.

Cantidad: Es un nuimero comprendido entre 0 y 99 Y se refiere
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al nuamero de unidades del articulo que estan saliendo

del inventario.

Costo Total: Es un numero comprendido entre 0 Yy 9.999.999, 99
Y se refiere al costo promedio del articulo a la fecha,

multiplicado por la cantidad del articulo que sale del
inventario.

Este costo es restado al Costo Total Acumulado.

Articulo: Es ofrecido en forma automatica Yy se refiere al

nombre del articulo segGn el Numero de Parte.

Existencia Actual: Es ofrecido en forma automatica y se

&
refiere a la cantidad actualmente en existencia.

Promedio: Es ofrecido en forma automatica y se refiere al

costo total acumulado dividido para la existencia.

Ultimo Costo: Se refiere al ultimo costo con gue se ha
ingresado los articulos.

MOVIMIENTOS DE AJUSTE

INCLUIR: Se seleccionard cada vez que se

desee
introducir nueva informacién.
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BUSCAR: Se seleccionard para buscar por cédigo 1los

articulos.

TERMINAR: Se selecciona para salir al mend anterior.

Numero: Admite hasta 8 caracteres y se refiere al Numero del

documento.

Emigién: Se refiere a 1la fecha en que se introduce el

movimiento.

El programa ofrece una fecha por defecto que puede ser

modificada segin las necesidades del usuario.

Cliente: Admite hasta 5 caracteres Y se refiere al Numero de

la Cuenta asignado al cliente.

Nombre: Se refiere al nombre del cliente.

Si el Numero de Cuenta existe el nombre apareceréd en

forma automatica, de lo contrario aparecera el mensaje

"No registrado®.

Cédigo de Articulo: Este campo admite hasta 15 caracteres Y

se refiere al cédigo asignado al articulo gue esta

saliendo o ingresando al inventario.

Cantidad: Es un numerc comprendido entre ~9.999.999 y

99.999.999 y se refiere al numero de unidades en que
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usted desea rebajar o aumentar la Existencia Actual del

articulo sin cambiar el costo.

Costo Total: Es un nimero comprendido entre -9.999.999,999.99

Y 9.999.999.999.99 y se refiere al importe en que usted
desea rebajar o aumentar el Costo Total Acumulado del

articulo sin cambiar la cantidad.

Articulo: Es ofrecido en forma automatica y se refiere al

nombre del articulo segun el Namero de Parte,.

Existencia Actual: Es ofrecido en forma automatica y se
refiere a la cantidad del articulo actualmente en
existencia, es decir al nimero de unidades del articulo
que han entrado menos el numero de unidades del articulo

que han salido del inventario hasta la fecha.

Promedio: Es ofrecido en forma automatica y se refiere al

costo total acumulado dividido pPara la existencia.

Ultimo Costo: Se refiere al ultimo costo con que se ha

ingresado los articulos.

FACTURA

NUimero: Admite hasta 8 caracteres y se refiere al Namero del

documento.
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Tipo: Se refiere al tipo de factura que se desea emitir.

El programa presenta en el Area de Comunicaciones con

el Usuario los tipos permitidos.

El tipo FC permite al sistema reportar la factura a la

cuenta correspondiente de Cuentas por Cobrar.

El tipo FD sirve para al final de la factura me permita

incluir datos sobre los cheques,
Emigidén: Se refiere a la fecha eén que se produce la factura.

El programa ofrece una fecha por defecto que puede ser

modificada segin las necesidades del usuario.

Vencimiento: Se refiere a 1la fecha de vencimiento de la

factura.

El programa ofrece una fecha por defecto que puede ser

modificada segun las necesidades del usuario.

C.Contable: Se refiere ail cédigo contable de cuentas por

cobrar en el que se reflejard el importe de 1a factura

8l ésta es a crédito.

Cliente: Admite hasta § caracteres y se refiere al Nimero de

la Cuenta asignado al cliente,.
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Si el Numero de cuenta existe el Programa llenard los
campos Nombre, Direccién y Teléfono con la informacién

previamente introducida.

Los campos Vendedor y Nombre se refieren al cédigo Y

nombre de la persona que efectua la venta.

8i este coédigo existe, el campo Nombre serd 1llenado

automaticamente.

CUERPO DE LA FACTURA

Esta pantalla presenta en Su parte superior el

encabezamiento de la factura.
Cédi. Articulo: Este campo admite hasta 15 caracteres Y se

refiere al cédigo asignado al articulo que se esta

facturando.

Cantidad: Es un numero comprendido entre 0 Y 99.999.999, 99

se refiere al numero de unidades del articulo que se

estan facturando.

Precio: Este campo se presenta en forma automatica segun la

informacién previamente introducida por el usuario.

Descuento: Es un numeroc entre 0 vy 99.9. Este campo permite

al usuario expresar el porcentaje que se va a d%scontar
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del Precio.

Una vez escrito el descuento, el programa calculard el
siguiente campo y el mismo no podra ser modificado.
4
Total: Se presenta en forma automatica y es calculado en base

al contenido de los campos Precio y Descuento.

Una vez introducidos todos los renglones de la factura
usted debe presionar la tecla Enter en el campo vacio
donde se encuentra el cédigoc del articulo, si este se

encuentra con un numero, puede presionar la tecla ESC

para borrarlo.

El programa entonces presentard los siguientes campos .,

Total: Se refiere al importe de todos los renglones de la

factura.

I.V.A.: Impuesto al valor agregado que se va a aplicar, en

este caso serda del 10%.

Total Neto: Es el total de la factura una vez aplicados el

Descuento vy el I.V.A..

S8i el tipo de factura es FD, se abriri una ventana con

los siguientes campos: Numero de cheque, Monto, Numero

de cuenta.
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DEVOLUCIONES

Nimero: Admite hasta 8 caracteres Y se refiere al Nuimero del

documento.

Emigidén: Se refiere a 1la fecha en gque se produce 1la

devolucidn.

El programa ofrece una fecha por defecto que puede ser

modificada segin las necesidades del usuario.

Factura: Admite hasta 8 caracteres Y se refiere al Numero de

la Factura de la cual se realizard la devolucidn.

2

Cédi. Articulo: Este campo admite hasta 15 caracteres Y se

refiere al cédigo asignado al articulo que se devolvera.

Cantidad: Es un numero comprendido entre 0 y el numero de

articulos comprados segin la factura.

Precio: Este campo se presenta en forma automatica segin la

informacién de la factura.

Descuento: Se presenta en forma automatica Y es el descuento

dado en la factura.

Subtotal: Se presenta en forma automatica Y e8 calculado en

base al contenido de los campos Precio y Descuento.
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Una vez introducidos todos 1los renglones de 1la
devolucidén usted debe presionar la tecla Enter en el
campo vacio donde se encuentra el cédigo del articulo,

81 este se encuentra con un ndmero, puede presionar 1la

tecla ESC para borrarlo.

El programa entonces presentari los siguientes campos.

Total: Se refiere al importe de todos los renglones de 1la

factura.

I.V.A.: Impuesto al valor agregado que se aplicéd, en este

caso serda del 10%.

Total Neto: Es el total de 1la devolucidén una vez aplicados

el Descuento y el I.V.A..

INFORMES

LISTADO DE ARTICULOS: Es una lista de los articulos ordenados

por Cdédigo Contable y cédigo de Articulo, cada uno con

»

su Codigo de Articulo y su nombre.

LISTADO DE PRECIOS: Es una lista de los articulos ordenados

por Cédigo Contable y Cédigo de Articulo, cada uno con

su Cédigo de Articulo, su Nombre y su Precio.
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Este ultimo es el que usted introdujo al crear el
articulo, estos pueden ser el precio A, B, C, D o E para

listar todos los precios.

LISTADO DE COSTOS: Es una lista de los articulos ordenados
por Coédigo Contable y Cédigo de Articulo, cada uno con

su Cédigo de Articulo, su Nombre Y su Costo.

Este Ultimo es el Costo Promedio del articulo calculado

en base a los movimientos archivados hasta la fecha.

MOVIMIENTOS: Es una lista de los movimientos de inventario

ordenada por fecha, por tipo y numero o por codigo del

articulo, segln la seleccidén del usuario

RESUMEN DE EXISTENCIAS: Es una lista de 1los articulos

ordenados por Cédigo Contable Yy Cédigo de Articulo, cada

uno con su Nombre y otros campos relevantes.

Las existencias y los costos son calculados en base a

los movimientos, muestra el Total Valorado de 1las

existencias.

EXISTENCIAS MINIMAS: Es una lista ordenada por Cédigo

Contable y Cédigo de Articulo, de los articulos cuya

Existencia Actual sea menor a la Existencia Minima.

GANANCIAS BRUTAS: Es una lista de los articulos ordenados por
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Cédigo Contable y Cédigo de Articulo, cada uno con su

Nombre y otros campos relevantes.

Las cantidades vendidas, costos promedio, precios
(ventas) y ganancias brutas son calculados en base a los

movimientos realizados hasta 1la fecha.

Muestra totales de los articulos pertenecientes a un

mismo cédigo contable Y totales generales.

FACTURAS: Se trata de una lista detallada o sumarizada, segun

su seleccidn, de las facturas archivadas.

MOVIMIENTO DEL ARTICULO: Es una 1lista de 1los articulos

ordenados por Cédigo Contable y Cédigo de Articulo, cada

uno con su Existencia y Saldo.

Muestra en el encabezamiento campos relevantes de cada

articulo y, al final de los movimientos, su Existencia

Y Saldo Actual.

PROCESOS

CIERRE DE PERIODO: Esta opcidén le permite cerrar el pPeriodo

Y crear nuevas bases de datos de los archivos de

movimientos.

RECOSTEO SEGUN CRITERIO: Este Procesc permite cambiar los
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costos de los articulos seguin diferentes criterios.

El criterio Factor Fijo multiplica el costo unitario
promedio de cada articulo por un numero especificado por
el usuario y comprendido entre 0.01 Yy 9.99.

El criterio Precio sustituye el costo unitario promedio
de cada articulo por un Precio Sugerido de Venta.

El criterio Ultimo Costo sustituye el costo unitario

promedio de cada articulo por el costo unitario de su

ultima compra.

REPRECIACION: Este proceso facilita cambiar los Precios

Sugeridos de Venta de todos los articulos. El usuario
debera especificar el factor por el cual se desea

multiplicar los precios. Este factor es un numero

comprendido entre 0.01 y 9.99.

REORGANIZAR: Permite recuperar, cuando sea posible, todos los

indices de los archivos del sistema. Se utilizara esta

opcidén cada vez que se interrumpa algun proceso de

grabacién o se sospeche alguna anomalia en el

funcionamiento del sistema.

RECONSTRUIR: Este proceso construye nuevamente los indices,

en caso de pérdida por cortes eléctricos o

interrupciones.
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CUENTAS POR COBRAR
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ACTUALIZAR CUENTAS POR COBRAR

Cédigo Contable: Se refiere al cédigo de contabilidad que
recibira los movimientos de 1las cuentas de 1la

aplicacién. Es un cédigo contable de hasta 20 caracteres

no terminado en punto.

Namero: Permite ingresar hasta 5 caracteres por numero el

cual identifica el cliente.

Nombre: Admite hasta 25 caracteres Y especifica el nombre o

cualquier otra referencia del cliente que corresponda

a dicha cuenta.

Direccidén: Admite hasta 100 caracteres Y Be refiere a 1la

direccidén del cliente que corresponde a la cuenta.

Teléfonos: Admite hasta 10 digitos por campo.

Zona: Admite hasta 5 caracteres Y se refiere a l1la “zona que

el usuario tenga asignada al cliente.

Observaciones: Admite hasta 25 caracteres y puede ser

utilizado para registrar informacién confidencial del

cliente, ya que no aparece en los informes.

Limite de Crédito: Es un numero entre 0 y 99.999.999 y se

refiere al crédito que se le ha otorgado al cliente
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correspondiente a dicha cuenta.

Estatus: Permite al usuario clasificar a sus clientes segun
un criterio de demora. Dentro de este campo el usuario

puede especificar una de las siguientes condiciones:

A: Activo; indica que se trata de un cliente solvente.
Ml: Demora 1; el cliente entra en la primera categoria
de demora y un mensaje correspondiente definible por el
usuario sera impreso en el informe de aviso de demora.
M2: Demora 2; el cliente entra en la segunda categoria
de demora y un mensaje correspondiente definible por el

usuario sera impreso en el informe de aviso de demora.

S: Suspendido; indica que se trata de un cliente
suspendido y un mensaje correspondiente definible por

el wusuario sera impreso en el informe de aviso de

demora.

ACTUALIZAR MOVIMIENTOS DE CUENTAS POR COBRAR

Cédigo Contable: Se refiere al cédigo de contabilidad que

recibira 1los movimientos de 1lasg cuentas de la

aplicacién.
Cddigo de la Cuenta: Se refiere al cédigo del cliente.

Tipo: Se refiere al tipo de movimiento que se va a efectuar.
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-Los tipos posibles son: FC Factura GR Giro, LT Letra ND Nota

de Débito NC Nota de Crédito RC Recibo AB Abono cAa

Cancelacidn

Numero: Se refiere al nUmero del Documento que se estd

introduciendo.

Referencia: Permite al usuario escribir cualquier comentario

breve referente al movimiento que se estda introduciendo.

Emisién y Vencimiento: Se refieren respectivamente, a la

fecha en que se emite el documento Yy a la fecha de

vencimiento del mismo.

El programa presenta valores por defecto en estos

campos, 1los que pueden ser modificados segun las

necesidades del usuario.
Detalle: Es el campo asignado al concepto del movimiento.

Importe: Es un numero comprendido entre 0 Y 9.999.999.999 .99

ANALISIS DE VENCIMIENTO.

Es una 1lista de 1las cuentas ordenadas por cédigo
mostrando cuentas vencidas correspondientes a periodos de

tiempo definidos por el usuario.

LISTADO DE MOVIMIENTOS.
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Es una lista de los movimientos archivados y ordenados

por fecha, totaliza los cargos.

AVISO DE DEMORA.

Imprime por cada cuenta el aviso de demora definido por

el usuario en el menu de Procesos.

MENSAJE DE DEMORA.

.
-

Permite al usuario escribir los mensajes que desea sean

impresos en los Avisos de Demora.
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CUENTAS POR PAGAR
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ACTUALIZAR CUENTAS POR PAGAR

Coédigo Contable: Se refiere al cédigo de contabilidad que
recibira los movimientos de las cuentas de la

aplicacién. Es un cdédigo contable de hasta 20 caracteres

no terminado en punto.

Nuamero: Permite ingresar hasta 5 caracteres por numero el

cual identifica el proveedor.

Nombre: Admite hasta 25 caracteres y especifica el nombre o

cualquier otra referencia del proveedor que corresponda

a dicha cuenta.

Direccidén: Admite hasta 100 caracteres y se refiere a la

direccién del proveedor que corresponde a la cuenta.

Teléfonos: Admite hasta 10 digitos por campo.

Zona: Admite hasta 5 caracteres y se refiere a la zona que

el usuario tenga asignada al proveedor.

Observaciones: Admite hasta 25 caracteres Y puede ser

utilizado para registrar informacidén confidencial del

proveedor, ya gue no aparece en los informes.

Limite de Crédito: Es un numeroc entre 0 y 99.999.999 Yy se

refiere al crédito que se le ha otorgado el proveedor
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que corresponde dicha cuenta.

Estatus: Permite al usuario clasificar a sus proveedores
segin un criterio de demora. Dentro de este campo el

usuario puede especificar una de 1las siguientes

condiciones:

A: Activo; indica que el usuario considera solvente su
cuenta con el proveedor.

Ml: Demora 1; el usuario entra en la primera categoria
de demora y un mensaje correspondiente definible por el
usuario serd impreso en el informe de aviso de demora.
M2: Demora 2; el usuario entra en la segunda categoria
de demora y un mensaje correspondiente definible por el

usuario sera impreso en el informe de aviso de demora.

S: Suspendido; indica que el usuario considera su cuenta
con el proveedor suspendida y un mensaje correspondiente

definible por el usuario sera impreso en el informe de

aviso de demora.
ACTUALIZAR MOVIMIENTOS DE CUENTAS POR PAGAR

Cédigo Contable: Se refiere al cédigo de contabilidad que

recibira los movimientos de las cuentas de la

4

aplicacién.

coédigo de la Cuenta: Se refiere al cédigo del proveedor.
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Tipo: Se refiere al tipo de movimiento que se va a efectuar.

Los tipos posibles son: FC Factura GR Giro, LT Letra ND Nota
de Débito NC Nota de Crédito RC Recibo AB Abono CA

Cancelacidén

Nimero: Se refiere al numero del Documento que se esta

introduciendo.

Referencia: Permite al usuario escribir cualquier comentario

breve referente al movimiento que se estd introduciendo.

Emisidén y Vencimiento: Se refieren respectivamente, a 1la

fecha en que se emite el documento Y a la fecha de

vencimiento del mismo.

El programa presenta valores por defecto en estos

campos, los que pueden ser modificados segin 1las

necesidades del usuario.

Detalle: Es el campo asignado al concepto del movimiento.

Importe: Es un numerc comprendido entre 0 Y 9.999.999.999.99.

ANALISIS DE VENCIMIENTO.

Es una lista de las cuentas ordenadas por cdédigo
mostrando cuentas vencidas correspondientes a periodos de

tiempo definidos por el usuario.
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LISTADO DE MOVIMIENTOS.

Es una lista de los movimientos archivados y ordenados

por fecha, totaliza los cargos.

LISTADO DE PROVEEDORES.

Es una lista de las cuentas ordenadas por cédigo y su

nombre.
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GESTION DE BANCOS
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AGREGAR CUENTAS DE BANCOS

Numero de la Cuenta: Este campo admite hasta 13 caracteres

y se refiere al nimero u otra referencia bancaria que

corresponda a dicha cuenta.

Nombre del Banco: Este campo admite hasta 25 caracteres y se
refiere al nombre del banco u otra referencia que

corresponda dicha cuenta.

MOVIMIMIENTOS DE BANCOS

Fecha: Se refiere a la fecha en que se efectlda el movimiento.

El sistema ofrece 1la fecha actual que pyede ser

modificada.

Nombre: Se refiere al nombre de 1la cuenta donde se wva a
acentar 1la transaccién. Esta informacién no es

introducida por el usuario, aparece al intreducir y

aceptar el cdédigo, siempre que este exista.

Tipo: Se refiere al tipo que el usuario desea asignar al

movimiento que estd introduciendo. Los tipos posibles

son:
CH Cheque
ND Nota de Débito
NC Nota de Crédito

DP Depédsgito
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AN Anulacidén

Numero: Admite 8 caracteres Y es un identificador del

movimiento.

Detalle: Admite 35 caracteres Y permite hacer una breve

descripcién del movimiento correspondiente,

Importe: Es un numero entre 0 Y 9.999.999.999,99 que

acreditarad o debitarda a la cuenta segin el tipo de

documento.

Débitos y Créditos: Presentara el importe acumulado de

créditos y débitos correspondientes al documento con el

que se esta trabajando.

Saldo: Se refiere a la diferencia entre los débitos vy

créditos de los movimientos correspondientes al

4
documento con el que se esté trabajando.

LISTADO DE MOVIMIENTOS.

Es una lista de los movimientos archivados, ordenados

por fecha. Totaliza los débitos y Créditos.

ESTADO DE CUENTA.

Es una lista de las cuentas ordenadas por cédigo cada
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una movimientos y saldo actual.

DISPONIBILIDAD.

Es una lista de las cuentas ordenadas por cdédigo, cada

una con su saldo.
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DIRECTORIO
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ACTUALIZAR DIRECTORIO

Coédigo: Admite hasta 5 caracteres Yy es el cédigo que el

usuario desea asignar al cliente o pProveedor o a

cualquier otra persona o entidad.

Si el numero de la cuenta ha sido introducida
anteriormente, los demd&s campos de esta pantalla

apareceran llenos con la informacién previamente

introducida.

Nombre: Admite hasta 40 caracteres Yy especifica el nombre o

cualquier referencia de la persona o entidad a la que

corresponde dicha cuenta.

Direccidén: Admite hasta 100 caracteres. Se refiere a 1la

direccién de la persona o entidad a la que corresponda

dicha cuenta.

Teléfonos: Admite hasta 10 digitos por campo.

Zona: Admite hasta 5 caracteres y se refiere a la zona que

el usuario tenga asignada al cliente.

Observaciones: Admite hasta 25 caracteres Y puede ser

utilizado para registrar informacidén confidencial del

cliente, ya que no aparece en los informes.
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INFORMES

Directorio: Presenta una lista que incluye 1la informacién

registrada en el directorio; esta informacién puede
obtenerse ordenada por c¢4digo o por nombre Y segun dos
modalidades: RESUMEN, que incluye el cédigo Y nombre;
Y DETALLADA, que incluye ademés de 1a informacién

anterior, el teléfono, 1la direccidén y observaciones.

Listados: Es una lista de las cuentas ordenadas por cédigo,

cada una con su cdédigo y su nombre de los Clientes,
Proveedores, Vendedores O cualguier otra referencia de

la persona o entidad.
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GESTION CGMERCIAL Miercoles 26 de Bayo de {993

PLAN DE CUENTAS
INFORME GENERAL

- e —
« . . & e e e e P v s e e e e .

RO R PO AT e e b b e ke e

O P RS e e

;AMMHMPJ.\)W'""—

Cd N e

— b R e

Cod P e

ACTIVO
CORRIENTE
Caja
[nventario de Mercaderias
€aja Chica
Bancos
Cuentas por Cobrar
Obligaciones por Cobrar
F1J0
Terreno
Edificion
Nuebles y Enseres
PASIVD
PASIVO CORRIENTE
Cuentas por Pagar
(Obligaciones par Pagar
I.V.4.
PATRINONED
CAPITAL
Caprtal Alex Sdnche:z
Capital Johany Verdesato
INGRESOS
NORMALES DEL NEGOCIC
Ventas
MOGIFICACION OE [NGRESOS
Develucion en Ventac
Descuento en Ventas
EG6RESOS
castas
Costo de Ventas
Coapras
NODIFICACION DE COSTOS
Devolucién en Compras
Descuenta en Coampras
GASTOS
Gastos de Ventas
Gastos Adainistrativos
Gastos Fimancieros

PAGINA NO,
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GESTION COMERCIAL Miercoles 25 de Mayo de 1993 FAGINA NO, {

RESUMEN DE PERIODO
INFORNE GENERAL

. e 2t e ____,_______-________________,___________,__,____,-______,-‘__-_,

CODIGG DE LA CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA DEBE HABER
i.1.1 Caja §722500,00
1.1.12 Inventaric de Mercaderias §000000,00
1.1,2 Caja Chica 19600,90
1.1.3 Bancos 4983356, 16
1.1.7 Cuentas por Cobrar 1000000, 00
1.1.8 Gbligaciones por Cobrar 5844455,56
1.2.1 Terreno 23000000,00
1.2.2 Edificion 15000000, 00
1.2.3 Muebles y Enseres 2100000, 00
2.4.1 Cuentas por Pagar 1300000,00
2,1.2 Obligaciones por Pagar 8028327,00
3.1 Capital Alex Sinchez 3300000000
3.1.2 Capital Johnny Verdesoto 32430428, 56
5.1.2 Coapras 4500000, 00
5.2.1 Devolucitn en Compras 1000000,00
3.2.2 Descuento en Compras 350000,00
3.3.1 Gastos de Ventas 120000, 00
3.3.3

Gastos Financieros 14643,84
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EECOM

GESTION COMERCIAL

PAGINA No.

LISTADO DE ARTICULQGS

FECHA:05/26/93

Cebiso

DESCRIPCION

XT003304174
XT003304182
X1003304190
X7003304208
XT003304354

EECOM

600A L1JA DE AcLA
400A L1JA DE ABUA
3608 L1JA DE AGHA
3208 L1JA DE AGUA
5008 LIJA DE ABUA

GESTION COMERCIAL

PAGINR No. 1
LISTADO DE PRECIOS
FECHA:05/26/93 .
Co0Dis6D DESCRIPCION PRECIO A PRECIO B PREBECIO D PRECIO D
X1003304174 6004 L1JA DE 630.00 670.00 710.00 790,00
XT003304162 460A L1Jn DE 650.00 490.00 130.00 810.00
XT00330419¢ J60A L1JA DE 650.00 690.00 730.00 810.00
X1003304208 3208 L1JA DE 650.00 690.00 730.00 810.00
XT003304356 S00A L1JA DE 640.00 680.00 720.00 800.00
GESTION COMERCIAL
PAGINA No. 1
LISTADO DE cCOSTOS
FECKA:05/26/93
Codisao DESCRIPCION €050
XT003304174 400/ L1JA DE ABUA 585.20
XT003304182 400A L1JA DE AGUA 383.20
XT003304190 3604 L1JA DE ABUA 606.10
X7003304208 320A LIJA DE AGUA 606.10
$1003304356 300A L1JA DE AGUA

595.465



ANRXOS

EECOM

GESTION COMERCIAL

PAGINA No, 1
LISTADO DE MOVIMIENTOS
FECHA:05/26/93
DOCUNENTD PROVE
FECHA TP NUNERO  COD.ARTICULD  CLIEN CANTIDAD COSTD TOTAL  VENTA TOTAL
05/26/93 €€ 1 17003304174 1 300 292600.00 0.00
05/26/93 €€ 1 X71003304182 1 300 292600.00 0.00
05/26/93 EE 1 X7003304190 1 300 303050, 00 0.00
03/26/93 EE 1 X7003304208 ! 300 303050.00 0.00
05/26/93 €€ 1 11003304356 1 500 297825.00 0.00
GESTION COMERCIAL
PAGINA No. 1
RESUMEN DE EXISTENCIAS

FECHA:05/26/93
COD.ARTICULD DESCRIPCION  EX.NIN  EX.ACTUAL COSTO PROMED  COSTO TOTAL
XT003304174 600A L1JA DE 300 475 985.20 277970.00
X1003304182 400A L1JA DE 500 300 583.20 292600.00
17003304190 3608 Lida DE 360 470 606.10 204867.00
k1003304208 3208 L1JA DE 300 300 $06.10 303050.00
17003304356 300A LIJA DE 500 450 395.63 268042.50
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L COM

GESTION COMERCIAL

PAGINA No.
GANANCIAasS BRUTAS
FECHA:05/26/9
NOMBRE CANTIDAD COsSTO PRO VENTA GAN
TICULO ARTICULO VENDIDA TOTAL TOTAL Bi
4 6004 L1JA DE AGUA 25 14630.00 18410.00 I
2 - 4008 L1JA DE ABUA 0 0.00 0.00
0 360A L1JA DE ABUA 30 18183.00 21814.00 .
8 3208 L1JA DE AGUA ¢ 0.00 0.00
6 9004 L13A DE AGUA 30 29782.50 39200.00 §

TOTAL 51, 18,8



