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1. Introducción 
 

El presente documento tiene como objetivo explicar el 

funcionamiento del sistema de manejo de colecciones. Se 

incluyen ejemplos para facilitar la comprensión del mismo. 

2. Actores 
 

El sistema cuenta con un usuario administrador que se encarga 

de manejar la información del sistema 

 

3. Ingreso al sistema 
 

La pantalla inicial permite identificar al usuario y sus niveles de 

acceso. Los usuarios son verificados en la base de datos y sólo 

pueden ser ingresados por medio de administradores. 

 

 

Ilustración 1 Ingreso al sistema 
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4. Menú 
Para poder navegar de mejor manera dentro de la página web 

se cuenta con un menú lateral en la parte derecha de la pantalla, 

dicho menú posee los módulos del sistema a los que podremos 

acceder directamente. 

Dentro de la pestaña “Colección Zoología”, podemos encontrar 

todos los módulos correspondientes a la administración de 

Colecciones biológicas, como Tejidos, Extracciones, y 

Préstamos de especímenes. 

 

Ilustración 2 Menú 

 



Sistema para administración de colecciones 
biológicas – Manual de usuario 
  

 
 

   5 
 

5. Pantalla general 
 

Cuando el usuario accede a uno de los módulos del sistema se 

muestra una pantalla similar. El usuario reconocerá así de mejor 

manera los procesos para cada sección. 

 

 

Ilustración 3 Pantalla general 

Cada página cuenta con su respectivo título, un área de 

búsqueda (en caso de que exista gran cantidad de registros) un 

botón para ingresar nuevos elementos y una tabla con los 

registros ingresados anteriormente. 
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6. Búsqueda 
En cada página se puede encontrár un área de búsqueda, en la 

cual se deberá ingresar el elemento que se desea buscar. El 

sistema ejecutará la búsqueda y desplegará la información del 

registro que cumpla con la búsqueda en pantalla. 

 

Ilustración 4 Búsqueda de Registros 

 

7. Ingresar 
En la parte superior de la pantalla se encuentra la opción 

“Ingresar Nuevo”. Al escoger esta opción se despliega una 

pantalla con los formularios necesarios para el ingreso de un 

nuevo registro.  

 

Ilustración 5 Ingresar Registro 
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8. Seleccionar 
En la página principal de cada módulo se muestra una lista de 

los registros con la información más importante de ellos, en 

caso de que el registro posea más información que la ya 

desplegada se muestra la opción “Seleccionar”. 

Si el usuario escoge la opción “Seleccionar” se despliega un 

cuadro con la información adicional referente al registro elegido. 

Dentro de esta pantalla se encontrará la opción “Editar”. 

 

Ilustración 6 Seleccionar Registros 
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9. Editar 
Para modificar registros se cuenta con dos implementaciones. 

• Si la información del registro es poca y se muestra toda en 

la lista de la pantalla principal del módulo. Al seleccionar 

“Editar” el registro seleccionado entra en estado de edición, 

mostrando cuadros de texto donde el usuario pude 

modificar la información. Es necesario pulsar “Actualizar” 

para que se graben los cambios realizados. 

 

 

Ilustración 7 Editar Registros 1 

 

• En caso de que el registro posea más información que la ya 

desplegada se pulsa la opción “Seleccionar”, una vez en la 

pantalla de selección se visualizará el botón “Editar”. 

El usuario modifica la información necesaria, y pulsa 

Actualizar, la información es renovada en la base de datos, 

y la pantalla vuelve al estado inicial de selección. 
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Ilustración 8 Editar Registros 2 
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10. Eliminar 
La opción de “Eliminar” se muestra al lado de cada registro de 

la lista desplegada en la pantalla principal de cada módulo. 

 

Una vez escogida la opción eliminar, se muestra un mensaje de 

confirmación. Una vez validado el mensaje, se eliminará el 

registro seleccionado. 
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