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PRESENTACION

En el mundo actual en el que el uso de las herramientas tecnologicas se ha convertido en una
necesidad para mantenerse actualizados, es indispensable contar con recursos que permitan insertarse de
una manera sencilla y préctica en el manejo de las tecnologias, frente a ello, este libro es un recurso que
de una manera didactica le introduce al lector en el manejo avanzado de una herramienta importante como

lo es Microsoft Excel.

La informacidn presentada sumada a la explicacién minuciosa de los procedimientos para resolver
problemas relacionados al manejo de numeros, hace que quien lo utilice, se sienta rapidamente

familiarizado con el ambiente y estructura de esta potente hoja de calculo.

Por otra parte es importante resaltar la manera como se presentan los contenidos tratados, los
cuales tienen una secuencia y organizacion que facilitan el aprendizaje, algo que ha caracterizado a las
publicaciones realizadas por el autor quien refleja en sus trabajos su amplia experiencia en el manejo de

las tecnologias asi como su basta formacion en el campo Docente.

Es una obra dedicada a aquellas personas que ven en la herramienta la posibilidad de trabajar con

procedimientos matematicos de una manera profesional y actualizada.
Mis felicitaciones al Ing. Patricio Medina por tan importante aporte.
Ing. Teresa Freire A.

Docente Escuela de Ingenieria en Sistemas

Pontificia Universidad Catoélica del Ecuador Sede Ambato
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INTRODUCCION

El uso de la herramienta Microsoft Excel, para la construccion de modelos Financieros,
Estadisticos, Contables, entre otros, adquiere enorme importancia, si tenemos en cuenta el
uso masivo de computadores y herramientas que permitan agilizar los procesos que faciliten la

toma de decisiones hacia el enfoque de valor econémico agregado..

Para (Duque Oliva, 2012), las hojas de calculo proporcionan una solucion rapida y simple a las
nuevas exigencias que se presentan en el mundo actual. Excel a través de una interfaz grafica
permite realizar operaciones matematicas basicas y complejas y desarrollar diferentes

funciones (financieras, logicas, estadisticas, matematicas, entre otros.

La aplicacion de Finanzas en Excel puede llegar a ser tan buena como las personas que lo
apliguen puedan hacerlo. El reto es conseguir manejar las herramientas basicas, intermedias y

avanzadas de Excel, para poder aplicarlas en el desarrollo de nuestro trabajo cotidiano

El objetivo del texto es servir de guia en la aplicacién de los conceptos financieros basicos en
Microsoft Excel, ya que este facilita la realizacibn de operaciones financieras a través de
férmulas y funciones; presenta de forma detallada una serie de ejercicios con aplicaciones
practicas enfocadas al ambito financiero y contable, gracias a las cuales se convierte en una

guia de autoaprendizaje aplicado al campo empresarial.

Espero que este trabajo sea de mucha utilidad
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1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.
INICIO

General -
a0
$ - 9 oo G0 5%

Mimero M

3. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

ARTICULO CANTIDAD COSTOU TOTAL % MAYORISTA % MINORISTA PRECIO1 PRECIO 2
CUADERNO 15 1.00 15,00 10,0% 12.0% 51,10 51,12
BORRADOR 100 0,34 34,00 25,0% 28,0% §043 5044
MARCADOR 22 1,89 4158 30,0% 35,0% § 246 § 255
TIZA 250 0,05 12,50 50,0% 70,0% 0,08 §0,09
TINTA CHINA 67 0.86 57.62 20,0% 25,0% §1.03 §1.08
|LAriz 134 0.25] 33.50 30.0% 35,0% $0.33 §0,34
ESFERO BIC 150 0.31 46,50 25,0% 30.0% §0.39 §0.40

FUNCION

SUMAN 240,70 %580
PROMEDIO 34.39 50.83
CANTIDAD 7 7
MAXIMO 57.62 5246
MiNIMO 12,50 50,08

4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato, Expresion

Id. NOMBRE FORMATO EXPRESION
A | Articulo

B | Cantidad Numeérico, 0 Decimales

C | Costo U. Numeérico, 2 Decimales

D | Total Numérico, 2 Decimales =B2*C2

E | % Mayorista Porcentaje, 1 Decimal

F | % Minorista Porcentaje, 1 Decimal

G |Preciol Moneda , 2 Decimales =C2+(C2*E2)

H | Precio2 Moneda , 2 Decimales =C2+(C2*F2)

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 8 (Datos

Propuestos en Apariencia), luego de haber terminado el DISENO.

6. CALCULOS
CELDA EXPRESION

D12 =SUMA(D2:D8)
=PROMEDIO(D2:D8)
=CONTAR(D2:D8)
=MAX(D2:D8)
=MIN(D2:D8)
G12 =SUMA(G2:G8)
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=PROMEDIO(G2:G8)
=CONTAR(G2:G8)
=MAX(G2:G8)
=MIN(G2:G8)

H12

=SUMA(H2:H8)
=PROMEDIO(H2:H8)
=CONTAR(H2:H8)
=MAX(H2:H8)
=MIN(H2:H8)

112

=SUBTOTALES(9,H2:H8)
=SUBTOTALES(1,H2:H8)
=SUBTOTALES(2,H2:H8)
=SUBTOTALES(4,H2:H8)
=SUBTOTALES(5,H2:H8)

Ponga los formatos adecuados en
cada celda.

7. GRABARY ANALIZAR

RECUERDE

Puede copiar todos los calculos finales de TOTAL en PRECIO1 y PRECIO2.
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FUNCIONES BASICAS

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

FECHA-HORA TEXTO
DATO 1 AMBATO TIERRA DE
AHORA =AHORA() DATO 2 FLORES Y FRUTAS
H?‘l’ =HQY(} CONCATENAR =CONCATEMNAR(E2:E3)
ANO =ANO(B3) DERECHA =DERECHA(E4:6)
MES =MES(B3) IZQUIERDA =IZQUIERDA(E4;5)
DIA =DIA(B3) MITAD =EXTRAE(E4:5:6)
MATEMATICAS LOGICAS
DATO 1 118,6356876 DATO 1 FALSO
REDONDEAR =REDOMDEAR(B10:2) DATO 2 8
ENTERO =ENTERO(E10) DATO 3 15
FACTORIAL =FACT(5) ELEMENTO 12
POTENCIA =POTENCIA(2:5)
RAIZ =RAIZ(625)
REDONDEAR =NUMERO.ROMANO(42) NO =NO(E10)
RESIDUO =RESIDUD(15:6) (o] =0(E13=E11; E13=E12)
ABS =ABS(-69) Y =Y(E13=E11; E13=E12)
3. DISENO Y CALCULOS
A B D
© FECHAHORA
2 DATO 1 AMBATO TIERRA DE
3 AHORA =AHORA() DATO 2 FLORES Y FRUTAS
4 HoY =HOY() CONCATENAR =CONCATENAR(E2,E3)
§ Alio =Al0(B3) DERECHA =DERECHA(E4.6)
6 MES =MES(B3) IZQUIERDA =IZQUIERDA(E4 5)
7 DIA =DIAB3) MITAD =MED{E4.8,6)
8
9
10 DATO 1 18.6356876 DATO 1 FALSO
1 REDONDEAR =REDONDEAR(BA0.2) DATO 2 8
12 ENTERO =ENTERO(B10) DATO 3 15
13 FACTORIAL =FACT(5) ELEMENTO 12
14 POTENCIA =POTENCIA(2.5)
15 RAIZ =RCUAD(625)
16 REDONDEAR =NUMERO.ROMANO(42) NO =NO(E10)
17 RESIDUO =RESTO(15.6) 0 =0(E13-E11, E13=E12)
18 ABS =ABS(-69) Y =Y(E13>E11, E13>E12)
19
20

4. GRABAR Y ANALIZAR

RECUERDE

Tenga presente el formato de las funciones y el tipo de formato del resultado.

Para unir texto también puede utilizar: = E2 & “ “ & E3
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SERIES

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

IMICIO

u
m Rellenar = Z

@ Hacia arriba

[€l Haciala izquierda
Series,..
Justificar

[Z! Relleno rapido

——

Series
Series en Tipo
@) Filas @ Lineal
() Columnas ) Geométrica
) Cronoldgica

) Autorrellenar

Dlendencia

Incremento: |1

Limite;

-8/l
Unidad de tiempo
i@ Fecha
Dia laborable
Mes

Afio

17|

Aceptar J[ Cancelar

3. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

A

LINEAL

LINEAL 2

C D

LINEAL 3 DIA

CO =l O N b L R —

—u
o
w

11 10
12 11
13 12

CO =] O N D M=

[i=}

10
11
12

4. DISENO, primera fila de titulos

5. PROCEDIMIENTO

CASO 1

03/08/2013 LUNES
04/08/2013 MARTES
05/08/2013 MIERCOLES
06/08/2013 JUEVES
07/08/2013 VIERNES
08/08/2013 SABADO
09/08/2013 DOMINGO
10/08/2013 LUNES
11/08/2013 MARTES
12/08/2013 MIERCOLES
13/08/2013 JUEVES
14/08/2013 VIERNES

NOMBRE

Lineal

Lineal 2

Lineal 3

Dia

moO|w| > a

Mes

1. Digitar en la celda A2 el nimero 1

E

MES
ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
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A
1 LINEAL
2 1]
2. Ubicarse en A2
3. Ingresar a la opcion SERIES.( Ver Referencia)
4. Marcar opcion COLUMNAS, TIPO = Lineal, LIMITE = 12
5. Clic Botdn Aceptar
CASO 2
1. DigitarenlaceldaB2=1yB3=2
B
LINEAL 2

2] <

2. Seleccionar Rango B2: B3
3. Desde la esquina inferior derecha proceda arrastrar hasta la fila 13

CASO 3
1. Digitar en la celda C2 = la fecha de hoy

c
LINEAL 3

03/08/2011] <= -

2. Ubicarse en la celda C2
3. Desde la esquina inferior derecha proceda arrastrar hasta la fila 13

CASO 4
1. Digitar en la celda D2 = LUNES
D
DIA |

LUNES T = ]

2. Ubicarse en la celda D2
3. Desde la esquina inferior derecha proceda arrastrar hasta la fila 13

CASO 5
1. Digitar en la celda E2 = ENERO
E
MES
ENERO = =

2. Ubicarse en la celda E2
3. Desde la esquina inferior derecha proceda arrastrar hasta la fila 13

6. GRABAR Y ANALIZAR
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FORMATO CONDICIONAL. RESALTAR REGLAS DE CELDAS

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

IMICIO " que contiene

| Aphcar formato a las celdas que contengan el texto:
- % P o =5 e EI 2 Autosur H ..................................................................
“ .D = EEI Rellenar | FROMOCION ooy | 183030 reRo ’
Formate  Dar formato Estilos de  Insertar Eliminar Formato [rre————————— ) ereererremerr ettt bttty .
condicional = como tabla~ celda~ - - - & Borrar~ |
Eesa‘ltarreghsdeceﬁhs 3 Es mayor que... % ACBA i | Caar
T Reglas superiores e inferiores + Es menor que...
E Barras de datos ¥ E Entre...
-E Escalas de color 4 Es igual a...
=l
Conjuntos de iconos 4 Texto que contiene...
7 2 1o
E] MNueva regla... E Una fecha
g. Borrar reglas 3
3 Administrar reglas.. I:l Duplicar valores...
Mas reglas...

3. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

A B C D E

1 ARTICULO EXISTENCIA COSTOU TOTAL OBSERVACION
2 CUADERNO 15 1,00 $ 15,00 NORMAL

3 'BORRADOR 100 0,34 $ 34,00 NORMAL

4 MARCADOR 22 1,89 $ 41,58 PROMOCION
5 TIZA 250 0,05 $ 12,50 NORMAL

6 TINTA CHINA 67 0,86 $ 57,62 PROMOCION
7 |LAPIZ 134 0,25 $ 33,50 PROMOCION
8 ESFERO BIC 150 0,31 $ 46,50 NORMAL

9 LAMINAS 2 0,22 $ 0,44 PROMOCION
10 |CARTULINA | 8l 0,33 $ 2,64 NORMAL

11 | CUADERNO 20 2 $ 40,00 NORMAL

4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato, Expresion

Id. NOMBRE FORMATO EXPRESION
A | Articulo

B | Existencia Numeérico, 0 Decimales

C | Costo U. Numeérico, 2 Decimales

D | Total Moneda, 2 Decimales =B2*C2

E | Observacion




Ing. Mg. Patricio Medina

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 11(Datos
Propuestos en Apariencia), luego de haber terminado el DISENO.
6. PROCEDIMIENTO
CASO 1

~o o0 oo

Seleccionar Rango B2: B11

Ingresar a la opcion FORMATO CONDICIONAL.( Ver Referencia)
RESALTAR REGLAS DE CELDAS. Opcion es Menor Que
Digitar 18

Escoger un color

Clic Boton Aceptar

CASO 2

~o o0 o

Seleccionar Rango E2: E11

Ingresar a la opcion FORMATO CONDICIONAL.( Ver Referencia)
RESALTAR REGLAS DE CELDA. Opcion Texto que Contiene
Digitar PROMOCION

Escoger un color

Clic Botdn Aceptar

CASO 3

P00 o

Seleccionar Rango A2: A1l

Ingresar a la opcion FORMATO CONDICIONAL.( Ver Referencia)
RESALTAR REGLAS DE CELDA. Opcién Duplicar Valores
Escoger DUPLICAR

Seleccione un color

Clic Boton Aceptar

7. GRABAR Y ANALIZAR

RECUERDE.

Recuerde eliminar las reglas establecidas antes de colocar una nueva en formato
condicional:Opcion Borrar Reglas.

EZ Borrar reglas L Borrar reglas de las celdas seleccionadas

& Administrar reglas... Borrar reglas de toda la hoja
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FORMATO CONDICIONAL. REGLAS SUPERIORES E INFERIORES.

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

IMICIO

I

1e—31

B B f

==

Formate  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato
- £ Borrar~

condicional * como tabla~  celda~

Resaltar reglas de celdas
it g

T Reglas superiores e inferiores

E] Mueva regla...
3 Borrar reglas
E Adrministrar reglas...

b

s ¥

-

- -

Celdas

V]

10 superiores...

i 10 inferiores...

10% de valores superiores...

10% de valores inferiores...

Por encima del promedio...

S Por debajo del promedio...
5 debaj p

Mas reglas

XAutosuma -

m Rellenar =

10 superiores Lo
Aplicar formato a las celdas cuyo rango sea SUPERIOR:

-

4| =| con |Relleno rojo claro con texto rojo oscuro E

[ Aceptar J [ Cancelar

3. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

C

1,00
0,34
1,89
0,05
0,86
0,25
0,31
0,22
0,33

A 5
1  ARTICULO EXISTENCIA COSTOU
2 CUADERNO 15
3 BORRADOR 100
4 MARCADOR 22
5 TIZA 250
6 |TINTA CHINA 67
7 |LAPIZ 134
8 [ESFERO BIC 150
9 LAMINAS 2
10 |CARTULINA 8
11 (CUADERNO 20

2,00

D B
TOTAL OBSERVACION
$ 15,00 NORMAL
$ 34,00 NORMAL
$ 41,58 PROMOCION
$ 12,50 NORMAL
$ 57,62|PROMOCION
$ 33,50|PROMOCION
$ 46,50 NORMAL
$ 0,44 PROMOCION
$ 2,64 NORMAL
$ 40,00 NORMAL

4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato, Expresion

Id. NOMBRE FORMATO EXPRESION
A | Articulo

B | Existencia Numeérico, 0 Decimales

C | Costo U. Numeérico, 2 Decimales

D | Total Moneda, 2 Decimales =B2*C2

E | Observacion
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5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 11 (Datos
Propuestos en Apariencia), luego de haber terminado el DISENO.

6. PROCEDIMIENTO
CASO 1

~o o0 o

Seleccionar Rango D2: D11

Ingresar a la opcion FORMATO CONDICIONAL.( Ver Referencia)
REGLAS SUPERIORES E INFERIORES. Opcion 10 Mejores
Digitar 4

Escoger un color

Clic Boton Aceptar

CASO 2

a.
b.
C.

d.
e.

Seleccionar Rango B2: B11

Ingresar a la opcion FORMATO CONDICIONAL.( Ver Referencia)
REGLAS SUPERIORES E INFERIORES. Opcion Por Encima del
Promedio

Escoger un color

Clic Botdn Aceptar

CASO 3

f.

Practique con las demas opciones como:
a.10% mejores
b.10 inferiores
c.Por debajo del promedio, etc.

7. GRABARY ANALIZAR

RECUERDE.

Dentro de la opcién Formato Condicional también encontrara otras opciones como:
Barra de Datos, Escalas de Color, Conjunto de Iconos realice una investigacion

Tenga presente eliminar las reglas establecidas antes de colocar una nueva en formato

condicional: Opcion Borrar Reglas.

7 Borrar reglas L4 Borrar reglas de las celdas seleccionadas

& Administrar reglas... Borrar reglas de toda la hoja
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8. GRABAR Y ANALIZAR
RECUERDE.

Recuerde eliminar las reglas establecidas antes de colocar una nueva en formato
condicional: Opcion Borrar Reglas.

7 Borrar reglas L4 Borrar reglas de las celdas seleccionadas

[E Administrar reglas... Borrar reglas de toda la hoja

10
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FORMATO DE CONDICIONES
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
A B C D E F G
. TEE
2 15 Maltiplo Miltiplo de 3y 5 a la vez
3 10 Mo es MAltiplo
4] I 1
§ |Efectivo % 100,00 52,00 % 08,00 Descuento por la forma de Pago
6 |Chegue % 100,00 %1.,00 % 99,00
7 |Dinners $100.00 50,00 $ 100,00
8
9 |Arroz $100.00 M 5 100,00 Precio dependiendo si paga VA
10 |Licuadora %100.00 S 5 112,00
11
12 40 50 50 Mayor de dos ndmeros
13 a0 20 a0
14
15 1450 145 Descuento de un porcentaje
16 200 28
3. DISENO Y CALCULOS
A B
1 EJEMPLOS VARIOS
2 15 =SI(Y(RESTO(AZ2,3)=0,RESTO(AZ2,5)=0),"Mdltiplo","No es Multiplo")
3 10 =SI(Y(RESTO(A3,3)=0,RESTO(A3,5)=0),"Mdiltiplo","No es Muiltiplo™)
5 Efectivo 100 =SI(A5="Efectivo",B5*2%,SI(A5="Cheque",B5*1%,0)) =B5-C5
6 Cheque 100 =SI|(A6="Efectivo",B6*2%,SI(A6="Cheque",B6*1%,0)) =B6-C6
7 Dinners 100 =SI(A7="Efectivo",B7*2%,SI(A7="Cheque",B7*1%,0)) =B7-C7
8
9 Arroz 100 N =S|(C9="S",B9 +(B9*12%),B9) Precio
10 Licuadora 100 S =S(C10="5",B10 +(B10*12%),B10)
11
12 40 50 =SI(A12=>B12,A12,B12)
13 80 20 =SI(A13=B13,A13,B13)
Ta . |
15 1450 =SI(A15>=1000,A15*10% ,A15*14%)
16 200 =SI(A16>=1000,A16*10% ,A16*14%)

4. GRABAR Y ANALIZAR

RECUERDE

Practique mucho este formato para el analisis 16gico.
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CONDICIONES SIMPLES
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
A B C D E F G H I J K
1 BONO BONO ACUM SECRE MEDI-ODON OR AND
2 |ALVARADO PAULINA |SECRETARIA 100 43 3 20 160 15 0 0 15
3 |CESPEDES LILIANA SECRETARIA 250 19 2 30 310 15 0 0 C
4 |DIAZ XIMENA CONTADOR 400 38 1 30 430 0 0 0 0
5 |GRANDA STALIN ADMINISTRADOR 300 39 1 30 330 0 0 0 C
6 [MEDINA ARIEL GERENTE 1200 20 3 20 1260 0 0 15 0
7 MEDINA ESTEBAN MEDICO 850 20 2 30 910 0 15 15 C
8 |ORTIZ MONICA SECRETARIA 280 25 2 30 340 15 0 0 15
9 RAMOS PATRICIO ODONTOLOGO 220 30 4 20 300 0 15 15 0
10 | ZAPATA RAUL MANTENIMIENTO 210 62 2 30 270 0 0 0 0
3. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato, Expresion
Id. | NOMBRE FORMATO EXPRESION
A | Némina
B | Cargo
C | Sueldo Moneda, 0 Decim.
D | Edad Numeérico, 0 Decim.
E | N.Hijos Numérico, 0 Decim.
F | Bono Numérico, 0 Decim. | =SI(E2>2,20,30)
G | Bono Acum | Numérico, 0 Decim. | =SI(E2>2,C2+(E2*20),C2+(E2*30))
H | Secre Numérico, 0 Decim. | =SI(B2="SECRETARIA",15,0)
| | Medi — Odon | Numérico, 0 Decim. | =SI(B2="MEDICO",15,SI(B2="ODONTOLOGO",15,0))
J | or Numeérico, 0 Decim. | =SI(O(B2="MEDICO",B2="ODONTOLOGO",B2="GERENTE"),1
K | And Numeérico, 0 Decim. | =SI(Y(B2="SECRETARIA",D2>20),15,0)

4. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10, luego de haber
terminado el DISENO.

5. GRABAR Y ANALIZAR

RECUERDE:

Analice columna a columna cada caso de este ejemplo favor razone detenidamente.
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1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
A B C D E F

1 CATEGORIA BASICO BONI X CATEG

2 |A 1500 300

3 B 1200 180

4 |C 800 96

5 |D 500 40|

6 B 1200 180

7|z 0 0

8

9 | Si su Categoria es A su Sueldo Basico sera $1500

10 | Si su Categoria es B su Sueldo Basico sera $1200

11 | 8i su Categoria es C su Sueldo Basico sera $800

12 | 8i su Categoria es D su Sueldo Basico sera $500

13

14 | §i su Categoria es A su Bonificacion x Categoria sera 20% del Sueldo Basico

15 | §i su Categoria es B su Bonificacion x Categoria sera 15% del Sueldo Basico

16 | Si su Categoria es C su Bonificacion x Categoria sera 12% del Sueldo Basico

17 | 8i su Categoria es D su Bonificacion x Categoria serd 8% del Sueldo Basico
3. DISENO, configure en orden columna Nombre, Expresion

Id. | NOMBRE EXPRESION

A | Categoria

B | Basico =SI(A2="A",1500,SI(A2="B",1200,SI(A2="C",800,SI(A2="D",500,0))))

C | Boni X =SI(A2="A",B2*20%,SI(A2="B",B2*15%,SI(A2="C",B2*12%,SI(A2="D",B2*8%,0))))

Categ

4. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 7, luego de haber
terminado el DISENO.
5. GRABAR Y ANALIZAR
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1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. PROBLEMA a resolver

La Empresa AmbatefiitaS.A. desea calificar el estatus y grado de recuperacién de sus
clientes bajo las siguientes comisiones:

Si cliente pertenece a la categoria A y tiene un crédito de hasta 500 se la calificara
como buen cliente.

Si el cliente de la categoria A debe mas de 500 tiene una calificacion de cliente
aceptable.

Si el cliente pertenece a la categoria B tiene un crédito hasta 500 tiene una calificacion
de cliente regular.

Si el cliente es de la categoria B y tiene un crédito de méas 500 tiene una calificacion
de mal cliente.

Ademas es necesario determinar el tiempo transcurrido desde la fecha en que inicio su
crédito hasta el dia de hoy en base a esta determinacion calificara el estatus del clientes.
Si el tiempo trascurrido esta entre los 90 dias el estatus es bueno.

Si el tiempo trascurrido esta entre 90 y 360 dias el estatus es regular.

Asi el tiempo trascurrido es mas de 1 afio es estatus es malo.

3. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

EMPRESA AMBATENITA S.A
CLIENTE CATEGORIA CREDITO OBSERVACION FINGRESO DIAS  STATUS
ACOSTA GABY A 350 BUEN CLIENTE  04/07/2011 864 MALO
BUSTOS KATHY A 600 ACEPTABLE 01/05/2010 1293 MALO
CASTRO JACKE A 1000 ACEPTABLE 10/01/2011 1039 MALO
CHILIQUINGA EDUARDO B 300 REGULAR 03/08/2011 834 MALO
GALLEGOS FABIAN B 800 MAL 02/04/2011 957 MALO
GUTIERREZ NATHY B 300 REGULAR 01/07/2008 1962 MALO
QUINZO MYRIAM B 2500 MAL 05/06/2011 893 MALO
CEPEDA ANGELITA z 950 NO DEFINIDO  06/06/2011 892 MALO
CHAVEZ MAJO A 150 BUEN CLIENTE = 02/08/2011 835 MALO
4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato, Expresion
Id. || NOMBRE | FORMATO EXPRESION
A | Cliente
B | Categoria
C | Credito
D | Observacion =SI(Y(B3="A",C3<=500),""BUEN
CLIENTE",SI(Y(B3="A",C3>500),"ACEPTABLE",
SI(Y(B3="B",C3<=500),"REGULAR",SI(Y(B3="B",C3>500),
"MAL","NO DEFINIDO"))))
E | F. Ingreso Fecha
F | Dias Numérico | =HOY()-E3
G | Estatus =SI(F3<=90,"BUENO" SI(Y(F3>90,F3<=360),""REGULAR",""MAL

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 3 hasta la fila 11, luego de haber
terminado el DISENO.

6. GRABAR Y ANALIZAR

RECUERDE

En F.INGRESO colocar datos actuales para que el STATUS genere valores variados.
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1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. PROBLEMA a resolver
Para proceder al pago de comisiones a los vendedores de la empresa el
contador debe tomar en cuenta las siguientes condiciones:
Si lasuma de las ventas son de hasta 5000 y son del primer semestre
adicionara a su sueldo el valor minimo de las ventas semestrales.
Si la suma de las ventas son mayores a 5000 y son del primer semestre
adicionara a su sueldo el valor maximo de las ventas semestrales.
Si lasuma de las ventas son de hasta 6000 y son del segundo semestre
adicionara a su sueldo el valor promedio de las ventas del segundo
semestre.
Si lasuma de las ventas son mayores a 6000 y son del segundo semestre
adicionara sueldo 700
3. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
A B Cc D E F G H
1 COMISIONES
2 EMPLEADO SUELDO  VENTAS SEMESTRE MINIMO MAXIMO PROMEDIO A RECIBIR
3 |PENAHERRERA SANTIAGO 500 4500 1 50 200 150 550
4 |GAVILANEZ WILMA 500 6000 1 50 200 150 700
5 |CUJI BLANCA 500 3000 2 50 200 150 650
6 |MORALES FABIAN 500 7000 2 50 200 140 1200
7 ICHILIQUINGA LORENA 400 3500 1| 30_| 100 100 430
8 |SANCHEZ JAVIER 1000 8000 2 100 200 180 1700
9 HERNRERA JOSE 700 2000 2 200 500 210 910
4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Expresion
Id. | NOMBRE EXPRESION
A | Empleado
B | Sueldo
C | Ventas
D | Semestre
E | Minimo
F | Maximo
G | Promedio
H | A Recibir =SI(Y(C3<=5000,D3=1),B3+E3,SI(Y(C3>5000,D3=1),B3+F3,
SI(Y(C3<=6000,D3=2),B3+G3,SI(Y(C3>6000,D3=2),B3+700,B3))))

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 3 hasta la fila 9, luego de haber

terminado el DISENO.

6. GRABARY ANALIZAR
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CALIFICACIONES CASO 1
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.
IMICIO
General A
$ - % w0 G5 SN
Mimero P
3. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
A B C D E F G
1 NOMINA NOTA 1 NOTA2 NOTA3 TOTAL TOTAL OBSERVACION
2 | ALVARADO PAULINA 12,0 13,4 18,5 439 44 APROBADO
3 |CESPEDES LILIANA 10,6 11,6 16,0 38,2 38 APROBADO
4 |DIAZ XIMENA 8,0 6.5 17,6 32,1 32 APROBADO
5 |GRANDA STALIN | 14,8] 7.9 4,0 26,7 27 REPROBADO
6 MEDINA ARIEL 10,2 12,0 12,0 34,2 34 APROBADO
7 MEDINA ESTEBAN 12,4 14,8 3,5 30,7 31 REPROBADO
8 OQUENDO ALFREDO 10,8 6.4 2,0 19,2 19 REPROBADO
9 RAMOS PATRICIO 15,0 12,0 8,0 35,0 35 APROBADO
10 | ZAPATA RAUL 49 7,0 6,0 17,9 18 REPROBADO

4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato, Expresion

Id. NOMBRE FORMATO EXPRESION

A | Nomina

B | Notal Numeérico, 1 Decimales

C | Nota?2 Numeérico, 1 Decimales

D | Nota3 Numeérico, 1 Decimales

E | Total Numérico, 1 Decimales | =SUMA(B2:D2)

F | Total Numeérico, 0 Decimales | =REDONDEAR(EZ2,0)

G | Observacion Numérico, 1 Decimales | =SI(Y(F2>=30,D2>=8)," APROBADO","REPROBADOQO")

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10, luego de haber
terminado el DISENO.

6. PONER un Formato Condicional a los REPROBADOS

7. GRABAR Y ANALIZAR
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CALIFICACIONES CASO 2

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

IMICIO
General -
$ - % oo %3 50

Mimera M

3. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

A B i D E F G H [

1 NOMINA  NOTA1 ASISTEN NOTA2 ASISTEN TOTAL ASISTEN OBSERVACION1 OBSERVACION 2
2 |ALVARADO PAULINA 9,0 80% 90 80% 18,0 80% APROBADO APROBADO
3 |CESPEDES LILIANA 8,5 70%] 8,0 60% 16,5 65% REPROBADO  REPROBADO
4 |DIAZ XIMENA 7.0 100% 8,5 80% 15,5 90% APROBADO APROBADO
5 |GRANDA STALIN 50 88% 40 100% 9.0 94% REPROBADO  REPROBADO
6 |MEDINA ARIEL 10,0 80% 8,0 87% 18,0 84% APROBADO APROBADO
7 |MEDINA ESTEBAN 8,8 70% 8,0 95% 16,8 83% APROBADO APROBADO
8 [OQUENDO ALFREDO 55 60% 8.4 90% 139 75% REPROBADO SUSPENSO
9 |RAMOS PATRICIO 8,9 79% 6,0 87% 14,9 83% APROBADO APROBADO
10 |ZAPATA RAUL 7.0 100% 70 100% 14,0 100% APROBADO APROBADO
11

12

13

APRUEBA CON 14 PUNTOS Y PROMEDIO DE ASISTENCIA 70% MINIMO
NOTA1Y NOTA2 SOBRE 10 PUNTOS

4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato, Expresion

Id. | NOMBRE FORMATO FORMULA
A | Nomina
B | Notal Numérico, 1
Decimales
C | Faltas Porcentaje, 0
Decimales
D | Nota?2 Numérico, 1
Decimales
E | Faltas Porcentaje, 0
Decimales
F | Total Numeérico, 1 =B2+D2
Decimales
G | Faltas Porcentaje, 0 =(C2+E2)/2
Decimales
H | Observacion =SI(Y(F2>=14,G2>=70%)," APROBADOQ","REPROBADO")
1
| | Observacion =SI(Y(F2>=14,G2>=70%)," APROBADO",SI(Y(F2>=11,F2<
2 14,G2>=70%)," SUSPENSO","REPROBADO" ))
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5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10, luego de haber

terminado el DISENO.
6. PONER un Formato Condicional a los REPROBADOS Y SUSPENSO.

7. GRABAR Y ANALIZAR
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1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo

2. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

A B C
1 Préstamo $ 13.000
2 |Tasa anual 10,50%
3 |Cantidad de cuotas {(meses) 15,00
4 Vf 0
5 Tipe 0
6 |Cuota -5 92857

-
2 |En el caso de producirse el pago al inicio del periodo
9

10 |Préstamo $13.000
11 | Tasa anual 10,50%
12 |Cantidad de cuotas (meses) 15,00
13 |\VF 0
14 Tipo 1
15 |Cuota -§ 92041

La funcion PAGO, también puede determinar
los pagos anuales que deberfan efectuarse
17 |para producir un ahorro

19

13 Ahorro Monto 5 20.000

20 | Tasa anual 6.50%

21 |Afios 10

22 |Pagos Mensuales -5 227 10

3. DISENO
FILA COLUMNA A COLUMNA B
1 Préstamo $ 13,000
2 Tasa anual 10.50%
3 Cantidad de cuotas (meses) 15.00
4 Vf 0
5 Tipo 0
6 Cuota =PAGO(B2/12,B3,B1,B4,B5)
En el caso de producirse el pago al inicio del periodo

10 Préstamo $ 13,000
11 Tasa anual 10.50%
12 Cantidad de cuotas (meses) 15.00
13 Vf 0
14 Tipo 1
15 Cuota =PAGO(B11/12,B12,B10,B813,B14)
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La funcion PAGO, también puede determinar los pagos anuales que deberian efectuarse para

producir un ahorro

19 Ahorro Monto $ 20,000
20 Tasa anual 6.50%
21 ARos 10
22 Pagos Mensuales =PAGO(B20/12,B21*12,B19)

4. ANALICE cambiando los valores

5. GRABAR

FORMATO

Funcién PAGO

Calcula el pago de un préstamo basandose en pagos constantes y una tasa de
interés constante.

Sintaxis PAGO(tasa,nper, va, Vi, tipo)

Tasa : es la tasa de interés del préstamo
Nper :es el nimero total de pagos del préstamo

Va: es el valor actual
VT : es el valor futuro. Si el argumento vf se omite, se asume que es 0 (o el

valor futuro de un préstamo es cero)

Tipo : es un numero 0 o 1 e indica el vencimiento de pagos
Tipo :0 al final del periodo

Tipo :1 al inicio del periodo

Observaciones : El pago devuelto incluye el capital y el interés
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FUNCION FINANCIERA. PAGOINT
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
A B
1 |Préstamao 513,000
2 Tasa anual 10.50%
3 |Calculo interés en cuota n® 1
4 Cantidad de cuotas (meses) 15
5 |V 0
6 Tipo 0
7 |Interés -5 113.75
g
g
10
11 Préstamo 513,000
12 Tasa anual 10.50%
13 |Calculo interés en cuota n® 15
14 Cantidad de cuotas (meses) 15
15 |Wf 0
16 Tipo 0
17 |Interés -5 8.05
18
3. DISENO
FILA COLUMNA A COLUMNA B
1 Préstamo $ 13,000
2 Tasa anual 10.50%
3 Calculo interés en cuota n° 1
4 Cantidad de cuotas (meses) 15
5 Vi 0
6 Tipo 0
7 Interés = PAGOINT(B2/12,B3,B4,B1,B5,B6)

En este caso se puede apreciar en la celda B7 que se
calcula la parte correspondiente a intereses que incluye
la cuota calculada taller anterior de $ 928, 57 en el
primer pago es decir en el mes 1
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13 Préstamo $ 13,000
14 Tasa anual 10.50%
15 Calculo interés en cuota n® 15
16 Cantidad de cuotas (meses) +15
17 Vi 0
18 Tipo 0
19 Interés = PAGOINT(B14/12,B15,B16,B13,B17,B18)

En este caso se calcula en la celda B19 los
intereses que integran la cuota de pago en él
Gltimo mes es decir el mes 15.

4. ANALICE cambiando los valores
5. GRABAR

FORMATO

Funcion PAGOINT
Calcula el interés pagado en un periodo especificado por una inversion

basandose en una tasa de interés constante y pagos en periodos constantes.

Sintaxis PAGOINT(tasa, periodo, nper, va, vf, tipo)
Tasa: es la tasa de interés del periodo

Periodo: es el periodo para el que se desea calcular el interés y deben estar

entre 1y el argumento nper
Nper: es numero total de pagos del préstamo
Va: es el valor actual de una serie de pagos futuros

Vf : es el valor futuro de una serie de pagos futuros. Si se omite se calcula

como cero

Tipo : es un numero 0 o0 1 e indica el vencimiento de pagos
Tipo :0 al final del periodo
Tipo :1 al inicio del periodo
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FUNCION FINANCIERA. PAGOPRIN
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
A B
1 |Préstamo $13.000
2 |Tasa anual 10,50%
3 |Calculo interés en cuota n® 1
4 |Cantidad de cuotas (meses) 15
5 |vi 0
6 |Tipo 0
7 |Interés -5 113,75
B
En este caso se puede
apreciar en la celda BT gque
se  calcula la  pare
correspondiente a intereses
que incluye la  cuota
calculada taller anterior de $
928, 57 en el primer pago es
5 |decir en el mes 1
13 |Préstamo §13.000
14 |Tasa anual 10,50%
15 |Calculo interés en cuota n® 15
16 |Cantidad de cuotas (meses) 15
17 |\Wf 0
18 |Tipo 0
19 |Interés -5 8,05
20
21
En este caso se calcula en
la celda B17 los intereses
que integran la cuota de
22 |pago en él ultimo
23 'mes es decir el mes 15
3. DISENO
FILA COLUMNA A COLUMNA B
1 Préstamo 13,000
2 Tasa anual 10.50%
3 Calculo interés en cuota n® 1
4 Cantidad de cuotas (meses) 15
5 \i 0
6 Tipo 0
7 Amortizacion =PAGOPRIN(B2/12,B3,B4,B1,B5,B6)

En este caso se puede apreciar en la celda B7 que
se calcula la parte correspondiente a amortizacion
que incluye la cuota calculada anteriormente de $
928, 57 en el primer pago es decir en el mes 1
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12 Préstamo 13000
13 Tasa anual 10.50%
14 Calculo interés en cuota n® 15
15 Cantidad de cuotas (meses) 15
16 VFf 0
17 Tipo 0
18 Amortizacion =PAGOPRIN(B13/12,B14,B15,B12,B16,B17)

En este caso se calcula en la celda B18 la amortizacién que integra la cuota de pago en él tltimo mes es
decir el mes 15 como puede apreciarse produciendo la suma de amortizacién e interés en ambos casos se
obtiene el valor de la cuota a pagar

$113,75+%$814,82=% 928,57
$8,06+$920,51= $ 928,57

El sistema desarrollado para calcular el préstamo es segun el sistema francés donde el valor de la cuota es
constante.

4. ANALICE cambiando los valores
5. GRABAR

FORMATO

Funciéon PAGOPRIN

Calcula el pago sobre el capital de una inversion durante un periodo
determinado, basandose en una tasa de interés constante y pagos periédicos

constantes
Sintaxis PAGOPRIN(tasa,periodo, nper, va, vf, tipo)
Tasa: es la tasa de interés del periodo

Periodo: es el periodo para el que se desea calcular la amortizacion y deben

estar entre 1 y el argumento nper
Nper: es numero total de pagos del préstamo
Va: es el valor actual de una serie de pagos futuros

VT : es el valor futuro de una serie de pagos futuros. Si se omite se calcula

como cero
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Tipo : es un numero 0 o 1 e indica el vencimiento de pagos
Tipo :0 al final del periodo
Tipo :1 al inicio del periodo

25



Ing. Mg. Patricio Medina

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo

2. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

A B
Tasa Anual

Vf
Tipo
Cantidad de cuotas

W0 00 =] G M L) R e

préstamo

. R §
— 3

3. DISENO

Cuota -5 928 67
Préstamo 5 13.000

La celda B6 calcula la cantidad de cuotas necesarias para saldar el

segun las caracteristicas del mismo ( Interés, cuota, monto).
Se mantiene el mismo ejemplo para verificar los datos.

FILA COLUMNA A

COLUMNA B

Tasa Anual

10.50%

Cuota

-$ 928.57

Préstamo

$ 13,000

\i

0

Tipo

0

OO WIN|F

Cantidad de cuotas

=NPER(B1/12,B2,B3,B4,B5)

4. ANALICE cambiando los valores
5. GRABAR

FORMATO

Funcion TASA

Calcula latasa de interés por periodo de una anualidad

Sintaxis TASA(nper, pago,va, Vf, tipo, estimar)

Nper es él numero total de periodos de pago en una anualidad

Pago es el pago que se efectla en cada periodo y que no puede cambiar
durante la vida de anualidad. Generalmente el argumento pago incluye el
capital y el interés, pero no incluye ningun otro arancel o impuesto.

Va es el valor actual de la cantidad total de una serie de pagos futuros

26
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Vf es el valor futuro o saldo en efectivo que desea lograr después de efectuar
él ultimo pago. Si el argumento vf se omite, se asume que el valor es cero(
por ejemplo el valor futuro de un préstamo es cero)
Tipo: es el valor debe ser 0 0 1 e indica el vencimiento de los pagos

Tipo :0 al final del periodo

Tipo :1 al inicio del periodo

Estimar es la estimacion de la tasa de interés, si el argumento estimar se omite
se supone que es 10%
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1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. DISENO de la parte Superior de Valores Variables
CELDA CONTENIDO CELDA FORMATO CONTENIDO
El % GANANCIA 1 F1 Porcentaje,0 40%
Decimales
E2 % GANANCIA 2 F2 Porcentaje,0 60%
Decimales
E3 IVA F3 Porcentaje,0 12%
Decimales
3. APARIENCIA Valores Variables Fila 1
A B C D E F
1 VALORES VARIABLES 9% GANANCIA 1 100%
2 % GANANCIA 2 50%
3 IVA 12%
4. COLUMNAS Desde la Fila 5
Id. NOMBRE FORMATO EXPRESION
A | Articulo
B | Cantidad Numeérico, 0 Decimales
C | Costo U. Numeérico, 2 Decimales
D | Preciol Numérico, 2 Decimales =C6+(C6*$F$1)
E | Precio2 Numeérico, 2 Decimales =C6+(C6*$F$2)
F | Total Moneda, 2 Decimales =B6*C6

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 6 hasta la fila 14, luego de haber
terminado el DISENO superior e inferior.
6. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
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A C D E
1 VALORES VARIABLES 9% GANANCIA 1
2 % GANANCIA 2
3 VA
4
5 ARTICULO CANTIDAD COSTOU PRECIO 1 PRECIO 2
& |[PANTALON 15 22,00 44 00 33,00
7 |CAMISA LARGA 20 25,00 50,00 37,50
g |[CHOMPA 10 120,00 240,00 180,00
9 |SABANAS 12 4500 90,00 67,50
10 |[EDREDONES 15 56,00 112,00 8400
11 |CALENTADOR 14 150,00 300,00 22500
12 | PIJAMA 35 38,00 76,00 57,00
13 |CAM|SA CORTA 28_ 15,00 30,00 2250
14 | ZAPATOS 12 43,00 96,00 72,00
15
16
17 SUMAN
18 TOTAL IVA
7. CALCULOS finales
CELDA EXPRESION
F17 =SUMA(F6:F14)
F18 =F17*$F$3

8. GRABAR Y ANALIZAR

RECUERDE

La tecla F4 es para poner una celda absoluta.

29

F
100%
50%
12%

TOTAL
$ 330,00
$ 500,00

$ 1.200,00
$ 540,00
$ 840,00

$2.100,00

$ 1.330,00
$ 420,00
$ 576,00

$7.836,00
$ 940,32

Pruebe modificando los margenes de ganancia 1y 2 y observe como cambia el Precio 1

y2
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INTERES SIMPLE Y COMPUESTO

30

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. APARIENCIA Final de Interés Simple

Colaborado por: Ing. Hernan Lopez

A B C D
1 TABLA DE INTERES SIMPLE
2 |CAPITAL 14000
3 |PERIODO 30 60 90
4
2 TASA
6 2% 28,33 116,67 175,00
7 10% 116,67 233,33 350,00
8 15% 175,00 350,00 925,00
9 |
3. DISENO de Interés Simple
CELDA TEXTO CELDA FORMULA O VALOR
A2 CAP!TAL B2 14000
A3 PERIODO B3 30
A5 TASA C3 60
D3 90
FORMATO
Ab 5% Porcentaje, 0 Decimales
A7 10% Porcentaje, 0 Decimales
A8 15% Porcentaje, 0 Decimales

4. EXPRESION(Recuerde solo ponga formula en B6 yarrastre a las demas)

FILA B C D
6 =$B$2*$A6*B$3/360 =$B%$2*$A6*C$3/360 =$B$2*$A6*D$3/360
7 =$B$2*$A7*B$3/360 =$B$2*$A7*C$3/360 =$B$2*$A7*D$3/360
8 =$B$2*$A8*B$3/360 =$B%$2*$A8*C$3/360 =$B$2*$A8*D$3/360

5. ANALICE cambiando los valores de Capital, Periodo, Tasa
6. APARIENCIA de Interés Compuesto
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TABLA DE INTERES COMPUESTO

CAPITAL 14000
PERIODO 30 60 90
TASA
5% 58 45 117 15 176.09
10% 117 14 23526 354 36
15% 176,06 354,34 534,85

7. DISENO DE INTERES COMPUESTO

CELDA TEXTO CELDA FORMULA O VALOR

Al2 | CAPITAL B12 14000
Al13 | PERIODO B13 30
Al5 | TASA C13 60

D13 90

FORMATO

Al6 | 5% Porcentaje, 0 Decimales
Al7 10% Porcentaje, 0 Decimales
Al8 15% Porcentaje, 0 Decimales

8. EXPRESION(recuerde solo ponga formula en B16 yarrastre a las demas)

FILA B C

D

16 | =$B$12*((1+$A16/360)\(B$13)-1) | =$B$12*((1+$A16/360)(C$13)-1) | =$B$12*((1+$A16/360) (D$13)-1

17 | =$B$12*((1+$A17/360)N(B$13)-1) | =$B$12*((1+$A17/360)(C$13)-1) | =$B$12*((1+$A17/360)N(D$13)-1

18 | =$B$12*((1+$A18/360)\(B$13)-1) | =$B$12*((1+$A18/360)(C$13)-1) | =$B$12*((1+$A18/360)N(D$13)-1

9. ANALICE cambiando los valores de Capital, Periodo, Tasa
10. FORMATOS
a. Interés Simple

Interés = Capital x tasa% x plazo en dias
100 365

b. Interés Compuesto

n
Interés = Capital x [ (1+1) - 1]
Donde:
I es latasa de interés efectiva anual expresada en tanto por uno
n es un numero que resulta de dividir la cantidad de dias por el cudl se realiza la
inversion dividido 365 que son los dias del afio.-

11. GRABAR
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AMORTIZACION FIJA
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. DISENO de Columnas
CELDA TEXTO CELDA FORMULA O VALOR
A2 PRESTAMO B2 15000
A3 TASA B3 12% (Poner celda formato de porcentaje)
A4 PERIODO B4 5 (Corresponde valor en Afios)
A5 | PAGO B5 =PAGO(B3,B4,B2)

3. APARIENCIA en Ingreso de Datos

A B C
1 |TABLA DE PAGO O AMORTIZACION FIJA
2 |PRESTAMO 15000
3 |TASA 12%
4 |PERIODO 5 ANOS
2 |[PAGO -4.161,146
4. FORMULAS Desde la Fila 8
0OJO Ponga las formulas por FILAS
PERIODO | SALDOINICI | PAGO PAGO CAP PAGO INTE | SALDO FIN
1 =$B$2 =-$B$5 | =C9-E9 =B9*$B$3 =B9-D9
2 =F9 COPIAR | COPIAR COPIAR COPIAR
3 COPIAR COPIAR | COPIAR COPIAR COPIAR

NOTA: Desde el periodo 2 se hace referencia a la celda de saldo final (Columna
SALDO INICI) y todos los calculos son similares.

Poner las formulas hasta la fila del valor del periodo, es decir 5 periodos por 5 afios.

5. APARIENCIA de la Tabla de Valores

PERIODO | SALDO INICI PAGO
1 15.000,00 4.161,15
2 12.638,85 416115
3 9.994 37 4.161,15
4 7.032,55 4.161,15
o] 3.715,31 416115

PAGO CAP PAGO INTE SALDO FIN

236115 180000 1263885
264448 151666 9.994 37
296182 119932 7.032,55
3.317,24 84391 3.715,31
3.715,31 445 84 0,00

6. ANALICE cambiando los valores de Préstamo, Tasa, Periodo.
7. GRABAR
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AMORTIZACION VARIABLE
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. DISENO de Columnas
CELDA TEXTO CELDA FORMULA O VALOR
A2 PRESTAMO B2 15000
A3 TASA B3 12% (Poner celda formato de porcentaje)
Ad PERIODO B4 5 (Corresponde valor en Afios)
A5 PAGO B5 =PAGO(B3,B4,B2)
3. APARIENCIA de Ingreso de Datos
A B C D E
1 TABLA DE AMORTIZACION VARIABLE
2 |PRESTAMO 15000
3 |TASA 12%
4 |PERIODO s[AROS ]
5 |PAGO 416115

4. FORMULAS desde la Fila 8
0OJO Ponga las formulas por FILAS

PERIODO | SALDO INICI PAGO PAGO CAP PAGO INTE SALDO FIN
1 =$B%$2 =D9+E9 =$B$9/$B%$4 =B9*$B%$4 =B9-D9
2 =F9 COPIAR COPIAR COPIAR COPIAR
3 COPIAR COPIAR COPIAR COPIAR COPIAR

NOTA: Desde el periodo 2 se hace referencia a la celda de saldo final (Columna
SALDO INICI) y todos los célculos son similares.

Poner las férmulas hasta la fila del valor del periodo, es decir 5 periodos por 5 afios.

5. APARIENCIA de Tabla de VValores

PERIODO @ SALDO INIC PAGO PAGO CAP PAGO INTE  SALDO FIN
1 15.000 78000 3000 75000 12000
2 12.000 63000 3000 60000 5000
3 9.000 48000 3000 45000 6000
4 6.000 33000 3000 30000 3000
b 3.000 18000 3000 15000 0

6. ANALICE cambiando los valores de Préstamo, Tasa, Periodo.
7. GRABARY ANALIZAR
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DEPRECIACIONES

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. DEPR~ECIACION LINEA RECTA
3. DISENO de Columnas

34

CELDA TEXTO CELDA EXPRESION O VALOR
A2 VALOR ORIGINAL B2 12000
A3 VALOR RESIDUAL B3 1344
Ad VIDA UTIL B4 5 (Corresponde valor en Afios)

4. APARIENCIA de Ingreso de Datos

A B Z D
1 |TABLA DEPRECIACION DE LINEA RECTA (SLN)
2 |VALOR ORIG 12000
~ 3 |VALOR RESI 1344
4 |VIDA UTIL 5 ANOS
g

5. FORMULAS Desde la Fila 6

0JO Ponga las formulas por Filas
PERIODO DEPR. ANU DEPR. ACUMUL SALDO LIBROS

1 =SLN($B$2,$B$3,$B%$4) | =B7 =$B$2-C7

2 COPIAR =C7+B8 COPIAR

3 COPIAR COPIAR COPIAR
Poner las férmulas hasta la fila del valor del periodo, es decir 5 periodos por 5 afios.
6. APARIENCIA de Tabla de Valores
& |PERIODO DEPR. ANU DEPR.ACUMUL SALDO. LIB
7 1 $2.131.20 $2.131.20 §9 863280
| 8 | 2 $2131.20 $4.26240 §7 73760
| 9 | 3 $2131.20 $6,393.60 § 560640
10 ] 4 §2,131.20 $852480 §347520
11 5 §2,131.20 $ 1065600 134400

7. ANALICE cambiando los valores Original, Residual y Vida Util.

8. DEPRECIACION SUMA DE DIGITOS
9. LOS DATOS de Ingreso son los mismos del Caso Anterior
10. FORMULAS Desde la Fila 17
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PERIODO DEPR. ANU DEPR. ACUMUL SALDO LIBROS

1 =SYD($B$2,$B$3,$B$4,$A17) | =B17 =$B$2-C17

2 COPIAR =C17+B18 COPIAR

3 COPIAR COPIAR COPIAR

Poner las férmulas hasta la fila del valor del periodo, es decir 5 periodos por 5 afios.

11. APARIENCIA de Tabla de Valores

13
14 |METODO DE SUMA DE DIGITOS
15
16 |PERIODO  DEPR. ANU DEPR.ACUMUL
17 1 $3,552.00
18] 2 $284160
19| 3 $2,131.20
20| 4 $142080
21 5 $71040

(SYD)

SALDO. LIB
$355200 §844800
$6,393.60 $ 560640
$552480 §347520
$9.04560 § 205440
$ 1065600  $ 1,344 00

12. ANALICE cambiando los valores Original, Residual y Vida Util.

13. DEPRECIACION DE DOBLE DISMINUCION DE SALDOS

14. LOS DATOS de Ingreso son los mismos del Caso Anterior

15. FORMULAS Desde la Fila 27

PERIODO DEPR. ANU DEPR. ACUMUL | SALDO LIBROS
1 =DDB($B$2,$B$3,$B$4,$A27,2) | =B27 =$B$2-C27
2 COPIAR =C27+B28 COPIAR
3 COPIAR COPIAR COPIAR

Poner las férmulas hasta la fila del valor del periodo, es decir 5 periodos por 5 afios.

16. APARIENCIA de la Tabla de Valores

E METODO DE DOBLE DISMINUCION DE SALDOS (DDEBE)
25
26 |[PERIODO DEPR. ANU DEFR.ACUMUL SALDO. LIB
2T 1 F4,8500.00 F4,8500.00 F 7, 200,00
28 | 2 F 2,880.00 F 7.6880.00 F4,32000
| 29 | 3 F 1. 725800 F 2,408.00 F 2,592 00
30 4 F 1,036.80 F 10,444 20 F1,555.20
31 S F211.20 F10,656.00 F 1,344 00
27

17. ANALICE cambiando los valores Original, Residual y Vida Util.

18. GRABAR Y ANALIZAR
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FUNCIONES CONTAR.SI' Y SUMAR.SI

36

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

A B C
1 CLIENTE
2 CRUZ AUGUSTO A REGULAR
3 MARTINEZ CRISTINA B BUENO
4 MARTINEZ SANTIAGO B REGULAR
5 MEDINA NARCIZA A BUENO
6 ONATE ISABEL A BUENO
7 ONATE YOLANDA A MALO
8 OQUENDO ALFREDO B REGULAR
9
10 SOLO CATEGORIA=A 4
11 CUENTA CLIENTES REGULAR 3
12 SUMA DE CLIENTES REGULAR $1,700
13  SUMA DE CLIENTES MALOS $ 1,500

E

CATEGORIA STATUS POR COBRAR OBSERVACION

$ 600 ACEPTABLE

$ 700 MAL

$ 800 MAL

$ 500 BUEN CLIENTE
$ 200 BUEN CLIENTE
$ 350 BUEN CLIENTE
$ 300 REGULAR

3. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato

Por Cobrar Moneda, 0 Decimales

Id. | NOMBRE FORMATO
A | Cliente

B | Categoria

C | Status

D

E

Observacion

4. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 8 (datos_
propuestos en Apariencia Final), luego de haber terminado el DISENO.

5. CALCULOS
CELDA EXPRESION
B10 =CONTAR.SI(B2:B8,"A")
B11l =CONTAR.SI(C2:C8,"REGULAR")
B12 =SUMAR.SI(C2:C8,"REGULAR",D2:D8)
B13 =SUMAR.SI(E2:E8,"MAL",D2:D8)

6. GRABARY ANALIZAR
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GRAFICO CIRCULAR

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

INSERTAR

5 - = k- L
I..’: A i
Graficos Grafico
recomendados L RS dinamico -
Graficos I

-
IIT -
L]

. I .
W~ b - Gra'
"' |_" dinamico =
Grafico 2D

rd "\I A TP
D e¢» @=

Grafico circular 3D

T
W

Anillo

/R

a._:_\,"'l
W Mas graficos circulares..,

3. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato

Id. | NOMBRE FORMATO
A | Equipos
B | Hinchas Numeérico, 0 Decimales

4. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 6 (datos_
propuestos en Apariencia Final), luego de haber terminado el DISENO.
5. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
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A B

1 EQUIPOS HINCHAS

2 LDU 3500
3 NACIONAL 4800
4 MACARA 1320
2 BARCELONA 248
& EMELEC 1780

6. PROCEDIMIENTO

Ubicarse en la Celda Al

Ingresar a la opcion GRAFICOS.( Ver Referencia)

CIRCULAR

SUBGRAFICO = Gréfico Circular Seccionado 3D

e. Modifique el Tipo, Datos, Disefio,Estilo del Gréafico en las barras de:

DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA, DISEFIO FORMATO

Estilos de disefio

oo o

PASOS EN IMAGENES
HINCHAS

ELDU

W NACIOMAL
MACARA

W BARCELOMNA

M EMELEC

HINCHAS

EMELEC
14,9%

Lbu

BARCELONA 29,3%

4,6%

MACARA
11,0%

NACIONAL
40,2%

7. GRABAR Y ANALIZAR
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GRAFICO DE BARRAS

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

INSERTAR

L2

3. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato

Id. | NOMBRE FORMATO

A | Equipos

B | Hombre Numeérico, 0 Decimales
C | Mujer Numérico, 0 Decimales

4. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 6 (datos

propuestos en Apariencia Final), luego de haber terminado el DISENO.

5. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

A B C
1 EQUIPOS HOMBRE MUJER
2 LDU 3500 2800
3 NACIONAL 4800 3100
4 MACARA 1320 1800
2 BARCELONA 248 1650
6 EMELEC 1780 971

6. PROCEDIMIENTO

Ubicarse en la Celda Al
Ingresar a la opcion GRAFICOS.( Ver Referencia)
BARRA

SUBGRAFICO = Cilindro Horizontal Agrupado

®o0 o

Modifique el Tipo, Datos, Disefio,Estilo del Gréafico en las barras de:

39
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DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR  VISTA FORMATO
= — = = E = —
Estilos de disefio

EMELEC
BARCELONA
VACARA EMUIER
B HOMBRE
NACIONAL
DU
‘ . ‘ VA
0 1000 2000 3000 4000 5000
Hinchas por Género
B MUJER MHOMBRE
EMELEC
BARCELONA
MACARA
NACIONAL 4800
LDU

7. GRABAR Y ANALIZAR
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GRAFICO DE DISPERSION

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

INSERTAR

3. DISENO, configure en orden Columna Nombre, Expresion

Id. | NOMBRE EXPRESION
A X
B Y =A6"3+A6"2+A6-6

4. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 6 hasta la fila 16 (datos
propuestos en Apariencia Final), luego de haber terminado el DISENO.
5. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

p
o
(@]

O oo~ bk WK =
I

]
| I I |

Y=X3+X?+X-6

5 111
4 58
3 27
2 12
10 -1 -7
11 0 -6
12 1 -3
13 2 8
14 3 33
15 4 78
16 5 149

6. PROCEDIMIENTO

Ubicarse en la Celda A5

Ingresar a la opcion GRAFICOS.( Ver Referencia)
DISPERSION

SUBGRAFICO = Dispersion con Lineas Suavizadas
Quedara

®o0 o
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7. GRABARY ANALIZAR
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MINIGRAFICOS

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

INSERTAR

[ [
A I TN
il LT 1]
i

Linea Columna +/-

Minigraficos
3. DIGITAR los siguientes datos

Ambato Pelileo Pillaro Barfos

Enero 100 69 80 91
Febrero 110 40 74 56
Marzo 98 70 67 74
Abril 90 56 o4 76
Mayo 120 67 30 63
Junio 112 50 78 79

4. PROCEDIMIENTO
a. Ubicarse en la Celda B2 )
b. Ingresar alaopcion MINIGRAFICOS.Linea( Ver Referencia)

Elija los datos para el grupo de minigraficos

=

Rango de datos: | B2:ET ERez

Elija la ubicacion donde se colocara el grupo de minigraficas

Ubicacién: | $BS9|

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

RANGO DE DATOS: B2:B7
UBICACION $B$9

Clic en Aceptar

Copiar el grafico a las celdas C9: E9
Marque la opcion Punto Alto, Punto Bajo

@—+oao
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Punto alto |:| Primer punto .
Punto bajo [ Uttimo punto M M \/\/ M \;"’\\

|:| Puntos negativos |:| Marcadores

Mostrar Estila
h. Escoja un Estilo
I. Listo
a. Ubicarse en la Celda B2
b. Ingresar alaopcion MINIGRAFICOS.Columna( Ver Referencia)
Crear grupo Minigrafico M
Elija los datos para el grupo de minigréficos
Rango de datos: B2:E2 Bz
| Elija la ubicacidn donde se colocara el grupo de minigraficos
Ubicacisn: | §Fk2 B
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
c. RANGO DE DATOS: B2:E2
d. UBICACIONS$F$2
e. Clic en Aceptar
f. Copiar el gréfico a las celdas F3: F7
g. Escoja un Estilo
DATOS REVISAR VISTA COMPLEMENTOS DISERID
|||III._I||III |||IIII_I||III |||III._I||III |||IIII_I||III |||III._I||III |||III._I||III -
Estilo
h. Listo
5. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
A B < D = F
1 Ambato Pelileo Pillaro Bafios
2 Enero 100 69 80 RN E—
3 Febrero 110 40 74 56 M e
4 Marzo 98 70 67 74 W __
5 Abril 90 56 54 76 _ _ mm
6 Mayo 120 67 30 63 M e
7 Junio 112 50 78 79 M o=
8
9 Tendencia K/\ W ‘\/ \f\/

6. GRABARY ANALIZAR
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ANALISIS DE DATOS. HISTOGRAMA

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo

2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

oo

DATOS

0. e .
i Andlisis de datos

?.;p Solver

Analisis
=
Analisis de datos

J.” g -
3 Analisis de datos

Funciones para analisis

Coeficiente de correlacion
Covarianza

Estadistica descriptiva
Suavizacion exponencial

Analisis de Fourier
Histograma
Media mavil

Prueba F para varianzas de dos muestras

Analisis de varianza de dos factores con una sola muestra por grupo

Generacion de nimeros aleatorios 5

| —

Aceptar

Cancelar

Ayuda

i

INGRESO FAMILIAR

101,65

112.00

160.40

170,00

185,20

188,00

191.80

217,92

221,90

221,90

222,20

228,90

230,00

230,00

250,00

262,24

327.88

327,88

364,95

364.95

445 50

610,00

1090.50

RANGOS

101.65

299 42

299,43

497,19

497,20

694.96

694,97

892,73

§92.74

1090.,50

DISENO, configure en orden Nombre, Formato

Id. NOMBRE

FORMATO

A | Ingreso Familiar

Numeérico, 2 Decimales

DIGITAR datos desde la fila 2 hasta la fila 24. ( Datos Propuestos en

Apariencia)

APARIENCIA de datos Rango de Datos

Llene los siguientes datos:

45
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RANGOS
101.65 299 42
299,43 49719
497.20 694,96

694,97 892.73
892,74 1090,50

7. PROCEDIMIENTO

a. Ubicarse en la Celda A1
b. Ingresar alaopcion ANALISIS DE DATOS.( Ver Referencia)
c. Clicen HISTOGRAMA vy aparecera la siguiente ventana

Histograma Iil_JEE

Entrada
= Acept

LD s T SAS2:5AS24 i
e Cancelar

Rango de dases: $C52:5D%6 3

] Ayud
] Rétulos

Opciones de salida
[ =

") Rango de salida: 2.5 |

@ En una hoja nueva:

) En un libro nuevo N

Pareto [Histograma ordenado)
Porcentaje acumulado

[ 4

Marque RANGO DE ENTRADA: $A$2:$A$24
Marque RANGO DE CLASES: $C$2:$D3%6
Marque EN UNA HOJA NUEVA

Marque Pareto, Porcentaje, Crear Grafico

Clic Boton ACEPTAR

Aparece la siguiente informacion resultante

—Sae e a
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o
—l
=
o
=T

TS
e
—
=
=i

E-

(T L T ot e T &

= 'ﬂ'ﬂ o T l"‘-\-_ l"‘-\-_L

a [=p] o =t M ™~

[ = TS o = = 1

= o 00 00
Clase

W Mmayar...

~ 0,00%

Clase Frecuencia % acumulado Clase Frecuencia % acumulado
101,65 1 4 35% 29942 15 65,22%
299 42 5 69 57% 49719 5 86, 96%
299 43 0 69.57% 101,65 1 91.30%
497 19 5 91.30% 694,96 1 95 65%

4972 0 91.30% 10905 1 100,00%
694 96 1 95 65% 299 43 0 100,00%
694 97 0 95 B5% 497 2 0 100,00%
892,73 0 95,65% 694,97 0 100,00%
892,74 0 95,65% 892,73 0 100,00%
1090.5 1 100.00% 892,74 0 100.00%
Y mayor... 0 100,00% |y mayaor. .. 0 100,00%
Histograma
120,00%

= 100,00%

2 B0,00%

L 50,00%

] 40,00%

= 20,000 I Frecuencia

=% acumulado

GRABAR Y ANALIZAR

47
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ANALISIS DE DATOS. REGRESION

CASO MODELO DE DEMANDA

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo

2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

DATOS

0. e .
i Andlisis de datos

?.;p Solver

0. e -
Analisis S Andlisis de datos

-

Analisis de datos

7]

Eunciones para analisis

Covarianza

Estadistica descriptiva

Suavizacion exponencial

Prueba F para varianzas de dos muestras
Analisis de Fourier

Histagrama

Media maovil

Generacion de nimeros aleatorios

lerarquia y percentil
Regresidn e

Aceptar

Cancelar

Ayuda

L™

3. DISENO, configure en orden Nombre, Formato

Id NOMBRE FORMATO
A | Cantidad Numérico, 0 Decimales
B | Precio Numeérico, 2 Decimales

4. DIGITAR datos desde la fila 2 hasta la fila 6. ( Datos Propuestos en

Apariencia)
5. APARIENCIA de datos Rango de Datos

CANTIDAD |PRECIO
10000 0

9000 45

8000 100

6500 150

0 500

6. PROCEDIMIENTO
a. Ubicarse en la Celda Al

b. Ingresar a la opcion ANALISIS DE DATOS.( Ver Referencia)
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c. Clicen REGRESION vy aparecera la siguiente ventana

a. Marque RANGO Y DE ENTRADA:  $B$1:$B$6 (Precio)
b. Marque RANGO DE CLASES: $A3$1:3A36 (Cantidad)
c. Marque ROTULOS
d. Marque EN UNA HOJA NUEVA
e. Marque CURVA DE REGRESION AJUSTADA (Aqui seleccione todo lo
que usted desea obtener)
f. Clic Boton ACEPTAR
g. El Grafico cambie el TIPO DE GRAFICO A (XY Dispersion — Con lineas
Suavizadas)
= - - alsll
12 han W B
. EAREY Rl 1T -
Graficos Grafico Power
recomendados Y RN dindmicoe~  View ]

a. Aparece la siguiente informacion resultante

-

2 .

Regresidn
Entrada
_
Rango ¥ de entrada: SA52:5A56
Cancelar
Rango X de entrada: §B52:5B56 =5

Ayuda

Rétulos [7] Constante igual a cero
|:| Mivel de confianza a5 o
Opciones de salida

(") Rango de salida: Ehs

@ En una hoja nueva:
(71 En un libro nuevo

Residuales

|:| Residuos
[] Residuos estandares

[¥:Grafico de residuales:
|:| Curya de regresion ajustada

Probabilidad normal
|:| Grafico de probabilidad normal

L =)

Graf| Dispersidn

° [ ? |
o £ /
e 0g - st
e F .
%a .

49
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Resumen

50

CANTIDAD Curva de regresion
ajustada

800
Estadisticas de [a reqresion 500
Coeficiente de co 099975378
Coeficiente de de 0,09950762 400 \
R2 ajustado  0,99934248 9 30
Errortipico 5,09430027 H \ = PRECIO
Observaciones 5 g 0 \ ——Prondstico PRECIO
. 100
ANALISIS DE VARIANZA \
Grados de libertna de cuadralio de los cug F slor critico de F 0 T ¥ 1
Regresion 1 15804214 15804214 60898113 463BE-06 400 5000 10000 15000
Residuos 3 77899686 25951895 CANTIDAD
Total 4 158120
Coeficientes  Errortipico  Estadistico t Probabilidad Inferior 95% Superior 95%nferior 55 0%uperior 95.0%
Intercepcion 498249616 40080758 10151626 2107E-06 48252093 51386031 48252003 51386031
CANTIDAD -0,0501849 00006431 -78037243 4 G38E-06 -0,0522314 -00481383 -0,0522314 -00481383

Andlisis de los residuales

Observacion ndstico PREC Residuos
1 -35989291 35889291
2 465859255 -15859255
3 067707802 32292198
4 156992606 -6,9926058
B 498 249618 17503825

7. GRABAR Y ANALIZAR
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ANALISIS DE DATOS. MUESTRA

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

DATOS
i Andlisis de datos

?.;p Solver

I .
Analisis =15 Andlisis de datos

-

Analisis de datos

Eunciones para analisis

-
Histograma Cancelar
Media maovil

Generacion de nimeros aleatorios

lerarquia y percentil

Regresion

Muestra

Prueba t para medias de dos muestras emparejadas
Prueba t para dos muestras suponiendo varianzas iguales
Prueba t para dos muestras suponiendo varianzas desiguales "'

Aceptar

il

Ayuda

m

3. DIGITAR datos desde la fila A1 Hasta D40. ( Datos Propuestos en Apariencia)
4. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio

A, B C B
1 1 11 21 N
2 2 12 22 32
3 3 13 23 33
4 4 14 24 34
5 b 15 25 35
B B 16 26 36
7 7 17 2T 3V
8 8 18 28 38
9 9 19 29 39
10 10 20 30 40

5. PROCEDIMIENTO
a. Ubicarse en la Celda Al
b. Ingresar a la opcion ANALISIS DE DATOS.( Ver Referencia)
c. Clicen MUESTRA vy aparecera la siguiente ventana
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Muestra

Entrada
Rango de entrada: SAS1:5D510

Dgétulgs Cancelar

Metodo de muestreo Ayuda

Aceptar

)

il |

1 Periadico
Periodo:
@ Aleatorio
Midmero de muestras: 6|
Opciones de salida
[ ==
' Rango de salida: Ef
@ En una hoja nueva:

) En un libro nuevo

a. Margue RANGO Y DE ENTRADA: $A$1:$D$10
b. Marque ALEATORIO Digite 6 (Es la cantidad de datos a obtener)
c. Marque EN UNA HOJA NUEVA
d. Clic Boton ACEPTAR
e. Obtendra en forma aleatoria 6 datos aleatorios a estos: Estos datos no
superara el limite del nmero 40
4
26
23
39
27
30

AHORA VAMOS A GENERAR DATOS DE METODO DE MUESTREO
PERIODICO

a. Ubicarse en la Celda Al de nuestra fuente de Datos
b. Ingresar a la opcion ANALISIS DE DATOS.( Ver Referencia)
c. Clicen MUESTRA vy aparecera la siguiente ventana

Muestra L= X |
Rango de entrada: £AS1:5D510 e L=t
e
Método de muestreo
@) Periadico

Feriodo: =]
_) Aleatorio

Mamero de muestras:

Opciones de salida
~) Rango de salida: =5
'@ En una hoja nuewva:

—) Enwun libro nuevo

d. Marque RANGO Y DE ENTRADA:  $A$1:$D$10
e. Marque PERIODICO Digite 6
f. Marque EN UNA HOJA NUEVA

52
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g. Clic Boton ACEPTAR
h. Obtendra. Estos datos no superard el limite del nimero 40, porqué van de 6
en 6

B
12
18
24
30
36

6. GRABARY ANALIZAR
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ESTADISTICA DESCRIPTIVA

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

DATOS REVISAR
WV
El=
Texto en
radas

VISTA

=" Rellenc rapido
H*H Quitar duplicados

54

Colaborado por: Macarena Araujo
Se desea conocer la preferencia de marcas de ropa en varios cursos

ke | ag

Esquema

columnas =0 Validacion de datos -

Herramientas de datos

L3

H o, -
&7 Analisis de datos

?,3. Solver

Analisis

3. APARIENCIA FINAL, de la hoja después de digitar los datos

Fi§ B C D
1
2
numero de marca de alumnos por
3 alumnos por curso |ropa que prefieren curso
4 33 aeropostal 33
5 21 nautica 21
& 25 lee 25
7 34 hollister 34
g 46 nike 46
2] 46 addidas 46
10 36 tommy 36
11 38 nautica 38
12 16 aeropostal 16
13 37 diesel 37
14 32 aeropostal 32
15 37 nautica 37
16 39 addidas 39
17 41 tommy 41
18 15 diesel 15
19 43 nautica 43
20 39 hollister 39
4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato
COLUMNA TEXTO FORMATO
B NUmero de alumnos por curso | Numero de O decimales
C Marca de ropa que prefieren | Texto
D NUmero de alumnos por curso | Numero de O decimales
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5. DIGITAR datos de B4 hasta D20 numéricos y texto, luego de cumplir con el
disefio.
6. PROCEDIMIENTO

a. Ingresar ala opcion DATOS — ANALISIS DE DATOS
b. CLICy tendré:

Analisis de datos @ I

Funciones para analisis
- P Aceptar

Analisis de varianza de un factor -
Analisis de varianza de dos factores con varias muestras por grupo Cancelar
Analisis de varianza de dos factores con una sola muestra por grupo ‘__

Coeficiente de carrelacidn

Covarianza dyuda

\Estadistica descriptva______________________ |
Suavizacion exponendial

Prueba F para varianzas de dos muestras

Analisis de Fourier

Histograma S

c. Seleccionar Estadistica descriptiva ACEPTAR
d. Ahora seleccionar el rango de entrada B4:B20

Estadistica descriptiva

Entrada —
Rango de gntrada: $B54:5B520| ceptar

:
Agrupado por: @ Columnas

1

() Filas Ayuda
D Rotulos en la primera fila

Opciones de salida

(7) Rango de salida: 7.7
@ En una hoja nueva:

(7) En un libro nuevo

Resumen de estadisticas

Mivel de confianza para la mediz 95 %

[ k-ésimo mayor: 1

[ k-ésimo menor: 1

e. Seleccione RESUMEN Y NIVEL DE CONFIANZA
f. Pulse Aceptar
g. Finalmente queda asi
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= . )
HEE S = I - R R

[l el sl =
2 IR ¥, N R FF I N

=
~

A B
Columnal
Media 37,528412
Error tipico 1,7301769
Mediana 38
Moda 46
Desviacidn estandar 7,1337021
Varianza de la muestra 50,889706
Curtosis 0,5775579
Coeficiente de asimetria -0,8469436
Rango 25
Minimo 21
Maximo 46
Suma 638
Cuenta 17
Nivel de confianza(95,0%) 3,6678112

h. Definicion de términos de Analisis Estadistico

media

Es el valor promedio de la distribucion

para que me sirve

sirve para calcular el promedio de un namero de datos

analisis

interpretacion

|a media promedio de estudiantes en los cursos es de 36,2 alumnos

error tipico

Ala desviacion tipica de los valores que toma el estadistico se la denomina

para que me sirve

verificar las variaciones que son inevitables

analisis

interpretacion

la variacion de error en el numero de estudiantes en los cursos es de 2,71

mediana

es un parametro de centralizacion

para que me sirve

Me sera el promedio aritmético de las dos observaciones centrales

analisis

interpretacion

la mediana de los datos chservados en el numero de datos es de 36,5

moda

el dato que mas se repite en |a cuenta

para que me sirve

saber cual es el dato mas comdn en los datos
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analisis

interpretacion

la moda en el nimero de alumnos es de 46

desviacion estandar

mide cuanto se separa los datos

para que me sirve

permita determinar cual de los grupos de datos es mas confianble

analisis

interpretacion

la desvizcion en el nimero de alumnos es de 8,73 por aula

varianza de la muestra

es |a media de las diferencias con la media elevado al cuadrado

para gue me sirve

para saber la diferencia entre una sama de datos entre otros

analisis

interpretacion

la varianza que existe entre los datos es de 73,73333

curtosis

tratan de estudiar la proporcion de la varianza

para que me sirve

una forma de la distribucion de frecuencias con colas muy elevadas

analisis

interpretacion

coeficiente de asimetria

se refiere a la curva que forman los valores

para que me sirve

determinar la elongacion de las colas de la curva

analisis

interpretacion

rango

permite chtener una idea de la dispercidn de los datos

para que me sirve

permite obtener una idea de la dispercion de los datos

analisis

interpretacion

el rango de dispercidn entre datos es de 25

minimo

es el dato menor que existe en los datos

para que me sirve

en donde empieza la serie numérica

analisis

interpretacion

el menor nimero de alumnos es de 21

maximo

el nimero mayor que existe en la cuenta

para que me sirve

saber cual es el dato de mayor valor

analisis

interpretacion

el mayor nimero de estudiantes es de 46

suma

la sumatoria de todos los numeros de la cuenta

para gue me sirve

conocer el total de todos los ndmeros

analisis

interpretacion

la sumatoria de todos los numeros de la cuenta es de 362

cuenta

enumera todos los componentes de |3 tablz

para que me sirve

saber con cuantos datos contamos

57

i. Parael histograma opcion ANALISIS DE DATOS
J. Seleccionar Histograma ACEPTAR.

-
Analisis de datos

Funciones para analisis

Estadistica descriptiva "
Suavizacion exponendial
Prueba F para varianzas de dos muestras
Analisis de Fourier

0
Media movil
Generacion de ndmeros aleatorios
Jerarquia y percentil
Reqresion
Muestra ok

m

k. Seleccione los rangos de entrada B4:B20 y de Clase D4:D20
Seleccionar Pareto, Porcentaje y Crear grafico
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»
Histograma

[ECRE=)

Entrada

Rango de entrada:
Rango de clases:
[] rétulos

Opciones de salida

5B54:5B520

5D54:50520

58

() Rango de salida: 555
En una hoja nueva:
) En un libro nuevo

Fareto [Histograma ordenado)

Porcentaje acumulado

Crear grafico

b
7. RESULTADO
A B C D E F G H I J K L
1 Clase Frecuencig % acumulado  Clase Frecuencia % acumulado
2 21 1 5,88% 45 3 17,65% .
3 5 1 11,76% 37 2 29,41% Histograma
4 32 1 17,65% 29 2 41,18% 4 150,00%
5 33 1 23,53% 21 1 47,06% E ]
g 100,00%

5 34 1 29,41% 25 1 52,94% g3
7 ] 1 35,29% 32 1 58,82% :2: 1 50007  m—
8 37 2 47,06% 33 1 64,71% ] =
9 37 o 47,06% 34 1 70,59%
10 38 1 52,94% 36 1 76,47% Clase
11 39 2 64,71% 38 1 82,35%
12 39 o 64,71% 41 1 88,24%
13 a1 1 70,59% 43 1 94,12%
14 a3 1 76,47% a5 1 100,00%
15 45 1 82,35% 37 0 100,00%
16 46 3 100,00% 39 0 100,00%
17 a6 o 100,00% a6 0 100,00%
18 45 o 100,00% 45 0 100,00%
19 |y mayor... 0 100,00% y mayor... 0 100,00%

8. GRABAR Y ANALIZAR
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BUSQUEDA VERTICAL FORMATO

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

IMICIO

General -
; 000
$ - 9 o0 55 N

Mumero I

3. APARIENCIA FINAL, asi debe quedar el ejercicio
A B

C D
1 CODIGO ARTICULO PRECIO 1 PRECIO 2
2 |AD1 CUADERNO 1.10 1.12
3 A02 BORRADOR. 0.43 0.44
4 |A03 MARCADOR 2.46 255
5 (A04 TIZA 0.08 0.09
6 A0S TINTA CHINA 1.03 1.08
7 |AO6 LAPIZ 0.33 0.34
8 AO7 ESFERO BIC 0.39 0.40

9
10 BUSQUEDA VERTICAL FORMATOS
11

12 CONSTANTE 0.34
13

14 DATO 1 AOB

15 RESULTADO 1 LAPIZ

16 PRECIO 2 0.34
17

18 DATO 2 AO7

19 RESULTADO 2 ESFERO BIC

20 PRECIO 1 0.39

4. DISENO, configure en orden Nombre, Formato

Id. NOMBRE FORMATO

A | Cbdigo

B | Articulo

C | Preciol Numeérico, 2 Decimales
D | Precio 2 Numérico, 2 Decimales

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 8 gDatos
Propuestos en Apariencia), luego de haber terminado el DISENO.
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60
6. EXPRESIONES
10 BUSQUEDA VERTICAL FORMATOS
11
12 CONSTANTE =CONSULTAV("A06" $A$1-$D$8,4 FALSO)
13
14 DATO1 AOB
15 RESULTADO 1 -CONSULTAV(B14 $A$1:$D$8 2 FALSO)
16 PRECIO 2 -CONSULTAV(B14 $A$1:$D$8 4 FALSO)
17
13 DATO2 AO11
19 RESULTADO 2 "-CONSULTAV(B18 $A$1:$D$8,2, FALSO)
20 PRECIO 1 -CONSULTAV(B18 $A$1:$D$8,3 FALSO)
21
22 CONTROL DE ERROR =S|ERROR(CONSULTAV(B18 $A$1:$D$8,2, FALS0)"CODIGO NO EXISTE")
FORMATO:

CONSULTAYV (DATO, MATRIZ, COLUMNA, ORDENAMIENTO)

DATO.- Es el valor a buscar

MATRIZ.- Es la fuente de datos, note que se encuentre en coordenadas absolutas si
desea copiar la formula para mas busquedas.

COLUMNA .- Indicador de la posicion de la columna de donde se obtendra el valor que
desea obtener.

ORDENAMIENTO.- Donde se indica si la primera columna tiene ordenada las filas

EXPLICACION:

Realice cambios en el ingreso de los DATO1 y DATO?2 y obtendré la informacién
requerida de la matriz de datos siempre que exista dicho codigo.

RECUERDE
Digite un codigo que no existe en Dato 2 y notara el mensaje controlado de error.

7. GRABARY ANALIZAR
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BUSQUEDA CASO FICHA

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

IMICIO

General -
$ - 9% oo 5 50

Mumero I

1. CREAR dos hojas de célculo (DATOSFICHA Y FICHA)

2. APARIENCIA de la hoja DATOSFICHA
MATRICULA APELLIDO NOMBRE CURSO PARALELO AREA
MO1 Campafia  Esmeralda 10 A Contabilidad
M02 Jijén Marcelo 8 A Informatica
MO3 Rodriguez  Norma 8 A Optativas
MO04 Ldpez Oscar 9B Optativas
MO05 Acufia Fabiola 10 B Optativas
MO06 Salazar Flor 8 A Optativas
MO7 Hidalgo Teresa 9B Optativas
M08 Viteri Rémulo 10C Optativas
M09 Villacis Dora 10 A Secretariado

3. DIGITAR datos desde la fila 2 hasta la fila 10.(Datos propuestos apariencia)
DISENO de la Hoja FICHA

A B

MO1
=BUSCARV($B$1;DatosFicha!$A$1:$F$10;2;FALSQO)
=BUSCARV($B$1;DatosFicha!$A$1:$5F$10;4;FALSO)
=BUSCARV($B$1;DatosFichal$A31:$F$10;6,FALSQ)

4. APARIENCIA final de la Hoja FICHA
A B

MO1

Campaiia Esmeralda
10 A

Contabilidad

CAMBIAR datos de la Celda Matricula para obtener resultados y comprobar.
GRABAR Y ANALIZAR

oo
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BUSQUEDA CASO VENTA DE COMBUSTIBLE

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo

2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

IMICIO

General -
000
$ - 9 oo 5 S0

Mimero I

=

2. APARIENCIA de la hoja CLIENTES

CREAR dos hojas de célculo (CLIENTES Y VENTAS)

62

CO01 ESCOBAR MARIANELA AMBATO TAA-001
C02 ACURIO SANTIAGO AMBATO TAA-002
C03 LOPEZ GALO PELILEO TAA-003
C04 FREIRE TERESITA BANOS TAA-004
C05 ROBAYO DARIO PILLARO TAA-005
Co06 VITERI TELMO PILLARO TAA-006
Cco7 ROSALES DORIS AMBATO TAA-007
Cco8 CHUNCHA VICTOR LATACUNGA TAA-008
C09 PAILIACHO VERONICA RIOBAMBA TAA-009
Co010 MENA MONICA SALCEDO TBC-010
3. DIGITAR datos desde la fila 2 hasta la fila 11 (Datos propuestos apariencia).
4. DISENO (HOJA VENTAS)
CELDA TEXTO O EXPRESION

Al CODIGO

Bl NOMBRE

C1 CIUDAD

D1 PLACA

El EXTRA

F1 SUPER

Gl DIESEL

A2 Aqui ingresara el codigo del cliente

B2 =CONSULTAV/($A2,Clientes!$A$2:$D$11,2, FALSO)

C2 =CONSULTAV/($A2,Clientes!$A$2:$D$11,3,FALSO)

D2 =CONSULTAV/($A2,Clientes!$A$2:$D$11,4,FALSO)

E2,F2, G2 Aqui ingresard la cantidad de galones que despacha

ASI:
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A B C D
1 CODIGO NOMBRE CIUDAD PLACA
2 C02  =CONSULTAV(SA2 Clientes!$A$2:3D$10,2 FALSO) =CONSULTAV($A2 Clientes!SAS2:8D§10,3 FALSQ) =CONSULTAV($AZ Clientes!$A$2:5D510.4 FAL

5. APARIENCIA final ingresando varios codigos

A B C D E F G
1 CODIGO NOMBRE CIUDAD PLACA EXTRA SUPER DIESEL
2 Co02 ACURIO SANTIAGO AMBATO TAA-002 240 300
3 CO03 LOPEZ GALO FELILEO TAA-003 800
4 C010 MENA MONICA SALCEDO  TBC-010 457
2 CO05 ROBAYO DARIO PILLARO TAA-005 100 200 700
6. GRABAR Y ANALIZAR

RECUERDE
Tenga presente siempre que los datos se ingresan en forma horizontal

Cada vez que realiza un despacho de combustible (una fila) solo debe copiar las
férmulas en la siguiente fila.
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ORDENAMIENTOS
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.
INICIO
Zhy M [ <
Crdenar ELIEIZEF}' ’ +§lggregar nivel ” xgliminar nivel ” E@ Copiar nivel ”B ’ Opciones... ] Mis datos tienen encabezados
= yfiltrar' seleccionar » Columna COrdenar segun Criterio de ordenacidn
1 ?l Ordenarde AaZ Ordenar por | CURSO lz‘ Valaores lz‘ De menor a mayor |Z|
Z] OrdenardeZah LN 2 =] [vatores [=] |aaz [=]

Orden personalizado..
Y Filtro

Aceptar ] [ Cancelar

3. APARIENCIA final con datos ingresados

Id. NOMBRE
A | Némina

B | Especialidad

C | Curso

D | Paralelo

E | Ciudad

4. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos
Propuestos en Apariencia), luego de haber realizado el disefio.

5. PROCEDIMIENTO
CASO 1
Ubicarse en la Celda Al
Ingresar a la opcion ORDENAR.( Ver Referencia)
Ordenar por NOMINA
Clic Boton ACEPTAR
Observe como queda ordenado los estudiantes alfabéticamente asi:

P00 o



Ing. Mg. Patricio Medina

65

A B | C | D | E |
1 NOMINA | ESPECIALIDAD CURSO PARALELO CIUDAD
2 |CESPEDES LILIAMNA COMNTABILIDAD 18 AMBATO
3 |ALVARADD PALILIMNA, COMNTABILIDAD pEary AMBATO
4 |MEDINA ESTEEAM COMNTABILIDAD 2 PELILED
5 |ORTIZ MOMICA COMNTABILIDAD 2 AMBATO
B |RAMOS PATRICIO (MFORMATICA 14 AMBATO
7| ZAPATA RALIL (MFORMATICA 14 BANOS
inAE AMEMA, (MFORMATICA 2048 BANCS
8 |GRANDA STALIMN QIO 18 BANCS
10 | MEDINA ARIEL QIS D 2C PELILED
CASO 4
a. Ubicarse en la Celda E1
b. Dar clic enel FICHA DATOS
=\ 4
Crdenar
y filtrar =
: : : Al
c. Dar clic en el icono de la barra de herramientas
d. Observe como queda ordenado solo por la columna CIUDAD:
A | B | C | D E |
1 NOMINA ESPECIALIDAD CURSO PARALELO| CIUDAD !
2 |CESPEDES LILIANA COMTABILIDAD 18 AMBEATO
_a |ALVARADD PALILINA CONTABILIDAD 2A AMBATO
4 |ORTIZ RACIMICA, COMTABILIDAD 2C AMBATO
5 |[RAMOS PATRICIO IMFORMATICA 148 AMBATO
B | ZAPATA RALIL IMFORMATICA 104 BAKNCS
LD[AE AIMEMNA, [IMFORMATICA 208 BANCS
8 |GRAMNDA STALIM CUIMICO 18 BANCS
8 IMEDINA ESTEBAN COMTABILIDAD 2048 FELILEDQ
10 MEDIMNA ARIEL CIIMICO 2 FELILEDQ

6. GRABARY ANALIZAR



Ing. Mg. Patricio Medina

66
DATOS. SUBTOTALES
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrard los botones.
DATOS
| Para cada cambio en: l
| _E |
Usar funcion:
Suma IZ|
Agregar subtotal a:
| FACTURA
[ | CLIENTE
[ | VENDEDOR
ElpoRcOBRAR |
[¥] CIUDAD
4: Er F:li: =
E % [FHE= [¥] Reemplazar subtaotales actuales
Agrupar Desagrupar Subtotal Bl s e e
- - [Quitartodos] [ Aceptar ] [ Cancelar
Esquemna P
3. APARIENCIA final con datos ingresados
A [ B ' C D E
1  FACTURA CLIENTE VENDEDOR POR COBRAR CIUDAD
2 105 GALARZA DORIS STALIN $ 700 AMBATO
3 108 ARIAS ROCIO STALIN $ 300 AMBATO
4 103 MORALES EDISON STALIN $ 300 QUERO
5 109 MORENO NORMA STALIN $ 870 QUERO
6 106 CARRION KARITO TATIANA $ 350 AMBATO
7 101 ARIAS ROCIO VIVIANA $ 500 AMBATO
8 107 ALVAREZ MIRIAM VIVIANA $ 200 AMBATO
9 102 MORENO NORMA VIVIANA $ 600 PELILEO
10 104 PICO ELENA VIVIANA $ 800 QUERO

4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato

Id. NOMBRE FORMATO
A | Factura

B | Cliente

C | Vendedor

D | Por Cobrar Moneda, 0 Decimales
E | Ciudad

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos
Propuestos en Apariencia), luego de haber realizado el disefio.

6. PROCEDIMIENTO
CASO 1
a. Ubicarse en la Celda E1 (CIUDAD)

A
b. Dar clic en el icono de la barra de herramientas 2 . Ficha DATOS
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c. Observe como queda ordenado formando grupos de ciudades
A | B C E |

1 | FACTURA CLIENTE VENDEDOR POR COBRAR CIUDAD
2 | 101 ARIAS ROCIO WIVIANA $ 500 AMBATO

3| 105 GALARZA DORIS STALIN b 700 AMBATO

4 | 106 CARRION KARITO TATIANA § 350 AMBATO

5 | 107 ALVAREZ MIRIAM WIWTANA, $ 200 AMBATO
6 | 108 ARIAS ROCIO STALIN § 300 AMBATO
7| 102 MORENQO NORMA, VIWIANA, $ 600 PELILEO
8 | 103 MORALES EDISON STALIN $ 300 QUERO
9 | 104 PICO ELENA, VIVIANA, $ 800 QUERO

10 109 MORENO NORMA STALIN $ 6870 QUERO

q fzls

d. Ubicarse en la Celda Al
e. Ingresar a la opcion SUBTOTALES.( Ver Referencia)
f. PARA CADA CAMBIO en: CIUDAD (Aqui va el campo que hizo

ordenamiento)

g. USAR FUNCION: SUMA (Escogemos funcion a aplicar)

h. AGREGAR SUBTOTAL A: Marcar el campo POR COBRAR (Campo a
sumar, contar, etc.)

i. Clic Boton Aceptar y quedara asi
A

B

FACTURA

11 11

1
R -

101 ARIAS ROCIO
105 GALARZIA DORIS
106 CARRION KARITO
107 ALVAREZ MIRIAM
108 ARIAS ROCIO

102 MORENO NORMA
105 MORALES EDISON

104 PICO ELENA
109 MORENO NORMA,

J.  Note los Niveles 1,2,3
k. De clic en cada numero y analice

PARA RETIRAR SUBTOTALES
e Ingresar a la opcion SUBTOTALES.( Ver Referencia)

. ; —
e Declicenel botén QUITAR TODOS

CASO 2

a. Ubicarse en la Celda E1 (CIUDAD)

b. Dar clic en el icono de la barra de herramientas

CLIENTE

C

WIVIANA
STALIN
TATIANA
WIVIANA
STALIN

WIVIANA
STALIN

WVIVIANA
STALIN

2l

D E

"VENDEDOR POR COBRAR CIUDAD

§ 500 AMBATO
$ 700 AMBATO
§ 350 AMBATO
$ 200 AMBATO
§ 300 AMBATO
$ 2,050 Total AMBATO
§ 600 PELILEO
$ 600 Total PELILEO
$ 300 QUERO
$ 800 QUERO
$ 870 QUERO
$ 1,970 Total QUERO
$ 4 B20 Total general

c. Observe como queda ordenado formando grupos de ciudades
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A B c | D E I
FACTURA CLIENTE VENDEDOR POR COBRAR CIUDAD

a. Ubicarse en la Celda Al
b. Ingresar a la opcion SUBTOTALES.( Ver Referencia)
c. PARA CADA CAMBIO en: CIUDAD (Aqui va el campo que hizo
ordenamiento)
d. USAR FUNCION: CUENTA (Escogemos funcion a aplicar)
e. AGREGAR SUBTOTAL A: Marcar el campo POR COBRAR (Campo a
sumar, contar, etc.)
f. Clic Boton Aceptar y quedara asi
[1=[3) A B c | D | E | F
1 [[FACTURA CLIENTE VENDEDOR POR COBRAR CIUDAD
[ 2] 101 ARIAS ROCIO VIVIANA § 500 AMBATO
- 3] 105 GALARZA DORIS STALIN $ 700 AMBATO
- 4| 106 CARRION KARITO TATIANA $ 350 AMBATO
- 5| 107 ALVAREZ MIRIAM VIVIANA $ 200 AMBATO
- 6 | 108 ARIAS ROCIO STALIN $ 300 AMBATO
=1 | 7] 5 Cuenta AMBATO
[-[B8] 102 MORENO NORMA VIVIANA $ 600 PELILEO
= 9] 1 Cuenta PELILEO
T - 10 103 MORALES EDISON STALIN $ 300 QUERO
1] 104 PICO ELENA VIVIANA $ 800 QUERO
2] 109 MORENO NORMA STALIN $ 870 QUERO
= [13] 3 Cuenta QUERO
=] 14 9 Cuenta general
g. Note los Niveles 1,2,3
h. De clic en cada nimero y analice
CASO 3
a. Ubicarse en la Celda C1 (VENDEDOR)
A

b. Dar clic en el icono de la barra de herramientas - #
c. Observe como queda o

A

101 ARIAS ROCIO

105 GALARZA DORIS
106 CARRION KARITO
107 ALVAREZ MIRIAM
108 ARIAS ROCIO

102 MORENO NORMA
103 MORALES EDISON
104 PICO ELENA

109 MORENO NORMA

WIVIANA
STALIN
TATIANA
WVIVIANA
STALIN
WIVIANA
STALIN
WIVIANA
STALIN

$ 500 AMBATO
b 700 AMBATO
$ 350 AMBATO
$ 200 AMBATO
$ 300 AMBATO
$ 600 PELILEO
$ 300 QUERO
$ 800 QUERO
$ 870 QUERO

| B

rdenado forman?o grupos de
C

Vendedores
D

| E

I

‘a‘ m‘m‘w m‘m‘h‘m‘m -

FACTURA

CLIENTE
105 GALARZIA DORIS

108 ARIAS ROCIO

103 MORALES EDISON
109 MOREMNO NORMA
106 CARRION KARITO

101 ARIAS ROCIO

107 ALVAREZ MIRIAM
102 MORENO NORMA,
104 PICO ELENA

Ubicarse en la Celda Al

VENDEDOR POR COBRAR CIUDAD

STALIMN
STALIMN
STALIMN
STALIMN
TATIANA,
W TARNA
WV IANA
SIVIANA
W ARNA

$ 700 AMBATO
$ 300 AMBATO
$ 300 QUERD
$ 870 QUERO
$ 350 AMBATO
$ 500 AMBATO
$ 200 AMBATO
$ 600 PELILED
$ 800 QUERO
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j. Ingresar ala opcion SUBTOTALES.( Ver Referencia)

k. PARA CADA CAMBIO en: VENDEDOR (Aqui va el campo que hizo
ordenamiento)

l. USAR FUNCION: SUMA (Escogemos funcion a aplicar)

m. AGREGAR SUBTOTAL A: Marcar el campo POR COBRAR (Campo a
sumar, contar, etc.)

n. Clic Botdn Aceptar y quedara asi

q 12l i E' | e | L | _E__|
1 | FACTURA CLIENTE VENDEDOR POR COBRAR CIUDAD
[ [ [2] 105 GALARZA DORIS STALIN § 700 AMBATO
| 3 | 108 ARIAS ROCIO STALIN $ 300 AMBATO
4 103 MORALES EDISON STALIN $ 300 QUERO
| 5 | 109 MOREMO NORMA STALIN $ 870 QUERO
=] |6 | Total STALIN $2,170
|' 0 | 106 CARRION KARITO TATIANA § 350 AMBATO
=] |8 Total TATIANA $ 350
| 9 101 ARIAS ROCIO WIVIANA $ 500 AMBATO
» 110 107 ALVAREZ MIRIAM WIVIANA § 200 AMBATO
-1 102 MORENO NORMA, WVIVIANA $ B00 PELILEO
- 12 104 PICO ELENA WIVIANA $ 800 QUERO
=] [13] Total VIVIANA $2,100
= 14 | Total general b 4620
1

0. Note los Niveles 1,2,3
p. De clic en cada nimero y analice

RECUERDE
e La columna la cual usted ordene debe repetir los datos para que
pueda formar grupos.
e Puede formar ordenamientos por varias columnas.

7. GRABARY ANALIZAR
RECUERDE

Para obtener el Subtotal de una determinada columna los datos de la misma DEBEN
repetirse.
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TABLA DINAMICA
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.
INSERTAR
IJ| 19
Tabla Tablas  Tabla
dinamica dinamicas
Tablas
Suma de POR COBRAR por... |+ Suma de POR COBRAR por CIUDAD
Etiquetas de fila|~ | Suma de POR COBRAR
Siquanedothe | 3ume do PORCOBUR || | AMBATO 2050
:f::j" ‘:‘:: PELILEO 600
Total general 4620 QUERD 1970
_ | Total general 4620
" Suma de POR COBRAR por ... | |
:::;:dilll v mammu::n
Suma de FACTURA por CIUDAD
md. fila - Suma de S&c'l'l.?:?
ﬁrronul ::
Suma de FACTURA por VEN...
[ Tabla dinamica en blanco | Cambiar datos de origen.. [ Aceptar | | cancelar |
3. APARIENCIA final con datos ingresados
A B C D E
1 FACTURA LIENT \ RAR CIUDAD
2 105 GALARZA DORIS STALIN $ 700 AMBATO
3 108 ARIAS ROCIO STALIN $ 300 AMBATO
4 103 MORALES EDISON STALIN $ 300 QUERO
5 109 MORENO NORMA STALIN $ 870 QUERO
6 106 CARRION KARITO TATIANA $ 350 AMBATO
7 101 ARIAS ROCIO VIVIANA $ 500 AMBATO
8 107 ALVAREZ MIRIAM VIVIANA $ 200 AMBATO
9 102 MORENO NORMA VIVIANA $ 600 PELILEO
10 104 PICO ELENA VIVIANA $ 800 QUERO

4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato

| 1d. | NOMBRE | FORMATO




Ing. Mg. Patricio Medina
71

A | Factura

B | Cliente

C | Vendedor

D | Por Cobrar Moneda, 0 Decimales
E | Ciudad

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos
Propuestos en Apariencia), luego de haber realizado el disefio.

6. PROCEDIMIENTO
a. Ubicarse en la Celda Al )
b. Ingresar a la opcion TABLA DINAMICA.( Ver Referencia)

c. Primera pantalla

Crear tabla dindmica

|| Seleccione los datos que desea analizar
Q) Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: | TDinamica!SAS1:SES10|

) Utilice una fuente de datos externa

Nombre de conexion:
Elija donde desea colocar el informe de tabla dinamica

© Nueva hoja de calculo
) Hoja de calculo existente

Ubicacion:
Elige si quieres analizar varias tablas

(] Agregar estos datos al Modelo de datos

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
4

MARCAR: SELECCIONE UNA TABLA O RANGO Y Seleccione el Rango
MARCAR: NUEVA HOJA DE CALCULO

a. Rango desde $A3$1 : $E$10
b. Presione Aceptar y tendra la siguiente pantalla para empezar el disefio de la
Tabla Dinamica.
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A B c D E F G H ) . )
Campos de tabla di... ~*
Seleccionar campos para agregar | g _
al informe:
FACTURA
CLENTE
VENDEDOR
I POR COBRAR
CIUDAD
[ M ] Tina a MAS TABLAS...
'E_))
:
% Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
o
2 ’ T FALTROS W COLUMMAS
¢ |Coloque los campos de valor aqui
F_: = FALAS I VALORES
2

DISENO DEL DIAGRAMA

MARCAR LAS SIGUIENTES COLUMNASPARA EL DIAGRAMA DESDE LA
LISTA DE CAMPOS

EN COLUMNA: Vendedor
EN FILA: Ciudad
EN DATOS: Por Cobrar

Campos de tabla di... ¥ %

Seleccionar campos para agregar O~
al informe:

FACTURA
CLIENTE
v VENDEDOR
v POR COBRAR
v| CIUDAD

MAS TABLAS...

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

Y FILTROS Il COLUMNAS
VENDEDOR v

Escoja el tipo de calculo Suma,
= FILAS 2. VALORES

CIUDAD v SumadePOR..~

Cuenta. Promedio. etc

Y quedara:



Ing. Mg. Patricio Medina

Suma de POR COBRAR VENDEDOR

CIUDAD v |STALIN TATIANA VIVIANA
AMBATO 1000 350 700
PELILEO 600
QUERO 1170 800
Total general 2170 350 2100

RECUERDE

73

Total general
2050

600

1970

4620

Usted puede seleccionar ciertos datos en Vendedor o Ciudad asignando Filtros

YENDEDOR | »

4

CIUDAD

| v

El disefio en el diagrama de filas , columnas y datos va de acuerdo a su criterio

teniendo presente que debe ser columnas donde se repita la informacion

7. GRABARY ANALIZAR
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GRAFICO DINAMICO
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.
U
Graf_ic—o
dinamico ~
INSERTAR
s
3. APARIENCIA final con datos ingresados
A B C E
1 FACTURA CLIENTE VENDEDOR POR COBRAR CIUDAD
2 105 GALARZA DORIS STALIN $ 700 AMBATO
3 108 ARIAS ROCIO STALIN $ 300 AMBATO
4 103 MORALES EDISON STALIN $ 300 QUERO
5 109 MORENO NORMA STALIN $ 870 QUERO
6 106 CARRION KARITO TATIANA $ 350 AMBATO
7 101 ARIAS ROCIO VIVIANA $ 500 AMBATO
8 107 ALVAREZ MIRIAM VIVIANA $ 200 AMBATO
9 102 MORENO NORMA VIVIANA $ 600 PELILEO
10 104 PICO ELENA VIVIANA $ 800 QUERO

4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato

Id. NOMBRE FORMATO
A | Factura

B | Cliente

C | Vendedor

D | Por Cobrar Moneda, 0 Decimales
E | Ciudad

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos
Propuestos en Apariencia), luego de haber realizado el disefio.

6. PROCEDIMIENTO
a. Ubicarse en la Celda Al

b. Ingresar a la opcion GRAFICO DINAMICO.( Ver Referencia)

c. Primera pantalla
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MARCAR: SELECCIONE UNA TABLA O RANGO Y Seleccione el Rango

Seleccione los datos que desea analizar
@) Seleccione una tabla o rango
Tabla o rango: _'I'Dinamlca!SASl:SESld
(") Utilice una fuente de datos externa
Nombre de conexion:
Elige donde quieres colocar el grafico dinamico
@ Nueva hoja de calculo

() Hoja de calculo existente

Ubicacion:
Elige si quieres analizar varias tablas

[] Agregar estos datos al Modelo de datos

MARCAR: NUEVA HOJA DE CALCULO

a.
b.

Rango desde $A$1 : $E$10

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

75

Presione Aceptar y tendra la siguiente pantalla para empezar el disefio de la

Tabla Dindmica.

Grificol * F
A E C D E F G H 1 J

1

2 e

3 Grafico 1

1 Para generar un informe, elija los Para crear un grafico dindmico, elija los campos en la lista de campos del gréfico
3 campos de |a lista de campos de la dindmico.
] tabla dindmica

7
&

=

DISENO DEL DIAGRAMA

)

Campos de grafico ... ™ ¥

Seleccionar campos para agregar | 4y
alinforme:

FACTURA
CLIENTE
VENDEDOR
POR COBRAR
CIUDAD

Arrastrar campes entre las dreas siguientes:

YT FALTROS 11 LEYENDA (SERIE)

= EJES (CATEGO.. | £ VALORES
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MARCAR LAS SIGUIENTES COLUMNASPARA EL DIAGRAMA DESDE LA
LISTA DE CAMPOS

EN COLUMNA: Ciudad
EN FILA: Vendedor
EN DATOS: Por Cobrar

Campos de grafico ... ¥ %

Seleccionar campos para agregar 8 -
al informe:

FACTURA
CLIENTE
v| VENDEDOR
v| POR COBRAR
v| CIUDAD

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

Y FILTROS Il LEYENDA (SERIE)
CIUDAD O

= EJES (CATEGO... | 2 VALORES
VENDEDOR > SumadePOR..~

Escoja el tipo de calculo Suma,
Cuenta. Promedio. etc

Aplazar actualizacion...

Y quedaré:
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A B C D | E
Suma de POR COBRAR Etiquetas de columna ~
Etiquetas de fila ~ AMBATO PELILEO QUERO Total general
STALIN 1000 1170 2170
TATIANA 350 350
VIVIANA 700 600 800 2100
Total general 2050 600 1970 4620
Suma de POR COBRAR

NIMNIMNMNINININN = e e | | [ |
ONBEWRN =SNG AEWNIROC®®NDORW®N =

Recaudacion por Vendedor

CIUDAD ~
HAMBATO m®mPELILEO mQUERO

1170
1000
800
700 600
350

STALIN TATIANA VIVIANA

VENDEDOR ~

RECUERDE

e Usted puede seleccionar ciertos datos en las etiquetas de Vendedor o Ciudad

asignando Filtros

A B
1 Suma de POR COBRAR Etiquetas de columna ~
2 Etiquetas de fila v AMBATO

77

e El disefio en el diagrama de filas , columnas y datos va de acuerdo a su criterio

teniendo presente que debe ser columnas donde se repita la informacion

GRABAR Y ANALIZAR
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FILTROS

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

DATOS

'Z‘l Ordenar  Filtro

Y,‘ Avanzadas

Ordenar y filtrar

3. DISENO, configure en orden columna Nombre

moom>a

NOMBRE

Némina
Especialidad
Curso
Paralelo
Ciudad

4. Digitar datos desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos Propuestos en Apariencia)

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos
Propuestos en Apariencia), luego de haber realizado el disefio.
A B C D E

1 NOMINA ESPECIALIDAD CURSO PARALELO CIUDAD
2 ALVARADO PAULINA CONTABILIDAD 2A AMBATO
3 CESPEDES LILIANA CONTABILIDAD 1B AMBATO
4 DIAZ XIMENA INFORMATICA 2A BANOS
5 GRANDA STALIN QUIMICO 1B BANOS
6 MEDINA ARIEL QUIMICO 2|C PELILEO
7 MEDINA ESTEBAN CONTABILIDAD 2A PELILEO
8 ORTIZ MONICA CONTABILIDAD 2C AMBATO
9 RAMOS PATRICIO INFORMATICA 1A AMBATO
10 ZAPATA RAUL INFORMATICA 1A BANOS
6. PROCEDIMIENTO Colocar y Retirar FILTROS

a. Ubicarse en la Celda Al
b. Ingresar ala opcion FILTROS ( Ver Referencia)
c. Quedara de la siguiente manera

a. Realizar la seleccion de datos en la columna presionando en el icono

CASO 1
d. Seleccionar solo de la Columna Ciudad el dato “Ambato”
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Orden ascendente
Orden descendente
(Todas)
(Diez mejores...)
(Personalizar...)
AMBATO
BANOS
PELILEO
a. Observe como queda filtrado por ciudad:
1 = = ] ICIUDADY - IVENTAT
2 /ALVARADO PAULINA  CONTABILIDAD 2A AMBATO 100
3 CESPEDES LILIANA CONTABILIDAD 1B AMBATO 200
8 |ORTIZ MONICA CONTABILIDAD 2C AMBATO 700
9 |RAMOS PATRICIO INFORMATICA 1A AMBATO 800
Note el cambio de color en la flecha donde puso un filtro
RETIRE EL FILTRO DE CIUDAD, DANDO CLIC EN FLECHA DE
SELECCION L—]y MARQUE TODAS.
REALIZAR ESTE PROCESO ANTES DE PONER UN NUEVO FILTRO
CASO 2
a. Seleccionar Curso = 2, Paralelo = “A”
b. Observe como queda filtrado
1 ] -] H - g
2 'ALVARADO PAULINA CONTABILIDAD 2A AMBATO
4 |DIAZ XIMENA INFORMATICA 2A BANOS
7 MEDINA ESTEBAN CONTABILIDAD 2A PELILEO
CASO 3

a. Seleccionar del Paralelo =“A” y Paralelo “B”
b. De clic en flecha de la columna Paralelo y busque Filtro de Texto -
PERSONALIZAR
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il
2l OrdenardeAaZ AMBATO
El OrdenardeZa A AM“BATO
Ordenar por color » BANOS
- BANOS
-
' PELILEO
PELILEO
Filtros de texto » Esigual a...
Buscar Jeo) No esigual a...
-[¥] (Seleccionar todo) Comienza por...
A . )
B Jdermina con...
-Mc Contiene...
No contiene...
Filtro personalizado...
| Mostrar las filas en las cuales: ‘
PARALELO
esigual a E] Al EI
©Yy @0
esigual a B B E]
Use ? para representar cualquier caracter individual
Use * para representar cualquier serie de caracteres
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
a. Primera condicion Paralelo ES IGUAL A “A”
b. Segunda condicion Paralelo ES IGUAL A “B”
c. Seleccionar el operador l6gico O
d. Observe como queda filtrado
A B C D E F
1 [~ | B ] Ei [~ | [~ |
2 ALVARADO PAULINA CONTABILIDAD 2 A AMBATO 100
3 ‘C_ESPEDES LILIANA CONTABILIDAD 1B AMI::'ATO 200
4 DIAZ XIMENA INFORMATICA 2A BAI'!OS 300
5 GRANDA STALIN QUIMICO 1B BANOS 400
7 |MEDINA ESTEBAN CONTABILIDAD 2A PELILEO 600
9 |RAMOS PATRICIO INFORMATICA 1A AMl::'ATO 800
10 |ZAPATA RAUL INFORMATICA 1A BANOS 900

EXPLICACION:
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e Recuerde con esta forma de Personalizar el filtro usted puede poner hasta dos
condiciones.

e Usted puede utilizar cualquier operador relacional es decir mayor que, menor
que, etc.

e Usted puede poner filtros a diferentes columnas al mismo tiempo.

¢ No olvide retirar un filtro antes de poner otro

e Los filtros se puede poner a todo tipo de dato ejemplo numérico, texto, fecha,
etc.

7. GRABAR Y ANALIZAR
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FILTRO AVANZADO
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.
AS DATOS REVISAR VISTA (
A |Z A
Il AlZ] |
Z | Ordenar Filtro M
al Y, Avanzadas Y’)' AvVvanza d as
Ordenar y filtrar
3. APARIENCIA final de la hoja luego de digitar los datos
4. APARIENCIA final de la hoja luego de digitar los datos
A B c D E F G H
1 NOMINA ESPECIALIDAD CURSO PARALELO CIUDAD CIUDAD
2 ALVARADO PAULINA  CONTABILIDAD 2A AMBATO AMBATO
3 CESPEDESLLIANA  CONTABILIDAD 1B AMBATO PELILEO
4 DIAZ XIMENA INFORMATICA 2A BANOS
5 GRANDA STALIN QUIMICO 1B BANOS
6 MEDINA ARIEL QUIMICO 2C PELILEO
7 MEDINA ESTEBAN CONTABILIDAD 2A PELILEO
8 ORTIZ MONICA CONTABILIDAD 2C AMBATO
9 RAMOS PATRICIO INFORMATICA 1A AMBATO
10 ZAPATA RAUL INFORMATICA 1A BANOS

5. DISENO, configure en orden columna Nombre

Id. NOMBRE
A | Némina
B | Especialidad
C | Curso
D | Paralelo
E | Ciudad
Estos son los criterios o condiciones
Estos son los criterios o condiciones
Id. NOMBRE Ejemplo H
H1 | Ciudad CIUDAD
H2 | Ambato AMBATO
H3 | Pelileo PELILEO

6. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos
Propuestos en Apariencia), luego de haber realizado el disefio.

7. PROCEDIMIENTO Colocar y Retirar FILTROS
a. Ubicarse en la Celda Al
b. Ingresar a la opcion FILTROS — AVANZADAS.( Ver Referencia)
c. Aparece la siguiente ventana e ingrese los rangos
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Filtro avanzado M |
I Accion

@ Filtrar la lista sin moverla a otro lugar

() Copiar a otro lugar

Rango de la lista:  SAS1:SF$10|
Rango de criterios: | SHS1:SHS3

Copiar a:

[] solo registros tnicos

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Rango de la lista: | SASL:SFS10)
Rango de criterios: | SHS1:SHS3

d. Observe como queda filtrado

A B C

1
2 ALVARADO PAULINA  CONTABILIDAD
3 | CESPEDES LILIANA CONTABILIDAD

6 MEDINA ARIEL QuIMICO

7 'MEDINA ESTEBAN CONTABILIDAD
8 |ORTIZ MONICA CONTABILIDAD
9 RAMOS PATRICIO INFORMATICA

WESES

S NNN =N
TOX>O®@>P

E

AMBATO
AMBATO
PELILEO
PELILEO
AMBATO
AMBATO

RETIRE EL FILTRO AVANZADO DANDO CLIC EN EL ICONO BORRAR

Y Y Borrar

Volver a aplicar
Filtro '
Y, Avanzadas Yx Borrar

Ordenar y filtrar

REALIZAR ESTE PROCESO ANTES DE PONER UN NUEVO FILTRO

CASO 2
a. Ubicarse en la Celda Al

b. Ingresar a la opcién FILTROS — AVANZADAS.( Ver Referencia)

c. Aparece la siguiente ventana e ingrese los rangos
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i wnnee (G RANGO DE LA LISTA
i Accion .
@) Filtrar la lista sin moverla a otro lugar $A$1 . $E$10
Copiar a otro lugar
Rango de la lista: | SAS1:SFS10
Rango de criterios: | =~ RANGO DE CRITERIOS
Copiar a: '3
. . $HS$1 : $1$2
M solo registros unicos
[ Aceptar ] [ Cancelar —
2 A
A B C D E
1
2 ALVARADO PAULINA CONTABILIDAD 2A AM!:%ATO
4 DIAZ XIMENA INFORMATICA 2 A BANOS
7 'MEDINA ESTEBAN CONTABILIDAD 2A PELILEO
CASO 3

a. Ubicarse en la Celda Al

b. Ingresar a la opcion FILTROS — AVANZADAS.( Ver Referencia)
c. Aparece la siguiente ventana e ingrese los rangos

Filtro avanzado

‘ Accion

") Copiar a otro lugar
Rango de la lista: | SAS1:SFS10|

Rango de criterios: | SHS1:SHS3

Copiar a

1 . » .
|| solo registros unicos

RANGO DE LA LISTA

A

Q) Filtrar la lista sin moverla a otro lugar

o

|

zal o

1

|
$A$1 : $E$10

RANGO DE
CRITERIOS

$HS$1 : $H$3

[ Aceptar ] [ Cancelar

I

PARALELO
A

C

CASO 4
a. Ubicarse en la Celda A1

b. Ingresar a la opcion FILTROS — AVANZADAS.( Ver Referencia)
c. Aparece la siguiente ventana e ingrese 10s rangos
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Filtro avamoﬂgf RANGO DE LA LISTA
gecon $AS1 : $ES10
@) Filtrar la lista sin moverla a otro lugar
() Copiar a otro lugar
Rango de lalista: | SAS1}SFS10 RANGO DE CRITERIOS
Rango de criterios: | SHS2:SIS2 3 $H$1 - $I$2
Copiar a 4
— H [ J
|| solo registros Unicos |ESPECIALIDAD| CURSO PARALELO
INFORMATICA 1A
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

EXPLICACION:

Recuerde poner los Criterios dejando minimo una columna en blanco

Usted puede poner Criterios en diferentes columnas.

No olvide retirar un filtro antes de poner otro

Los filtros se puede poner a todo tipo de dato ejemplo numérico, texto, fecha,
etc.

Si existe mas de 1 dato en una misma columna es considerado un O

Si existe mas de 1 Columna es considerado un Y

8. GRABAR Y ANALIZAR
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Planteamiento de Problema: Supongamos que tenemos varios supuestos de peticion
de un crédito con varios tipos de interes, varios posibles periodos, etc. Podriamos crear
una hoja al estilo del ejemplo que hicimos de la tabla de amortizacién de préstamos y
cambiar las celdas manualmente. Otra forma de hacerlo es utilizando escenarios. Un
escenario es un conjunto de celdas cambiantes que puede grabarse para estudiar
diferentes resultados. Pero vamos al grano:

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

[=" Relleno rapido B+ Consalidar
D,"_',TI:IE H*H Quitar duplicadaos E?;ima'lisis de hipdtesis -

o Validacién de datos -

Herramigntas de dataos

3. APARIENCIA final de la hoja luego de digitar los datos

A B
1 | Capital $ 2,000.00
2 |Interés 5%
3 Afos 3
4
9 |Cuota Mensual 59.49
4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato
FILA COLUMNA A COLUMNAB
FORMATO
1 Capital Moneda de 2 Decimales
2 Interés Porcentaje de 0 Decimales
3 Afos Numero de 0 Decimales
4
5 | Cuota Mensual =ABS(PAGO(B2/12,B3*12,B1))

5. DIGITAR Datos en Capital, Interes, Afios; luego de cumplir con el disefio
6. PROCEDIMIENTO
a. Ingresar a la opcién ANALISIS DE DATOS — ADMINISTRADOR
ESCENARIOS
b. Presione el botbn AGREGAR y tendra:
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Agregar escenario

Mombre del escenario:

Celdas cambiantes:
B1:B3

Comentario:

Proteccian
Evitar cambios
|:| Ocultar

Use CTRL+clic en las celdas para seleccionar las celdas cambiantes no adyacentes.

I | Creado por adm el 18/12/2013

Cancelar

Pulse Aceptar

—h®D® oo

Ingrese los

Digitar en NOMBRE DE ESCENARIO: Escenariol
CELDAS CAMBIANTES B1:B3

Aparecera una ventana para ingresar valores.
i

Valores del escenano

T -

siguiente:

1:

It e

Introduzeca un valor para cada celda cambiante.,

5B51 | 2000|
5652 |0.045
5653 |3

[ Aceptar ][ Cancelar ]

g. Pulse ACEPTAR

h. CREE TRES ESCENARIOS MAS CON LOS SIGUIENTES VALORES

o

Valores del escenario

Valores del escenario

Valores del escenario

Introduzca un valor para cada celc

Introduzca un valor para cada celd

Introduzca un valor para cada celc

1 5651 | 2000|
Z 5652 |0.045
3: 5653 |3

Agregar | Acep

1: SB51 | 2000 1: 5651 |1500

2 5652 |0.05 2 5652 |0.04

3 5653 |6l 3 5B53 |5

[hcr (oo ] e
| |

i. En el Administrador de Escenarios tendra;
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E = =
Administrader de escenarics . &Iﬂ
Escenarios:
Escenariol - Agregar... |
Escenario2
Escenaria3 i

todificar...

Combinar...

Eesumen...

Celdas cambiantes: |5B51:5B53
Comentario: Creado por HP el 06/03/2009

’ Mostrar ][ Cerrar ]:

j.  Ahora pulse en el boton RESUMEN vy saldré lo siguiente:

N
Fesumen del escenario M

Tipo de informe

@ Besumen

(71 Infarme de tabla dindmica de escenario

Celdas de resultado:

B5|

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
k. Seleccione RESUMEN y en CELDAS DE RESULTADO B5
I.  Pulse Aceptar y tendrd como resultado una nueva hoja de resultados similar

a.

[i]z]

1

2
3 \ Escenario2 Escenario3 Escenario4
=] 5 Celdas cambiantes:

6 $B%1 5 2,000.00 3 2,000.00 % 200000 5 1,500.00 3 2,000.00

7 $B52 5% 5% 5% 4% 5%

8 $B%3 3 5 [ 5 3
=] 9 Celdas de resultado:

10 $B%5 59.49 37.74 32.21 27.62 59.49

11 MNotas: La columna de valores actuales representa los valores de las celdas cambiantes

12 en el momento en que se cred el Informe resumen de escenario. Las celdas cambiantes de

13 cada escenario se muestran en gris.

14

15

7. GRABAR Y ANALIZAR
RECUERDE
Obtendra un resumen en una sola hoja por cada afio propuesto para el préstamo.
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TABLA DE DATOS

Problema: Una tabla de datos es un conjunto de celdas relacionadas mediante una
o varias formulas, aplicando diferentes valores constantes y analizando e
interpretando los resultados. Una variable es una entrada sobre la que ejercemos
un control, y que afecta a una serie de céalculos y resultados que dependen de ella.
Supongamos que queremos saber la cuota a pagar de 3 a 7 afos, a un interés que
va del 4% al 7% con unos incrementos de 0.25% en 0.25%. Podriamos crear 45
escenarios distintos, pero incluso con esa opcidén seria una pérdida de tiempo y
trabajo. Veamos la forma de hacerlo utilizando las tablas.

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

. [=" Relleno rapido B+ Consalidar
DATOS o o
H*H Quitar duplicadaos E?;imahms de hipdtesis -
=% Validacién de datos =

Herramigntas de dataos

3. DISENE lo siguiente:

A B C D E F
1 |Capital $2,000.00
2 Interés 5%
3 Afios 9
4
5 Cuota Mensual 3774
6
7 37.74 3 4 5 6 7
8 4.00%
9 4.25%
10 4.50%
11 4.75%
12 5.00%
13 5.25%
14 5.50%
15 5.75%
16 6.00%
17
18

4. EXPRESION de Cuota Mensual es:
=ABS(PAGO(B2/12,83*12,B1))
En la celda A7 poner = B5

5. PROCEDIMIENTO
a. Selecciona el rango B8:F16 y coloca un formato de numero con dos
decimales
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columna A)
Estara asi:

Tabla de datos

—h

Ahora selecciona el rango A7:F16
Ingresa a Tabla de Datos (ver referencia)
Selecciona $B$3 en Celda de entrada Fila .(Controla la datos de fila 7)
Selecciona $B$2 en Celda de entrada Columna.( Controla la datos de

o S |

Celda de entrada (fila):

Celda de entrada [columnal:

5653

=

5B52| =

[ Aceptar ][ Cancelar ]

g. Finalmente Clic en Aceptar
h. Y le quedara asi

A B

1 Capital $2,000.00
2 |Interés 2%
3 |Afos ]
4

o | Cuota Mensual 3174
6

7 37.74 3
8 4.00% 59.05
9 4.25% 8927
10 4.50% 59.49
11 4.75% 59.72
12 5.00% 59.94
13 5.25% 60.17
14 5.50% 60.39
15 5.75% 60.62
16 6.00% 60.84

6. GRABARY ANALIZAR

RECUERDE

4
45.16
45.38
4561
45.83
46.06
46.29
46.51
46.74
46.97

5
36.83
37.06
3729
3751
31.74
3197
38.20
38.43
38.67

6
31.29
31.52
31.75
31.98
32.21
32.44
32.68
32.91
33.15

7
27.34
27.57
27.80
28.03
28.27
28.50
28.74
28.96
29.22

90

Con la utilizacion de estd herramienta obtendra una matriz con calculos preestablecidos,
otra forma de lograr la matriz sera con expresiones que contenga celdas absolutas y

relativas y luego copiando a cada celda.
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VALIDACION

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo

2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

DATOS
Y Ehdenoripie = Consoldr

H*EQuitarcluplicaclus
gxto en

colurnas %‘Jaliclaciﬂn dedatos * 2 Relaciones

Herramientas de datos

Validacion de datos

2 Anliis de hiptes

91

[l

| Mensaje de entrada | Mensaje de errar |

Criterio de validacion

Permitir:

Lista Omitir blancog

Datos: Celda con lista desplegable
entre

arigen:

=5651:5G653 %

D Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

[ Aceptar H Canc

3. APARIENCIA inicial antes de la validacion

A B

101 ARIAS ROCIO

104 PICO ELENA

105 GALARZA DORIS
106 MOREIRA VIVI
107 ALVAREZ MIRIAM
108 ARIAS ROCIO

E(.om-qmcn.b-mm—t

102 MORENO NORMA
103 MORALES EDISON

C D

WVIVIANA
WVIVIANA
STALIM
VIVIANA
STALIN
TATIANA
WVIVIANA
STALIN

108 BARRIONUEVO FERNANDA STALIN

4. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato

Id. NOMBRE FORMATO
A | Factura

B | Cliente

C | Vendedor

D | Por Cobrar Moneda, 0 Decimales
E | Ciudad

5. Digitar datos desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos Propuestos en Apariencia)

NO ESCRIBIR DATOS EN COLUMNAS POR COBRAR Y CIUDAD
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6. PROCEDIMIENTO
CASO 1
a. Marcar el rango D2:D10
b. Ingresar a la opcion VALIDACION DE DATOS.( Ver Referencia)
c. Clic pestafia CONFIGURACION vy digite
a. PERMITIR Numero Entero (Escoger de acuerdo al caso)
b. DATOS Mayor que (Escoger el operador )
c. MINIMO 0 (Escribir un valor o referencia de una
celda)
Validacién de datos 5|23

| fMensaje de entrada | Mensaje de error |

Criterio de validacion
Permitir:
Mumero entero IZ| Omitir blancog

Datos:

mayor que |E|

Minimo:
a (2.5

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

[ Aceptar ] l Cancelar
d. Clic pestafia MENSAJE ENTRANTE y digite:
a. TITULO AViso

b. MENSAJE DE ENTRADA  Solo nimeros positivos

Validacion de datos [~ B[]
Configuracién | | Mensaje de entrada | | Mensaje de eror |

Mostrar mensaje de entrada al seleccionar la celda

Maostrar este mensaje de entrada al seleccionar la celda:
Titulo:
Aviso
Mensaje de entrada:

5olo ndmeros positivos -

[ Aceptar l[ Cancelar

e. Clic pestaiia MENSAJE DE ERROR vy digite
a. TITULO Error
b. MENSAJE DE ERROR Recuerde solo nimeros positivos
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Validacion de datos

|Configuracién Mensaje de entrada

Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos

Mostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no validos:
Estila: Titulo:

Detener E Errar

Mensaje de error:

Recuerde solo nimeros positivos -

Aceptar ]l Cancelar

f. Ahora si digite datos, intente poner nimeros negativos y aparecera:

Error @ |

Recuerde solo nimeros negativos

Reintentarl [ Cancelar ] [ Ayuda

;Le ha sido Util esta informacion?

CASO 2

a. Creamos una lista de opciones por ejemplo en la columna G, digitamos
PELILEO
AMBATO
QUERO

Quedara de esta manera:
E

| CIUDAD
Ambato
Pelileo
Ambato

Quero
Ambato

b. Marcar el rango E2:E10 )
¢. Ingresar a la opcion VALIDACION.( Ver Referencia)
d. Clic pestaiia CONFIGURACION vy digite

93
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a. PERMITIR
b. ORIGEN
una celda)

Yalidacion de datos

94

Lista
=$G$1:$G$3

(Escoger de acuerdo al caso)
(Escribir un valor o referencia de

7l

Criterio de validacian
Permitir:
Lista
Datos:
entre
origen:
=585G51:5GS3

|:| Aplicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracion

COmitir blancos
Celda con lista desplegable

[ Aceptar ][ Cancelar

e. Clic pestafia MENSAJE ENTRANTE vy digite:

c. TITULO

d. MENSAJE DE ENTRADA

Walidacion de datos

Aviso
Seleccione un opcion

(9 |

| Configuracion || Mensaje de entrada ! | Mensaje de error |

Maostrar mensaje de entrada al seleccionar la celda

Mostrar este mensaje de entrada al seleccionar la celda:

Titulo:

Aviso

Mensaje de entrada:
Seleccione un opcidn

[ Aceptar ][ Cancelar

f. Clic pestaiia MENSAJE DE ERROR vy digite

e. TITULO
f. MENSAJE DE ERROR

Error
Recuerde solo elementos de la lista
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Validacién de datos [~ B |z
| Configuracién | Mensaje de entrada || Mensaje de error

Mostrar mensaje de error si se introducen datos no validos

Maostrar este mensaje de alerta si el usuario introduce datos no validos:
Estilo: Titulo:

Detener |Z| Error

Mensaje de error:

Recuerde solo elementos de la lista ®

[ Aceptar ][ Cancelar ]

o . . Felileo -
g. Ahora si digite datos escogiendo en el icono I 1—]

7. GRABAR Y ANALIZAR
RECUERDE

Tenga presente que si usted configura validacion en un conjunto de celdas puede evitar
errores futuros de digitacion al ingresar los datos.
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QUITAR DUPLICADOS
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.
LA TOVS Quitar duplicados E
Para eliminar valores duplicados, seleccione una o varias columnas que contengan
duplicadas,
= .. [§§ Seleccionar todo l ’ EE Anular seleccidn I Mis datos tienen encabezados
V(5 Rellena rapido
. . Columnas
H*Htharduphcadns ] FACTURA
Texto en o Lt s CLIENTE
columnas = Validacion de datos | @1 venoeoor
POR COBRAR
CIUDAD
Aceptar ] [ Cancelar

3. DISENO, configure en orden columna Nombre, Formato

Id. NOMBRE FORMATO
A | Factura

B | Cliente

C | Vendedor

D | Por Cobrar Moneda, 0 Decimales
E | Ciudad

4. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos
Propuestos en Apariencia), luego del disefio.
5. APARIENCIA inicial antes de quitar duplicados

A B C D E
1
2 1011ARIAS ROCIO VIVIANA $ 500 AMBATO
3 102 MORENO NORMA VIVIANA $ 600 PELILEO
= 103 MORALES EDISON STALIN $ 300 QUERO
5 104 PICO ELENA VIVIANA $ 800 QUERO
6 105 GALARZA DORIS STALIN $ 700 AMBATO
7 106 CARRION KARITO TATIANA $ 350 AMBATO
8 107 ALVAREZ MIRIAM VIVIANA $ 200 AMBATO
9 108 ARIAS ROCIO STALIN $ 300 AMBATO
10 109 BARRIONUEVO FERNANDA STALIN $ 870 QUERO
6. PROCEDIMIENTO

a. Ubicarse en la Celda A1 (FACTURA)
b. Dar clic en el boton QUITAR DUPLICADOS Ficha DATOS
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c. Aparece la siguiente Ventana
Quitar duplicados @
Para eliminar valores duplicados, seleccione una o varias columnas que contengan
duplicados.
[§§ Seleccionar todo l ’ EE Anular seleccion ] Mis datos tienen encabezados
Columnas
[ FACTURA,
[ cLENTE
VENDEDOR
[] POR COBRAR
[ aupap
[ Aceptar J [ Cancelar
d. Marque la columna VENDEDOR
e. Presione el botébn ACEPTAR y quedara
A B C D E
([FACTURA|  CLENTE  VENDEDOR PORCOBRAR CIUDAD
2 101 ARIAS ROCIO VIVIANA $ 500 AMBATO
3 103 MORALES EDISON STALIN $ 300 QUERO
4 106 CARRION KARITO TATIANA $ 350 AMBATO

OBSERVE QUE SE ELIMINA LA INFORMACION DE FILAS DE LOS
VENDEDORES CUYO NOMBRE SE REPITE

7. GRABARY ANALIZAR
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CONSOLIDAR

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

s T O S
EE" Relleno rapido B+= Consolidar
E"HQuitar duplicados E'?Anélisis de hipatesis -

=5 Validacidn de datos -

Herramientas de datos

3. PRIMERO crearemos TRES hojas con la siguiente informacion

HOJA1l
A B C

1

2 SUCURSAL 1

3

4 DIA VENTAS  COMPRAS
5 |LUNES _I 2000 1000
6 [MARTES 1500 500
7 |MIERCOLES 800 350
§ JUEVES 700 300
9 |VIERNES 600 250
10 |SABADOD 200 50
11 | DOMINGO 300 100
12 |LUNES 50 10

HOJA?2
A E C

1

2 SUCURSAL 2

3

4 DIA VENTAS COMPRAS
5 |LUNES 3000 1000
6 MARTES 1500 500
7 |MIERCOLES 800 350
§ JUEVES 700 300
9 |VIERNES 600 250
10 |SABADO 200 50

11 | DOMINGOD 300 100
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HOJA3
A = C

1

vi SUCURSAL 3

3

4 DIA VENTAS COMPRAS
5 [LUNES 4000 1000
6 MARTES 1500 500
7 MIERCOLES 800 350
8 JUEVES 700 300
9 VIERMES 600 250
10 |SABADO 200 &0
11 |DOMINGO 300 100

4. CREAR un HOJA (HOJAA4) en blanco para empezar a CONSOLIDAR
5. PROCEDIMIENTO

a. Ubicarse en la Celda A1 (HOJA4)
b. Dar clic en el botdon CONSOLIDAR Ficha DATOS
c. Aparece la siguiente Ventana

Consolidar

Funcion:

Suma IZI

Referencia:

[ 7wl
|
| toregar |

Todas las referencias:

- Agregar

il Eliminar

Usar ratulos en
|:| Fila superior
[7] columna izquierda [ Crear vinculos con los datos de origen

Aceptar ]I Cerrar

Marque FILA SUPERIOR

Marque COLUMNA 1ZQUIERDA

Marque CREAR VINCULOS

Y lo més importante procedemos a crear todas las referencias de cada hoja.

De clic en el icono marque el rango de la HOJAL desde A4: C12 y clic
boton AGREGAR.
h. Sefale los rangos de las Hojas HOJA2 (A4:C11) y HOJA3 (A4:C11)

i. Listo para terminar de Clic en Aceptar y tendra

@ +o o
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[1]z] A B C D

1 | | VENTAS COMPRAS

2 Libro1 2007 2000 1000

3 50 10

4 Libro1 2007 3000 1000
1 5 Libro1 2007 4000 1000
-| & LUNES 9050 3010
+| 10 MARTES 4500 1500
+| 14 MIERCOLES 2400 1050
+| 18 JUEVES 2100 900
+| 22 VIERNES 1800 750
+| 26 SABADO 600 150
+| 30 DOMINGO 900 300

6. GRABARY ANALIZAR

RECUERDE

Tiene dos iconos con el nimero 1,2 para expander la informacion, ademas si
usted modifica algun dato en las hojas hojal, hoja2, hoja3 se actualizar

I

Actualizar

s , todo -
automaticamente pulsando en el boton
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REFERENCIAS A OTRAS HOJAS DE CALCULO

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.
TIPS
a. CAMBIAR NOMBRE A UNA HOJA
e Seleccionar una Hoja
e Clic Derecho
e Elegir Cambiar Nombre

Insertar...

|=_|P< Eliminar
Cambiar nombre
Mover o copiar...

Ver cadigo

£ 2l

Proteger hoja...
Color de etiqueta b

Ocultar

Seleccionar todas las hojas

b. TOMAR REFERENCIA DE UNA CELDA

Ubicarse en una celda donde obtendré el dato
Escribir el signo de igual (=)

Ir a la celda origen

Presione F4 y convertiremos en celda absoluta

= | =DatosllsSDS13

2. CREAR tres Hojas de Célculo con Nombres DATOS(para el resumen),
DATOS1(para ventas), DATO2(para compras)

3. DISENO hoja DATOS1

1D NOMBRE FORMATO
A NUM. FACTURA

B CLIENTE

C MES

D TOT. FACTURA Moneda, 2 Decim.

4. DIGITAR datos desde la fila 2 hasta la fila 10.( Datos Propuesto en
Apariencia), luego de terminar el disefio.

5. APARIENCIA DATOS1

101
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A B C D
© NUMFACT CUENTE  MES  TOTFACT
2 1010 LUPE MARZO $ 100,00
3 1011 ISABEL MARZO $ 250,00
4 1012 YOLANDA MARZO $ 300,00
5 1013 NARCIZA  MARZO $ 180,00
6 1014 PATRICIO  ABRIL $ 50,00
7 1015 RICARDO  ABRIL $ 100,00
8 1016 ALIDA ABRIL $ 120,00
9 1017 NARCIZA  ABRIL $ 500,00
10 1018 NARCIZA  ABRIL $ 20,00
11
12
13 TOTAL S 1.620,00
EXPRESION
CELDA EXPRESION
D13 =SUBTOTALES(9,D2:D10)
DISENO hoja DATOS?2

ID NOMBRE FORMATO

A NUM. FACTURA

B PROVEEDOR

C MES

D TOT. FACTURA Moneda, 2 Decim.

102

DIGITAR datos desde la fila 2 hasta la fila 10.( Datos Propuesto en Apariencia)

APARIENCIA DATOS?2
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A B cC D
* NUMFACT PROVEEDOR  MES  TOTFACT
2 2040 EL JURI MARZO $ 80,00
3 10 COCA COLA MARZO $ 200,00
4 15 PRODELTA MARZO $ 250,00
5 18 PRODELTA MARZO $ 160,00
6 122 EL FARAON MARZO $ 70,00
7 345 COCA COLA ABRIL $ 90,00
8 654 EL FARAON ABRIL $ 110,00
9 981 AMBATENITA  ABRIL $ 400,00
10 147 PRODELTA ABRIL $ 85,00
11
12
13 TOTAL $ 1.445,00
10. EXPRESION
CELDA EXPRESION
D13 =SUBTOTALES(9,D2:D10)

11. DISENO hoja DATOS

CELDA TEXTO CELDA EXPRESION
A3 INGRESOS B3 =Datos1!$D$13

Ad EGRESOS B4 =Datos2!$D$13

A5 SALDO B5 =B3-B4

12. APARIENCIA DATOS

A B C
’
2
3 |INGRESOS $ 1,680.00
4 EGRESOS $ 1,445.00
5 SALDO S 235.00

13. GRABAR Y ANALIZAR
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14. PRACTICA
a. De Formato como tabla a DATOS1y DATOS2 y aplique los Filtros y

notara como la hoja resumen se actualiza la informacion.

Ejemplo: Se filtra todos los del mes de Abril

104

A B G D | 4 A B
sl nNUM.FACE] cuentE BB mES ToT.FACES
6 1014 PATRICIO ABRIL $50.00 1 RESUMEN
7 1015 RICARDO ABRIL $100.00]
g 1016 ALIDA ABRIL $120.00
3 1017 NARCIZA ABRIL ss00.00] 3 |INGRESOS 5 850.00
10 1018 NARCIZA ABRIL $80.00) 4 |EGRESOS ¢1.445.00
11
- 5 SALDO -$ 595.00
13 TOTAL $ 850.00
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HIPERVINCULOS

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. TOMAR el Taller del Ejercicio Anterior haremos un alcance
3. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

a. HIPERVINCULOS

INSERTAR

i =
——

)

Hipervinculo

4. DISENO hoja DATOS

CELDA TEXTO
A3 INGRESOS
A4 EGRESOS

A5 SALDO

5. AHORA EL HIPERVINCULO
a. Ubicarse en la celda A3
b. Clic en Hipervinculo(Ver referencia) y saldra el siguiente cuadro

Insertar hipervinculo 2 )[=]

Wincular a: Texto: | < <Seleccion del documento> = Info. en pantalla...
—— = ([
Archivo o Buscar en: . trabajo de sistemas 6 A IZ| D

pagina web

existente M=) ~5cel en Talleres 2010.docx Marcador...
. 0000 | Carpeta T
actual

B ~SMisTalleres 20010 s
M= Excel en Talleres 2010.docx

LIE 2y Gl 6 f15 MisTalleres 2010.xlsx

documento Paginas
consultadas

Crear nuevo Archivos
documento recientes

Direccion de | Direccion: EI
correo

electranica
c. Clicen el boton MARCADOR vy saldra
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Seleccionar lugar del documento @
Escriba la referencia de celda:

o seleccione un lugar de este documento:
.- Macrol *
.. Macro2

- Hipery

.. Matriz

.- Ecua

.. NumLetras

.- TablaDatos

.. Estadl

- PuntoEquilibricl

.. PuntoEquilibrio2

.- Ecuacion

.. Cheques
-- Mombres definidos
i... 'Filt Avanz'ICriterios

-

[ Aceptar H Cancelar I

Ahora Seleccione la Hoja a enlazar nuestro caso hoja DATO1

Clic boton Aceptar por cada ventana que salio

Observe que en la palabra INGRESOS cambio de color y se subrayo

Listo ahora presione INGRESOS

Ahora cree usted el hipervinculo de EGRESOS a hoja DATO2

PRACTICA Digita la Palabra Retornar para que desde las hojas DATOS1 y
DATOS2 vuelva a la hoja DATOS

oK o o

6. APARIENCIA final

A B C D
1 RESUMEN
2
3 |INGRESDS | $ 1.680,00
4 |EGRESOS T $1.445,00
5 SALDO $ 235,00

7. GRABARY ANALIZAR
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SEGURIDAD. PROTECCION DE UNA HOJA

1. ABRIR una hoja con datos
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

REVISAR

| | H | ‘Q 'ed Proteger y compartir libra

_ Permitir a usuarios modificar rangos
Desproteger Proteger Compartir
haja libra libro  L# Control de cambios ~

Cambios

3. PROCEDIMIENTO
a. Ubicarse en una hoja de calculo que desee proteger
b. Clic en la ficha REVISAR boton PROTEGER HOJA (Ver referencia).

T H

—

Proteger |
haja

c. Saldra la siguiente Ventana
Proteger hoja |

Proteger hoja v contenido de celdas bloqueadas

Contrasefia para desproteger la hoja:

Permitir a los usuarios de esta hoja de calculo:

| seleccionar celdas blogueadas A
Seleccionar celdas desblogueadas b

Aplicar formato a celdas

Aplicar formato a columnas E

Aplicar formato a filas

Insertar columnas

Insertar filas

Insertar hipervinculos

Eliminar columnas
Eliminar filas 5

OOEEEEEEERE

[ Aceptar J[ Cancelar

107
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Seleccionar las diferentes caracteristicas que existird en la hoja
Ponga una contrasefia y repita

Clic Boton Aceptar

Ahora trate de modificar o afiadir algin dato en la hoja

@+o o

2. GRABAR Y ANALIZAR
RECUERDE:

Para retirar la contrasefia realice el mismo proceso que hizo para colocar la misma, en el

AEi

—

Desproteger

botén DESPROTEGER HOJA. hajs
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SEGURIDAD. PERMITIR QUE LOS USUARIOS MODIFIQUEN RANGOS DE DATOS

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

REVISAR

4 B G

Desproteger Proteger Compartir

[ Control de cambios ~

‘g3 Prateger y compartir libro

Permitir a usuarios modificar rangos

hoja libra libro
Cambios
3. APARIENCIA final
A B C D
1 SEGURIDAD
2 |DIA VENTAS COMPRA  [SALDO
3
4 |LUNES 4000 1000 3000
S |MARTES 1500 500 1000
& [MIERCOLES 200 350 450
7 |JUEVES 700 300 400
8 |vieErRnES 600 250 350
9 |SABADO 200 100 100
10 DOMINGO 300 200 100
11 SABADO 200 50 150
12
13
14 [Torares  [ITSR00[T w00 T S400)|
4. Disefo
CELDA TEXTO FORMULA
A3 DIA
B3 VENTAS
C3 COMPRAS
D3 SALDO =B4-C4

5. DIGITAR datos desde la fila 4 hasta la fila 11.( Datos Propuesto en
Apariencia), luego de terminar el disefio.

109



Ing. Mg. Patricio Medina
110

6. EXPRESIONES Finales

|  TOTALES | =SUMA(B4:B10) | =SUMA(C4:C10) | =SUMA(D4:D10) |

7. PROCEDIMIENTO
a. Ubicarse en la celda Al
b. Clicen la ficha REVISAR boton PERMITIR QUE LOS USUARIOS
MODIFIQUEN RANGOS (Ver referencia).

5 Permitir a usuarios maodificar rangos

c. Saldra la siguiente Ventana

Permitir a usuarios modificar rangos @
Rangos desbloqueados mediante contrasefia cuando la hoja esta
protegida:

Titulo Correspondiente a la...

Especificar quién puede modificar el rango sin contrasefia

|:| Pegar la informacidn sobre permisos en un nuevo libro

[Prgtegerhoja...l [ Aceptar I I Cancelar J

d. Seleccionar el boton NUEVO vy tendra
Muevo rango
Titulo:
Rangol|

Correspondiente a las celdas:

=5A51:5C513 (2.7
Contrasena del rango:
Permisas... | [ Aceptar ] I Cancelar I
e. Ponga un titulo y seleccione el rango Al : C13 y ponga una contrasefia al

rango
f. Clic Boton Aceptar
g. Ahora que esta en la ventana principal seleccione el boton Proteger Hoja

IPrgtEgerhnja...] l Aceptar J I Cancelar I

h. Proceda a colocar una contrasefia a la hoja y presione el boton ACEPTAR
hasta salir de las ventanas

i. Ahora trate de modificar o afiadir algun dato del rango y le pedira una la
contrasefia del rango. Ingrese y trabaje normalmente

RECUERDE
No podréa borrar las formulas

8. GRABAR Y ANALIZAR
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MACROS PARA PONER FORMATOS AL TEXTO
1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.
WIS T S
Macros

LT‘,:,- Ver macros . .

®7 Grabar macro... El botén Usar referencias relativas debe

Usar referencias relativas eStar Se|eCCi0nad0 para realizar el

- - ' ejemplo

3. DISENO

CELDA TEXTO
Al AMBATO

4. PROCEDIMIENTO
a. Ubicarse en la celda Al
b. Clic en Macros (Ver referencia). Elegir Grabar Macro

=

Macros

-

Wer macros

f
Srabar macro...
0]

sar referencias relativas

c. Saldra la siguiente Ventana

Grabar macro @

Nombre de la macro:
Macrol

Tecla de método abreviado:
CTRL=+ |f

Guardar macro en:

Descripcion:
Macro para cambio de formato

[ Aceptar ][ Cancelar

e Ponga un nombre a la macro. Ejemplo Macrol
e Un método abreviado. Ejemplo Ctrl + f
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7.

112

e Lugar donde grabar. (De preferencia en el mismo libro)
¢ Digitar una descripcion para que recuerde usted a futuro
e Clic Botdn Aceptar

d. Crear la secuencia de acciones
1) Cambiar de tamafio de letra
2) Poner Estilo de Negrita
3) Poner Color de Relleno

d. Detener la grabacion de la macro Barra de Estado esta en la parte inferior el

B Detener grabacion
Icono

PRUEBAS de la macro
e Escriba el cualquier celda un texto
e Ubicarse en dicha celda
e Presione la combinacion de teclas que puso en le método abreviado Ejemplo
CTRL +f
¢ Note que automaticamente se ejecuta la secuencia de acciones de la macro y
cambia de color la nueva celda.

APARIENCIA, luego de ejecutar el punto anterior.

A B
AMBATO

Patricio

(9 IR N TV RN S T

GRABAR Y ANALIZAR

RECUERDE:

Para realizar diferentes acciones con las macros como por ejemplo borrar ingresamos a
macros y escogemos la opciéon VER MACROS
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Mombre de la macro:

Maunl|
-

Macros en: | Todos los libros abiertos IZI

Descripcidn
Macro para cambio de formato

Ejecutal

Paso a paso

Crear

L

Opciones...

Cancelar

113
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MACRO PARA PONER ESTILOS DE LETRA

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

TTETT A

=

Macros

q-r Ver macros

[ ] ) ) § , . .
2] Grabar macro.. El botdn Usar referencias relativas debe estar
Usar referencias relativas seleccionado para realizar el ejemplo

3. APARIENCIA final luego de ejecutar la Macro.

A

NOMINA
FLOR SUSANA
DIAZ XIMENA,
GRAMNDA STALIN
JION MARCELD
ESPINOZA CONSUELO
VIERA GEOCONDA
GOMEZ CIRD
MOREJON AMPARD
10 |QUINTEROS MARCELO

W 00 =] 07 M o= L kD

4. DISENO

Id. NOMBRE
A | Nomina

5. DIGITAR datos desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos Propuestos en
Apariencia)
6. PROCEDIMIENTO
a. Seleccione el rango desde A2:A10
b. Ingresar a la opcion MACROS. GRABAR MACRO.( Ver Referencia)
c. Tendré la siguiente ventana vy digitar
e NOMBRE DE MACRO: MacroEstilos
e METODO ABREVIADO: Ctrl + a
e GUARDAR MACRO EN: Este Libro
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Grabar macro @

MNombre de la macro:

MacroEstilos

Tecla de método abreviado:
CTRL= | a
Guardar macro en:
Este libro [~
Descripcidn:
Coloca Megrita, Cursiva v Subraydo letra d-.=.1.4|

Aceptar | | Cancelar

d. Clic Botdn Aceptar y Empieza la grabacion

e. Ponga Negrita, Cursiva, Subrayado y Tamafio de 14
f. Detenga la grabacién en la misma ventana de Macros
B Detener grabacion
g. Ahora a probar la Macro que hemos creado
h. Retire los estilos colocados a la némina
I. Marque el rango de nombres
j. Luego presione CTRL +a
k. Se debera ver un resultado final es decir se colocd los estilos

7. GRABAR Y ANALIZAR
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AUTOMATIZACION POR CODIGO VBA

1. ABRIR una nueva Hoja de Calculo
2. REFERENCIA, solo para ilustrar donde encontrara los botones.

WTETT S

=

Macros

=
Ver macros

Grabar macro...

i =

U=ar referencias relativas

3. APARIENCIA

NOMINA
flor susana
diaz ximena
granda stalin
jion marcelo
espinoza consuelo
viera geoconda
gomez ciro

R R BT EE SE TR

morejon amparo
10 |quinteros marcelo
11

4. DISENO

Id. NOMBRE
A | Nomina

5. DIGITAR datos horizontalmente desde la fila 2 hasta la fila 10( Datos
Propuestos en Apariencia) INGRESE EN MINUSCULAS la n6mina

6. PROCEDIMIENTO
a. Clicen MACROS en la opcion VER MACROS y tendra



Ing. Mg. Patricio Medina

117
Macro @
Maombre de la macro:
MAYUSCULA|
Macros en: | Todos los libros abiertos |Z|
Descripcion
b. Digite el nombre de nuestra nueva funcién es decir MAYUSCULA
c. Clicen CREAR y aparecera la siguiente pantalla
4 Librol - Méadulol (Cédigo) =nE=R=
|(General) x| |mavuscuLa |

Sub MAYUSCULA() =l

End Sub

i
\L‘

d. Digite el siguiente cddigo

Sub MAYUSCULA()
Rem Transforma a Mayusculas

Dim MiRango As Range

For Each MiRango In Selection
MiRango.Value = UCase(MiRango)
Next

End Sub

e. Cierre la Ventana en el MENU — ARCHIVO — CERRAR Y VOLVER A
EXCEL
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&rchivoiﬁdicién Ver Insertar Formato [

@ Imprimir...

el Guardar Librol
Importar archivo..,
Exportar archivo...
Quitar Modulol...

XK Cerrary volver a Microsoft Excel

Ctrl+S
Ctrl+M
Ctrl+E

Ctrl+P

Alt+Q

f. Cree otra funcion llamado MINUSCULA con el siguiente codigo:

Sub MINUSCULA()
Rem Transforma a Minusculas
Dim MiRango As Range
For Each MiRango In Selection
MiRango.Value = LCase(MiRango)

Next
End Sub

g. Ahora crearemos el acceso a nuestras nuevas funciones
h. De clic en el BOTON DE OFFICE y luego en boton OPCIONES DE
EXCEL, opcién Barra de herramientas de acceso rapido

Opcienes de Excel

L7 s

General

Férmulas

Revision

Guardar

Idioma

Avanzadas

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos

Centro de confianza

A -
ks Personalice la barra de herramientas de acceso rapido.

Lomandos disponibles en: (i

Macros

=

&, DESCRIPTIVA
& DESCRIPTIVA?
F FOURIER

%, FOURIER?
& HISTOGRAMA
B HISTOGRAMA?
% JERARQUIAPERCENTIL
% JERARQUIA.PERCENTIL?
o MAYUSCULA

s MCORREL

f MCORREL?

F MCOVAR

&, MCOVAR?

2 MEDIAMOV

B, MEDIAMOV?

& MINUSCULA

& MUESTRA

o MUESTRA?

& PRUEBAFVAR

F PRUEBAFVAR?

B PRUEBA.T.DIFVAR

% PRUEBA.T.DIF.VAR?

-

m

[] Mostrar la barra de herramientas de

acceso rapide por debajo de la cinta de

opciones

1

Personalizar barra de herramientas de accese rapido: (i
Para todos los documentos (predeterminado) |z|

Guardar

Deshacer 3
Rehacer 3
Fuente

MAYUSCULA

MINUSCULA

Bage VIS

Personalizaciones: | Restablecer » |1
Importar o exportar ¥ |

*

i. En COMANDOS DISPONIBLES seleccione MACROS
j.  Busque nuestra funcion MAYUSCULA y de clic en el botdn Agregar
k. También busque nuestra funcion MINUSCULA vy de clic en el boton

Agregar

I. Salga de esta ventana presionando aceptar
m. Ahora tendré dos nuevos botones en la barra de acceso rapido
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E B Ak

n. Ahora marque el rango de nombres de la nébmina desde A2:A10
0. Declic en el Botdn de Acceso MAYUSCULA vy listo

A
NOMINA

FLOR SUSAMA
DIAZ XIMEMA,
GRANDA STALIN
JION MARCELD
ESPINOZA CONSUELD
|VIERA GEOCOMNDA
GOMEZ CIRO
MOREJON AMPARO
10 | QUINTEROS MARCELOD

W00 = oMo =

7. GRABARY ANALIZAR
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AUTOMATIZACION POR CODIGO VBA. FUNCION PARA TRANSFORMAR DE
NUMEROS LETRAS

1. Abrir un nuevo Libro
2. Referencia

VISTA

==%
Macros

=
Ver macros

Grabar macro...

ol 1§ o

U=ar referencias relativas

3. Apariencia

A, B C
1 [NUMERO 765 59
2
3
4, Diseio
CELDA NOMBRE CELDA VALOR
Al Numero B1 765.69

5. Procedimiento
a. Clic en MACROS en la opcién VER MACROS y tendra
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Macro [7 ==
Mombre de la macro:
PRUEEA| i
Macros en: | Todos los libros abiertos |Z|
Descripcidn

Cancelar

Digite el nombre de nuestra nuevo procedimiento es decir PRUEBA

b.
c. Clicen CREAR vy aparecera la siguiente pantalla
||:General]
Sub PRUEBL()
End Sub

d. Digite el siguiente cédigo LUEGO de del End Sub

Sub PRUEBA()

End Sub

DIGITAR DESDE AQUI

Function Letras(X)

n Ilunoll’ Ildosll' "tres", Ilcuatroll’ llcincoll’ _

Nu = Array("cero",

"seis", "siete", "ocho", "nueve", "diez", "once", "doce", _

"trece", "catorce", "quince", "dieciseis", "diecisiete", _

"dieciocho", "diecinueve", "veinte", "veintiuno", "veintidos", _

"veintitres", "veinticuatro”, "veinticinco", "veintiseis", _

"veintisiete", "veintiocho", "veintinueve")
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Nd = Array("", "", "", "treinta", "cuarenta", "cincuenta", _

"sesenta", "setenta",

ochenta", "noventa")

nnon nn nn

Nc = Array("", "ciento", "doscientos", "trescientos", "cuatrocientos", _
"quinientos", "seiscientos", "setecientos", "ochocientos", "novecientos")
u=XMod 10

d = Int(X / 10) Mod 10

c=Int(X/ 100)

Ifd>2Then

Letras = Nd(d) + " y " + Nu(u)

Else

u=d*10+u

Letras = Nu(u)

End If

If u=0 Then Letras = Nd(d)

If c >0 Then Letras = Nc(c) + " " + Letras

If X =100 Then Letras = "cien"

End Function

Function Enletras(X)

centavos = Int(X * 100) Mod 100
X = Int(X)

grupol = X Mod 1000

grupo2 = Int(X / 1000) Mod 1000
grupo3 = Int(X / 1000000)

n = Letras(grupo3)

If Right(n, 3) = "uno" Then
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Enletras = Left(n, Len(n) - 1) + " millones "

Else

If grupo3 > 0 Then Enletras = n + " millones "

End If

If grupo3 = 1 Then Enletras = "un millén "

n = Letras(grupo2)

If Right(n, 3) = "uno" Then

Enletras = Enletras + Left(n, Len(n) - 1) + " mil "

Else

If grupo2 > 0 Then Enletras = Enletras + n + " mil "

End If

If grupol > 0 Then Enletras = Enletras + Letras(grupo1l)
If centavos > 0 Then Enletras = Enletras + " con " + Str(centavos) + "/00"

End Function

e. Cierre la Ventana en el MENU — ARCHIVO — CERRAR Y VOLVER A EXCEL

Archivo | Edicion  Ver Insertar Formato [

ld  Guardar Librol Ctrl+S
Impartar archivo.. Ctrl+M
Exportar archivo.., Ctri+E
Quitar Madulol...

i Imprimir. Ctrl+P

X Cerrary volver a Microsoft Excel  Alt+Q)

f. Ahora crearemos el acceso a nuestra funcion llamada EnLetras
g. Ubicarse en la celda B3y digite:
= Enletras(B1)

h. Y obtendra:
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A B c D
NUMERO 765,69

1
2
3 I |setecientos sesenta y cinco con 69/00]
4
5

6. GRABARY ANALIZAR
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CONTROLES DE FORMULARIO. CONTROL DE NUMERO

1. Abrir un nuevo Libro

2. Referencia

. b.(‘ Propiedades
-n = &1 Ver cédigo
Insertar Modo
-  Disefio E:l Ejecutar cuadro de didlogo
Controles
3. Apariencia Final
A | B | c | D | E F G H 1 1 K
1
2 FUNCION PARABOLA
3
4| 7
_5 | 3
6 ¥ =7X"2 +3X + 1 1
7
_8 |
9 |a b c
Y

10| =
11 208
12 ox v
13 | Control de Formulario -5 161 A Y 155 /
14 4 10 \ /
15 3 55 100 —
16 -2 23 \ /
17 -1 5 50

18 o 1 \n

19 1 11 ' '
| 18| . -6 -4 -2 0 2 4 &
20 2 35

21 3 73

22 4 125

23 5 191

4, Diseno
a. Colocar un control de nimero en la celda A10
b. Clic derecho sobre el control y elija FORMATO DE CONTROL
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c. Elija la ficha Control

Formato del objeto @

| Tamario | Proteger | Propiedades | Texto alternativo Control

Valor actual: 3

Valor minima: i} =
Walor maximo: 30000 =
Incremento: 1 =

Cambio de pagina

L]
1

#

Wincular con la celda: | gpgy|

Sombreado 30

Aceptar l[ Cancelar

d. Digite los siguientes valores:
e Valor actual 1
e Valor maximo 30000
e Incremento 1
e Vincular con la celda $F$4
Coloque 2 controles de nimero y vincule con $FS5, SF$6
f. Ubicarse en la celda B6 y digite la siguiente férmula:

=CONCATENAR("Y =",F4,"XA2"," + ",F5,"X"," + ",F6)

g. Ahora generamos la tabla

h. Ubicarse en la celda E13 y digite valores desde -5a 5
i. Ubicarse en la celda F13 y coloque la siguiente férmula:

=FS4*E13*E13+FS5*E13+FS6

j-  Copie la féormula para las demas filas de la tabla y tendrd

X ¥
-5 11
-4 3
-3 1
-2 -1
-1 -1

[ I R R =
b |t |
oo = M

=
—



Ing. Mg. Patricio Medina

k. Cree un grafico de DISPERSION
[. Ytendrd algo similar a:

— CON LINEAS SUAVIZADAS con los valores X, Y

b

Y

e
=]

:

a

=T ]

]

B ko

Loopb

n

—_

¥

/|

(: i Bl

oo

= '/
(1]

[83]

[[E.

fa=t
£
o

m. De clic en cada objeto control d

5. GRABAR

e nimero y observe
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CONTROLES DE FORMULARIO. CUADRO COMBINADO

Demostracion de transformacion de grados Centigrados a Kelvin o viceversa.

1. Abrir un nuevo Libro
2. Referencia

DESARROLLADOR

) b/' F'ru:upiedades
mif B o
- Q] Ver codigo
Insertar Maodo
- Disefig (8] Ejecutar cuadro de didlogo

Controles

3. Apariencia Final

A B C D E F G
1
2
2
4 Entrada Unidad Salida Unidad
5 d o]
] 2 1
4. Disefo
a. Digite los siguiente valores en la celda H1 y H2
H
o
K

Colocar un cuadro combinado en la celda C5
Clic derecho sobre el control y elija FORMATO DE CONTROL

d. Elija la ficha Control
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Formato del cbjeto @
Tamarfio I Proteger I Propiedades I Texto alternativo | Control
Rango de entrada: SHS1:5H52
Wincular con la celda: 5Cs8|

Lineas de unidn verticales: | &

[C] sombreado 3D

Aceptar ][ Cancelar

e. Digite los siguientes valores:
¢ Rango de Entrada SHS1: SHS2
e Vincular con la celda $C$6
f. Coloque otro cuadro combinado similar al anterior y Vincule con la celda SF$6

g. Ubicarse en la celda E5 vy digite:
=SI(Y(C6=1,F6=2),B5+273.15,SI(Y(C6=2,F6=1),B5-273.15,B5))

h. Digite un nimero en la celda B5 y elija el tipo de transformacion

5. Grabar
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CONTROLES DE FORMULARIO. FORMULARIOS (UserForm)

1. Abrir un nuevo Libro
2. Referencia

DESARROLLADOR

l\ I 2| Propiedades
-I :

J ~ Q7 Ver cédigo
Insertar Modo
v Disefia I Ejecutar cuadra de didlogo

Controles

3. Apariencia Final
En Hoja de Calculo

A B C
FECHA BANCO CANTIDAD

D | b |

El Formulario

4, Diseno

a. Inserte un botén de comando(Active X), de texto ANADIR

Afadir

b. Clic derecho del botdn, Propiedades y en nombre poner BOTON1

c. Ahora vamos al entorno de Visual Basic, clic en

130
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WMacro |
Mombre de la macro:
WISUAL S
-
Macros en: | Todos los libros abiertos EI
Descripcidn

d. Inserte un USERFORM Aqui:

Archivo
2 Bl -

e. Disefie lo siguiente sobre el formulario utilizando Textbox, Etiquetas, Botdon de
) Comando.
Forrmulario de Ingreso de datos @

f. Cddigo del Botdn y UserForm

Private Sub BotonAceptar_Click()
Dim Celdalnicial As Variant

Dim col As Integer

Dim fila As Integer

Celdalnicial = "A1"

Set Celdalnicial = Range(Celdalnicial)
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col = Celdalnicial.Column

Rem Busca cual es la dltima fila
If Celdalnicial.Offset(1, 0).Value ="" Then
fila=2
Else
fila = Celdalnicial.End(xIDown).Row + 1
End If

Rem Comienza a copiar los valores del UserForm a la hoja
Cells(fila, col).Value = TextBox1.Value
Cells(fila, col + 1).Value = TextBox2.Value
Cells(fila, col + 2).Value = TextBox3.Value
Set Celdalnicial = Nothing
TextBox1.Text = Date
TextBox2.Text=""
TextBox3.Text=""

TextBox1.SetFocus

End Sub

Private Sub UserForm_Activate()
Rem Inicializamos Valores

TextBox1.Text = Date

End Sub

Private Sub UserForm_Layout()

Me.Move 250, 300

End Sub
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5. Finalmente vuelva al entorno de Excel para enlazar al botén Afadir,dando clic en ARCHIVO
y elija CERRAR Y VOLVER A EXCEL
6. Clic derecho sobre botén Afiadir y elija VER CODIGO

Private Sub Boton1_Click()

UserForm1.Show

End Sub

7. Desactive el Modo de Disefo y pruebe

— o
Insertar MModo
- Di=erfa

8. GRABAR
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EJERCICIOS PROPUESTOS

CASO1

Digite datos de cinco empresas y obtener la conclusidon de acuerdo al resultado total en base a
la siguiente tabla:

EMPRESA INGRESOS EGRESOS TOTAL CONCLUSION
TOTAL CONCLUSION
Mayor que cero Utilidad del Ejercicio
Igual a cero
Menor que cero Pérdida del Ejercicio
CASO 2

Calcular el total que deben pagar los pasajeros al realizar un viaje en avién para lo cual se
necesita ingresar los siguientes datos:

TICKET CLASE COSTO PASAIJE IMPUESTO TOTAL

e Ingresar de 5 pasajeros
e Elimpuesto corresponde al 19% del costo del pasaje, todas las clases pagan el mismo
impuesto, el costo del pasaje se calcula bajo las siguientes condiciones:

CLASE COSTO PASAIJE

Primera 1500

Segunda 1200
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Tercera 900
Econdmica 750
CASO 3

Una agencia automotriz ofrece planes de créditos para la adquisicién de diferentes modelos de

automoviles para lo cual se necesita ingresar los siguientes datos:

CLIENTE COSTO AUTO

CUOTA INICIAL MENSUALIDADES VALOR POR

MENSUALIDAD

El cliente paga un porcentaje de cuota inicial y el resto en mensualidades sin intereses para lo

cual se debe tomar en cuenta las siguientes condiciones:

COSTO CUOTA INICIAL MENSUALIDADES
Mayor a 50000 35% del costo 24
Entre 20000 y 49999.99 25% del costo 10
Entre 15000 y 19999.99 20% del costo 14
Entre 10000 y 14999.99 15% del costo 12
Menor que 10000 10% del costo 8

Para los senores estudiantes:

CASO 1.

Boutique “Lorena” desea conocer el valor a cobrar por concepto de compras en el local, un

cliente puede cancelar de la siguiente manera: Efectivo, Cheque, Tarjeta de Crédito

TIPO

DESCUENTO

INTERES
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Efectivo 10%

Cheque 2%

Dinners 1.5%

Master Card 2%

Visa 1.8%
Para lo cual se necesita ingresar los siguientes datos:

CLIENTE TIPO VALOR DESCUENTO INTERES A COBRAR

e Ingresar 5 clientes

e Tener pendiente que solo se admite las tres tarjetas.

CASO 2.

Electrodomésticos “El Regalén” desea conocer el valor a cobrar por concepto de compras en el
local, el mismo que cuenta con los siguientes descuentos dependiendo del monto de compras.

MONTO DESCUENTO
Mayor a $2000 15%
Entre $1500 a $2000 10%
Entre $1000 a $1499.99 8%
Menores a $1000 5%
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SOLUCION EJERCICIOS PROPUESTOS

TEMA: EJEMPLOS DE CONDICIONES

1. Abrir un nuevo Libro

2. Columnas

ID NOMBRE FORMATO EXPRESION

A EMPRESA

B INGRESOS Moneda, 2 Decim.

C EGRESOS Moneda, 2 Decim.

D TOTAL Moneda, 2 Decim. =B2-C2

E CONCLUSION =SI(D2=0,"",SI(D2>0,"UTILIDAD","PERDIDA"))

3. Digitar datos desde la fila 2 hasta la fila 7.( Datos Propuesto en Apariencia)
4. Apariencia
A B C D E

1 EMPRESA INGRESOS  EGRES0S TOTAL CONCLUSION
2 |TEXTILES RAMIEAS 5 100.00 530.00 570.00 UTILIDAD
3 |LAVADORA EL BRILLO 5 300.00 5300.00 50.00
4 RESTAURANT VEROMNICA 5500.35 5550.00 -349.65 PERDIDA
5 |5UREPUESTO 51,500.00 5250.00 51,250.00 UTILIDAD
& |EL BEARQUITO 5 2,000.00 $5,000.00 -5 3,000.00 PERDIDA
7 COOP. MARIAND BENITEZ 5 3,500.00 53,700.00 -$ 200.00 PERDIDA
@

CASO 2

5. Columnas
ID NOMBRE FORMATO EXPRESION
A TICKET
B CLASE

C COSTO PASA)

Moneda, 2 Decim.

=SI(B13="PRIMERA",1500,S1(B13="SEGUNDA",1200,

SI(B13="TERCERA",900,SI(B13="ECONOMICA",750,0))))
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D IMPUESTO Moneda, 2 Decim. =C13*19%
E TOTAL Moneda, 2 Decim. =C13+D13
6. Digitar datos desde la fila 13 hasta la fila 17.( Datos Propuesto en Apariencia)
7. Apariencia
10 CASO 2
11
12 TICKET CLASE COSTO PASAIE  IMPUESTO TOTAL
13 TOOL PRIMERA 51,300.00 5285.00 51,785.00
14 TOO2 SEGUNDA 51,200.00 5228.00 51,428.00
15 TOOS TERCERA 5171.00 51,071.00
16 TOO4 ECONOMICA 5142.50 58592.50
17 TOO0S PRIMERA 51,500.00 5285.00 51,785.00
18
CASO 3
8. Columnas
ID NOMBRE FORMATO EXPRESION
A CLIENTE
B COSTO AUTOM Moneda, 2
Decim.
C | CUOTAINICIAL Moneda, 2 =S1(B23>=50000,B23*35%,SI(Y(B23>=20000,B823<50000),B23*25%,
Decim.
SI(Y(B23>=15000,B823<20000),B23*20%,
SI(Y(B23>=10000,B23<15000),B23*15%,B23*10%))))
D | MENSUALIDADES Numero, 0 =S1(B23>=50000,24,SI(Y(B23>=20000,B23<50000),18,
Decim.
SI(Y(B23>=15000,B823<20000),14,
SI(Y(B23>=10000,B23<15000),12,8))))
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E RESTANTE Moneda, 2 =B23-C23
Decim.
F VALOR X MENSU Moneda, 2 =E23/D23
Decim.
9. Digitar datos desde la fila 23 hasta la fila 27.( Datos Propuesto en Apariencia)
10. Apariencia
20 CASO3
21
2 CLIENTE COSTO AUTOMOVIL CUOTAINICIAL MENSUALIDADES ~RESTANTE  VALOR X MENSUALIDAD
23 CAROLINATORRES 5 60,000.00 521,000.00 24 $39,000.00 51,625.00
24 | MARCELO JUON $30,000.00 $7,500.00 18 $22,500.00 51,250.00
25 STALIN GRANDA 516,000.00 $3,200.00 14 $12,800.00 $914.29
26 XIMENA DiazZ $14,000.00 $2,100.00 12 $11,900.00 599167
27 SUSANA FLOR $5,000.00 $500.00 g $4,500.00 5562.50

11. Grabar y Analizar
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1. Abrir un nuevo Libro
2. Matrices

a.

Matriz A. Tamano 4x4. Desde la FILA 1

Ly B
1 3 2 = 1
2 4 5 2 3
3 5 2 4 1
4 3 1 4 -2
5
b. Matriz B. Tamanio 4x4. Desde la FILA 7
' B C
1 3 2 B 1
2 4 5 2 3
3 5 2 4 1
4 3 1 4 -2
5
g
[ 2 3 1 4
8 2 3 2 h
9 5 4 B [}
10 1 2 4 B
11
3. Columnas
Celda Texto Celda FUNCION
F1 DETERMINATE G1 =MDETERM(A1:D4)
F2 INVERSA G2 =MINVERSA(A1:D4)
F3 MULTIPLICACION G3 =MMULT(A1:D4,A7:D10)

4. Apariencia

140
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A B C D E F & H
1 3 2 B 1 DETERMINATE 160
2 4 5 2 3 INVERSA -0.2375
3 5 2 4 1 MULTIPLICACION 41
4 3 1 4 2
b
B
7 2 3 1 4
B 2 3 2 3
9 5 4 b T
10 1 -2 4 B
1
12
13|lu'ILILTIPLICﬁl.CIDN
14

158 41 347 BB

16 Ky 29 38 B9

17 35 35 37 B2

18 26 2z N 27

19

20 |MARCAR LUGAR DE MATRIZ RESULTANTE ESCRIBA FORMULA Y PRESIONE
21 |CTRL + SHIFT + ENTER

22

5. Cdlculos para obtener resultados como una matriz
a. Marcar lugar de la Matriz Resultante. (Tamarfio 4x4) desde la Celda A15:D18
Ubicarse en la celda A15
Escribir la siguiente formula:
=MMULT(A1:D4,A7:D10)
Presionar simultdneamente CTRL + SHIFT + ENTER
Obtendra

o a0 T

13|lu'IULTIPLIC,ﬂ.CION

14

15 41 37 47 6B

16 M 23 3|/ 69

17 3d 3/ 3T 62

18 26 32 N1 X

19

20 |MARCAR LUGAR DE MATRIZ RESULTANTE ESCRIBA FORMULA Y PRESIONE
21 |CTRL + SHIFT + ENTER

27

RECUERDE PUEDE UTILIZAR OTRAS FUNCIONES SOBRE MATRICES Y HACER EL MISMO
PROCEDIMIENTO

6. Grabary Analizar
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1. Abrir un nuevo Libro
Ejercicio a resolver

X1+X2+X3+X4+X5 =6

2X1 -X3+3X4 =22
2X2-5X3+X4-X5 =16

3X1+2X2-X3 +5X4-3X5=22

5X1-4X2+3X3  +4X5=-6

142

2. Matrices
a. Matriz COEFICIENTE. Tamaiio 5x5. Desde la FILA 11

A B C D E
1 Ecuacion
2 X1+X2+X3+X4+X5=6
3 2X1  -X3+3X4 =22
4 2X2-5X3+X4-X5=16
o9 3IX1+2X2-X3 +5X4-3Xb=22
6 5X1-4X2+3X3 +4X5=-6
7
8 MATRIZ COEFICIENTE
9
10 X1 X2 X3 X4 X5
11 1 1 1 1 1
12 | 2 0 -1 3 0
13 0 2 -5 1 -1
14 3 2 -1 2 -3
12 2 -4 3 0 4
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b. Matriz CONSTANTE. Tamafo 1x5. Desde la FILA 18 COLUMNA A
17
18 6
19 22
20 16
21 22
22 -6
3. Calculos
PARA LA MATRIZ INVERSA
a. Marcar lugar de la Matriz Resultante. (Tamafio 5x5) desde la Celda A26:E30
b. Ubicarse en la celda A26
c. Escribir la siguiente formula:
d. =MINVERSA(A11:E15)
e. Presionar simultdneamente CTRL + SHIFT + ENTER
f. Obtendra:
24 MATRIZ INVERSA
25
26 0,0316623| -0,52242744| 0,2031662| 0,2664908| 0,2427441
27 04775726 -0,37994723| 0,1477573| 0,1029024| -0,005277
28 0,1266491( -0,08970976| -0,187335| 0,0659631| -0,029024
29| 0,0211082( 0,65171504| -0,197889| -0,155673| -0,171504
30 0,3430079( 0,34036939| 0,0343008| -0,279683| -0,03693%9

PARA LA MATRIZ DE RESULTADOS

S oo o0 T o

Marcar lugar de la Matriz Resultante. (Tamafio 1x5) desde la Celda B37:B41
Ubicarse en la celda B37

Escribir la siguiente formula:
=MMULT(A26:E30,A18:A22)
Presionar simultdneamente CTRL + SHIFT + ENTER

Obtendra:
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35 MATRIZ DE RESULTADOS

36

37 | X1 -3,646437995
38 | X2 -0,833773087
39 | X3 -2,985751979
40 (x4 8,90237467
41 | X5 4,163568391

PARA LA COMPROBACION

Ubicarse en la celda B47
Escribir la siguiente féormula:
= B37+B38+B39+B40+B41
Obtendra:

o0 oo

a4 | COMPROBACION

45 X1+ X2+ X3+X4+X5=6
46
A7 6

4. Apariencia Total
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A B C [ E
;
2 XK 1+X2+ K3+ XA+ X5=06
3 2X¥X1 -H3I+3X4 =22
4 2XK2-5X3+XA4-X5=16
5 3X1+2XK2-X3 +5X4-3X5=22
[+ |5}(1—4}(2+3}(.|'.5 +4 X 5=-6
=
8 [MATRIZ COEFICIENTE
9
10 X7 X2 X3 P X5
11 1 1 1 1 1
12 2 ] -1 3 ]
13 0] 2 -5 1 -1
14 3 2 -1 5 -3
15 5 4 3 0 4
16
17
18 8]
19 22
20 16
21 22
22 -5
2
25
26 | 0,0316623] -0,52242744| 0,2031662| 0,2664908| 0,2427441
27 04775726 -0.37994723| 01477573| 01029024 -0,005277
28 | 0,1266491| -0,08970976| -0,187335| 0,0659631| -0,029024
29 | 0,0211082| 0,65171504| -0,197889| -0,155673| -0,171504
30 03430079 0.34036939] 0,0343008| -0.279683| -0,0369.39
31
32
33
34 |
35 [MATRIZ DE RESULTADOS
36
37 [X1 -3,646437995
38 [X2 -0,833773087
39 X3 -2 585751979
40 | X4 8,90237467
41 X5 4,163588391
42
43

44 | COMPROBACION

45 | X1+X2+X3+X4+X5=6

46

47

5. Grabary Analizar
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1. Abrir un nuevo Libro
2. Columnas

146

Celda Texto DATO O FORMULA
D2 Valor de los coeficientes
c4 a= 2
E4 b= 3
G4 c= -5
B6 Discriminante b? - 4ac
E6 =F4*F4-D4*H4*4
G6 =SI(E6<0,"No hay soluciones",SI(E6=0,"Hay una
soluciéon”,"Hay dos soluciones"))
DS =SI(E6>=0,(-F4+RAIZ(E6))/2/D4)
G8 =SI(E6>=0,(-F4-RAIZ(E6))/2/D4)

3. Cambiar datos de a,b,c segln su criterio
4. Apariencia

EN LR L QN

i

A B C D E F G H
Ecuacion de segundo grado ax’+bx+c=0
Valor de los coeficientes:
a=|2 b=|(3 c=|-5
Discriminante b’ - 4ac: 49 Hay dos soluciones
Xq= 1 X2= -2,9

5. Grabar y Analizar
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PUNTO DE EQUILIBRIO. ECUACION DE PRIMER GRADO
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Colaborado por: Ing. Hernan Lépez

El Sr. "X" se propone vender sombrillas en la feria de su provincia puede comprarlos a

$5,00 (costo variable) cada uno, con la posibilidad de devolver los que no vendan,
ademas debe pagar alquiler por anticipado por $2000 (costo fijo), si el precio de venta es
de $9,00

éCuantos articulos debe vender para alcanzar el punto de equilibrio?

Ventas - Costos Variables - Costos Fijos = Utilidad o Pérdida

1. Abrir un nuevo Libro
2. Apariencia Final

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
a0
31
32
33

UNIDADES 300 400 500 00 700
COSTO FUO 2000 2000 2000 2000 2000
COSTO VAR 1500 2000 2500 3000 3500
COSTO TOTAL 3500 4000 4500 5000 5500
PRECIO 2 2 2 =5 =5
VENTAS 2700 3600 4500 5400 6300
UTILIDAD -800 -400 0 400 800

a000

= UTILUDAD
5000 FERDIDA /ﬁ

. ./I/./ |
' ‘ it COSTO FLIO

3000
e C LT
2000 . . . * VEMNTAS
1000 |
PE |
0 r
300 400 500 600
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10
"
12
13
14
15
16

148
3. Diseiio de la Tabla
UNIDADES 300 400 500 600 700
COSTOQ FUO 2000 2000 2000 2000 2000
COSTO VAR =5*B11 =5¥C11 =5*D11 =5*E11 =5*F11
COSTO TOTAL =SUMA(B12:B13) |=SUMA(C12:C13) | =<SUMA(D12:D13) | =<SUMA(E12:E13) | =SUMA(F12:F13)
PRECIO g g g g g
VENTAS =B15*B11 =C15*C11 =D15*D11 =F15*E11 =F15*F11
UTILIDAD =B16-B14 =C16-C14 =D16-D14 =E16-E14 =F16-F14

17

19

Disefio de Grafico

Insertar un grafico de tipo Linea, subtipo Lineas con marcadores

Seleccionar

datos

Clic botén Seleccionar Datos . -
Etiquetas de Eje horizontal: Rango B11: E11
ENTRADAS DE LEYENDA “SERIES”

Costo Fijo: Rango B12: E12
Costo Total: Rango B14: E14
Ventas: Rango B16: E16

Seleccionar origen de datos

Rango de datos del grafico:

El rango de datos es demasiado complejo para ser presentado en pantalla. Si selecciona un nuevo ranga,

reemplazara todas las series en la ficha de series,

Entradas de leyenda [Series)

Etiquetas del eje horizontal (categaria)

’ 9 agregar ” l:,iModificar " < Quitar ] B l L;'* Editar ]
COSTO FUO 300
CuT 400
VENTAS 500
&00

Celdas ocultas y vacias

Y obtendra lo siguiente:

Aceptar ] [ Cancelar
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5. Grabar y Analizar

B000
5000 PERDIDA
4000 ’T\/‘/
3000 e
2000 . ¥ S )
1000
PE
0 T
300 400 S00 B00

UTILIDAD

—4—COSTOFUD
——COSTO TOTAL
—i— VENTAS

149
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Colaborado por: Ing. Hernan Lépez

Ecuatran esta considerando producir un transformador de alto voltaje especial.

Cada unidad se vendera en $5000. el costo de producir los transformadores esta

Dado por la ecuacién cuadratica Y=20x2-1000x+100000

B c

D

E

F

EJERCICIO DEL PUNTO DE EQUILIBRIO {APLICACION ECUACION 2do GRADO)

G

1
2 |Ecuatran esta considerando producir un transformador de alto voltaje especial.
3 |Cada unidad se vendera en $5000. el costo de producir los transformadores esta
4 |dado por la ecuacitj|n cuadratica \'=2Dx1—10?0x+lﬂﬂﬂﬂtlr
5
6 |[ECUACION CUADRJTTICA: X:_biw'bz +4ﬂ€2H
=
8 |Ventas- Costos = Utilidad o Perdida
9 |5000x - (20x-1000x+100000) =0
10 | 20%*-6000x+100000
1
12 | Discriminante: Jbz +4dac
13
1. Abrir un nuevo Libro
2. Apariencia Final
14 DATOS
15 la= 20
16 |b= -6000
17 &= 100000
18
19 Discriminante : 5292
20 |Raices
21 ¥1= 282
22 M2= 18
23 |Dentro de este rango de unidades hay utilidad
24
25 |Unidades 290 282 150 100 50 30 18 8
26 |Ventas 1450000 1410000( 750000 500000 230000 150000 90000 40000
27 |Costos 1452000 1408480( 400000( 200000 100000 88000 88480 93280
28 |utilidad o Perdida -42000 1520| 350000| 300000 150000 62000 1520 -53280
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£y
32

33 1600000

Punto de Equilibrio

34

TPERDIDA
\'fzhg-.

1400000
35

1200000
36

1000000

\

37

38 800000

\\

Ventas

N———

ventas

39
40

600000

UTILIDAD

N\

costos

400000
41
200000

\ \ — = PERDIDA

42

0 T
290

43
44
45
46

282 150 100 50 30 18

Unidades

47

3. Disefio de Determinante

14
15
16
17
18
19
20
21
22

DATOS

h=
Cc=

Discriminante :
Raices

Xi=

N2=

4. Diseio de la Tabla

100000
=RAIZ{B16"2-4*B15"B17)

={-B16+C19)/{2*B15)
=(-B16-C19)/(2*B15)

24

25 |Unidades

290 282 150

26 Ventas

=5000*B25 =5000*C25 =5000*D25

27 |Costos

=20*B25"2-1000*B25+100000 |=20"C252-1000*C25+100000 |=20*D25"2-1000*D25+100000

28 |Utilidad o Perdida

=B26-B27 =C26-C27 =D26-D27

29
30
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Continuacion
E F G H
24
25100 50 30 18 8
26 =5000*E25 =5000%F25 =5000%G25 =5000*H25 =5000%125
27 |=20*E25%2-1000*E25+100000 |=20%F25%2-1000%F25+100000 |=20*G252-1000*G25+100000 |=20*H25*2-1000°H25+100000 |=20%12542-1000*125+100000
28 =E26-E27 =F26-F27 =G26-G27 =H26-H27 =|26-127
29

5. Disefio de Grafico

Seleccionar
datos

[ ]

e Clic botdn Seleccionar Datos . .

[ ]

e ENTRADAS DE LEYENDA “SERIES”
e Ventas: Rango B26: 126

e Costos: Rango B27: 127

Seleccionar crigen de datos

Rango de datos del grafico:

Entradas de leyenda [Series)

Etiquetas de Eje horizontal: Rango B25: 125

=PuntoEquilibrio2!$B6525:51527]

Insertar un grafico de tipo Linea, subtipo Lineas con marcadores

’ @Qambiarfila.ﬁcnlumna l

Etiquetas del eje horizontal [categoria)

[T:I Agregar ” [ Modificar ” < Quitar ] B [ 7 Editar ]
ventas 100 -
costos 50
30
18 3
8 o

Celdas ocultas y vacias

Y obtendra lo siguiente:

Aceptar ] [ Cancelar ]
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Punto de Equilibrio

1600000 —PERDIDA
1400000 |V —
1200000 \
1000000
\\
200000
500000 \\\r\ :
400000
200000 \“‘*\h — = PERDIDA

D T T T T T T T 1
290 282 150 100 50 30 18 8

Wentas

wventas

UTILIDAD

costos

Unidades

6. GRABARY ANALIZAR
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1. Abrir un nuevo Libro
2. Referencia
INICIO
General -
$ - 95 mo S5 S5
Mumero M
3. Disefie lo siguiente:
A B Z [ E F [
1 PASAJEROS
2
3 20 G0 Fil) 66 TG
4 65 T2 85 Ta 71
5 68 71 TT 83 Ta
] Fil 84 59 75 94
Fi T2 T4 57 67 69
a Tr T3 T8 393 395
g i a1 T3 90 83
10 80 g4 b | 101 86
11 83 g4 Td 82 a7
12 93 92 102 80 69
13
14 CLASES [§ | B EIL 1 | o MABCA DE CLASE
15 0 44 5
16 S0-53 3 B 3 = 545
17 60 - 53 T Tz 10 205 645
13 TO-73 13 JE 28 S5 Td4.5
19 I o0 -89 12 2 d oz ad. 5
20 30-1393 o 1634 5 ba | 34.5
21 100 - 103 2 dis 50 10035 104 .5
22 ] 4.5
77

4. Resultados y Formulas:
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24 MEDIDAS DE TENDENCIA CENTRAL MEDIDAS DE DISPERSION
25

26 PROMEDIO DESVIACION MEDIA

27 MEDIANA DESVIACION TIPICA

28 MODA VARIANZA

CELDA FORMULA CELDA FORMULA

c26 =PROMEDIO(B3:F12) H26 =DESVPROM(B3:F12)

c27 =MEDIANA(B3:F12) H27 =DESVESTP(B3:F12)

c28 =MODA(B3:F12) H28 =VAR(B3:F12)

5. Resultados

Le quedard asi:

6. Graficos a Crear y Disenar

Realice los siguientes graficos:

24 MEDIDAS DE TENDENCIA CENTRAL MEDIDAS DE DISPERSION

25

26 PROMEDIO| 785,36 DESVIACION MEDIA 8,84
27 MEDIANA 78,50 DESVIACION TIPICA 11,20
28 MODA 79,00 VARIANZA 127,59
24
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g

Dias de vuelo en funcion a los pazajeros

Y % |

(=1 Eotepl=nl =Bttt =

Dias de vuelo

445 545 645 745 845 945 10451145
Pazajeros (Marcas de claze)

Dias de vuelo en funcion de pasajeros

dias (frecuencia)
o w o NS

445 545 645 T45 845 945 1045 114,5

pazajeros (marcas de clase)
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7. GRABARY ANALIZAR
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OPERACIONES BASICAS.-Las operaciones basicas de Excel que son necesarias para
su manejo habil y fluido y que, seguramente muchos de vosotros ya utilizais de forma
intuitiva.

Ademaés, siempre hay modos mas rapidos de realizacion de estos movimientos, por lo que
también os indicaré los comandos de dichos movimientos, es decir, el conjunto de teclas
que estan codificadas para que hagan dichas operaciones, por lo que no necesitards un
raton para realizarlas.

FUNCIONES BASICAS.-Las funciones son formulas predefinidas que ejecutan
calculos utilizando valores especificos, denominados argumentos, en un orden
determinado o estructura. Las funciones pueden utilizarse para ejecutar operaciones
simples o complejas. Entre ellas tenemos

Suma: Con esta funcion lo que calculamos es la suma de todos los nimeros de un
conjunto de datos (también denominado rango) Se representa en la hoja de Excel:
=SUMA (celda(s): celda(s)).

Resta: Andlogamente a la suma, pero con el signo - en vez del signo: Y serd: =RESTA
(celda(s)-celda(s)).

Producto: Multiplica todos los nimeros obteniendo el producto de dichos nimeros.
Aparecerd: =PRODUCTO (celda(s); celda(s)).

Dividir: De forma similar al producto. La formula aparecerd =DIVIDIR
((celda(s)/celda(s)).

Porcentaje, %: Excel nos calcula el tanto por ciento de una serie de datos, dividiendo la
cantidad entre el total. La expresion de esta funcion es = PRODUCTO (%; celda(s)).

Maximo y Minimo: Con esta funcion Excel nos va a indicar el valor mdximo y minimo
de un conjunto de valores. Asi:=MAX (rango) y=MIN (rango).

Promedio: Devuelve la media aritmética de una serie de valores. Con la expresion:
=PROMEDIO (rango).

SERIES.- Utilizando la funcionalidad de Autor rellenar. Con esta funcionalidad
solamente necesitas ingresar uno o dos datos a partir de los cuales Excel rellenara el resto
de las celdas. El auto relleno funciona con los dias de la semana, los meses y cualquier
namero. La funcién de Auto relleno sera de gran utilidad al momento de crear series de
datos en Excel y puede ahorrarte tiempo y esfuerzo.
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FORMATO CONDICIONAL.- es una funcionalidad de gran utilidad al momento de
realizar el analisis de datos ya que puedes dar un formato especial a un grupo de celdas
en base al valor de otra celda. Esto te permitira aplicar un tipo de fuente especifico o un
color de relleno diferente para aquellas celdas que cumplan con ciertas reglas y asi poder
identificarlas facilmente en pantalla

Un formato condicional en Excel est& siempre basado en una regla que posteriormente se
podra editar si asi lo deseas. Las reglas que se crean para los formatos condicionales se
pueden dividir en dos grandes grupos:

REGLAS BASADAS EN VALORES DE CELDA: Estas reglas se basan en el mismo
valor de la celda (Mayor que, Menor que, Igual a, Entre, etc.).

REGLAS BASADAS EN FORMULAS: Estas reglas ofrecen mayor flexibilidad porque
puedes aplicar un formato especial utilizando una formula donde podrés aplicar una
I6gica mas compleja. Por lo mismo es un poco mas complicado de aprender, pero una vez
que lo hagas seré muy intuitivo de utilizar.

CONDICIONES SIMPLES.- Comprobar si las condiciones son verdaderas o
falsas y realizar comparaciones l6gicas entre expresiones son elementos comunes de
varias tareas. Para crear formulas condicionales, puede utilizar las funciones Y, O, NO, y
Sl

Funcion Y: Devuelve verdadero si todos los argumentos se evalian como verdadero;
devuelve falso si uno 0 mas argumentos se evalian como falso.

Un uso comun de la funcion y es expandir la utilidad de otras funciones que realizan
pruebas logicas. Por ejemplo, la funcion si realiza una prueba l6gica y, luego, devuelve
un valor si la prueba se evalla como verdadero y otro valor si la prueba se evalia como
falso. Con la funcién y como argumento prueba légica de la funcion si, puede probar
varias condiciones diferentes en lugar de s6lo una.

Funcion O: Devolvera verdadero si alguno de los argumentos es verdadero; devolvera
falso si todos los argumentos son falso.

O (valor_ldgicol; valor_légico2;...)

Valor_ldgicol, Valor_légico2,... son de 1 a 255 condiciones que se desea comprobar
y que pueden tener el resultado de VERDADERO o0 FALSO.

Funcion SlI: Devuelve un valor si la condicion especificada es VERDADERO vy otro
valor si dicho argumento es FALSO. Utilice Sl para realizar pruebas condicionales en
valores y formulas.

Funcion NO: Invierte el valor I6gico del argumento. Use NO cuando desee asegurarse
de que un valor no sea igual a otro valor especifico.
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FUNCIONES ANIDADAS.- En algunos casos, puede que deba utilizar una funcién
como uno de los argumentos de otra funcion. Por ejemplo, la siguiente formula utiliza
una funcién anidada promedio y compara el resultado con el valor 50.

FUNCIONES FINANCIERAS.- Estas son:

Funcion PAGO: Calcula el pago de un préstamo basdndose en pagos constantes y en una
tasa de interés constante.

PAGO (tasa;nper;va;vf;tipo)

PAGOINT: Devuelve el interés pagado en un periodo especifico por una inversion
basadndose en pagos periddicos constantes y en una tasa de interés constante.

PAGOPRIN: Devuelve el pago sobre el capital de una inversion durante un periodo
determinado basandose en pagos periddicos y constantes, y en una tasa de interés
constante.

PAGOPRIN (tasa; periodo;nper;va;vf;tipo)

NPER: Devuelve el nimero de periodos de una inversion basandose en los pagos
periddicos constantes y en la tasa de interés constante.

NPER (tasa; pago; va; vf; tipo)

CELDAS RELATIVAS.- Es cuando Excel puede modificar libremente dicha referencia
para ajustarla al utilizarla dentro de una férmula.

Si arrastramos el controlador de relleno hacia abajo, Excel copiara la férmula y la ajustara
de manera que la referencia se modifique automéaticamente conforme va avanzando la
fila.

CELDAS ABSOLUTAS.- Ahora analicemos el caso de las referencias absolutas. Una
referencia es absoluta cuando Excel no la puede ajustar para adaptarse a la formula
conforme cambia de fila o de columna. Las referencias absolutas permanecen constantes
sin importar a donde se copie la formula y se definen utilizando el simbolo “$”. Por
ejemplo, la referencia $A1 significa que en esta referencia la columna A sera siempre fija
mientras que la fila podria ajustarse automaticamente. Por otro lado, la referencia A$1
significa que la fila 1 permanecera siempre fija. Si quieres gque tanto la columna como la
fila permanezcan siempre fijas la referencia debe ser $A$1.

INTERES SIMPLE.- El interés simple es aquel que se paga sobre un capital fijo, por
periodos de tiempo determinados (normalmente uno). Generalmente el interés simple
cumple las siguientes caracteristicas:

La tasa de interés se aplica Unicamente sobre el capital invertido

El capital inicial permanece invariable durante el tiempo de la operacion.

El interés es igual para cada uno de los periodos de la operacion.


javascript:AppendPopup(this,'653128045_1')
http://www.gerencie.com/interes-simple.html
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INTERES COMPUESTO.- se refiere a aquellos intereses que son depositados en una
cuenta bancaria donde se encuentra el capital y que a partir de ese momento también
generaran intereses es decir, los intereses se reinvierten. Ademas de implementar la
férmula descrita anteriormente, podemos utilizar la funcion VF que nos ayudara a calcular
el valor futuro de una inversion.

AMORTIZACION.- Amortizar significa extinguir gradualmente una deuda o un
préstamo a traves de pagos periddicos. El objetivo de una tabla de amortizacién es
especificar el detalle de cada uno de los pagos hasta la liquidacién total del préstamo.

Es muy probable que alguna vez hayas visto una tabla de amortizacion, especialmente si
te has acercado a una institucion bancaria para solicitar un crédito de auto o un créedito
hipotecario. Generalmente el asesor del banco te preguntard el monto y la duracion
deseada del crédito y de inmediato te mostrara una tabla con el desglose de los pagos a
realizar.

DEPRECIACION.- es la pérdida de valor de un bien a lo largo del tiempo. Del punto de
vista econdmico, la depreciacion expresa la reduccion de la vida util econémica del bien.
CONTAR.SI.-Cuenta las celdas, dentro del rango, que no estan en blanco y que cumplen
con el criterio especificado.

CONTAR.SI (rango; criterio)

SUMAR.SI.- sirve para sumar los valores en un rango que cumple los criterios que se
especifican. Por ejemplo, supongamos que en una columna que contiene nimeros, desea
sumar solo los valores que son mayores que 5. Puede usar la siguiente formula:
SUMAR.SI (B2:B25,">5")

GRAFICO CIRCULAR .- es uno de los graficos mas famosos de la herramienta y recibe
nombres alternos como grafico de pastel o grafico de torta pero también es ampliamente
conocido como grafico de pie en Excel por su nombre en inglés.

El objetivo del gréfico circular en Excel es mostrar las proporciones de cada una de las
partes respecto al total, es decir, la suma de todas las partes sera considerada el 100% y a
partir de eso conoceremos el porcentaje con el que contribuye cada parte. Debes saber
que en Excel a cada una de las partes del gréfico circular se le conocer como sector.

GRAFICO DE BARRAS .- Los graficos de barras en Excel son una excelente opcion
para esas ocasiones en las que necesitamos mostrar las diferencias entre los datos, para
detectar alguna tendencia o para remarcar las similitudes o contrastes en la informacion.
En este tipo de grafico, la longitud de cada barra representa la magnitud de los datos
asociados por lo que es muy facil comparar visualmente cada una de ellas.


http://exceltotal.com/valor-actual-y-valor-futuro/
javascript:AppendPopup(this,'812551058_2')
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LOS GRAFICOS DE DISPERSION.- También son conocidos como graficos XY y su
funcién principal es la de mostrar la relacion que existe entre los valores numéricos de
diferentes series de datos sobre los ejes de coordenadas XY.

Los gréficos de dispersion se utilizan generalmente para comparar valores numéricos
como datos estadisticos, cientificos y de ingenieria. La razén por la que se utilizan para
este tipo de datos es porque un grafico de dispersidn tiene méas opciones en cuanto a la
escala del eje horizontal como por ejemplo el poder utilizar una escala logaritmica.

LOS MINIGRAFICOS.- De Excel son graficos muy pequefios que caben dentro de una
celda y nos permiten mostrar el comportamiento de los datos a través del tiempo o
representar las variaciones que existen en la informacion.

UN MINIGRAFICO, novedad en Microsoft Excel 2010, es un pequefio grafico en una
celda de una hoja de célculo que ofrece una representacion visual de los datos. Use mini
gréaficos para mostrar tendencias en una serie de valores, como aumentos o reducciones
periddicos, ciclos econémicos o para resaltar valores minimos y méaximos. Coloque un
mini grafico cerca de sus datos para lograr un mayor impacto.

HISTOGRAMA es una representacion gréfica de una variable en forma de barras donde
el tamafio de cada barra es proporcional a la frecuencia del valor que esta representando.
El eje horizontal del histograma tiene los valores de las variables y el eje vertical las
frecuencias.

LOS ANALISIS DE REGRESION pueden ser de mucha ayuda para analizar una gran
cantidad de informacién y para realizar previsiones y prondésticos. Es un concepto
matematico que los estadisticos utilizan frecuentemente para estimar la ecuacién de una
linea entre un conjunto de puntos de datos que se cree estan linealmente relacionados.
Puedes usar la herramienta de muestras de Excel para generar una lista de nimeros
aleatorios de la poblacién que especifiques. Por ejemplo, podrias insertar una lista de
posibles nimeros para una rifa como poblacion seleccionada y ordenarle a Excel a que
genere una lista aleatoria de cinco nimeros ganadores de ese conjunto. La caracteristica
del muestreo puede generar una muestra aleatoria so6lo de datos numéricos, pero le puedes
asignar un valor diferente a cada nimero en una lista de nimeros para generar una lista
aleatoria de datos, como por ejemplo, los nombres de una lista de asistentes a una
conferencia.

LA FUNCION BUSCARV.- En Excel nos permite buscar un valor dentro de un rango
de datos, es decir, nos ayuda a obtener el valor de una tabla que coincide con el valor que
estamos buscando. Un ejemplo sencillo que podemos resolver con la funcion BUSCARV
es la basqueda dentro de un directorio telefonico.

En Excel puedes ordenar rapidamente una columna de datos utilizando los comandos
Ordenar de A a Z y Ordenar de Z a A. Pero debes tener cuidado o de lo contrario
solamente se ordenaran algunos de los datos.



Ing. Mg. Patricio Medina
163

ORDENAMIENTO.- Utiliza esta técnica si no existen filas vacias dentro de los datos.
Debes seleccionar una celda de la columna que deseas ordenar y en la ficha Inicio hacer
clic en el boton Ordenar y filtrar y seleccionar el comando Ordenar de A a Z para ordenar
alfabéticamente o en caso de que sean datos numéricos ordenar del mas pequefio al mas
grande. Si necesitas un ordenamiento del mas grande al méas pequefio deberas utilizar el
comando Ordenar de Z a A.

SUBTOTALES.- en Excel nos ayuda a calcular el subtotal de una lista de valores. Lo
interesante es que podemos indicar a la funcion subtotales el tipo de operacion que
deseamos aplicar sobre los valores.

La funcidn subtotales en Excel siempre aplicara la funcion indicada sobre los rangos de
celdas proporcionados como argumentos.

LAS TABLAS DINAMICAS.- son Utiles para analizar los datos almacenados en Excel.
En este tutorial revisaremos los aspectos basicos del trabajo con las tablas dinamicas para
poder realizar un analisis exitoso de la informacién.

GRAFICO DINAMICO.- es un grafico que esta basado en los datos de una tabla
dindmica y que se ajusta automaticamente al aplicar cualquier filtro sobre la informacién.
Con este tipo de grafico podras ayudar en la compresién de los datos de una tabla
dinamica.

FILTRO.- Un filtro permite seleccionar los registros que corresponden a un criterio
preciso, cada campo se convierte en una lista que puede abrirse haciendo clic en su flecha.

FILTRO AVANZADO.- Podemos mejorar aun mas los filtros si utilizamos la sub
opcidn filtros avanzados de la opcidn filtros segln los datos introducidos por separados
en otras zonas de la hoja podemos realizar filtros mas especificos.

ESCENARIO.- Un escenario permite resolver un ejercicio considerando varios
hipotesis. Los escenarios son parte de una serie de comandos a veces denominados
herramientas de analisis Y si. Un escenario es un conjunto de valores que Microsoft Excel
guarda y puede sustituir automéaticamente en la hoja de calculo. Puede utilizar los
escenarios para prever el resultado de un modelo de hoja de calculo. Puede crear y guardar
diferentes grupos de valores en una hoja de célculo y, a continuacion, pasar a cualquiera
de estos nuevos escenarios para ver distintos resultados, (Rubiato, 2011).

TABLA DINAMICA.- Una tabla dinamica hace la sintesis y analiza los datos
pertenecientes a una lista 0 una tabla existente. Las tablas dindmicas en Excel son un tipo
de tabla que nos permiten decidir con facilidad los campos que aparecerdn como
columnas, como filas y como valores de la tabla y podemos hacer modificaciones a dicha
definicion en el momento que lo deseemos.
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VALIDACION DE DATOS.-Con la validacion es posible indicar ,para campo el tipo
de datos que puede contener numeros, fechas,texto . para activar la validacion de datos
en una o varias celdas debemos seleccionar la celda o celdas que deben validarse y
seleccionar la opcion datos.

CONSOLIDAR.-Se puede consolidar rangos de datos que estan en una misma hoja ,
rangos de datos que estan en diferentes hojas o igualmente rango de datos que
corresponden a libros diferentes.

HIPERVINCULO.- Un hipervinculo es un vinculo de un documento que abre otra
pagina al hacer clic en él. El destino suele ser otra pagina Web, pero también puede ser
una imagen, una direccion de correo electronico o un programa. El hipervinculo puede
ser texto o una imagen.
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