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1. Introduccioén
El presente manual tiene como objetivo facilitar el uso del sistema SUNCAR, a lo
largo de este manual se dard una explicacién detallada de cada una de las
funciones del sistema en cuestion.

El sistema SUNCAR cuenta con dos pantallas principales:
1. Pantalla Inicio de Sesidén: En la cual el usuario podrd ingresar sus
credenciales para ingresar al sistema

laYaYa)
AN AN

Ingreso

localhost

'-r SUNCAR

INGRESO AL SISTEMA

Administrador

2. Pantalla Principal: En la cual el usuario registrado podra acceder a todas
las funciones del sistema desde un menu despegable lateral.

OV
(AL,

Inicio

localhost/inicio

'r SUNCAR @
; Administrador

Usuarios
Empleades »

Clientes »




2. Usuarios

2.1 Introduccién
El sistema SUNCAR llevar un registro de los usuarios que pueden hacer uso del sistema
con sus credenciales. El usuario podra realizar consultas de que usuarios se encuentran
actualmente registrados, ademads de ingresar nuevos usuarios al sistema.

2.2 Inicio

Para ingresar al modulo de Usuarios desde la pantalla principal el usuario debe hacer
los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Usuarios -> Usuario
Lo cual abrird la siguiente ventana:

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:

Usuarios

localhost

-r SUNCAR

Nombre Usuario

1 Administrador

2 kehicaiza

2.3 Iniciar sesion
La ventana Inicio de sesidn es la primera ventana que se nos muestra al entrar al

sistema

e Consultar todos los
usuarios registrados

e Consultar por nombre e
id de usuario

e Crear nuevos usuarios

Para iniciar sesidn en el sistema con nuestras credenciales debemos:

Ingreso

localhost

_'r SUNCAR

INGRESO AL SISTEMA

Administrador

Y
AN NS

——

e Ingresar nuestro
nombre de usuarios
e |ngresar nuestra
contrasefia

e Presionar el botén
ingresar

'



2.4 Crear un usuario
Desde la ventana de Administracion de Usuarios podemos crear nuevos usuarios
presionando el botdén (+) el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos
necesarios para crear el nuevo usuario.

Para registrar un nuevo usuario, en la ventana Nuevo Usuario debemos ingresar los
siguientes datos:

Y
[

Nuevo Usuario No.3 OO\_/

Datos Usuario

Nombre Usuario [gruiz ]

Contrasefia l****f*** ]

Confirmar: I******** ]

i J corcer_

e Nombre Usuario: Conjunto de palabras la cual acepta solo letras, no
debe ser igual a otro nombre de usuario ya existente

e Contrasefia: Puede contener letras, nimeros y debe contener al menos
8 caracteres

e Confirmacion contrasefia: Debe ser la misma cadena de texto que
contrasefia

3. Clientes

3.1 Introduccién
El sistema SUNCAR lleva un registro de todos los clientes del establecimiento que utilizan
los servicios ofertados por el establecimiento. El usuario podra hacer consultas de los
clientes que se encuentras registrados, crear nuevos clientes, modificarlos y ademas
eliminarlos.

3.2 Inicio
Para ingresar al médulo de Clientes desde la pantalla principal el usuario debe hacer los
siguiente: Ventana Principal -> Administrar Clientes -> Clientes
Lo cual abrird la siguiente ventana:




En esta ventana podemos realizar lo siguiente:

Clientes

localhost

—’ SUNCAR

CLIENTES B

BUSCAR

Cedula Fecha Ingeso Razon Social Acciones

1234567890 26-0¢+2016 RUIZ JAYA GALO ANDRES Modificar

e Consultar todos los clientes registrados
e Consultar por nombre e id de cliente

e (Crear nuevos clientes

e Modificar los datos del cliente existente
e Eliminar clientes existentes

3.3 Crear un nuevo cliente
Desde la ventana de Administracion de Clientes podemos crear nuevos clientes
presionando el botdon (+) el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos
necesarios para crear el nuevo cliente.

B

Acciones

Modificar

Para registrar un nuevo usuario, en la ventana Nuevo Usuario debemos realizar los
siguientes pasos:




Cliente No.2 Fecha Creacién: 28/10/2016 OO0

Datos Empleadc

Nombres: [CHRISTIANDANIEL ] Apellidos: lR\OSBLANCO ]
Telf [123456 | celular [nosr234se |
Principal:

Direccion: [CALLE ] Email: ICALLE ]

e Ingresar el nimero de cedula del cliente: cadena de numeros de al
menos 10 digitos.
e Presionar el botdn verificar
= Sjelcliente existe el sistema no nos permitira ingresarlo de
nuevo
e Ingresa los nombres del cliente: Cadena de texto que solo permite
letras
e Ingresar los apellidos del cliente: Cadena de texto que solo permite
letras.
e Ingresar el teléfono principal del cliente
e Ingresar el numero celular del cliente
e Ingresar la direccion del cliente
e Ingresar el correo electrénico del cliente
e Presionar el botdon Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

3.4 Modificar un cliente existente
Desde la ventana de Administracion de Clientes podemos modificar los clientes
existentes presionando el botdn “Modificar” ubicado en la dltima columna de la tabla,
dicho botén abrird una nueva ventana cargando los datos del cliente los cuales pueden
ser modificados.

A=

Acciones

Modificar




Para modificar un cliente existente, en la ventana “Modificar Cliente” debemos Ingresar
los datos dependiendo de nuestra necesidad:

Cliente No 2 Fecha Creacién: 28/10/2016 OO0

Datos Empleadc

Cédula:  |1234567890

Nombres: ICHRISTIAN DANIEL ] Apellidos: [R\OS BLANCO ]
Telf 12345 | celular [posr234se |
Principal:

Direccién: [CALLE ] Email: ICALLE ]

e Ingresa los nombres del cliente: Cadena de texto que solo permite
letras
e Ingresar los apellidos del cliente: Cadena de texto que solo permite
letras.
e Ingresar el teléfono principal del cliente
e Ingresar el numero celular del cliente
e |ngresar la direccion del cliente
e Ingresar el correo electrénico del cliente
e Presionar el botdon Guardar
= Sjtodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

3.5 Eliminar un cliente existente
Desde la ventana de Administracidon de Clientes podemos eliminar los clientes existentes
presionando el botdon “Eliminar” ubicado en la Ultima columna de la tabla, dicho botén
abrird un nuevo cuadro de dialogo preguntando la confirmacién de eliminacién del
cliente seleccionado.

b

Acciones

MoaifcatElininar

Para eliminar un cliente existente basta con aceptar el cuadro de dialogo de confirmacion
de eliminacién del cliente.




4. Vehiculos

4.1 Introduccion
El sistema SUNCAR lleva un registro de todos los vehiculos de cada cliente del
establecimiento que utilizan los servicios ofertados por el establecimiento. El usuario
podrd hacer consultas de los vehiculos que se encuentras registrados, crear nuevos
vehiculos, modificarlos y ademds eliminarlos.

4.2 Inicio
Para ingresar al modulo de Vehiculos desde la pantalla principal el usuario debe hacer
los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Vehiculos -> Vehiculos
Lo cual abrird la siguiente ventana:

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:

Vehiculos

localhost

.'?’ SUNCAR

VEHICULOS =

BUSCAR

id Cliente Modelo | Marca Placa Aiio Color Acciones

APELLIDOS NOMBRES CORSA CHEVROLET ABC-123 2009 ROJO Editar/Eliminar

e (Consultar todos los vehiculos registrados
e Consultar por cliente e id del vehiculo

e Crear nuevos vehiculos

e Modificar los datos del vehiculo existente
e Eliminar vehiculos existentes

10
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4.3 Crear un nuevo Vehiculo
Desde la ventana de Administraciéon de Vehiculos podemos crear nuevos vehiculos
presionando el botdn (+) el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos
necesarios para crear el nuevo vehiculo.

&=
a

Acciones

Editar/Eliminar

Para registrar un nuevo vehiculo, en la ventana Nuevo Vehiculo debemos realizar los
siguientes pasos:

Vehiculo OO0

Datos Vehiculo

Placa PCM-112

Cliente  [1735376261 | CHICAIZA KEVIN
Marca  |CHEVROLE | ] Modelor [AVEO L
Afio l2m4 I Color ’Verde I

(== (==

e Ingresar la placa del vehiculo: cadena de letras y nimeros de al menos 8
digitos.
e Presionar el botdn verificar
= Si el vehiculo existe el sistema no nos permitird ingresarlo de
nuevo
e Ingresar el niUmero de cedula del cliente al que pertenece el vehiculo.
= Si el cliente existe se cargaran los apellidos y el nombre del
cliente automaticamente.
= Caso contrario aparecera “Cliente no encontrado”
e Seleccionar la marca desde la lista desplegable
e Seleccionar el modelo desde la lista delegable la cual solo cargard los
modelos pertenecientes a la marca seleccionada
e Ingresar el afio del vehiculo: Cadena de texto numérica de 4 caracteres.
e Ingresar el color del vehiculo: Cadena de texto de al menos 4 caracteres
y solo acepta letras.
e Presionar el boton Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion

11
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= (Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

4.4 Modificar un vehiculo existente
Desde la ventana de Administraciéon de Vehiculos podemos modificar los vehiculos
existentes presionando el boton “Modificar” ubicado en la uUltima columna de la tabla,
dicho botdn abrird una nueva ventana cargando los datos del vehiculo los cuales pueden
ser modificados.

=
[+

Acciones

Editar/Eliminar

Para modificar un vehiculo existente, en la ventana “Modificar Vehiculo” debemos
Ingresar los datos dependiendo de nuestra necesidad:

Vehiculo OO0
Datos Vehiculo

Placa PCM-112

Cliente  [1735376261 | CHICAIZA KEVIN
Marca [CHEVROLE | ] Modeto [AVEO L
Afio IZEM l Color ’vErde l

[e==] [e==5]

e Ingresar el nimero de cedula del cliente al que pertenece el vehiculo.
= Sielcliente existe se cargaran los apellidos y el nombre del
cliente automaticamente.
= (Caso contrario aparecera “Cliente no encontrado”
e Seleccionar la marca desde la lista desplegable
e Seleccionar el modelo desde la lista delegable la cual solo cargara los
modelos pertenecientes a la marca seleccionada
e Ingresar el afio del vehiculo: Cadena de texto numérica de 4 caracteres.
e Ingresar el color del vehiculo: Cadena de texto de al menos 4 caracteres
y solo acepta letras.
e Presionar el boton Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= (Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

12
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4.5 Eliminar un vehiculo existente
Desde la ventana de Administracion de Vehiculos podemos eliminar los vehiculos
existentes presionando el botén “Eliminar” ubicado en la uUltima columna de la tabla,
dicho botén abrird un nuevo cuadro de dialogo preguntando la confirmacion de
eliminacion del vehiculo seleccionado.

A

Acciones

EditarEliminar

Para eliminar un vehiculo existente basta con aceptar el cuadro de dialogo de
confirmacion de eliminacion del vehiculo.

5. Empleados

5.1 Introduccion
El sistema SUNCAR gestiona los procesos de recursos humanos mas importantes entre
los cuales estan:
e C(Catdlogo de Empleados: El cual lleva un registro de todos los empleados que
ofrecen una funcion dentro del establecimiento.
e Roles de Pagos: El cual permite cada mes generar los roles de pago de cada
empleado.
e Prestamos: El cual lleva un registro de los préstamos que el empleado ha
solicitado en el periodo de pago.

5.2 Catalogo de empleados

5.2.1 Inicio

Para ingresar al catdlogo de empleados desde la pantalla principal el usuario debe
hacer los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Empleados -> Catdlogo de
empleados

Lo cual abrird la siguiente ventana:

13
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OO0
Recursos Hu AP

localhost

’-r LOGO

télogn Pagos Recursos Humanos ni:ﬂ
Gol | Cargo

Cedula Fecha Ingeso Razon Social Cargo Sueldo Acciones

1234567890 26-0ct-2016 CHICAIZA KEVIN GERENTE $1366,00 Modificar/Eliminar

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todos los empleados registrados.
e Consultar por nombre e id del empleado.
e Ingresar nuevos empleados
e Modificar los datos del empleado existente
e Eliminar empleados existentes

5.2.2 Crear un nuevo empleado

Desde la ventana de Administracion de Empleados podemos crear nuevos vehiculos
presionando el botdn (+) el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos
necesarios para crear el nuevo empleado.

OO0
NPANPAND)

Acciones

Modificar/Eliminar

Para registrar un nuevo vehiculo, en la ventana Nuevo Vehiculo debemos realizar los
siguientes pasos:

14
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Nuevo Empleado No.2 Fecha Creacion: 28/10/2016 OO'i'

Datos Empleade

Cedula: 1234567890 Fecha Nacimiento [17/02/1991

Apellidos: lR\oS BLANCO ] Nombres: ICHRISTIAN DANIEL ]
Telf. 123456 Celular: ’093123455 ]
Principal:
Direccion: CALLE Sueldo: i53EE ]
Beneficios
Beneficio Acumulado?
Fondos de Reserva v
Décimo tercero sueldo v

(=] =

En la seccién Datos de la ventana Nuevo Empelado:

Ingresar el nimero de cedula del empleado: cadena de numeros de al
menos 10 digitos.
Presionar el botdn verificar
= Sjelempleado existe el sistema no nos permitird ingresarlo de
nuevo
Ingresa los nombres del empleado: Cadena de texto que solo permite
letras
Ingresar los apellidos del empleado: Cadena de texto que solo permite
letras.
Ingresar el teléfono principal del empleado
Ingresar el numero celular del empleado
Ingresar la direccion del empleado
Ingresar el correo electronico del empleado

En la seccién Beneficios de la ventana Nuevo Empelado

Seleccionar si el empleado desea acumular sus beneficios.
Presionar el botdn Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

5.2.3 Modificar un empleado existente

Desde la ventana de Administracion de Empleados podemos modificar los empleados
existentes presionando el boton “Modificar” ubicado en la uUltima columna de la tabla,
dicho botén abrird una nueva ventana cargando los datos del empleado los cuales
pueden ser modificados.

15
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OO0
AN

Acciones

Modificar/Eliminar

Para modificar un cliente existente, en la ventana “Modificar Empleado” debemos
Ingresar los datos dependiendo de nuestra necesidad:

Nuevo Empleado No.2 Fecha Creacion: 28/10/2016 OO0
Datos Empleadc
Cédula: 1234567890 Fecha Nacimiento [17/02/1991
Apellidos: IRIOS BLANCO l Nombres: ’(:HRISTIAN DANIEL ]
Telf. 123456 Celular: [u93123455 I
Principal:
Direccion: CALLE Sueldo: ’$SEE ]
Beneficios
Beneficio Acumulado?
Fondos de Reserva 4
Décimo tercero sueldo
=3

En la seccién Datos de la ventana Nuevo Empelado:

e Ingresalos nombres del empleado: Cadena de texto que solo permite
letras
e Ingresar los apellidos del empleado: Cadena de texto que solo permite
letras.
e Ingresar el teléfono principal del empleado
e Ingresar el numero celular del empleado
e Ingresar la direccion del empleado
e Ingresar el correo electrénico del empleado
e Presionar el boton Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= (Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

5.2.4 Eliminar un empleado existente
Desde la ventana de Administracion de Empleados podemos eliminar los empleados
existentes presionando el botén “Eliminar” ubicado en la uUltima columna de la tabla,

16
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dicho botén abrird un nuevo cuadro de dialogo preguntando la confirmacion de
eliminacion del empelado seleccionado.

OO0
NPANPAND,

Acciones

ModificarEliminar

Para eliminar un empleado existente basta con aceptar el cuadro de dialogo de
confirmacion de eliminacién del empleado.

5.3 Roles de pago
5.3.1 Inicio
Para ingresar a los roles de pago desde la pantalla principal el usuario debe hacer los

siguiente: Ventana Principal -> Administrar Empleados Roles de Pago
Lo cual abrird la siguiente ventana:

aYala
Recursos Hu (NANVAN,
localhost
rr LOGO
S Dogos Recursos Humanos B
No. Rol Cedula Fecha Razon Social Cargo Total Sueldo Acciones
1 1234567390 26-0ct-2016 RIOS BLANCO CHRISTIAN DANIEL PROGRAMADOR $450,00 Ver

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todos los roles de pago del presente periodo.
e Consultar los roles de pago por medio de una fecha de inicio vy fin.
e Generar roles de pago del presente periodo.
e Registrar los ingresos y gastos del rol de pago de cada empleado

17
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5.3.2 Generar roles de pago

Desde la ventana de Roles de pago podemos generar los roles para cada periodo de pago
establecido en el establecimiento.

OO0
NANPAN,

e

‘otal Sueldo Acciones

450,00 Ver

Para generar los roles de pago basta con presionar el botdon “Generar “, en ese instante
apareceran en la tabla los roles generados de cada empleado listos para calcular el
sueldo mas ingresos, menos egresos para el calculo del sueldo del empleado.

5.3.3 Registrar ingresos y gastos del empleado en el rol de pagos
Desde la ventana de Administracién de Roles podemos visualizar el rol de pagos individual
de cada empleado, basta con presionar el botén “Ver” en la ultima columna de la tabla.

Rol de pagos No. 1 OO‘C)‘
Febrero dias: 30 )
RIOS BLANCO CHRISTIAN DANIEL H
Ingresos Descuentos

Sueldo: $366,00

No. Horas Extras Aporte Personal: $46,87
H. Extras Prestamos
Beneficios Ocasionales  [gqpp oo Otros 5100

provoo] | Otos
Beneficios

Fondos Reserva: $30,49
Décimo Tercero: $0,00

Décimo Cuarto: $0,00

Total Ingresos: $526,49 Total Egresos: $266,87

Esta accion abrird una nueva ventana dividida en dos secciones: Ingresos y Egresos.

En la seccién Ingresos el usuario solo debe ingresar el nimero de horas extras trabajadas

por el empleado, los demds rubros detallados en dicha seccién son calculados
automaticamente.

18
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En la seccion Egresos el usuario solo debe ingresar los campos: préstamos y otros
descuentos. Nétese que el sistema calcula por si solo el resto de rubros y totaliza el valor
a recibir por el empleado.

5.4 Préstamos a empleados

5.4.1 Inicio

Para ingresar a los prestamos realizados por el empleado desde la pantalla principal el
usuario debe hacer los siguiente:

Ventana Principal -> Administrar Empleados -> Prestamos

Lo cual abrird la siguiente ventana:

NN
YY)

Recursos Hu (AN

localhost

—r SUNCAR

PR Prosta Recursos Humanos TS
Buscar Desde{fecha | | Hasta: [Fecha [0 m
No. Prestamo Cedula Fecha Razon Social Monto Cuotas Estado Acciones
1 1234567890 26-0ct-2016 RIOS BLANCO CHRISTIAN DANIEL $100 5 No pagade Ver

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todos los préstamos del presente periodo.
e Consultar los préstamos por medio de una fecha de inicio y fin.
e |ngresar nuevos préstamos solicitados por el empleado

5.4.2 Ingresar un nuevo prestamos

Desde la ventana de Administracion de Prestamos podemos ingresar nuevos préstamos
presionando el botén “Nuevo” el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos
necesarios para el préstamo.

OO0
(NANPAN)

Estado Acciones

No pagado Ver
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Para registrar un nuevo préstamo, en la ventana Nuevo Vehiculo debemos realizar los
siguientes pasos:

Prestamo No. 1 OO0

Datos Prestamo

Cédula: APELLIDOS NOMBRES

Fecha ’ l Monto ’ l

Cuotas l I Estado |‘No pagado |

e Ingresar el nUmero de cedula del empleado: cadena de nimeros de al
menos 10 digitos.

e Presionar el botdn verificar
= Sjelempleado existe se cargaran los apellidos y el nombre del
empleado automdticamente.
= (Caso contrario aparecera “Cliente no encontrado”.
e Ingresar la fecha de creacion del prestamos desde el calendario
e Ingresar el monto del préstamo

e Ingresar el nimero de cuotas en el cual el empleado pagari el
préstamo

e Presionar el boton Guardar

= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= (Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

6. Productos y servicios

6.1 Introduccion

El sistema SUNCAR permite registrar los productos y servicios ofertados por el
establecimiento, ademads registrar una lista de los proveedores que proveen ciertos
productos. El usuario tendra un acceso rapido a esta informacion en cualquier momento.

6.2 Catalogo de proveedores

6.2.1 Inicio
Paraingresar al catdlogo de proveedores desde la pantalla principal el usuario debe hacer

los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Proveedores -> Catdlogo de proveedores
Lo cual abrird la siguiente ventana:
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YOO
Proveedores (AN AN

localhost

—I- SUNCAR

PROVEEDORES =

BUSCAR

id NOMBRE CONTACTO TELEFONOS EMAIL DIRECCION OBSERVACION ACCIONES

Modificar

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todos los proveedores registrados.
e Consultar por nombre e id del proveedor.
e Ingresar nuevos proveedores
e Modificar los datos de un proveedor existente

6.2.2 Ingresar un nuevo proveedor

Desde la ventana de Catalogo de Proveedores podemos crear nuevos proveedores
presionando el botdn (+) el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos
necesarios para crear al nuevo proveedor.

OO
AP

T

ACCIONES

Modificar

Para registrar un nuevo proveedor, en la ventana Nuevo proveedor debemos realizar
los siguientes pasos:
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Proveedor O O ( :j.

Datos Proveedor

Cédula: 1234567890

Nombres: I ] Contacto [ ]
Telf Principal:[ | Telf. Secundario [ ]
Ceular: | | Direccion | |
Emall | | Observacion [ |

e |ngresar el numero de RUC del proveedor: cadena de nimeros de al
menos 10 digitos.
e Presionar el boton verificar
= Siel proveedor existe el sistema no nos permitira ingresarlo de
nuevo
e Ingresa el nombre del proveedor: Cadena de texto que solo permite
letras
e Ingresar el nombre del contacto: Cadena de texto que solo permite
letras.
e Ingresar el teléfono principal del proveedor
e Ingresar el teléfono secundario del proveedor
e Ingresar el numero celular del proveedor
e Ingresar la direccion del proveedor
e Ingresar el correo electrénico del proveedor
e |ngresar alguna observacion para el proveedor
e Presionar el botdon Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error
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6.2.3 Modificar un proveedor existente

Desde la ventana de Catadlogo de Proveedores podemos modificar los proveedores
existentes presionando el boton “Modificar” ubicado en la uUltima columna de la tabla,
dicho botdn abrird una nueva ventana cargando los datos del proveedor los cuales
pueden ser modificados.

NN
(A A

B

ACCIONES

Modificar

Para modificar un proveedor existente, en la ventana “Modificar Proveedor” debemos
Ingresar los datos dependiendo de nuestra necesidad:

Proveedor O O ( :)

Datos Proveedor

Cédula: 1234567800

Nombres: | | contacto | ]
Telf Principal | |  Telr Secundario | |
Cevlar | | Direccion: | |
Emal. | | Observacion | ]

e Ingresa el nombre del proveedor: Cadena de texto que solo permite
letras
e Ingresar el nombre del contacto: Cadena de texto que solo permite
letras.
e Ingresar el teléfono principal del proveedor
e Ingresar el teléfono secundario del proveedor
e Ingresar el numero celular del proveedor
e Ingresar la direccion del proveedor
e Ingresar el correo electrénico del proveedor
e Ingresar alguna observacion para el proveedor
e Presionar el boton Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error
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6.3 Catalogo de productos

6.3.1 Inicio

Para ingresar al catdlogo de productos desde la pantalla principal el usuario debe hacer
los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Inventarios -> Catdlogo de Productos

Lo cual abrird la siguiente ventana:

Productos

localhost

‘r SUNCAR

PRODUCTOS

BUSCAR

id NOMBRE DESCRIPCION ACCIONES

Bujia EDITAR

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todos los productos registrados.
e Consultar por nombre e id del producto.
e Ingresar nuevos productos
e Modificar los datos de un producto existente

6.3.2 Ingresar un nuevo producto

Desde la ventana de Catalogo de Productos podemos crear nuevos productos
presionando el botdn (+) el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos
necesarios para crear al nuevo producto.

ACCIONES

EDITAR
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Para registrar un nuevo producto, en la ventana Nuevo Producto debemos realizar los
siguientes pasos:

Producto No.2 OO0

Datos Producto

Nombre Producto l

Descripcion

(==] [

e Elsistema genera automaticamente el codigo del nuevo producto de
manera incremental
e Ingresar el nombre del producto: Cadena de texto numérica de al
menos 8 caracteres.
e Ingresar alguna observacion del producto: Cadena de texto que solo
acepta letras.
e Presionar el botdon Guardar
= Sjtodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

6.3.3 Modificar un producto existente

Desde la ventana de Catalogo de productos podemos modificar los productos existentes
presionando el botdn “Modificar” ubicado en la Ultima columna de la tabla, dicho botén
abrird una nueva ventana cargando los datos del producto los cuales pueden ser
modificados.

ACCIONES

EDITAR
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Para modificar un producto existente, en la ventana “Modificar producto” debemos
Ingresar los datos dependiendo de nuestra necesidad:

Producto No.2 OO0

Datos Producto

Nombre Producto l

Descripcion

(==] [

e Ingresar el nombre del producto: Cadena de texto numérica de al
menos 8 caracteres.
e Ingresar alguna observacion del producto: Cadena de texto que solo
acepta letras.
e Presionar el botdon Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

6.4 Catalogo de servicios

6.4.1 Inicio

Para ingresar al catdlogo de servicios desde la pantalla principal el usuario debe hacer
los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Servicios -> Catdlogo de servicios

Lo cual abrird la siguiente ventana:

Servicios

localhost

-r SUNCAR

SERVICIOS

BUSCAR

id DESCRIPCION costo

1 LAVADA DE CARROCERIA 518,99

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todos los servicios registrados.
e Consultar por nombre del servicio
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/. Compras

7.1 Introduccion
El sistema SUNCAR lleva un registro de todas las facturas de compra a proveedores que
se realizan, esto permite aumentar el inventario de productos y calcular el precio de
venta de dicho producto. El usuario serd capaz de Ingresar, modificar y consultar las
facturas de compra dependiendo de su necesidad.

7.2 Inicio
Para ingresar al modulo de Compras desde la pantalla principal el usuario debe hacer
los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Inventarios -> Compras
Lo cual abrird la siguiente ventana:

Compras

localhost

-r SUNCAR

COMPRAS Wi

BUSCAR u

NoFactura PROVEEDOR Total Fecha Ingreso Acciones

1 APELLIDOS NOMBRES $10.00 ver

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todas las compras registradas
e Consultar por fecha, proveedor e id de la compra.
e ingresar nuevas compras
e Modificar los datos de alguna compra existente

7.2 Ingresar una nueva compra
Desde la ventana de Compras podemos crear nuevas compras presionando el botén (+)
el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos necesarios para ingresar la nueva
compra.
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C
[+

Acciones

ver

Para registrar una nueva compra, en la ventana Nueva compra debemos realizar los
siguientes pasos:

En la seccién Datos de la ventana Nueva Compra:

Ingreso de compra OO0
Proveedor [ NOMBRE DEL PROVEEDOR
Direccion direccion Telefono 1234567
No.Factura [ ] Fecha [ |
Prodi
coDIGO CANTIDAD DESCRIPCION PvP TOTAL

Subtotal )
VN —
L I —

L] (=)

Ingresar el nimero de RUC del proveedor: cadena de nimeros de al
menos 10 digitos.
Presionar el botdn verificar
= Si el proveedor existe se cargaran el nombre del proveedor
automaticamente.
= Ademds, cargara todos los datos del proveedor dindmicamente
= Caso contrario aparecera “Proveedor no encontrado”.
Ingresa el nimero de la factura de compra: Ingresar el teléfono principal
del proveedor
Ingresar la fecha de la compra desde el calendario.

En la seccién Productos de la ventana Nueva Compra:

En esta seccion se encuentra una tabla donde se detallan los productos a ingresar, en
dicha tabla se permite un maximo de 10 celdas para ingresar los productos, sin embargo,
si el usuario necesita mas celdas, en la esquina superior derecha se encuentra un botén

(+) el cual aumentara el numero de celdas.
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Para ingresar el detalle de cada producto en la tabla se deben realizar los siguientes
pasos:

e Enlacolumna “Cdodigo” ingresar el cddigo del producto y presionar
enter.
= Se cargaran dindmicamente los campos de las columnas
“Descripcion” y “PVP”
e Enlacolumna “Cantidad” se debe ingresar la cantidad entrante de ese
producto y presionar enter
=  Se calculard automaticamente el valor total de ese producto
e Adicionalmente el campo PVP es editable, puede ser cambiado con otro
valor lo cual generard un cambio en el valor total
e Enlaesquina inferior derecha debajo de la tabla se detalla el subtotal
de la compra, se calcula el IVA y se calcula el valor total de la factura de
compra.
e Presionar el botdon Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema responderd con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

7.3 Modificar una compra existente
Desde la ventana de Compras podemos modificar las compras existentes presionando el
botdn “Modificar” ubicado en la Ultima columna de la tabla, dicho botdn abrird una nueva
ventana cargando los datos de la compra los cuales pueden ser modificados.

B=
[ +]

Acciones

Para modificar una compra existente, en la ventana “Modificar compra” debemos
Ingresar los datos dependiendo de nuestra necesidad:
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Ingreso de compra OO0

Proveedor [ NOMBRE DEL PROVEEDOR

Direccion direccion Telefono 1234567

No.Factura [ ] Fecha [ |

Productos

copieo CANTIDAD DESCRIPGION PVP TOTAL
Subtotal [ ]
VA [
Total [

[ uarsar R cancer |

En la seccién Datos de la ventana Nueva Compra:

Ingresar el nimero de RUC del proveedor: cadena de numeros de al
menos 10 digitos.
Presionar el botdn verificar
= Si el proveedor existe se cargaran el nombre del proveedor
automaticamente.
= Ademas, cargara todos los datos del proveedor dindmicamente
= (Caso contrario aparecera “Proveedor no encontrado”.
Ingresa el nimero de la factura de compra: Ingresar el teléfono principal
del proveedor
Ingresar la fecha de la compra desde el calendario.

En la seccidn Productos de la ventana Nueva Compra:

En esta seccidon se encuentra una tabla donde se detallan los productos a ingresar, en
dicha tabla se permite un maximo de 10 celdas para ingresar los productos, sin embargo,

si el usuario necesita mas celdas, en la esquina superior derecha se encuentra un botén
(+) el cual aumentara el nimero de celdas.

Para ingresar el detalle de cada producto en la tabla se deben realizar los siguientes

pasos:

En la columna “Cédigo” ingresar el codigo del producto y presionar
enter.

= Se cargaran dindmicamente los campos de las columnas

“Descripcion” y “PVP”

En la columna “Cantidad” se debe ingresar la cantidad entrante de ese
producto y presionar enter

=  Se calculard automaticamente el valor total de ese producto
Adicionalmente el campo PVP es editable, puede ser cambiado con otro
valor lo cual generard un cambio en el valor total
En la esquina inferior derecha debajo de la tabla se detalla el subtotal
de la compra, se calcula el IVA y se calcula el valor total de la factura de
compra.
Presionar el boton Guardar
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= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolvera un mensaje de error

8. Ventas

8.1 Introduccion
El sistema SUNCAR lleva un registro de todas las facturas y proformas de venta a clientes
que se realizan en el establecimiento, esto permite llevar un control de las ventas
realizadas y un controlar el inventario. Ademas, el usuario serad capaz de crear ordenes
de trabajo en los autos de los clientes y de generar factura a partir de esta orden de
trabajo.

8.2 Ordenes de trabajo

8.2.1 Inicio

Para ingresar al médulo de érdenes de trabajo desde la pantalla principal el usuario
debe hacer los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Servicios -> Ordenes de
trabajo

Lo cual abrird la siguiente ventana:

Ordenes de (AL

localhost

‘r SUNCAR

ORDENES DE TRABAJO -

BUSCAR

id Cliente Vehiculo Empleado Fecha Ingreso Acciones

1 APELLIDOS NOMBRES CORSA GHEVROLET ROJO Modificar

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todas las facturas registradas
e Consultar por fecha, cliente e id de la factura.
e ingresar nuevas facturas
e Modificar los datos de alguna factura existente

8.2.2 Ingreso de una nueva orden de trabajo

Desde la ventana de Ordenes de trabajo podemos crear nuevas érdenes presionando el
botdn (+) el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos necesarios para ingresar
la nueva orden de trabajo.
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OO0
AN

CI

Acciones

Modificar

Para registrar una nueva orden de trabajo, en la ventana Nueva Orden de Trabajo
debemos realizar los siguientes pasos:

Orden de trabajo No. 1 Fecha Ingreso: OO
CIRESPONSABLE CHICAIZA KEVIN

CEDULA CLIENTE CHICAIZA KEVIN

VEHICULO | AVEO

SERVICIOS

cODIGO CANTIDAD DESCRIPCION PVP TOTAL

1 1 lavada express §18 518

En la seccidn Datos de la ventana Nueva Orden de trabajo:

e Ingresar el numero de RUC del cliente: cadena de niumeros de al menos
10 digitos.
e Presionar el botdn verificar
= Si el cliente existe se cargardn el nombre del cliente
automaticamente.
= Ademds, cargara todos los datos del cliente dindamicamente
= (Caso contrario aparecera “Cliente no encontrado”.
e Ingresa el numero de cedula del empleado responsable.
= Si el empleado existe se cargaran el nombre del empleado
automaticamente.
= (Caso contrario aparecera “Cliente no encontrado”.
o Notese que el cddigo de la orden de trabajo y la fecha de ingreso de la
orden de trabajo se cargan automaticamente.

En la seccidn Servicios de la ventana Nueva orden de trabajo:
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En esta seccion se encuentra una tabla donde se detallan los servicios a utilizar, en dicha
tabla se permite un maximo de 10 celdas para ingresar los servicios, sin embargo, si el
usuario necesita mas celdas, en la esquina superior derecha se encuentra un botén (+) el
cual aumentara el nimero de celdas.

Para ingresar el detalle de cada servicio en la tabla se deben realizar los siguientes pasos:

e Enlacolumna “Cdédigo” ingresar el cddigo del servicio y presionar enter.
= Se cargaran dindmicamente los campos de las columnas
“Descripcion” y “PVP”
e Adicionalmente el campo PVP es editable, puede ser cambiado con otro
valor lo cual generard un cambio en el valor total
e Presionar el botdon Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolvera un mensaje de error

8.2.3 Agregar nuevos productos y servicios a una orden de trabajo existente
Desde la ventana de Compras podemos modificar las ordenes de trabajo existentes
presionando el botdn “Modificar” ubicado en la dltima columna de la tabla, dicho botdn
abrird una nueva ventana cargando los datos de la orden de trabajo los cuales pueden
ser modificados.

OO0
AP

T

Acciones

Modificar

Para modificar una orden de trabajo existente, en la ventana “Modificar Orden de
trabajo” debemos Ingresar los datos dependiendo de nuestra necesidad:
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Orden de trabajo No. 1 Fecha Ingreso OO'::}
CIRESPONSABLE CHICAIZA KEVIN

CEDULA CLIENTE 1725376261 CHICAIZA KEVIN

VEHICULO | AVEO

SERVICIOS

cODIGO CANTIDAD DESCRIPCION PVP TOTAL

1 1 lavada express $18 $18

Generar Factura

En la seccidn Productos de la ventana Nueva Factura:

En esta seccion se encuentra una tabla donde se detallan los productos y servicios a
ingresar, en dicha tabla se permite un maximo de 10 celdas para ingresar los productos,
sin embargo, si el usuario necesita mas celdas, en la esquina superior derecha se
encuentra un boton (+) el cual aumentara el nimero de celdas.

Para ingresar el detalle de cada producto en la tabla se deben realizar los siguientes
pasos:

En la seccidn Servicios de la ventana Nueva orden de trabajo:

En esta seccidn se encuentra una tabla donde se detallan los servicios a utilizar, en dicha
tabla se permite un maximo de 10 celdas para ingresar los servicios, sin embargo, si el
usuario necesita mas celdas, en la esquina superior derecha se encuentra un botén (+) el
cual aumentara el nimero de celdas.

Para ingresar el detalle de cada servicio en la tabla se deben realizar los siguientes pasos:

e Enlacolumna “Cdodigo” ingresar el cédigo del servicio y presionar enter.
=  Se cargaran dindmicamente los campos de las columnas
“Descripcion” y “PVP”
e Adicionalmente el campo PVP es editable, puede ser cambiado con otro
valor lo cual generard un cambio en el valor total
e Presionar el botdon Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

8.2.4 Generar una factura a partir de una orden de trabajo

Desde la ventana de una orden de trabajo podemos generar una factura a partir de la
orden de trabajo. Para hacerlo basta con presionar el botén Generar Factura ubicado al
lado del botdn guardar.
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8.3 Facturas

8.3.1 Inicio

Para ingresar al mddulo de facturas desde la pantalla principal el usuario debe hacer los
siguiente: Ventana Principal -> Administrar Servicios -> Facturas

Lo cual abrird la siguiente ventana:

Facturas

localhost

-r SUNCAR

FACTURAS B

BUSCAR

NoFactura Cliente Vehiculo | Total Saldo Fecha Ingreso Estado Acciones

1 APELLIDOS NOMBRES CORSA §10.00 $9,00 18/01/2017 no pagado Modificar

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todas las facturas registradas
e Consultar por fecha, cliente e id de la factura.
e ingresar nuevas facturas
e Modificar los datos de alguna factura existente

8.3.2 Crear una nueva factura

Desde la ventana de Facturas podemos crear nuevas facturas presionando el botén (+) el
cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos necesarios para ingresar la nueva
factura.

[ T=

Acciones

Modificar

Para registrar una nueva factura, en la ventana Nueva Factura debemos realizar los
siguientes pasos:
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Nueva Factura OO0

No.Factura ] Fecha [ )

Cliente  APELLIDOS NOMBRES Vehiculo marca/modelo

Direccion direciion Telefono 1234567

SERVICIOS

Tipo CODIGO CANTIDAD DESCRIPCION PVP TOTAL
Producto/Servicio 1 1 LAVADA EXPRESS $18 518

Subtotal

VA
Total

(=] =)

En la seccidn Datos de la ventana Nueva Factura:

e |ngresar el numero de RUC del cliente: cadena de nimeros de al menos
10 digitos.
e Presionar el boton verificar
= Si el cliente existe se cargaran el nombre del proveedor
automaticamente.
= Ademads, cargara todos los datos del cliente dinamicamente
= (Caso contrario aparecera “cliente no encontrado”.
e Ingresa el niumero de la factura:
e Ingresar la fecha de la factura desde el calendario.

En la seccion Productos de la ventana Nueva Factura:

En esta seccion se encuentra una tabla donde se detallan los productos y servicios a
ingresar, en dicha tabla se permite un maximo de 10 celdas para ingresar los productos,
sin embargo, si el usuario necesita mas celdas, en la esquina superior derecha se
encuentra un botdn (+) el cual aumentara el nimero de celdas.

Para ingresar el detalle de cada producto en la tabla se deben realizar los siguientes
pasos:

e Enlacolumna “Tipo” se debe seleccionar si es un servicio o un
producto
e Enlacolumna “Cdédigo” ingresar el cédigo del producto y presionar
enter.
= Se cargaran dindmicamente los campos de las columnas
“Descripcion” y “PVP” dependiendo de si lo que se escogid fue
un producto o servicio
e Enlacolumna “Cantidad” se debe ingresar la cantidad entrante de ese
producto y presionar enter
= Se calculard automaticamente el valor total de ese producto
e Adicionalmente el campo PVP es editable, puede ser cambiado con otro
valor lo cual generard un cambio en el valor total
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e Enlaesquina inferior derecha debajo de la tabla se detalla el subtotal
de la compra, se calcula el IVAy se calcula el valor total de |a factura de
compra.

e Presionar el botdon Guardar

= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

8.3.3 Modificar una factura existente

Desde la ventana de Facturas podemos modificar las facturas existentes presionando el
botdn “Modificar” ubicado en la Ultima columna de la tabla, dicho botdn abrird una nueva
ventana cargando los datos de la factura los cuales pueden ser modificados.

BR=

Acciones

Modificar

Para modificar una factura existente, en la ventana “Modificar Factura” debemos Ingresar
los datos dependiendo de nuestra necesidad:

Nueva Factura QOO0
No.Factura [ ] Fecha [
Cliente  APELLIDOS NOMBRES Vehiculo marca/modelo
Direccion direciion Telefono 1234567
SERVICIOS

Tipo COoDIGO CANTIDAD DESCRIPCION PVP TOTAL

Producto/Servicio 1 1 LAVADA EXPRESS 518 518

Subtotal

VA
Total

(=] =

En la seccion Datos de la ventana Nueva Factura:
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Ingresar el nimero de RUC del cliente: cadena de ndmeros de al menos
10 digitos.
Presionar el botdn verificar
= Si el cliente existe se cargaran el nombre del proveedor
automaticamente.
= Ademads, cargara todos los datos del cliente dindamicamente
= (Caso contrario aparecera “cliente no encontrado”.
Ingresa el niumero de la factura:
Ingresar la fecha de la factura desde el calendario.

En la seccidn Productos de la ventana Nueva Factura:

En esta seccion se encuentra una tabla donde se detallan los productos y servicios a
ingresar, en dicha tabla se permite un maximo de 10 celdas para ingresar los productos,
sin embargo, si el usuario necesita mas celdas, en la esquina superior derecha se
encuentra un boton (+) el cual aumentara el nimero de celdas.

Para ingresar el detalle de cada producto en la tabla se deben realizar los siguientes

pasos:

8.4 Proformas
8.4.1 Inicio

En la columna “Tipo” se debe seleccionar si es un servicio o un producto
En la columna “Cédigo” ingresar el cddigo del producto y presionar
enter.
= Se cargaran dindmicamente los campos de las columnas
“Descripciéon” y “PVP” dependiendo de si lo que se escogio fue
un producto o servicio
En la columna “Cantidad” se debe ingresar la cantidad entrante de ese
producto y presionar enter
=  Se calculard automaticamente el valor total de ese producto
Adicionalmente el campo PVP es editable, puede ser cambiado con otro
valor lo cual generard un cambio en el valor total
En la esquina inferior derecha debajo de la tabla se detalla el subtotal de
la compra, se calcula el IVA'y se calcula el valor total de la factura.
Presionar el botdn Guardar
= Sj todos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

Para ingresar al mdédulo de proformas desde la pantalla principal el usuario debe hacer
los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Servicios -> Proformas
Lo cual abrird la siguiente ventana:
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Recibos LU

localhost

-)- SUNCAR

BUSCAR

Proforma B

NoFactura Cliente Vehiculo Total Fecha Ingreso Acciones.

1 CHICAIZA KEVIN CORSA §10.00 Modifica

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todas las proformas registradas
e Consultar por fecha, cliente e id de la proforma.
e ingresar nuevas proformas
e Modificar los datos de alguna proforma existente

8.4.2 Crear una nueva proforma

Desde la ventana de Proformas podemos crear nuevas proformas presionando el boton

(+) el cual abrird una nueva ventana pidiéndonos los datos necesarios para ingresar la
nueva proforma.

AN

b

Acciones

Modifica

Para registrar una nueva proforma, en la ventana Nueva Proforma debemos realizar los
siguientes pasos:
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Proforma O O ( :.:'

No.Recibo [ | Fecha [ |

Cliente APELLIDOS NOMBRES Vehiculo marca/modelo

Direccion direciion Telefono 1234567

SERVICIOS

CODIGO CANTIDAD DESCRIPCION PVP TOTAL

Subtotal [
L T e—

(=m) (=)

En la seccion Datos de la ventana Nueva Proforma:

Ingresar el nimero de RUC del cliente: cadena de ndmeros de al menos
10 digitos.
Presionar el botdn verificar
= Si el cliente existe se cargaran el nombre del proveedor
automaticamente.
= Ademads, cargara todos los datos del cliente dinamicamente
= (Caso contrario aparecera “cliente no encontrado”.
Ingresa el nimero de la factura:
Ingresar la fecha de la factura desde el calendario.

En la seccion Productos de la ventana Nueva Proforma:

En esta seccion se encuentra una tabla donde se detallan los productos y servicios a
ingresar, en dicha tabla se permite un maximo de 10 celdas para ingresar los productos,
sin embargo, si el usuario necesita mas celdas, en la esquina superior derecha se
encuentra un botdn (+) el cual aumentara el nimero de celdas.

Para ingresar el detalle de cada producto en la tabla se deben realizar los siguientes

pasos:

En la columna “Tipo” se debe seleccionar si es un servicio o un producto
En la columna “Cédigo” ingresar el codigo del producto y presionar
enter.
= Se cargardn dindmicamente los campos de las columnas
“Descripciéon” y “PVP” dependiendo de si lo que se escogio fue
un producto o servicio
En la columna “Cantidad” se debe ingresar la cantidad entrante de ese
producto y presionar enter
= Se calculard automaticamente el valor total de ese producto
Adicionalmente el campo PVP es editable, puede ser cambiado con otro
valor lo cual generard un cambio en el valor total
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e Enla esquina inferior derecha debajo de la tabla se detalla el valor total
de la Proforma.
e Presionar el botéon Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema respondera con un
mensaje de confirmacion
= Caso contrario el sistema devolvera un mensaje de error

8.4.3 Modificar una proforma existente

Desde la ventana de Proformas podemos modificar las Proformas existentes presionando
el botéon “Modificar” ubicado en la Ultima columna de la tabla, dicho botdn abrira una
nueva ventana cargando los datos de la Proforma los cuales pueden ser modificados.

U

o

Acciones

Modifica

Para modificar una Proforma existente, en la ventana “Modificar Proforma” debemos
Ingresar los datos dependiendo de nuestra necesidad:

Proforma OO0
No.Recibo [ | Fecha [ |
Cliente APELLIDOS NOMBRES Vehiculo marca/modelo
Direccien direciion Telefono 1234567
SERVICIOS

CODIGO CANTIDAD DESCRIPCION PVP TOTAL

Subtotal [
L T e—

(=m) (=)

En la seccion Datos de la ventana Nueva Proforma:
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e Ingresar el numero de RUC del cliente: cadena de nimeros de al menos
10 digitos.
e Presionar el boton verificar
= Si el cliente existe se cargaran el nombre del proveedor
automaticamente.
= Ademads, cargara todos los datos del cliente dindamicamente
= Caso contrario aparecerd “cliente no encontrado”.
e |ngresa el numero de la Proforma:
e |ngresar la fecha de la Proforma desde el calendario.

En la seccién Productos de la ventana Nueva Proforma:

En esta seccion se encuentra una tabla donde se detallan los productos y servicios a
ingresar, en dicha tabla se permite un maximo de 10 celdas para ingresar los productos,
sin embargo, si el usuario necesita mas celdas, en la esquina superior derecha se
encuentra un boton (+) el cual aumentara el nimero de celdas.

Para ingresar el detalle de cada producto en la tabla se deben realizar los siguientes
pasos:

e Enlacolumna “Tipo” se debe seleccionar si es un servicio o un producto
e En la columna “Cddigo” ingresar el codigo del producto y presionar
enter.
= Se cargaran dindmicamente los campos de las columnas
“Descripciéon” y “PVP” dependiendo de si lo que se escogio fue
un producto o servicio
e En la columna “Cantidad” se debe ingresar la cantidad entrante de ese
producto y presionar enter
=  Se calculard automaticamente el valor total de ese producto
e Adicionalmente el campo PVP es editable, puede ser cambiado con otro
valor lo cual generard un cambio en el valor total
e Enlaesquinainferior derecha debajo de la tabla se detalla el la Proforma.
e Presionar el boton Guardar
= Sitodos los datos son correctos el sistema responderd con un
mensaje de confirmacion
= (Caso contrario el sistema devolverd un mensaje de error

9. Cuentas

9.1 Introduccion
El sistema SUNCAR lleva un registro de las cuentas del establecimiento las cuales son:
Cuentas por Cobrar: las cuales se generan cada vez que se emite una factura a un cliente.
Cuenta por Pagar: las cuales se generan cada vez que se ingresa una factura de compra
de un proveedor.
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9.2 Cuentas por cobrar

9.2.1 Inicio

Paraingresar al médulo de cuentas por cobrar desde la pantalla principal el usuario debe
hacer los siguiente: Ventana Principal -> Administrar Servicios -> Pagos

Lo cual abrird la siguiente ventana:

Cuentas por

localhost

LOGO

No.Factura Fecha Saldo Acciones

Cuentas por cobrar H =4

BUSCAR APELLIDOS NOMBRE

1 21-ENE-2016 $200 Agregar Pagoiver pagos

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todas las Cuentas por cobrar registradas
e Consultar por fecha, cliente e id de la factura.
e \Ver el histdrico de pagos de cada cuenta por cobrar
e ingresar nuevas cuentas por cobrar
e |ngresar nuevos pagos a la factura

9.2.2 Agregar pago a la cuenta por cobrar
Desde la ventana pagos podemos agregar pagos a una cuenta presionando el botdn
“Agregar Pago” ubicado en la Ultima columna de la tabla.

T
Pago a la factura No. 1 OO'\_,'
Datos Pago
Detalle Valor
Saldo Anterior $200,00
Monto a cancelar §100,00
Saldo actual $100,00
=3

Para registrar un nuevo pago, en la ventana Agregar Pago debemos realizar los siguientes
pasos:

e Ingresamos el monto cancelar
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e Elsistema calculard el nuevo monto a cancelar y registrara la fecha de cada pago
de la factura
e Presionamos el botdn guardar.

9.2.3 Ver histérico de pagos de la cuenta por cobrar

Historial de pagos Factura No.1 OO[_)
Fecha Pago Valor
12-12-2016 5200,00
13-12-2016 5100,00
01-01-2017 5100,00

Desde la ventana pagos podemos ver un histérico de los pagos realizados a una factura
presionando el botdon “Ver histérico” ubicado en la uUltima columna de la tabla. Esto nos
mostrara una ventana cono todos los pagos hechos hasta la fecha.

9.3 Cuentas por pagar
9.3.1 Inicio
Para ingresar al modulo de cuentas por pagar desde la pantalla principal el usuario debe

hacer los siguiente: Ventana Principal -> Proveedores -> Cuentas por pagar
Lo cual abrird la siguiente ventana:

Cuentas por

localhost

_-Jﬂ SUNCAR

Cuentas por pagar nH

BUSCAR NOMBRE PROVEEDOR

No.Factura Fecha Saldo Acciones

1 21-ENE-2016 $200 Agregar Pago/Ver historial

En esta ventana podemos realizar lo siguiente:
e Consultar todas las Cuentas por pagar registradas
e Consultar por fecha, proveedor e id de la factura.
e \Ver el histdrico de pagos de cada cuenta por pagar
e ingresar nuevas cuentas por pagar
e Ingresar nuevos pagos a la factura de comprar
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9.3.2 Agregar pago a la cuenta por pagar
Desde la ventana cuentas por pagar podemos agregar pagos a una cuenta presionando
el botdn “Agregar Pago” ubicado en la Ultima columna de la tabla.

Pago a la factura No. 1 OO0
Datos Pago
Detalle Valor
Saldo Anterior $200,00
Monto a cancelar 100,00
Saldo actual §100,00
=3

Para registrar un nuevo pago, en la ventana Agregar Pago debemos realizar los siguientes
pasos:

e Ingresamos el monto cancelar

e Elsistema calculard el nuevo monto a cancelar y registrara la fecha de cada pago
de la factura

e Presionamos el botén guardar.

9.3.3 Ver histérico de pagos a la cuenta por pagar

Historial de pagos Factura No.1 OO0
Fecha Pago Valor
12-12-2016 $200,00
13-12-2016 $100,00
01-01-2017 $100,00

Desde la ventana pagos podemos ver un histdérico de los pagos realizados a una factura
de compra presionando el botén “Ver histérico” ubicado en la Ultima columna de la tabla.
Esto nos mostrara una ventana cono todos los pagos hechos hasta la fecha.
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