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RESUMEN 

 

La investigación tuvo como objetivo analizar los procedimientos contables aplicados a la 

propiedad planta y equipo en la empresa ROMSERR CONSTRUCCIONES Y SERVICIO 

S.A. Para ello se utilizó una metodología mixta con un enfoque descriptivo no experimental 

a través de técnicas como la observación, entrevista y encuesta dirigida al personal 

administrativo y a los operadores, con un instrumento estructurado de 19 preguntas.    Los 

resultados más relevantes están direccionados al inadecuado control de los activos fijos, ya 

que se los utiliza de manera empírica. Se concluye con la presentación de una propuesta que 

busca el mejoramiento de la administración y control de los activos fijos de la empresa, a 

través de la elaboración de un manual que contenga las políticas y pasos a seguir en cada una 

de las tareas o actividades relacionadas con la propiedad planta y equipo de la compañía. 

 

Palabras claves: control; administración; activos fijos; procedimiento; políticas  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ABSTRACT 
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The objective of the investigation was to analyze the accounting procedures applied to the 

property plant and equipment in the company ROMSERR CONSTRUCCIONES Y 

SERVICIO S.A. For this, a mixed methodology was used with a non-experimental 

descriptive approach through techniques such as observation, interview and survey directed 

to administrative staff and operators, with a structured instrument of 19 questions. The most 

relevant results are directed to the inadequate control of fixed assets, since they are used 

empirically. It concludes with the presentation of a proposal that seeks to improve the 

management and control of fixed assets of the company, through the elaboration of a manual 

that contains the policies and steps to follow in each of the tasks or related activities with the 

property plant and equipment of the company. 

 

Key words: Control, administration, fixed assets, Procedure, Policies 
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El desarrollo constante que ha sufrido la sociedad con el pasar de los años ha originado 

necesidades de transformar y mejorar la infraestructura nacional, local, motivando así la 

consolidación de empresas constructoras. 

 

En este caso “ROMSERR CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS S.A” es una empresa 

familiar que se dedica a la construcción, ventas de materiales pétreos y hormigón, la cual fue 

creada en el año 2006 en la provincia de Esmeraldas ubicada en el Sector La Primavera vía 

Atacames.  Empezó a desarrollarse a medida que transcurría el tiempo, donde fueron 

incrementándose las ventas y diferentes exigencias establecidas por la ley, hasta lograr 

cumplir con los requisitos y llegar a  convertirse en sociedad anónima, por ende está en la 

obligación de llevar contabilidad según lo establece la ley de compañías (art 45), por  otra 

parte hay que destacar que los productos que generan mayor demanda son las obras civiles , 

ventas,  mantenimientos de vías y construcción de casas habitacionales. 

 

Esta compañía en la actualidad carece de manuales, políticas y procedimientos que normen 

los procesos de los diferentes departamentos de la empresa, ocasionando que los trabajadores 

desarrollen sus actividades muchas veces de manera empírica. Estas formas de realizar las 

operaciones se evidencian mayormente en la falta de control interno que se tiene de los 

activos fijos, los cuales representan un rubro importante para la compañía, debido a su 

actividad. La finalidad de esta investigación es contribuir al control eficiente de la propiedad 

planta y equipo por ende fue necesario diagnosticar el estado de los bienes de producción y 

describir los procedimientos contables aplicados a la propiedad planta y equipo de la 

empresa, lo que permitió establecer  políticas y procedimientos para el control y 

administración de los activos ya mencionados de acuerdo con las necesidades de la empresa 

aplicando la NIC 16.  

Bajo estas consideraciones la investigación queda estructurada de la siguiente manera: 

El capítulo I está conformado por antecedentes previos, bases teóricas y base legal, dentro de 

ellas se detalló los estudios relacionados, los conceptos más relevantes y las diferentes leyes 

que sustentan la investigación.  
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El capítulo II es la metodología, la cual permite identificar el tipo de investigación, el método 

de investigación y los instrumentos que sirvieron para recolectar información. 

 

Capítulo III consiste en el análisis de los resultados, dicho análisis se lo realizó en base a los 

datos obtenidos de las encuestas, entrevistas y ficha de observación. 

 

Finalmente se desarrolló una propuesta que contiene las Políticas y Procedimientos de los 

activos fijos de la empresa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPÍTULO I 
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MARCO TEÓRICO 

 

1.1BASES TEÓRICAS 

 

1.1.1 Las Empresas 

La empresa son organizaciones de carácter social que utilizan un sinnúmero de recursos para 

la consecución de objetivos (Chiavenato, 1993), encaminados a la producción y/o 

distribución de bienes y/o de servicios  (Pallares & Romero, 1990). Se las puede clasificar: 

Según su Tamaño, la Propiedad del Capital, el Sector de Actividad (Thompson, 2006). 

 

Las empresas según su tamaño se clasifican en Micro, Pequeña, Mediana, Grande y 

multinacional (Garcia, 2010), las  micro empresa son aquellas que cuentan con un recurso 

humano  máximo de diez personas (Arboleda, 2006), las empresas pequeñas son las que 

detallan en su plantilla un personal mínimo de once personas y máximo de cuarenta y nueve, 

las organizaciones medianas disponen de un personal entre cincuenta y doscientos cincuenta 

empleados (Polo, 2016), las compañías grandes tienen más de quinientos empleados 

(Rodriguez J. , 2010) y las multinacionales  son instituciones que adoptan leyes de mercados 

distintos (Daniels , Radebaugh , & Sullivan, 2004). 

De la misma manera las empresas según su titularidad de capital se pueden dividir en: 

empresas públicas, privadas y mixtas (Pérez, 2003).Las empresas públicas son entidades que 

pertenecen al estado y su objetivo es satisfacer necesidades de carácter social, mientras que 

las empresas privadas son aquellas constituidas por capital de particulares administradas por 

sus propietarios, cuya finalidad pueden ser lucrativa y mercantil o no lucrativas (Rodriguez 

J. , 2010), estas empresas se clasifican en las siguientes según su actividad: sector primario, 

secundario, terciario (Monllor, 1994).  

Las empresas del sector primario son aquellas que básicamente su producción es extractiva 

utilizando recursos de la naturaleza, en este sector se encuentran las empresas agrícolas, 

pesqueras, mineras y sanitarias entre otro (Pérez, 2003). El sector terciario se caracteriza por 

vender servicios a la comunidad (Del Adell & Gomez, 1983). 
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El sector secundario se caracteriza por la transformación de elementos naturales en otro tipo 

de producto o bien (Castillo & Juárez, 2008). La misma que se pueden clasificar en energía 

y agua, extracción y trasformación de materiales no energéticos, transformadores de metales, 

otras industrias de manufactureras y constructoras (Monllor, 1994). 

 

ROMSERR es una empresa constructora que contribuye al desarrollo económico, social de 

la provincia de Esmeraldas ya que genera ingresos y fuentes de trabajo.   

 

1.1.2 Empresas Constructoras 
 

 

Las empresas constructoras son organizaciones que están conformadas por accionista los 

cuales inyectan recursos económicos que son utilizados en la elaboración de las obras 

(Areses, 2007), los elementos que intervienen son: cliente, recurso de capital, recurso 

humano y conocimiento del proceso (Suarez, 2005).  

 

Existen distintos tipos de cimentaciones tales como: construcción residencial, comercial, 

industrial, de obras públicas y las  institucionales (Esquivel, 2016), las construcciones 

residenciales son aquellas obras de uso familiar como pueden ser las casas (National 

Association of Home Builders, 1996), dentro de las  estructuras comerciales se puede 

encontrar restaurant, boutique, tiendas entre otros,  las construcciones industriales son 

edificaciones diseñadas para realizar los distintos procesos productivos (Sobrino, 1998), las 

obras públicas son construcciones  ejecutadas por el estado con fines sociales. Por último, 

están las obras institucionales las cuales pueden ser creadas con fines económicos políticos 

o culturales que se desarrollan con propósitos benéficos (Hershberg, y otros, 2007). 

 

La empresa ROMSERR se ha consolidado con la ayuda de las nuevas tecnologías, logrando 

construir gran cantidad de obras civiles y casas habitacionales. Para llevar a cabo las obras 

esta empresa necesita una gran cantidad maquinarias, materiales e insumos de calidad. 

 

1.1.3 Propiedad Planta y Equipo 
 

 



7 
 

Son aquellos bienes que pertenecen a la empresa cuya función no es participar en las 

actividades de comercio de la compañía, más bien es un apoyo permanente en los procesos 

productivos (Palacios & Barreto, 2013), dependiendo de las actividades que realicen las 

empresas se determina la naturaleza del activo fijo a utilizar (Tanaka, 2005), estos activos 

fijos deben  cumplir con ciertas características para ser considerados como tal, de las cuales 

podemos destacar las siguientes, son bienes de propiedad de la empresa y se relacionan 

directamente con la actividad que realiza la empresa (Guzmán, Guzmán, & Romero, 2005), 

por las diversas actividades o procesos productivos las empresas han llegado a la necesidad 

de clasificar sus activos fijos para agilizar los procesos.  

 

La propiedad planta o equipo se divide de la siguiente forma: no depreciables, depreciables 

y amortizables.   Los activos amortizables están relacionados con la parte social del negocio 

por ejemplo las patentes, los no amortizables son aquellos bienes intangibles relacionados 

con las operaciones de la empresa(Guzmán, Guzmán, & Romero, 2005), los depreciables son 

los bienes que pierden su valor por uso  (Granados, Latorre, & Ramirez, 2006). Entre ellos 

se pueden considerar:  

Edificios: Según Horngren, Harrison y Smith (2003) son construcciones que realizan las 

empresas para ejecutar sus diferentes procesos productivos relacionados con su actividad 

empresarial, para determinar el valor total del mismo se debe tomar en cuenta los costos que 

intervienen en ella: permisos de construcción, valor a pagar a arquitecto, pagos por material, 

mano de obra. 

Muebles Enseres: Se considera así a las sillas, equipos de escritorio, las mesas entre 

otros(Granados, Latorre, & Ramirez, 2006). 

Maquinaria y equipo: son recursos utilizados en las actividades productivas, comerciales o 

de servicios de la empresa(Manganaro, 1999). 

Vehículo: Son bienes que pertenecen a la empresa y se los utiliza para facilitar las 

operaciones de las compañías.  

 

Por otro lado los activos fijos no depreciables son aquellos bienes tangibles que no se 

deterioran o disminuyen su valor por su utilización es diferentes procesos(Pellegrino, 2001). 

 



8 
 

Cabe recalcar que la propiedad planta y equipo de las empresas productoras son la que 

permiten desarrollar las actividades de la misma. Por tal motivo deben de ser custodiadas por 

cada uno de los trabajadores. 

 

1.1.4 Control de los Activos Fijos 

 

Las empresas deben establecer los procesos a seguir en la administración y control de los 

activos fijos, es decir que deben diseñar los procesos de custodia, utilización, traspaso, baja, 

conservación y mantenimiento de la propiedad planta y equipo. Los activos fijos deben de 

ser custodiados o vigilados con la finalidad de facilitar el cuidado de los bienes de las 

empresas y a su vez conocer si los recursos están siendo utilizados correctamente(Estado, 

2014).   

 

Según Horngren, Harrison y Smith (2003)los activos fijos son utilizados para realizar las 

operaciones de las empresas, también establece que su rendimiento depende del estado en 

que se encuentren. Dichos bienes al ser usado sufren desgaste lo que ocasiona que la 

producción disminuya. Bona (1999) establece que se debe tramitar el mantenimiento de las 

instalaciones correctamente de forma que se pueda prevenir los daños y así lograr que dure 

lo menos posible. Por otro lado, los bienes que ya no puedan ser utilizados se los deben dar 

de baja, dicho proceso puede ser producido por robo, pérdida o daño de la propiedad planta 

y equipo (Estado, 2014).  

 

Para que estos activos fijos puedan ser contabilizados es necesario considerar algunas 

normativas de acuerdo a lo que establece las normas de información financiera vigente en 

nuestro país en este caso se resalta la NIC 16 propiedad planta y equipo. 

 

 

1.1.5 NORMAS INTERNACIONALES DE CONTABILIDAD NIC 16 
 

 

Según lo que establece la International Financial Reporting Standard (2012), esta norma 

recomiendalos procesos contables de los activos fijos, con la finalidad de que el propietario 

pueda conocer información relacionada con la inversión, contabilización, deterioro y cálculos 
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de depreciación de dichos bienes. Por otra parte, los activos fijos deben de ser reconocidos 

al costo que fue adquirido incluyendo los aranceles, flete, instalaciones y los costos por 

desmantelamiento, por otro lado mencionan que una vez instalado el bien el propietario debe 

proceder al cálculo de la depreciación. 

 

Depreciación “es la distribución sistemática del costo de un elemento de propiedad planta y 

equipo, cargada a los resultados de un periodo o al costo de otro tipo de activo durante su 

vida útil” según la NIC 16 (Díaz , Valencia , & Durán, 2012) para depreciar los activos fijos 

se utilizan diferentes métodos como puede ser: método de línea, suma de dígitos. (Vidaurri, 

2012). 

 

Método de línea recta: “este método consiste en dividir el monto depreciable entre la vida 

útil del activo” (Bernal, 2004, p. 127). El método más conocido es el de línea recta ya que 

por sus fáciles procedimientos es muy posible que las empresas, opten por dicha técnica de 

depreciación de activos fijos.  

 

Método de suma de dígitos:este método añade un porcentaje al costo inicial que con el 

pasar del tiempo disminuye (Barrow, 2002). Para poder calcular estos métodos se debe 

conocer las definiciones de valor residual y vida útil.   

 

El valor residual también es conocido como valor de desecho o valor de salvamento 

(Horngren, Charles, & Cols, 2004) “El valor residual de un activo consiste en el importe que 

la empresa estima que podría obtener por su venta u otra forma de disposición” (Omeñaca, 

2009, p. 349). Por otro lado, la vida útil es la finalización de un activo fijo en un tiempo 

determinado el cual deberá ser cambiado por otro uno nuevo de similares características 

(Minisiterio de Trabajo y seguridad social, 1978). 

 

Por otro lado Soldevila, Oliveras y Bagur (2010) establecen que los activos fijos sufren  

deterioro por acontecimientos no relacionados con el uso del bien. Es decir que son 

ocasionados por: accidentes, choques y fenómenos naturales.  
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1.2 ANTECEDENTES PREVIOS 

 

En la actualidad existen muchas investigaciones donde se analiza el control administrativo 

contable de los activos fijos. Dichos estudios se fundamentan en la NIC 16 en vista de que 

en su contenido se establecen lineamientos a seguir para el eficiente control de los recursos. 
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La NIC 16 es un tema extenso ya que de ella se desprenden varios subtemas, lo que ha 

provocado que existan una gran cantidad de estudios que buscan el análisis, compresión y 

aplicación de la norma. Uno de esos es el que realizaron Diaz, Valencia  y Durán (2012) 

donde se comparó los procesos utilizados en la parte contable y fiscal, elaborando un análisis 

que refleja las diferencias en la medición y reconocimiento de los elementos que conforman 

los activos fijos. 

 

Continuando con el análisis de las ramas que conforman la norma, Palacios y Barreto (2013) 

presentaron una propuesta para implementar la aplicación de la NIC 16 “Propiedad planta y 

equipo” en una empresa de telecomunicaciones, donde se detalló el valor inicial y actual de 

cada uno de sus componentes, y a su vez se comparan los parámetros implementados por la 

empresa con las normas establecidas a nivel local. En otros casos se buscó comparar las 

normas contables relacionadas con la NIC 16 propiedad planta y equipo aplicadas en 

Venezuela y España, y de esta manera determinar su diferenciación (Colmenárez & Bustos, 

2006). 

 

Otro aspecto investigado acerca de la propiedad planta y equipo es la convergencia y método 

de depreciación, dicho estudio mostró las similitudes entre normas contables aplicadas en 

países del Mercosur, así también resaltaron y a la vez compararon métodos de depreciación 

utilizados en la actualidad(Kronbaver, Peruña, Ott, & Moreno, 2015). Sin embargo, Otal y 

Serrano (2006) investigaron sobre los procesos que participan a la hora de establecer el valor 

de los activos fijos, haciendo énfasis en las consecuencias que afectan al patrimonio. 

 

También existen investigaciones acerca de la valoración de propiedad planta y equipo de las 

cuales se destaca la de Arroyo (2014) que mediante su estudio permitió conocer el valor de 

la propiedad planta y equipo de una empresa de telecomunicaciones donde se reflejó el estado 

actual de las maquinarias y muebles de oficina. Otra categoría investigada de la propiedad 

planta y equipo fue la revelación de información contable financiera de las empresas 

industriales en Colombia. Cabe señalar que esta investigación permitió determinar el grado 

de información que se refleja en los estados financieros relacionados con los activos fijos 

(Catolico, Pulido, & Cely, 2013). 
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Por otro lado la presente investigación desarrollada en la empresa ROMSERR ubicada en la 

ciudad de Esmeraldas, buscó contribuir científicamente con el análisis del control de los 

activos en dicha empresa y a su vez comparar los procedimientos aplicados en la empresa 

con lo establecido en la NIC 16, una vez realizada la investigación podrá servir de ayuda a 

empresas con características similares. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3 BASE LEGAL 

 

 

Esta investigación se sustenta en varias normativas, principalmente en la Constitución de la 

República del Ecuador y La ley de Compañías. La empresa escogida para realizar la 

investigación es una sociedad anónima por ende está sujeto al control y vigilancia de la 

Superintendencia  de Compañías la cual es el órgano encargado de contralar las actividades 

que desarrollan las empresas públicas y privadas (Constitución de la República del Ecuador, 

art 213). Esta institución obliga a las empresas a analizar los métodos contables como la 
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elaboración de los balances y presentación de los anexos, dichos procesos deben de estar 

diseñados conforme a lo que dice la ley, la cual se basa en los principios de contabilidad 

generalmente aceptados (Ley de compañías, Art 289). 

 

También al ser una empresa obligada a llevar contabilidad está sujeta al Reglamento y Ley 

de Régimen Tributario en lo referente a los procesos de depreciación y porcentaje de gastos 

deducibles de los activos fijos (Reglamento para Aplicación Ley de Régimen Tributario 

Interno, Lorti Art. 28). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPITULO II 

 

MATERIALES Y MÉTODOS 

 

 
2.1 TIPO DE ESTUDIO 
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La presente investigación se caracteriza por ser no experimental ya que inició con la 

observación previa de datos que detallan los procesos contables relacionado con el manejo 

los activos fijos, procedimientos que serán analizados (Ortiz, 2004). 

 

 

2.1.1 MÉTODOS DE LA INVESTIGACIÓN 

 

 
La investigación desarrollada en las instalaciones de la empresa ROMSERR 

CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS S.A, es de naturaleza descriptiva ya que buscó 

entender, analizar el origen y los procesos (Rodriguez E. , 2005), relacionados con el manejo 

de los activos fijos de la empresa. La información presentada por la compañía se caracteriza 

por ser cualitativa y cuantitativa, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos de la 

investigación. 

 

 

2.2 TÉCNICASE INSTRUMENTOS 

 

 
Esta investigación implementó para la recopilación de información las siguientes técnicas: 

 Observación: Esta herramienta se aplicó en las instalaciones de la empresa ROMSERR 

CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS S.A, con el objetivo de observar el desempeño o la 

utilización de las maquinarias y equipos de la empresa. También se utilizó la entrevista esta 

técnica tiene como principal característica  la elaboración de un cuestionario de veinte y tres 

preguntas, se presentó al contador y responsable de la propiedad planta y equipo de la 

empresa, con la finalidad de obtener  información acerca de los procedimientos contables y 

uso de dichos bienes, y por último se utilizó la encuesta la misma que estuvo estructurada 

por cinco preguntas cerradas direccionadas al personal de la empresa, mediante esta 

herramienta de investigación se buscó obtener información acerca del desempeño, 

rendimiento y estado  de los activos fijo. 

  

Para una mayor efectividad se utilizaron varias fuentes de información: 
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Fuentes de Información primaria La información primaria consiste en una serie de 

documentos donde se detallen los procesos contables relacionados con la propiedad planta y 

equipo de la empresa ROMSERR CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS S.A, esta 

información se consiguió a través de la aplicación de los instrumentos de investigación. 

 

Fuentes de Información secundaria las cuales se caracterizan por ser investigaciones de 

distintos autores basados en las normas internacionales de contabilidad NIC 16, que 

permitieron la comprensión y correcta aplicación de esta norma. Además de libros, 

información de páginas web y otros documentos elaborados por otros autores.  

 

 

2.3 DISEÑO ESTADÍSTICO 

 

Para el desarrollo de la investigación se encuestó a los empleados de la empresa, en este caso 

no fue necesario sacar una muestra en vista de que la población es finita, también se llevó a 

cabo las entrevistas las cuales fueron dirigidas al contador y al encargado de los activos fijos. 

Se debe agregar que a cada entrevistado se le asignó un código tal y como lo muestra la 

siguiente tabla.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabla 1- Población 

 

Cargo Cantidad  Código de entrevistado  

Operadores  15  

Administrativos  4  
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• Gerente   

• Comercialización 

• Contador  

• Encargado de activos fijos                                                                                                                                             

 

 

F1 

F2 

Total 19  

 

 

2.5 PROCEDIMIENTOS 

 

 
La investigación inició con el diálogo entre el investigador y el contador, donde el 

funcionario de la empresa autorizó que se efectuara en las instalaciones de la constructora la 

investigación planteada, por ende, se implementaron varias medidas para la recolección de  

información, entre ellas tenemos las siguientes: 

 

Las entrevistas se realizaron en la empresa ROMSERR CONSTRUCCIONES Y 

SERVICIOS S.A al contador, estuvo estructurada por preguntas abiertas, con el fin de 

recopilar la información contable necesaria a utilizar en la investigación, también se 

entrevistó al  custodio de la propiedad planta y equipo donde se identificó el proceso 

administrativo de los activos. 

 

En ese mismo sentido se procedió a realizar las encuestas a un total de 19 personas siendo 

este el total del tamaño poblacional, quienes dieron perspectivas más claras acerca del estado 

y funcionamiento de la propiedad planta y equipo.  

 

Una vez aplicada la ficha de observación, encuesta y entrevista se procedió a analizar e 

interpretar los resultados con la finalidad de plantear soluciones.  

 

 

 

CAPITULO III 
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ANÁLISIS E INTERPRETACIÓN DE LOS RESULTADOS 

 

 
3.1 SITUACIÓN ACTUAL DE LOS ACTIVOS FIJOS EN LA EMPRESA 

ROMSERR 

 

 
La empresa ROMSERR es una compañía privada dedicada a la construcción de obras civiles, 

casas habitacionales, entre otras,  cuenta con una gran cantidad de activos fijos los cuales le 

han permitido desarrollar por largo tiempo sus actividades, aportando de manera significativa 

a la colectividad esmeraldeña. 

 

Tabla 2 Activos Fijos 
 

Tipo de activo Valor 

Maquinaria y equipo $ 364.238,61 

Vehículo $ 196.121,43 

Muebles y Enceres $ 3.471,17 

Equipo computación $ 798,00 

Total  $ 564.629,21 

 

 
 

No obstante, de acuerdo a las encuestas realizadas al personal el 79% califican que el 

funcionamiento de  las maquinarias y equipos involucrados en el proceso productivo y 

administrativo es bueno, debido a que sus  propietarios han actualizado dichos bienes los 

cuales tienen aproximadamente dos años en la empresa, sin embargo existe inconformidad 

en ciertos trabajadores debido a que la compañía no ha solucionado los problemas 

relacionados con ciertas maquinarias y equipo que han ido perdiendo capacidad de 

producción con el trascurso de los años.  

 

La empresa al no actualizar una parte de los activos fijos ha provocado que los procesos 

productivos disminuyan su eficiencia, por otro lado el 79% del personal mencionan que los 

activos fijos son utilizados de acuerdo a su capacidad de uso, información que fue verificada 

mediante la aplicación de la ficha de observación. 
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Con respecto a las políticas de la propiedad planta y equipo, se pudo conocer que la compañía 

no cuenta con manuales, políticas ni procedimientos para el control y administración de los 

activos fijos, lo que ocasiona que los trabajadores no tengan claro las responsabilidades que 

conlleva el uso de los recursos de la empresa. Aunque en la empresa existe una persona 

encargada de notificar los daños o falencia que afectan el funcionamiento de los activos fijos, 

se pudo constatar que esta persona no se dedica únicamente al control y administración de la 

propiedad planta y equipo, solo cumple con la función de notificar a la gerencia sobre el uso 

de los bienes y las novedades que le son reportadas por parte de los trabajadores.  

 

Así también se corroboró mediante la ficha de observación que las personas que manipulan 

las maquinarias son preparadas en su campo, las manejan de acuerdo a los conocimientos 

adquiridos, siendo esta una ventaja ya que ha permitido a la empresa cuidar y mantener la 

propiedad planta y equipo pese a no tener procesos debidamente documentados.  

 

 
3.2 VALORACIÓN DE LOS ACTIVOS FIJOS 

 

 
Los activos fijos dentro de las empresas dedicadas a la construcción representan un rubro 

importante, por tanto, se hace necesario su valoración. 

 

Producto de la entrevista realizada se conoció que, la empresa considera como activo fijo 

todo lo que forma parte de la actividad comercial como la maquinaria, vehículos, equipos 

de computación, muebles y enseres. Para que la empresa proceda a adquirir y registrar un 

activo fijo la gerencia toma la decisión de adquirir un bien luego emite un cheque para 

realizar el pago y así poder recibir el bien solicitado, y por último se registran contablemente 

de acuerdo al valor obtenido(F1).  

 

En ese mismo sentido el funcionario F2 indica que la empresa no realiza constataciones 

físicas de la propiedad planta y equipo, debido a que su personal es responsable, honestos, 

e incapaz de perjudicar a la compañía, además consideran que la cantidad de activos no es 
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muy grande. No obstante al sufrir algún daño producto de las actividades diarias de la 

empresa, se recurre a contratar un profesional para su mantenimiento, generando un gasto 

a cubrir por la empresa, a no ser que el daño sea provocado por  irresponsabilidades del 

empleado. 

 

3.3 DEPRECIACIÓN DE LOS ACTIVOS FIJOS 
 

 

Las maquinarias y equipos utilizados por la empresa ROMSERR, cumplen a diario un papel 

importante a causa de la naturaleza y exigencias del negocio ya que los propietarios buscan 

cubrir las necesidades que origina el entorno, lo que ocasiona que la maquinaria y equipo 

sufra un desgate físico. 

 

Producto de las entrevistas realizadas a funcionarios de la empresa, se logró recolectar 

información contable relacionada con el proceso de los activos fijos, específicamente en lo 

que se refiere a depreciación de propiedad planta y equipo. El método utilizado actualmente 

por la compañía para depreciar los activos fijos es el de línea recta, el cual se realiza de 

acuerdo a su naturaleza y tasa de depreciación establecidos de acuerdo a los Principios de 

Contabilidad Generalmente Aceptados (PCGA), además indicó que la empresa por el 

momento no tiene un valor residual establecido, donde destaca que dicho dato ha sido 

observado por las auditorías externas, la cual ha recomendado aplicar y establecer el valor 

residual (F1).  

 

Al cumplir la vida útil el activo fijo, F1 manifiesta que se da de baja, dicho proceso se lo 

realiza en el sistema contable empleado por la empresa de acuerdo al total del porcentaje 

que tiene la maquinaria y equipo. Al ser depreciado totalmente el bien Gerencia evalúa las 

condiciones actuales del activo fijo para así proceder a tomar la decisión de dar de baja o 

contratar profesionales para que le den mantenimiento a la maquinaria afectada y así poder 

seguir utilizándolos unos años más en beneficio de la compañía. 

 

3.4 DETERIORO DE LOS ACTIVOS FIJOS 
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Los activos fijos de la empresa ROMSERR se expone a diario a factores que afectan de forma 

involuntaria su vida útil. Estos acontecimientos pueden ser producto de las características 

que presenta el entorno en el que se encuentran o también por situaciones inesperadas, por 

ello es necesario conocer el deterioro de los bienes de producción. 

 

La empresa al no tener definidas sus  políticas de control interno  tiene ciertas falencias que 

lo inducen a cometer ciertos errores al contabilizar los movimientos  en relación a la 

propiedad planta y equipo, uno de esos errores es  el cálculo para determinar el deterioro, 

dichos bienes no están sujetos a  evaluaciones para  identificar el deterioro, lo que evidencia 

que  no se lo calcula  como lo establece la NIC 16, sin embargo  en caso de dañarse  la 

maquinaria, la empresa procede a  realizar el mantenimiento  requerido(F1). 

 

Basado en esta perspectiva, es el gerente y contador que asumen que dichas falencia son 

producto del uso y del desgaste al que está expuesto el bien de producción, de esta manera 

el gasto que origina el mantenimiento del bien lo asume la empresa, y en caso de existir 

responsabilidad de parte de los empleados el involucrado tiene que responder 

económicamente haciéndose cargo del total de gasto del bien.  

 

 Por otro lado, también destaca que se invierte cada seis meses en llantas destinadas a cubrir 

las necesidades que presenta a diario el transporte de carga pesada. Cabe señalar que los 

activos mencionados representan el mayor rubro de propiedad planta y equipo de la 

empresa(F1). 

 

 

CAPÍTULO IV 
 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 
 

 

CONCLUSIÓN 
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• El análisis realizado a la empresa ROMSERR CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS 

S.A permitió conocer que la compañía no posee manuales de políticas y 

procedimientos que permitan a los empleados controlar y administrar la propiedad 

planta y equipo. 

 

• La empresa ROMSERR CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS S.A no desarrolla los 

procesos de valoración, depreciación y deterioro de los activos fijos como lo indica 

la NIC 16.  

 

 

• Se diseñó un manual de procesos como propuesta, con el objetivo de contribuir al 

control y administración de la propiedad planta y equipo de la empresa. Está 

estructurado por políticas y procedimientos, las cuales fueron desarrolladas a base de 

normas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

RECOMENDACIONES  

 

 

• Capacitar a los empleados de la empresa en el uso del manual de activos fijos, con la 

finalidad de que este instrumento sea utilizado eficientemente en beneficio de la 

compañía. 
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• Analizar y establecer los porcentajes de valor residual basándose en criterios técnicos 

y que sean revisados cada año como lo indica la norma. Por otro lado, debe considerar 

el cálculo del deterioro, en vista de que la propiedad planta y equipo está expuesta al 

desgate por acontecimientos no relacionados al uso. 

 

•  Aplicar el manual de políticas y procedimientos de los activos fijos en la empresa 

ROMSERR CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS S.A para mejorar las actividades 

de control de los recursos de la compañía.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPÍTULO V 

 

 

PROPUESTA 
 
 

INTRODUCCIÓN 
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En la actualidad es de vital importancia que las empresas cuenten con reglamentos que 

detallen los procesos que deben seguir los trabajadores de las empresas, teniendo como 

finalidad evitar la confusión de tareas entre empleados, permitiendo así que las actividades 

de las empresas sean ejecutadas responsablemente. 

 

Las empresas productoras deben poseer documentos que especifiquen las normas y los 

procesos de uso de la propiedad planta y equipo, lo que permitirá mejorar el control eficiente 

y a su vez salvaguardar los activos fijos de las entidades, ya que estos son el elemento 

principal para cumplircon la producción demandada. En este caso ROMSERR 

CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS S.A. es una empresa que cuenta con una gran cantidad 

de activos fijos, sin embargo mediante la investigación se pudo corroborar que la institución 

no tiene establecidas políticas y procedimientos de uso de los activos fijos. 

 

Mediante este documento se busca solucionar las falencias que tiene la empresa con respecto 

a la administración, control, de los activos fijos, constituyendo políticas y procedimientos 

que especifiquen el uso adecuado de los bienes de producción. 

 

 

OBJETIVO DE LA PROPUESTA 
 

 

1. Establecer las políticas y procedimientos para el control y administración de la 

propiedad planta y equipo que se ajusten a las necesidades de la Empresa ROMSERR 

CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS S.A aplicando la NIC 16. 

 

. 

BASE LEGAL 

 

 
El contenido de las políticas y procedimientos de los activos fijos de la presente propuesta 

está fundamentado en normativas como: 

• NIC 16 Propiedad Planta y Equipo, 

• NIC 36 Deterioro del Valor de los Activos, y  
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• Normas de Control Interno No 406 Administración Financiera- Administración 

de bienes. 

 

 

ALCANCE 

 
La propuesta estará dirigida al departamento contable de la empresa ROMSERR 

CONSTRUCCIONES Y SERVICIOS S.A.  
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POLÍTICAS PARA LA 

ADQUISICIÓN, REGISTRO Y 

CONTROL DE LOS ACTIVOS 

FIJOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

POLÍTICAS 

ADQUISICIÓN DE ACTIVOS FIJOS Página 1 de 4 
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1. Al realizar la compra de una propiedad planta y equipo se deben elaborar los 

documentos que respalden la adquisición del bien, dichas compras estarán 

acompañado por su respectiva cotización. 

2. La Gerencia será responsable de escoger la cotización que genere mayor beneficio a 

la empresa.  

3. Las cotizaciones deben ser entregadas en un plazo máximo de cuarenta y ocho horas 

a partir del contacto de los proveedores.  

4. El departamento de contabilidad será el encargado de comprobar si existen recursos 

económicos para realizar la compra del bien solicitado. 

5. Únicamente se harán convenios con proveedores (tres) que estén debidamente 

legalizados y que se ajusten a las necesidades de la empresa. 

6. Los muebles de oficina y equipos de computación solicitados deberán estar 

acompañados de un requerimiento, de  no ser así no se realizará la adquisición.  

7. Serán inspeccionadas minuciosamente las facturas entregadas al departamento 

contable por los proveedores antes de efectuar el desembolso económico. 

8. Se invertirá cada seis meses en llantas para el transporte de carga pesada. 

9. Se realizarán cuadros comparativos con la finalidad de seleccionar el proveedor que 

genere mayores beneficios.  

10. Actualizar el listado de ofertas, promociones y proveedores que genere el mercado. 

 

 

 

 

 

 

 

POLÍTICAS 

CONTROL Y REGISTRO DE ACTIVOS FIJOS Página 2 de 4  

 

CONTROL DE ACTIVOS FIJOS  
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1. Los activos fijos de ROMSERR serán debidamente codificados de acuerdo con su 

naturaleza.  

2. Se elaborarán inventarios de los bienes de producción al finalizar una vez al año, con 

el objetivo de comprobar que los mismos coincidan con los datos contables. 

3. Se asignará una persona que custodiará y administrará los bienes de producción y 

administrativos de la empresa. 

4. Los usuarios de  los activos fijos deberán cuidar el bien que se le ha otorgado. 

5. Los operadores encargados de manejar los transportes de carga pesada deberán 

informar la ubicación y recorrido del bien. 

6. En caso de despido el operador tendrá que elaborar un informe del estado del activo 

fijo.  

7. La empresa realizará mantenimiento preventivo y correctivo a los activos fijos. 

 

 

REGISTRO DE LOS ACTIVOS FIJOS 
 

Se registrará como activos fijos a aquellos que cumplan con las siguientes características: 

✓ Destinados a la actividad de producción y comercialización de la empresa  

✓ Generen ingresos económicos a la empresa. 

✓ Valor de adquisición mayor a cien dólares.  

 

• Los activos fijos se registrarán de acuerdo con los lineamientos que establece la NIC  

16. Específicamente en lo relacionado a los costos iníciales y subsiguientes de la 

propiedad planta y equipo.  

• Se registrarán los bienes de producción al precio que fue adquirido más sus 

respectivos elementos que conformen el costo del bien. 

 

POLÍTICAS 

ENTREGA Y DEPRECIACIÓN DE ACTIVOS 

FIJOS 

Página 3 de 4  
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ENTREGA DE ACTIVOS FIJOS  

 

 
1. El bodeguero será el encargado de recibir los documentos y determinar si cumple con 

las condiciones por el cual fue solicitado. 

2. Se elaborará el acta de entrega recepción. 

3. El cambio de usuario o traspaso del bien será informado mediante documento escrito.  

4. Todas las actas deben de estar autorizadas por gerencia. 

 

 

DEPRECIACIÓN DE ACTIVOS FIJOS  
 

 

1. Se depreciarán los activos fijos de acuerdo con su naturaleza, utilizando los métodos 

de línea recta y unidades producidas. 

2.  Se establecerá valor residual a cada activo fijo. 

3. La depreciación de los activos empezará a ser calculada siempre que el bien este en 

uso. 

4. Se analizará el valor residual y años de vida útil de los activos fijos al finalizar cada 

ciclo contable.  

5. Los valores que originen las depreciaciones se colocarán en los resultados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POLÍTICAS 

DETERIORO Y BAJA DE ACTIVOS FIJOS Página 4 de 4 

 

 

DETERIORO 
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1. Los activos fijos serán evaluados anualmente con la finalidad de detectar deterioro. 

2.  Se calculará anualmente el importe recuperable y el valor en uso del bien siempre 

que existan indicios de deterioro. 

3. Si existe deterioro la empresa detectará los factores internos y externos que pueden 

estar afectado al bien. 

 

BAJA UN ACTIVO FIJO 

 

 
1. Los bienes de producción serán dados de baja al ser robado, vendidos o dañados 

totalmente.  

2. El departamento de gerencia será el encargado de autorizar la dada de baja del activo. 

3. Los documentos relacionados con la baja de activos serán entregados a contabilidad.  
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PROCEDIMIENTO DE LOS 

ACTIVOS FIJOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SIMBOLIZACIÓN QUE CONFORMAN LOS DIAGRAMAS DE 

FLUJOS: 

 

  

 Inicio/ Fin  
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 Actividad 

 

 

Decisión 

 

 

Línea de proceso   

 

 

Registrar 

 

 

 

 

Documento 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

PROCEDIMIENTO 

ADQUISICIÓN  DE ACTIVOS FIJOS 
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOSADMINISTRATIVOS 

 

 

Este documento será una herramienta para el personal administrativo, ya que en él se detallan 

los procesos para la adquisición, registro, entrega, dada de baja, depreciación, deterioro de 

los activos fijos.  

 

 

ADQUISICIÓN 
 

 

CONCEPTO 

 

Es el proceso que busca planificar, organizar, controlar y ejecutar las actividades de compra 

de la empresa. 

 

PROCEDIMIENTOS  

 

1. La empresa invertirá en activo fijo siempre que exista la necesidad. 

2. El departamento que requiera adquirir un activo fijo solicitará por escrito la necesidad 

al encargado de los activos fijos. 

3. Se realizará un informe basándose en la necesidad presentada por el departamento 

que solicite la adquisición de un bien de producción, el cual deberá ser presentado a 

gerencia.  

4. El departamento de contabilidad comprobará si existen recursos económicos para 

realizar la adquisición. 

5. La secretaria contactará a los proveedores. 

 

 

6. Diseño de cuadros con información de los proveedores, con la finalidad de escoger el 

más óptimo.  

7. Secretaría realizará las cotizaciones, analizará las propuestas del mercado, procesos 

que deben estar autorizados por el departamento de gerencia. 
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8. En caso de que existan obligaciones contractuales con empresas privadas o públicas 

las cotizaciones las realizará el administrador de contratos quien también controlará 

la ejecución de la obra. 

9. Una vez hechas las cotizaciones el gerente autorizará mediante firma la compra del 

activo fijo. 

10. Contabilidad realizará el pago.  

11. La documentación correspondiente a la compra del bien será entregada al contador. 
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FLUJOGRAMA DE ADQUISICIÓN 

  Usuario solicitante Encargado de 

activos fijos 

Contador  Secretaria  Administrador 

de contratos 

Gerente  

      

Inicio 

Solicitará la 

adquisición de bien  

Realizar informe  

Verificar recursos  

Contactar a 

proveedores  

Contr

ato 

Cotizar  

Cotizar 

Si 

Autorizar  

Fin 

No 
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DESCRIPCIÓN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N Detalle Responsable 

1 Solicitar la adquisición de un bien  Departamento  

2  Realizar informe que describa el estado del activo fijo Encargado de PPE 

3 Comprobar la existencia de recursos  Contabilidad 

4 Contactar a los proveedores  Secretaria  

5 Analizar el informe  Gerencia 

6 Comprobar si existe recurso económico para adquirir el 

bien. 

Contador 

7 Aprobar la compra  Gerencia  

8 Realizar la compra del bien  Contador  

9 Registrar el bien adquirido  Contador  

10 Realizar las cotizaciones  Secretaria y Gerencia  

11 Guardar documentos de respaldo de compra  Contador  
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PROCEDIMIENTO 

CONTROL DEACTIVOS FIJOS 

 
 

CONCEPTO  

 

Este procedimiento ayudará a la empresa a identificar, organizar, evaluar y salvaguardar los 

recursos de la compañía. Por otro lado permitirá que los trabajadores conozcan el 

funcionamiento y la responsabilidad en la que incurre el uso de los activos fijos de la empresa. 

 

PROCEDIMIENTOS  

 

1. Contabilidad diseñará la codificación de los activos de la siguiente manera: 

00 00 00 

Año de compra.  Código de activo:                                                             

01 Maquinaria y equipo                                                               

02 Vehículo de carga pesada                                                                   

03 Muebles y enseres                                                                   

04 Equipos de computación  

 

Enumeración de compra.  

 

2. El inventario se realizará mínimo una vez al año con la intervención del contador y 

una persona ajena al manejo de activos fijos, con la finalidad de comprobar si los 

bienes de producción coinciden con los registros contables (documento 1). 

3. La secretaria elaborará el documento que detalle la responsabilidad del encargado de 

los activos fijos, documento que debe  estar firmado por gerencia y la persona que se 

ha designado a cumplir el cargo.  
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4. Las personas encargadas de manejar los transportes llenarán los documentos donde 

se especifique el recorrido, hora de entrada y salida, este proceso lo realizará cada vez 

que el operador salga de las instalaciones en un bien de la empresa (documento 2). 

5. Al ser desvinculado una persona de la empresa deberá redactar un informe donde 

notificará los bienes que recibió los cuales debe de ser los mismos que están en el 

acta de entrega y recepción.  

6. El mantenimiento que se le realizará a la maquinaria buscará prevenir o corregir 

situaciones. 

Preventivo 

Los activos fijos serán revisados por un técnico habitualmente con la finalidad de anticiparse 

a situaciones que podrían afectar el bien, este proceso será planificado por gerencia. 

➢ El encargado de los activos fijos realizará el acta, la cual debe estar firmada por 

el técnico encargado de dar mantenimiento y el gerente quien será el que 

autorizará ese proceso. (Documento 3).   

Correctivo 

Este proceso buscará solucionar daños de las maquinarias y equipos de computación, 

mediante la contratación de técnico que reparará el bien (Documento 3): 

➢ El encargado de activos fijos contactará el técnico y realizará el acta. 

➢ Si no se encuentra solución el gerente autorizará la baja del bien.  

 

 

 

 

 

Documento 1 
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Documento 2 

 

INVENTARIO DE ACTIVOS 

FIJOS  

          

Fecha:         

Periodo:         

          

Fecha de 

compra  
Tipo  Precio  Código Estado  Ubicación  Custodio Observación  

                

                

                

                

                

                

                

          

          

          

          

Observaciones generales:       
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REGISTRO DE ENTRADA Y 

SALIDA DEL TRANSPORTE DE 

CARGA PESADA 

 
Fecha:         

        

        

Código del 

bien  
Destino 

Nombre del 

conductor 

Hora de 

entrada 

Hora de 

Salida 
Firma 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

        

        

        

        

            

 

 

 

Documento 3 
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MANTENIMIENTO DE ACTIVO FIJO 

  

       

Fecha:      

       

       

Código Clase de activo Marca Ubicación Usuario 

          

          

          

          

       

       

Descripción del problema      

       

          

          

          

          

          

       

       

       

       

       

       

         

Gerente  

Encargado de los activos 

fijos  

       

          

 

 

FLUJOGRAMA DE CONTROL DE ACTIVOS FIJOS  
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Contador Secretaria Operador de transporte 

   

 

DESCRIPCIÓN  

 

N Detalle Responsable 

1  Codificar los bienes de producción  Contador 

2  Realizar inventario Contador 

3  Informar mediante escritos las responsabilidades 

del encargado de los activos fijos  

Secretaria 

4 Diseñar el documento de movilización Secretaria 

5 Planificar el mantenimiento de los activos fijos   Gerencia  

6 Presentar informe que detalle el estado de los 

activos fijos 

Empleado desvinculado de 

la empresa. 

7 Archivar documentos  Secretaria 

8 Guardar documentos de registro de movilización  Encargado de activos fijos  

 

Inicio 

Codificar los activos.  

Informar las tareas al e. ppe 

Realizar el inventario. 

Llenar documento de 

movilización 

Fin 
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PROCEDIMIENTO 

REGISTRO Y ENTREGA DE ACTIVOS FIJOS 

 

REGISTRO  
CONCEPTO 

 

Mediante este proceso la empresa definirá los lineamientos de registrar del bien adquirido en 

el sistema contable de la empresa. Esta tarea la realizará únicamente el contador de la 

empresa. 

 

PROCEDIMIENTO  

 

1. El activo fijo al llegar a las instalaciones de la empresa será registrado por el contador 

en los sistemas que utilice la empresa.  

2. El contador al registrar el valor de adquisición del bien, tendrá en cuenta los siguientes 

costos: 

✓ Precio de adquisición  

✓ Flete  

✓ Costos de instalación  

✓ Costos de comprobación del funcionamiento del activo 

3. Archivar documentos  

 

 

ENTREGA  
CONCEPTO 

 

Es el procedimiento por seguir para realizar la entrega de los activos fijos, proceso que será 

documentado y aprobado por los propietarios de la empresa. 
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PROCEDIMIENTOS 

 

1. El operador al recibir el bien comprobara el funcionamiento, las características del 

activo fijo adquirido 

2. El encargado de activos fijos realizará el acta de entrega recepción donde detalle las 

responsabilidades del empleado al que se le otorgará el bien, dicho documentos estará 

firmado por el encargado de activos fijos y el usuario del bien. (documento 4) 

3. Se le entregará el acta original al operador y la copia al contador 

4. El encargado de activos fijos mediante un escrito transferirá el bien de un empleado 

a otro (documento 5). 
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Documento 4 

 

ACTA DE ENTREGA 

RECEPCIÓN DEL BIEN  

  

 
        

El responsable de activo fijos Señor(a)…... emite la presente acta de entrega  

recepción de bienes al Señor(a)………………,……(Cargo)……………… 

a los… días del mes de…………………. De20………. 

    

        

Lista de Activos fijos    

        

  No Descripción  Código  Estado    

            

            

            

            

            

            

            

        

        

  Entregue conforme Recibí conforme     

        

        

        

  
      

  Nombre……………………….    

  Cargo…………………………    

   

 

     

   Aprobado por     

        

        

   
 

    

                          Gerente      

            

 

 

Nombre………………………….     

Cargo……………………………. 
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Documento 5 

       

TRASPASO DE ACTIVOS FIJOS 

       

 

       

Fecha:           

       

Datos del usuario anterior 

       

Nombre:           

Función:           

Área:           

       

Datos del nuevo usuario 

       

Nombre:           

Función:           

Área           

       

  Datos de activo fijo    

Tipo           

Características           

Estado           

       

Motivo de traspaso      

           

           

       

 

     

  

   

Nombre………………….   Nombre…………………. 

Cargo……….. ………….   Cargo………..   

  

  

 

      

  Gerente     
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FLUJOGRAMA DE REGISTRO Y ENTREGA DE ACTIVOS FIJOS 

 

Contador Operador  Encargado de  PPE 

 

 

 

 

DESCRIPCIÓN 

N Detalle Responsable  

1 Registrar el bien  Contador 

2  Evaluar el bien adquirido  Operador  

2 Si el activo fijo adquirido cumple con las 

características por el cual fue solicitado, se 

procede a elaborar el acta de entrega recisión. 

Encargado de activos fijo 

3 Se  entrega el acta original al empleador que lo 

solicito  y la copia al contador.  

Encargado de activos fijo 

 

Inicio 

Registrar la adquisición 

Comprobar el 

funcionamiento del bien 

Realizara el acta de 

entrega recepción 

Fin 

Acta original   

Copia de acta 



47 
 

 

PROCEDIMIENTO 

DEPRECIACIÓNDE ACTIVOS FIJOS 

 

 

CONCEPTO 

 

Procedimiento que se aplicará con la finalidad de conocer el valor de uso de los activos fijos, 

este proceso lo realizará el contador en base a la NIC 16. 

 

PROCEDIMIENTO 

 

➢ Activos fijos de la empresa  

Activo fijo Vida útil Valor residual % 

Maquinaria y equipo 10 20 

Vehículo camionero  5 20 

Muebles y enseres 10 10 

Equipos de computación 3 10 

 

MÉTODO DE LÍNEA RECTA  

➢ Se depreciarán por el método de línea recta los muebles y enseres y equipo de 

computación, en vista de que su consumo es de manera lineal. 

Formula 

VA= Valor del activo 

VR= Valor residual 

ADV= Año de vida útil del activo  

 D=      
VA−VR

ADV
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MÉTODO DE UNIDADES DE PRODUCCIÓN  

➢ Se depreciarán por el método de unidades de producción las maquinarias y equipos y 

los vehículos, debido a que su desgaste depende de su utilización y de lo que 

produzcan. 

➢ La empresa determinará en base a su experiencia e informes técnicos, las unidades a 

producir y kilómetros a recorrer por año.   

 

Formula de depreciación máquina y 

equipo. 

 

Formula de depreciación vehículos  

 

I= Importe recuperable 

TUP= Total de unidades producidas en los 

años de vida útil   

UPA= Unidades a producir por año  

 

Depreciación anual =  
I

TUP 
= factor * UPA 

 

 
 

I= Importe recuperable 

TK= Total de kilómetros recorridos en los 

años de vida útil   

KA= Kilómetros anuales a consumir    

 

Depreciación anual = 
𝐼 

𝑇𝐾
= factor *KA 

 

 

 

REGISTRO CONTABLE  

Fecha  Detalle  Parcial  Debe  Haber  

xx/xx/xxxx X       

  
Gastos de depreciación 
acumulada    xxxxx   

  Depreciación acumulada     xxxxx 

  P/ Perdida por deterioro        

 

 



49 
 

 

PROCEDIMIENTO 

DETERIORODE ACTIVOS FIJOS 

 

CONCEPTO 

 

Permitirá reconocer el daño que sufren los activos fijos por situaciones ajenas al uso del bien. 

 

PROCEDIMIENTO  

 

➢ Los indicios del deterioro se detectarán de la siguiente manera: 

Fuentes internas 

➢ Daños u obsolescencia de la propiedad planta y equipo. 

➢ Cambio importante en el uso del activo fijo. Dichos cambios pueden ser debido al 

poco uso, o cesión del bien. 

➢ Informes que indique que el rendimiento económico del bien va a disminuir. 

 

 

Fuentes externas  

 

➢ Reducción importante del valor del bien en el mercado.  

➢ Modificación de la tecnología. 

 

 

➢ Una vez detectado los indicios de deterioro la empresa realizará el cálculo del importe 

recuperable, para ello la institución debe conocer el valor neto y uso del bien.  

 

Cálculo del Valor neto del activo fijo 

+Precio en el mercado  
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-Costos de ventas  

Valor razonable neto  

 

Cálculo del valor en uso del activo fijo  

Para calcular el valor en uso del bien se debe realizar el flujo de efectivo futuros, por ello 

se deben obtener datos de los ingresos (venta de productos elaborados), egresos (Costo) 

que se espera obtener del bien, como también la tasa de descuento del bien. 

Flujo neto del bien 

+Ingresos 

-Egresos 

Flujo neto 

Una vez calculado el flujo neto se procede a llevar dicho resultado a valor presente 

 

 

El valor mayor entre el valor neto y el valor en uso se lo considerará como el importe 

recuperable.  

El valor el libro será restado con el importe recuperable calculado, si el valor en libros es 

mayor al importe recuperable las empresas tendrían perdida por deterioro.  

REGISTRO CONTABLE  

Fecha  Detalle  Parcial  Debe  Haber  

xx/xx/xxxx X       

  Gastos perdida por deterioro    xxxxx   

  Propiedad planta y equipo      xxxxx 

  P/ Perdida por deterioro        

 

 

 



51 
 

 

PROCEDIMIENTO 

DADA DE BAJADE ACTIVOS FIJOS 

 

 

CONCEPTO 

 

Definirá los pasos a seguir en caso de que los activos fijos sean destinados para otras 

actividades o sean desvinculados de la empresa, dichos procesos deben de estar representados 

en los estados financieros de la empresa. 

 

PROCEDIMIENTO 

 

Bienes de producción vendidos  

1. Se contratará un técnico que examinará los bienes de producción con la finalidad de 

determinar si el bien está en condiciones de ser vendido.   

2. Se elaborará un informe detallado sobre los activos fijos que serán vendidos.  

3. Todas las ventas y dada de bajas de los activos fijos serán autorizadas por gerencia 

(Documento 6).  

4. Los documentos relacionados con la venta serán entregados al contador. 

Bienes de producción robados 

1. Se comunicará el acontecimiento al encargado de activos fijos. 

2. La persona perjudicada será la encargada de efectuar la denuncia y de realizar un 

informe. 

3. El contador dará de baja el bien(Documento 6). 

Bienes de producción dañados totalmente   

1. El empleador notificará los bienes dañados al encargado de activos fijos. 

2. El encargado de activos fijos solicitará la dada de baja al gerente.  
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3. El departamento de gerencia es el único que autorizará la dada de baja de los bienes 

de producción(Documento 6). 

4. Los documentos relacionados con la dada de baja de los activos fijos por daño del 

bien serán entregados al contador. 
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Documento 6 

 

ACTA DE BAJA DE ACTIVOS 

        

 
Fecha            

        

   Datos del responsable     

        

Nombre:           

Función:            

Área:            

        

   Datos del activo fijo     

        

Tipo:            

Característica:            

Área:           

        

        

Motivo de baja       

            

            

            

            

        

        

        

        

          

Gerente    Encargado de PPE 
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Encargado de activos fijos Gerencia Contador Usuario 
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FLUJOGRAMA DE DADA DE BAJA DE LOS ACTIVOS FIJOS 

Ventas 

 

 

   

Inicio 

Contratar técnico 

Elaborar informe 

Autorizar dada de baja 
Robados 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 os

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comunicar a E. PPE 

Denunciar 

Dar de Baja el bien 
Dañados  

Notificar al E. PPE 

Solicitar la baja del activo 

fijo  

Autorizar dada de baja 

Fin 
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DESCRIPCIÓN  

N Detalle Responsable 

1  Contratar un técnico Encargado de activos fijos 

2 Elaborar informe en caso de venta  Encargado de activo fijo 

3 Autorizar baja de activo fijos Gerente  

4 Guardar documento de dada de baja  Contador  

5 Denunciar robo de activos fijos  Usuario involucrado  

6 Comunicar robo de activos fijos  Usuario involucrado  

7 Comunicar daño de activos fijos  Operador del bien  

8 En caso de que el bien no tenga arreglo se procederá a 

solicitar la dada de baja del bien  

Encargado de activos fijos  
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PLAN DE TESIS DE GRADO PREVIO A LA OBTENCIÓN DEL TÍTULO DE 

INGENIERÍA EN CONTABILIDAD Y AUDITORÍA CPA 

1. ENTREVISTA 

DATOS INFORMATIVOS: 

Nombres y apellidos 

Nombre de la institución 

Cargo que desempeña la organización  Contador 

Fecha 

Hora de inicio                                                              

1. ¿A que consideran propiedad planta y equipo?  

 

2. ¿Cuál  es el costo en el que incurre la propiedad planta y equipo?  

 

3. Se efectúa las constataciones físicas  de los  activo fijo en la empresa. 

 

4. Las constataciones físicas las hace una persona diferente a la que los administra? 

 

5. ¿Cuál es el método de depreciación en los activos fijos?  

 

6. ¿Consideran valor residual? ¿cómo lo establecen?  

 

7. ¿Cueles son los procedimientos de registro y control de los activos fijos de la 

empresa?  

 

8. ¿Se llevan registros  de los activos fijos depreciados en su totalidady de los que 

se encuentren en funcionamiento? 

 

9. ¿Qué se hace con los activos fijos totalmente depreciados? 
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10. ¿Se registran losdatosdel activo fijo, de acuerdo  a su naturaleza y tasa de 

depreciación? 

 

 

11. ¿Existe una política para valorar el activo fijo y los costos por mantenimiento o 

reparación? 

 

12. ¿Los activos fijos están debidamente codificados y con etiqueta para identificarlos 

fácilmente? 

 

13. ¿Cuáles son los procedimientos de entrega de los activos fijos al personal de la 

institución (acta de entrega)?  

 

14. ¿Existe un encargado del manejo de los activos fijos de la empresa? 

 

15. ¿Cuál es el procedimiento para darle de baja a un activo fijo? 

 

16. ¿Existen políticas de chatarrización?  

 

17. ¿Hay políticas para el uso de los activos fijo?  
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PLAN DE TESIS DE GRADO PREVIO A LA OBTENCIÓN DEL TÍTULO DE 

INGENIERÍA EN CONTABILIDAD Y AUDITORÍA CPA 

ENTREVISTA 

DATOS INFORMATIVOS: 

Nombres y apellidos 

Nombre de la institución 

Cargo que desempeña la organización  Encargado de activo fijo  

Fecha 

Hora de inicio                                                     

1. ¿Cuáles son las funciones principales que usted desempeña?  

  

2. ¿Existen manuales de procedimientos de los activos fijos? 

 

3. ¿Qué procedimientos utiliza para administrar los activos fijos?  

 

4. ¿Conoce sobre la NIC 16 Propiedad planta y equipo?  

 

5. ¿Ejecuta las constataciones físicas  de los  activo fijo de la empresa?  

 

6. ¿Utiliza las actas de entrega del activo fijo? 
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PLAN DE TESIS DE GRADO PREVIO A LA OBTENCIÓN DEL TÍTULO DE 

INGENIERÍA EN CONTABILIDAD Y AUDITORÍA CPA 

2. ENCUESTA  

Encuesta dirigida a los operadores de la empresa “RONSERR CONSTRUCCIONES Y 

SERVICIOS S.A.,”. 

Objetivo: Conocer el desempeño de la maquinaria y equipo y sus repercusiones en la 

empresa.  

¿Cómo califica a la maquinaria y equipo? 

Buena                                  Regular                                  Mala 

 

¿Cómo considera usted el desempeño de la maquinaria y equipo  de la empresa?  

 

Buena                                  Regular                                  Mala 

 

¿La empresa debería actualizar la maquinaria? 

Si                                                  no 

 

¿Conoce usted  las políticas sobre el uso  de los Activos fijos? 

Mucho                                          Poco                                        Nada 

Los activos fijos están a cargo de un responsable  

Si                                                  no                                     no existe es procedimiento 
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PLAN DE TESIS DE GRADO PREVIO A LA OBTENCIÓN DEL TÍTULO DE 

INGENIERÍA EN CONTABILIDAD Y AUDITORÍA CPA 

3. Ficha de observación 

Nombre:  

Tema: 

Fecha: 

Objetivos: Observar el desempeño de la propiedad planta y equipo  

1= Malo  

2=Regular  

3= Bueno  

4= Muy bueno  

Aspectos del activo fijo 

Valoración  

1 2 3 4 

Funcionamiento         

Responsable del uso del activo fijo          

Administración         

situación actual         

Controles          

Documentos de respaldo      
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